" Comunicado n@ 445/2025/DIOP/AgSUS

Referéncia ao processo n9:
Assunto: Designacdo de colaboradores(as) para atuar como fiscal titular e substituto(a) do Contrato n@
021/2025_aquisicdo de solucdo tecnoldgica (software) de uso continuo para gestdo de processos

organizacionais

A Unidade de planejamento e Gestio Estratégica

1. Considerando a assinatura do Contrato em epigrafe e as indicacdes de fiscais, conforme nimero
03 da arvore documental.

2. Designo os(as) seguintes colaboradores(as) para acompanhar e fiscalizar o referido contrato:

1) Fiscal Titular: Cely Miranda Gama, ||| N -
I1) Fiscal Substituto(a): Daniela Nunes Nogueira, || | | |

3. O processo segue para acompanhamento da execucdo e observancia dos atos a serem
praticados pelos(as) fiscais, conforme anexos deste documento.

Brasilia, na data de assinatura eletronica.

assinado eletronicamente assinado eletronicamente
Paola Paiva Mourdo Crespo Jaqueline Gomes de Farias Mendes
Coordenadora de Contratos - UAC Analista de Gestao de Contratos - UAC

De acordo, encaminha-se na forma proposta.

Brasilia, na data de assinatura eletronica.

assinado eletronicamente
Taciano Florentino da Silva
Gestor Executivo da Unidade de Aquisigbes e Contratos - UAC

Ciente e de acordo,

assinado eletronicamente assinado eletronicamente
Cely Miranda Gama Daniela Nunes Nogueira
Fisca| Titular Fiscal Substituto(a)
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VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

X1,
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

| - ATOS A SEREM PRATICADOS PELOS(AS) FISCAIS

monitorar o cumprimento de todas as clausulas contratuais estabelecidas, garantindo a
conformidade com os termos acordados.

avaliar regularmente o desempenho da contratada em relagcdo aos padrdes acordados,
incluindo qualidade, prazos e outras métricas relevantes.

assegurar que todas as medidas acordadas estejam sendo devidamente implementadas e
mantidas.

garantir que os valores cobrados estejam em conformidade com os termos contratuais
estabelecidos.

identificar e relatar problemas ou falhas nos servicos prestados, assegurando uma pronta
resolucdo.

estabelecer um canal de comunicacao eficiente com a contratada para agilizar a resolucao de
problemas e manter uma colaboracao eficaz.

acompanhar o cronograma de entrega de produtos/equipamentos/insumos ou servigos e
avaliar sua qualidade.

identificar-se formalmente como fiscal a Contratada ou seu representante legal por meio de
e-mail.

manter um histérico detalhado de todas as atividades relacionadas ao contrato, incluindo
ocorréncias, alteracdes, pagamentos e prorrogacdes, por meio de relatérios periddicos, em
ordem cronoldgica dos fatos ocorridos (Relatério de Fiscalizacdo);

inserir todos os documentos relevantes ao cumprimento do contrato nos autos do processo,
assegurando a transparéncia e rastreabilidade das acdes (em ordem cronoldgica dos fatos);
realizar todas as tarefas relacionadas ao controle rigoroso de prazos e pagamentos definidos;
emitir notificacdes formais em caso de identificacdo de irregularidades, estabelecendo
prazos para resposta e acompanhando a resolu¢do do problema;

emitir atestes ou termos de recebimento provisdrio e definitivo, se aplicavel;

encaminhar o processo para pagamento apds verificar a conformidade da fatura/nota fiscal
com o objeto autorizado e prestado;

assegurar a continuidade adequada do processo e realizar o levantamento de toda
documentacdo necessaria a instrugdo processual, em caso de eventual aditivagao;

elaborar solicitagdo de aditivagdo em razdo de acréscimo/supressdo, com justificativa da
necessidade, se aplicavel;

encaminhar as solicitagbes de reajuste a Unidade de Aquisicdes e Contratos, com memoria
de calculo;

procurar a Unidade de Aquisicdes e Contratos e/ou Unidade Juridica sempre que surgirem
duvidas durante a execucdo, buscando orientac¢des e esclarecimentos;

informar ao Gestor Executivo da Unidade/Diretoria, em tempo habil, sobre situacdes que
demandem decisdes ou medidas que ultrapassem a competéncia do(a) fiscal;

informar por e-mail as Unidades de Finangas, Orcamento e Contabilidade e Unidade de
Aquisicdes e Contratos sobre o encerramento do processo, para ciéncia e controle
procedimental, apds a insercdo do Relatério Final de Execucdo (apds a certificacdo de que
ndo ha mais nenhum pagamento e/ou pendéncias);
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XXI.

encaminhar o processo a Unidade de Protocolo para arquivamento.

PROCEDIMENTOS PARA ADITIVAGAO CONTRATUAL

DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

(ACRESCIMOS E/OU SUPRESSOES)

Nota Técnica documento

assinado pelo

ou equivalente

responsdvel pela fiscalizacao
contratual, contendo:
1) Numero do processo
2) Objeto da contratagdo
3) lustificativa da necessidade, conveniéncia
e oportunidade do acréscimo/supressao
4)
5) Demonstragdo

Estimativa de valor da despesa
da da
vantajosidade dos precos contratados,

permanéncia

para os casos de acréscimos (realizar
pesquisa de mercado: verificar os pregos
praticados no mercado para produtos ou
servigos semelhantes)

6) Justificativas do Fiscal quanto a qualidade
da prestacao do servigo ora contratados,
bem como a sua essencialidade para esta
Agéncia (Relatdrio de Fiscalizacdo)

7) E-mails enviados e recebidos (em ordem
cronolégica dos fatos)

da

Competente/Diretoria

8) Autorizagdo Autoridade

9) Solicitar a Disponibilidade Orgamentaria

Nos contratos de prestacdo de servigos continuos ou nao, e fornecimento de bens padronizados ou
adquiridos de forma recorrente, a prorrogacao da vigéncia podera ser realizada, mediante termo aditivo,
conforme estipulado nos artigos 66 e 67 do Regulamento de Compras e Contratacdes da AgSUS
(Resolucdao CDA n2 07, de 30 de abril de 2024). Abaixo estdo as listagens dos documentos necessarios
para a instrugdo processual em caso de eventual aditivacdo/prorrogacdo:

Nota Técnica ou documento equivalente assinado pelo
responsavel pela fiscalizagdo contratual, contendo:

1)
2)

3) lJustificativas do Fiscal quanto a qualidade da

4)

5)

6)

7)
8)

9)

PARA AS PRORROGACOES

**antecedéncia minima de 120 dias

Numero do processo
Objeto da contratacao

prestacao do servico ora contratados, bem como

a sua essencialidade para esta Agéncia
(Relatdrio de Fiscalizacdo)
Manifestacdo expressa da Contratada no

interesse da prorrogacao de vigéncia

Proposta de renovacdao da empresa (se houver
mudanca do valor origindrio do contrato,
solicitar a memoria de calculo)

da da

vantajosidade dos precos contratados (realizar

Demonstragdo permanéncia

pesquisa de mercado: verificar os precos

praticados no mercado para produtos ou

servigos semelhantes)

Estimativa de valor da despesa com a
prorrogacao
E-mails enviados e recebidos (em ordem

cronoldgica dos fatos)

Autorizagao da Autoridade

Competente/Diretoria
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10) Solicitar a Disponibilidade Orgamentéria

NAO RENOVACAO CONTRATUAL

Em caso de ndo renovacgao contratual, é importante observar os procedimentos descritos no documento,
garantindo o cumprimento das obrigacdes contratuais e o arquivamento adequado do processo.

1) Inserir todos os documentos pertinentes ao cumprimento do contrato nos autos do processo;

2) Realizar todas as tarefas relacionadas ao controle de prazos e pagamentos definidos em contrato;

3) Elaborar Relatdrio de Fiscalizagdo Final (em ordem cronoldgica dos fatos);

4) Elaborar um distrato, quando do fim da vigéncia contratual e comprovacdo pelo fiscal de contrato do
integral cumprimento de todas as obrigagdes contratuais;

5) Informar por e-mail a Unidade de Finangas, Orgamento e Contabilidade (UFOC) e a Unidade de
Aquisicdes e Contratos (UAC) sobre o encerramento do Contrato, apenas para ciéncia e para fins de
controle dos procedimentos; e

6) Encaminhar o processo para Unidade de Protocolo para arquivamento.

O(A) Fiscal devera encaminhar toda a documentagdao necessaria a Unidade de Aquisicdes e
Contratos (UAC) para a aditivacdo do contrato, conforme o prazo estabelecido neste documento. E
fundamental que essa documentagdo seja enviada com a maior brevidade para que ndo ocasione o
risco de perda do prazo de vigéncia do contrato.

Estas orientacdes tém o objetivo de garantir a gestdo eficaz do processo, assegurando o
cumprimento das obrigacdes por ambas as partes. Os fiscais devem estar cientes de sua
responsabilidade e agir de acordo com os principios minimos estabelecidos neste documento.
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