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ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atengao Primaria a Saude

Memorando Circular n 004/2023/PRES/ADAPS
Brasilia, 14 de julho de 2023.

Aos Trabalhadores da ADAPS.
Assunto: Diretrizes para os periodos de afastamento das atividades laborais.

1 Visando assegurar que o trabalhador em férias, atestado médico ou outra licenga
que faga jus, dedique-se ao efetivo descanso e mantenha resguardo das suas atividades
laborais, informo que equipamentos de trabalho, como: chaves de armérios, notebooks, token,
dentre outros, deverdo ficar sob guarda da Agéncia, durante o periodo de afastamento.

2. Os equipamentos de trabalho deverdo ser entregues a Unidade de Recursos
Humanos, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contado do inicio do afastamento,
devidamente identificados para facilitar a restituicdo ao trabalhador, quando do seu retorno as
suas atividades.

3. Na hipdtese de o trabalhador encontrar-se impossibilitado de realizar a entrega
pessoalmente, podera fazer a devolugdo por meio de pessoa devidamente autorizada
previamente. Em caso de descumprimento, cabera a Unidade de Recursos Humanos a
notificagdo expressa do empregado.

4, Durante o periodo de afastamento ha de se observar que em tais condi¢des ndo
serd permitido ao trabalhador acesso aos sistemas internos da ADAPS, bem como ao e-mail
corporativo e demais ferramentas, nem o exercicio de atividades relacionadas a Agéncia e
compete a Unidade de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo a suspensdo temporaria das
habilitagdes, bem como a Geréncia de Recursos Humanos informar o afastamento
imediatamente.

5. Desse modo, pedimos a todos colaboragdo para que a soma de esforgos e a
divisdo de responsabilidades alcancem a efetividade prevista. Esperamos com essas medidas a
mobilizacdo necessdria a reducdo de riscos e agravos sobre a saude dos trabalhadores,
estimulando a cultura do cuidado, bem como a protegdo e a valoriza¢do da saude.

Atenciosamente,
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VERA LUCIA SANT. ARAUJO
Diretora-Presidenta Interina
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