ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencao Primaria a Saude

Guia de solicitacao
de férias

Plataforma Séenior




Férias &€ o periodo de descanso anual que deve ser concedido ao
empregado apos o exercicio de atividades por um ano, ou seja, por
um periodo de 12 meses, periodo este denominado "aquisitivo".

As ferias poderao ser usufruidas em ate 3 (trés) periodos, sendo que
um deles nao podera ser inferior a 14 dias corridos, e os demais nao

poderao ser inferiores a 5 dias corridos cada um.

Aproveitar as ferias, além de ajudar o

funcionario a descansar, também permite que ele "
se desligue um pouco da correria da vida v
profissional, tirando um tempinho para ficar com ‘ =5

a familia.

N 0




Passo a Passo

1 - Acesse: Plataforma Sénior
Clique aqui W&

Informe seu

usuario e senha

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencéao Primaria a Saude



https://platform.senior.com.br/login/?redirectTo=https%3A%2F%2Fplatform.senior.com.br%2Fsenior-x%2F&tenant=adapsbrasil.com.br

2 - Clique no icone Gestao de Pessoas em seguida Painel de Gestao

Gestao de Pessoas/ HCM
X
Painel de Gestao

Passo a Passo

‘@, Gestio de Pessoas | HCM

< Cardapio
Relatonos Listar

solicitar Desligamento

(Gestdo de recrutamento e selegio
Gestdo de departamento pessoal
(Cadastros

indice de Dados HCM (Beta)
Painel de gestao

Carreira e Sucessao

gestdo de desempenho

Analise

IMPORTANTE:

As ferias precisam ser
solicitadas com minimo
de 30 dias antes do inicio
assim como a solicitacao
do cancelamento.



Passo a Passo

3 - Clique em Férias

L@ Gestiio de Pessoas | HCM

Painel de gestéo

fénas

Analytics do RH

configuragbes

Contrato de trabalho

Estrutura organizacional

Opinido

Gestio do dia a dia

perfil

Habilidades

Solicitagbes




Passo a Passo

4 - Clique em Minhas férias

‘@ Gestiio de Pessoas | HCM

Férias

politica de férias

Gerenciamento de assinaturas elet...

calendano de fénas

Férias da equipe

Minhas fénas




Passo a Passo

5 - Clique em Solicitar Férias

e Gestdo de PES504a5 Q, Buscar pessoas 3= Analytics -

Minha programacdo de férias

# > Gestdo de pessoas » Painel de gestdo » Minha programac3o de férias

PERIODOS EM ABERTO

Periodo aquisitivo Saldo de férias

v 04/07/2022 até 03/07/2023 15 dias

X

Vocé nao possui solicitagdo de férias para esse periodo.

Solicitar férias ‘

IMPORTANTE:
O sistema ja apresenta o periodo em aberto e/ou aquisitivo das Férias.




Passo a Passo

6 - Digite a data para inicio das Férias e quantidade de dias desejado

DADOS DAS FERIAS

- Pode solicitar somente 30 dias direto ou fracionamento em Trés partes 14 + 8 + 8;
- Solicitacdo com antecedé&ncia minima de 30 dias.

Periodo aquisitivo *

04/07/2022 - 03/07/2023 - Saldo atual: 15 dias x

Gostaria de iniciar as ferias em: * Dias de féerias *
‘ 01/02/2023

v| Desejo receber adiantamento de décimo terceiro salario

Desejo abonar até 1/3 do meu direito de ferias

Dias de abono

COMPROVANTES




Passo a Passo

7 - Apos os devidos preenchimentos, cligue em Salvar e enviar
l 01/02/2023 ] | 15 |

+| Desejo receber adiantamento de décimo terceiro salario

Desejo abonar até 1/3 do meu direito de férias

Dias de abono

COMPROVANTES

4+ Adicionar arquivos

OBSERVACOES +

Salvar e enviar ﬁaf

IMPORTANTE:
Na mesma pagina, pode se optar pelo recebimento do adiantamento da primeira parcela
do 13° salario a ser pago junto com as Férias uma vez que o periodo seja iniciado até a
competéncia de junho/2023.




Passo a Passo

7 - Apos Salvar e enviar, a solicitacao é direcionada ao Gestor para aprovacao

Minha programacdo de férias

121

PERIODOS EM ABERTO

Periodo aquisitivo Saldo de férias
v 04/07/2022 até 03/07/2023 15 dias Solicitar férias
Adto 13°
Tipo das férias Data de inicio Dias de férias Dias de abono sal. Situacao Recibo
Individual 04/07/2023 15 dias Menhum MEo Detalhar

PERIODOS QUITADOS

Acompanhe a Aprovacao pela propria plataforma




Importante

e O inicio das Ferias, s6 pode dar inicio a partir de um dia apos o periodo

aquisitivo;
e O pagamento da ferias e caso seja solicitado a antecipacao da primeira parcela
do 13° salario, e realizado em até 48h anterior ao inicio da mesma;
e As orientacOes para essa solicitacdo é para os

Médicos Tutores e Corpo Administrativo

da Adaps.

Boas Ferias!




DUVIDAS, ESTAMOS A DISPOSICAO:

E-MAIL
taleconoscoeadapsbrasil.com.br
FONE
(61) 3686 5550




