
Guia de solicitação
de férias

Plataforma Sênior



Férias é o período de descanso anual que deve ser concedido ao
empregado após o exercício de atividades por um ano, ou seja, por
um período de 12 meses, período este denominado "aquisitivo".

As férias poderão ser usufruídas em até 3 (três) períodos, sendo que
um deles não poderá ser inferior a 14 dias corridos, e os demais não
poderão ser inferiores a 5 dias corridos cada um.

Aproveitar as férias, além de ajudar o 
funcionário a descansar, também permite que ele
se desligue um pouco da correria da vida 
profissional, tirando um tempinho para ficar com 
a família.



Informe seu 
usuário e  senha

Passo a Passo
1 - Acesse: Plataforma Sênior

Clique aqui

https://platform.senior.com.br/login/?redirectTo=https%3A%2F%2Fplatform.senior.com.br%2Fsenior-x%2F&tenant=adapsbrasil.com.br


Gestão de Pessoas / HCM
x

Painel de Gestão

Passo a Passo
2 - Clique no ícone Gestão de Pessoas em seguida Painel de Gestão

IMPORTANTE:
As férias precisam ser

solicitadas com mínimo
de 30 dias antes do início
assim como a solicitação

do cancelamento. 



Passo a Passo
3 - Clique em Férias



Passo a Passo
4 - Clique em Minhas férias



5 - Clique em Solicitar Férias
Passo a Passo

IMPORTANTE:
O sistema já apresenta o período em aberto e/ou aquisitivo das Férias. 



6 - Digite a data para início das Férias e quantidade de dias desejado
Passo a Passo



Passo a Passo

IMPORTANTE:
Na mesma página, pode se optar pelo recebimento do adiantamento da primeira parcela

do 13º salário a ser pago junto com as Férias uma vez que o período seja iniciado até a
competência de junho/2023.

7 - Após os devidos preenchimentos, clique em Salvar e enviar



Passo a Passo

Acompanhe a Aprovação pela própria plataforma

7 - Após Salvar e enviar, a solicitação é direcionada ao Gestor para aprovação 



O início das Férias, só pode dar início a partir de um dia após o período

aquisitivo;

O pagamento da férias e caso seja solicitado a antecipação da primeira parcela

As orientações para essa solicitação é para os

       do 13º salário, é realizado em até 48h anterior ao início da mesma;

      Médicos Tutores e Corpo Administrativo 

      da Adaps.




Importante

Boas Férias!






faleconosco@adapsbrasil.com.br
E-MAIL

DÚVIDAS, ESTAMOS À DISPOSIÇÃO:




(61) 3686 5550
FONE


