ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atengao Primaria & Salde

PREGAO ELETRONICO N° 003/2022
PROCESSO N° 020/2022/DGA/ADAPS

EDITAL

1. PREAMBULO

1.1. A ADAPS, Agéncia para o Desenvolvimento da Atencdo Primaria & Saude,
mediante Pregoeiro designado, torna publico para conhecimento dos interessados que
na data abaixo indicada, através do endereco eletrbnico www.licitacoes-e.com.br ,
realizara licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, no modo de disputa ABERTO, utilizando os recursos de
tecnologia da informagdo — Internet, conforme descrito neste Edital e em seus
respectivos Anexos.

1.2 O procedimento licitatorio obedecera integralmente a Resolucdo n° 3, de 15 de
outubro de 2021, que dispde sobre o Manual do Regulamento de Licitagcbes, Compras
e Contratacdes da Agéncia para o Desenvolvimento da Atencdo Priméria a Saude —
ADAPS www.adapsbrasil.com.br, e, no que couber ao Decreto n° 10.024, de
20/09/2019, a Lei n° 10.520, de 17/07/2002, a Lei Complementar n° 123, de
14/12/2006, bem como as disposi¢des deste Edital e Anexos.

2. OBJETO DA LICITACAO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos Contabeis, bem
como servigos de Assessoria e Consultoria Contabil, Fiscal e Tributaria e de apoio a
Administracdo de Recursos Humanos, abrangendo a Legislacdo Trabalhista e
Previdénciaria Continuados e sob demanda, com vistas a execuc¢do de atividades em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade — NBC e as Normas
Brasileiras de Contabilidade do Setor Publico — NBCASP e demais legislagfes
aplicaveis aos Servigos Sociais e Autbnomos sob supervisdo das areas competentes
da ADAPS, conforme exigéncias descritas no Termo de Referéncia, Anexo | deste
Edital.


http://www.licitacoes-e.com.br/
http://www.licitacoes.caixa.gov.br/
http://www.licitacoes.caixa.gov.br/
http://www.adapsbrasil.com.br/
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3. DAS INFORMACOES GERAIS

3.1. O pregéo eletrdnico sera realizado em sessdo publica, por meio da internet,
mediante condi¢cdes de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas
fases, conforme diretrizes abaixo:

3.1.1. Local de realizacdo: http://www.licitacoes-e.combr — “Licitagbes BB”;

3.1.2. Credenciamento: até as 09:00h do dia 06 de julho 2022;

3.1.3. Término de langcamento de propostas: as 09:00h do dia 06 de julho
de 2022;

3.1.4. Inicio da etapa de lances: as 10:00h do dia 06 de julho de 2022.

3.2. A licitante devera observar as datas e os horarios limites acima previstos para a
abertura da proposta, atentando também para o credenciamento especifico para este
Pregdo, a data e horario de inicio da disputa de precos.

3.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo
publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF, dessa forma, serao
registradas no sistema eletrénico e na documentacgao relativa ao certame.

3.4. Os trabalhos serdo conduzidos por colaborador da ADAPS, denominado
Pregoeiro, mediante a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
para o aplicativo “licitacoes.bb” constante da pagina eletrénica do Banco do Brasil.

3.5. Para participacédo da licitagdo ou simples acompanhamento desta, o interessado
devera acessar, na internet, a pagina www.licitacoes-e.com.br ,onde se encontra o link
para a “Licitante”.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar deste procedimento licitatério as empresas legalmente
constituidas no pais, cujo ramo de atividade seja pertinente ao objeto da licitagéo,
observadas as condi¢cBes exigidas neste Edital e seus anexos.


http://www.licitacoes-e.combr/
http://www.licitacoes-e.com.br/
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N&o poderéo participar deste Pregéo:

4.2.1 Empresa impedida de participar de licitagéo e de contratar com a ADAPS,
durante o prazo da sancdo aplicada nos termos do inciso IV do art. 47 da
Resolucdo n° 03, de 15 de outubro de 2021 (Manual do Regulamento de
Licitagcbes), cuja penalidade estiver em vigor;

4.2.2 Empresas que empreguem familiares de funcionario da ADPAS, que
exerca cargo de direcdo na agéncia, ou cujas atribuicées estejam relacionadas a
area responsavel pela contratacao;

4.2.3 Considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta
ou colateral, por consaguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

4.2.4 Empresas cujos sdcios ou administradores tenham rompido o vinculo
empregaticio com a ADAPS em periodo anterior a um ano;

4.2.5 Empresas estrangeiras que nao estejam autorizadas a funcionar no Pais;

4.2.6 Empresa que se encontre em proceso de fusdo, cisdo ou incorporacgéo, e
ainda, em processo de dissolugdo, recuperacdo judicial, recuperacdo
extrajucidial, concurso de credores, faléncia e liquidacdo (exceto aquelas que
apresentem plano de recuperagdo aprovado e homologado judicialmente e em
pleno vigor, ou nos casos em que haja decisdo judicial que permita a
participacao em licitacdes);

4.2.7 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim
entendidadas aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais
comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em
comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse
econdmico em comum;

4.2.8 Empresas que apresentem restricbes na Certiddo Negativa Correcional
emitida pela Controladoria Geral da Unido (CGU) e acessivel por meio do
endereco eletrbnico: https://certidoes.cqu.gov.br;

4.2.9 Empresas que apresentem restricbes na Consulta Consolidada emitida


https://certidoes.cgu.gov.br/
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pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU) e acessivel por meio do endecgo
eletrénico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br;

4.2.10 Empresas que foram declaradas inidoneas e/ou que estdo suspensas ou
impedidas de contratar com Administragdo Publica ou outros entes do Sistema
S;

4.2.11 Consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

4.2.12 Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
modelo de gestdo operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com
compartilhamento ou rodizio de atividades de coordenacdo e supervisdo da
execucgao dos servicos, e desde que os servigos contratados sejam executados
obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacdo ou
subcontratacao.

4.3 A participagdo na presente licitacdo implica, tacitamente, para a licitante:

4.3.1 a aceitagdo plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e
condigbesconstantes neste edital e em seus anexos;

4.3.2 aobservancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor; e

4.3.3 a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informaces e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo.

4.4 A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte e
cooperativas, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, desde que ndo
esteja inserida nas hipéteses do 84° do mesmo artigo, terd assegurado o tratamento
diferenciado previsto na lei complementar, observadas as condi¢cdes estabelecidas
neste edital.

45 E facultada o Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, em qualquer fase licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a completar a instrucdo do
processo, sendo vedada a inclusdo posterior, pelos licitantes, de documentacdo ou
informacdes que deveriam constar originalmente da proposta.


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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5. DA PROPOSTA

5.1 A Proposta Comercial (Anexo Il) e todos os documentos de habilitacéo
exigidos neste edital, devem ser enviados exclusivamente por meio do sistema, até o
dia e hora indicados no preambulo deste Edital, por meio do endereco Eletrénico
www.licitacoes-e.com.br .

5.2 O julgamento das proposta sera objetivo, de acordo com o MENOR PRECO
GLOBAL, confome Anexo Il — Modelo de Propostas.

5.3 O valor maximo Estimado para elaboracdo da proposta e para fins de julgamento
€ de R$ 328.900,00 (trezentos e vinte oito mil e novecentos reais), conforme
estabelcido no Anexo | =Termo de Referéncia.

5.4 A Proposta Comercial deve ser anexada em arquivo Unico, sem emendas,
ressalvas, rasuras ou entrelinhas em suas partes essenciais. A proposta sera
apresentada em conformidade com o instrumento convocatério, contendo todos os
elementos que influenciam no valor final da contratagcdo, preenchida conforme Modelo
de Proposta de Precos — Anexo Il deste edital, onde contém declara¢cfes necessarias,
limitado as extens6esdoc/xIs/docx/xIsx/rtf/pdf/txt/odt/ods.

54.1 A licitante devera cotar o valor total GLOBAL, bem como o(s) unitario(s),
em moeda nacional, em algarismo e por extenso, constanto apenas duas casas
decimais ap0s a virgula, devendo estar inclusos todos os custos inerentes a prestagéo
dos servigcos, de acordo com as especificacbes do Anexo | — Termo de Referéncia, e
com o modelo indicado no Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

5.4.2 O valor total GLOBAL lancado na Proposta de Preco no Portal de Compras
Licitacbes-e do BB e o0 constante da Proposta Comercial (Anexo 1) deverdo ser
coincidentes;

5.4.3 E de exclusiva responsabilidade da licitante dimensionar e
equacionar os componentes do prec¢o ofertado;

544 O prazo de validade da proposta ndo pode ser inferior a 60
(sessenta) dias, contados a partir da data limite fixada para recebimento das
propostas.


http://www.licitacoes-e.com.br/
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545 Ocorrendo discordancia entre 0s precos unitarios e totais,
prevalecera o valor total da proposta.

5.4.6 Ocorrendo discordancia ente os valores numéricos e por extenso
prevalecerdo os ultimos (por extenso).

5.4.7 Ter indicacdo de que o prazo de validade da proposta ndo sera
inferior a 60 (sessentata) dias, contados da data para o seu recebimento ,
ficando estabelecido que na omissao sera considerado esse prazo.

5.4.8 Nao serdo admitidos cancelamentos, retificacbes de precos ou
alteracdes nas condicbes estabelecidas, uma vez aberta a sessdo do
Pregéo.

5.4.9 A licitante poderad retirar ou substituir a proposta comercial
anteriormente apresentada até a data e hora marcadas para abertura da
sessao publica por meio do enderego www.licitacoes-e.com.br .

5.2 Caso haja substituicdo da Proposta Comercial antes da abertura da sessao
publica, apds a anexac¢ao do arquivo contendo a nova Proposta Comercial, a Proposta
de Preco deve ser novamente digitada, conforme item 5.1 deste Edital.

5.3 Para elaboracéo da proposta, a licitante devera observar o item 9 do Anexo | —
Termo de Referéncia.

6 DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 ApoOs o encerramento do horéario definido para a entrega de propostas, o sistema
organizara automaticamente as propostas recebidas, que serdo apresentadas em
ordem crescente de precos.

6.2 Em seguida, o Pregoeiro verificara as propostas apresentadas,
desclassificando, motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital.

6.3 As propostas classificadas pelo Pregoeiro serdo ordenadas automaticamente pelo
sistema para a participacdo da disputa por meio de lances eletrénicos, conforme item
6.4 abaixo.
6.3.1 A licitante cuja proposta for desclassificada ficarAd impedida de
participar da sesséo de lances, podendo fazer sua manifestacéo de intencdo de
recurso apos a divulgagéo do vencedor do certame — item 12.2.


http://www.licitacoes-e.com.br/
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6.4 Classificadas as propostas, tera inicio a fase competitiva para recebimento de
lances, no endereco eletrbnico, no dia e horério informados no preAmbulo deste Edital,
quando entdo as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema, de valor correspondente ao PRECO GLOBAL (considerando a vigéncia de
12 meses).

6.4.1 Assim que o lance for acatado, ele ficara registrado no sistema,
sendo vedada a desisténcia dos lances ofertados, sujeitando a licitante as
penalidades constantes no item 18 deste Edital;

6.4.2 Apbés a apresentacdo da proposta e dos lances nao caberd
desisténcia, salvo se por motivo justo, decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Pregoeiro.

6.5 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horéario e prazo
fixado no (subitem 3.1.4) e as seguintes condigdes:
6.5.1 a licitante somente poderéa oferecer lance inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema;
6.5.2 no caso de lances de mesmo preco, prevalecera aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar;
6.5.3 os lances a serem ofertados devem corresponder ao PRECO
GLOBAL (considerando a vigéncia de 12 meses).

6.6 Durante o transcurso da sessdo publica, a licitante sera informada, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da detentora do lance.

6.7 Na fase de lances, no caso de evidente equivoco de digitagdo pela licitante, em
gue este equivoco der causa a preco incompativel ou lance manifestamente
inexequivel, esses poderdo, motivadamente, ser excluidos do sistema, de acordo com
a analise do Pregoeiro.

6.8 A desisténcia em apresentar lance eletrénico implicara a manutencéo do dltimo
preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacao das propostas.

6.9 A etapa de envio de lances na sessdo publica durara 10 minutos e, apoés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance(s) ofertado(s)
nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.
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6.9.1 A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances sera de 2
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

6.9.2 Os lances intermediarios sé@o lances iguais ou superiores ao menor
ja ofertado, porém, inferiores ao ultimo lance dado pela prépria licitante.

6.9.3 O intervalo minimo de diferenca entre os lances sera de R$
100,00 (cem reais), que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios
guanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

6.10 Na hip6tese de ndo haver novos lances, na forma estabelecida no subitem 6.9, a
sessao publica sera encerrada automaticamente.

6.11 Encerrada a etapa de lances sem prorrogagdo automéatica pelo sistema, o
pregoeiro, em busca da melhor proposta, podera reiniciar a etapa de lances.

6.12Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto ao atendimento da Lei Complementar
n°® 123, assegurando, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, conforme procedimento descrito a
seguir:
6.12.1 Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadaspelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de menor preco.

6.12.2 Para efeito do disposto no subitem anterior, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:

6.12.2.1 a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
serd convocada para apresentar nova proposta, a qual devera ser feita no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob

pena de preclusdo do direito. Caso ofereca proposta inferior & melhor
classificada, passaré a condigéo de primeira classificada do certame;

6.12.2.2 nao ocorrendo interesse da microempresa ou empresa de pequeno
porte na forma do item 6.12.2.1, serdo convocadas as remanescentes que
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porventura se enquadrem na hipotese do subitem anterior, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

6.12.2.3 no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresase empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem anterior, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

6.12.2.4 caso persista 0 empate ap0s a aplicacdo de todos os critérios
anteriores ao sorteio, este Ultimo sera realizado em ato publico, mediante
comunicagdo formal do dia, hora e local, feita com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias Uteis.

6.12.2.5 A comunicacdo do sorteio sera realizada no proprio ambiente
eletrénico da licitacdo, no Chat de Mensagens do lote.

6.12.2.6 Decorridos 30 (trinta) minutos da hora marcada, sem que
comparecam os INTERESSADOS, o sorteio sera realizado a despeito das
auséncias.

6.12.3 Havendo o exercicio de preferéncia pela MPE, o pregoeiro passa a etapa de
negociacao, em conformidade com o item 6.21, observando os demais procedimentos
subsequentes estabelecidos para cada etapa deste certame.

6.13 O disposto no subitem 6.12 somente sera aplicado quando a proposta de menor
preco nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.14 Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem 6.12 deste
Edital, voltara a condicao de primeira classificada, a empresa autora da proposta de
menor preco originalmente apresentada.

6.15 No caso de Propostas com valores iguais, hdo ocorrendo lances, e depois de
observado o exercicio do direito de preferéncia previsto neste Edital, sera observada a
seguinte ordem para desempate:

6.15.1 Disputa final entre as licitantes empatadas, que poderao apresentar
novo lance, por meio eletrénico, no prazo de 05 (cinco) minutos, acrescido
do horario randémico;
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6.15.2 Persistindo o empate entre propostas serd realizado sorteio em
hora marcada, apés comunicacgéo as licitantes, conforme o subitem 6.12.2.3
e 6.12.2.4.

6.16 A licitante classificada em primeiro lugar, na fase de lances, devera
apresentar a Proposta Comercial Ajustada, de acordo com as especificacdes do
Anexo | — Termo de Referéncia e com o modelo indicado no Anexo Il — Modelo de
Proposta de Precos.
6.16.1 A proposta comercial ajustada deve ser encaminhada no prazo de
até 2 (duas) horas a contar da solicitacdo do Pregoeiro por meio do
endereco eletrbnico http://licitacoes-e.com.br .

6.16.2 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada feita pelo licitante, que devera ser encaminhada
ao e-mail: licitacoes@adapsbrasil.com.br, antes de findo o prazo.

6.16.3 Quando da andlise da proposta ajustada:

a) se houver indicios de inexequibilidade, o Pregoeiro podera efetuar
diligéncia, solicitando que a licitante comprove a exequibilidade da proposta;
b) se forem identificados erros sanaveis, o Pregoeiro podera efetuar

diligéncia, solicitando que a licitante promova as devidas correcdes, desde
gue essas ndo impliquem em aumento de preco no valor global proposto.

6.16.4 Consideram-se precos inexequiveis agueles que,
comprovadamente, sejam insuficientes para a cobertura dos custos
decorrentes da contratacéo.

6.17 Serdo desclassificadas as propostas que:

6.17.1 Forem apresentadas em desacordo com as exigéncias legais e
disposicbes deste Edital e seus Anexos, bem como das normas de
regulagéo do certame;

6.17.2 Ofertarem condi¢cfes que ndo atendam as exigéncias do Edital;

6.17.3 Apresentarem precos manifestamente inexequiveis, simbdlicos,
irrisérios ou iguais a zero, e ainda, excessivos ou exorbitantes, isto €,

10


mailto:licitacoes@adapsbrasil.com.br,

6.18

ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atengao Primaria & Salde

incompativeis com os pregos de mercado, mesmo que 0 ato convocatorio
ndo tenha estabelecido limites minimos, desde que a licitante nado
comprove a exequibilidade da proposta;

6.17.4 Apresentarem manifestos e comprovados erros e desvios nos
precos, ou indicacdes incompativeis com 0s valores expressos
numericamente ou por extenso, de forma a suscitar dubia interpretacéo;

6.17.5 Apresentarem qualquer oferta de vantagem n&o prevista no Edital,
preco ou vantagem baseada na oferta das demais licitantes, bem como

proposta alternativa;

6.17.6 Apresentarem precos finais superiores aos valores unitarios e
globais estimados pela ADAPS.

Apés a fase de lances, para efeitos do disposto no subitem 6.18.2,

o Pregoeiro promovera diligéncia para verificacdo da compatibilidade do preco
proposto mediante analise da pesquisa de precos elaborada pela ADAPS.

6.19

6.18.1 Antes de desclassificar qualquer proposta em razdo do preco estar
excessivamente superior ao estipulado pela ADAPS, o Pregoeiro devera
tentar uma negociacgédo, solicitando nova base de pre¢o condizente com o
estimado pela ADAPS;

6.18.2 Antes de desclassificar qualquer proposta por precgo
manifestamente inexequivel, o Pregoeiro intimara a licitante para que
apresente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas contados da data da
intimacdo, a composicdo de seus custos para comprovagdo da
exequibilidade do preco proposto, com o fim de demonstrarque estes
sdo compativeis com os valores de mercado.

6.18.3 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos apresentados
na Proposta Comercial com aqueles praticados no mercado, tomando por

base a pesquisa de precos realizada pela area demandante.

Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitdvel o Pregoeiro

examinard a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, até a

11
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apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o Edital.

6.20 Esgotadas as etapas anteriores, o Pregoeiro devera negociar com a
licitante melhor classificada para que seja obtido desconto sobre o valor ofertado,
sendo essa negociacdo realizada no campo proprio para troca de mensagens
exclusivamente por meio eletrénico www.licitacoes-e.com.br .

6.21 A licitante dever4 encaminhar, na forma do item 6.16, a Proposta
Comercial com os respectivos valores adequados ao pre¢o negociado.

6.22 Se a proposta ou lance ndo for aceito ou se a licitante ndo atender as
exigéncias do edital, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificagdo, observando o direito de preferéncia estabelecido, a sua aceitabilidade,
assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que atenda ao edital.

7 DOS DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO

7.1 Para a habilitagéo nesta licitacdo as empresas interessadas deverdo encaminhar
ao Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio por meio do Sistema, os documentos abaixo
listados, por meio do enderco eletrénico: www.licitacoes-e.com.br.

7.2 Estes documentos ficardo anexados ao processo, sendo veda a sua retirada ou
substituigao.

7.3 HABILITACAO JURIDICA

7.3.1 Cédula de Identidade.

7.3.2 Prova de registo, no érgdo competente, no caso de empresario
individual.

7.3.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente
registrado no 6rgdo competente.

7.3.4 Ato de nomeacao ou de eleicdo dos administradores, devidamente
registrado no 6rgdo competente, na hipétese de terem sido nomeados ou
eleitos em separado, sem prejuizo da apresentacdo dos demais documentos
exigidos no subitem 7.3.3.
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7.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica ou de execuc¢ao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

7.4.2 Capital minimo ou patriménio liquido.

7.4.3 Balanco patrimonial acompanhado das demais demonstra¢des contabeis
do exercicio social de 2021 e apresentadas na forma da lei, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta, tomando como base a variacdo ocorrida no periodo do
indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna — IGP-DI, publicado pela Fundagéo
Getulio Vargas — FGV ou de outro indicador que o venha substituir.

7.4.3.1 Entenda-se por “na forma da lei”:

7.43.1.1 Quando S/A: balangco patrimonial devidamente registrado
na Junta Comercial e publicado em Diario Oficial e em jornal de grande
circulacdo editado na localidade em que esta situada a sede da companhia
ou nos sitios eletrbnicos da Comissdo de Valores Mobiliarios e da
entidade administradora do mercado em que os valores mobiliarios da
companhia estiverem admitidas a negociagcdo, conforme o caput do art.
289 da Lei n? 6.404/76, alterada pela MP 892, de 05 de agosto de 2019;

7.4.3.1.2 Quando outra forma societaria: balanco patrimonial
consolidado, assinado por titular da empresa e pelo contador, devendo
ser apresentado comprovante de registro na Junta Comercial ou em
Cartério de Titulos e Documentos, conforme sua natureza juridica, ou
autenticado por meio do Sistema Publico de Escrituragdo Digital — Sped
(Decreto n° 8.683/2016).

7.4.3.1.3 Caso a empresa seja optante pelo Simples ou Lucro
Presumido, devera apresentar o respectivo Termo de Opcéo.
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7.4.4 A comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa serd baseada no
resultado da aplicacdo das férmulas abaixo. A comprovacédo de patriménio liquido
nao inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo, sera exigida no
caso de a licitante apresentar resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC). As
licitantes deverdo apresentar documento onde figue demonstrado a aplicacdo das
formulas abaixo:

Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

7.5 REGULARIDADE FISCAL

7.5.1 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

7.5.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

14



7.6

ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atengao Primaria & Salde

7.5.3 Prova de regularidade para com as fazendas federal, estadual e municipal
do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei.

7.5.4 Prova de regularidade relativa & seguridade social e ao Fundo de Garantia
do Tempo de Servico (FGTS), no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei.

HABILITACAQO TECNICA

7.6.1 Registro da Pessoa Juidica no Conselho Regional de Contabilidade e
comprovacao da regularidade junto ao Org&o.

7.6.2 Se a empresa for registrada em outra sede, devera aprsentar o visto da
entidade de classe profissional competene instalada no Distrito Federal .

7.6.3 Certidao de Regularidade do Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

7.6.4 Apresentar 1 (um ) ou mais atestados de capacidade técnica, em papel
timbrado, fornecido por pessoa juridica de Direito Publico ou privado, constando
informagédo expressa que a empresa tenha prestado, a contento, servigcos
equivalentes aos discriminados nos itens 4.1, 4.2 e 4.3 do Termo de Referéncia
— Anexo | deste Edital .

7.6.5 Considera-se servicos equivalentes, os servicos prestados para empresas
com as seguintes caracteristicas:

a) que apresentem servicos de Contabilidade, servicos Fiscal e
Tributario, servicos de RH com quadro de pessoal minimo, de 100
empregados;

b) que tenha no minimo 50 centros de custos;

C) prazos para entrega dos servicos, compativeis com 0s previstos no
item 4 do Anexo | — Termo de Referéncia.

7.6.6 Comprovacdo de recebimento dos documentos e de conhecimento de
todas as condicdes do ato convocatorio.

7.6.7 O atestado de capacidade deve comprovar a execucdo de 25% dos
servi¢os equivalentes descrito no subitem 7.6.5.

7.7

DECLARACOES:

7.7.1 Declaragdo de regularidade no Ministério do Trabalho, em
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cumprimento ao disposto no inc. XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal,
conforme modelo do ANEXO Il deste Edital.

7.7.2 As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que
desejarem obter beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n°® 147/2014 e fizerem jus aos beneficios, deverdo
apresentar a declaracdo, conforme modelo do ANEXO IV.

7.7.2.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte ou a sociedade
cooperativa equiparada devera apresentar toda a documentagédo exigida acima,
para efeito de habilitacdo. Os documentos relativos a Regularidade Fiscal
deverdo ser apresentados, mesmo que apresentem alguma restricao;

7.7.2.2 Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal,
serd assegurado a microempresa ou a empresa de pequeno porte e a
sociedade cooperativa equiparada o prazo de 3 (trés) dias Uteis para sua
regularizacdo. Otermo inicial corresponderd ao momento em que a licitante for
declarada vencedora do certame, podendo ser prorrogado por igual periodo a
critério da ADAPS;

7.7.2.3 A ndo apresentacdo da documentagdo, no prazo mencionado no
subitem acima, implicard na decadéncia do direito de contratacdo, sendo
facultado a ADAPS convocar as licitantes remanescentes, na sua ordem de
classificagcdo para apresentacdo de propostas.

7.7.3 Apresentar Declaragdo de conhecimento das condi¢cdes do
certame, conforme modelo do ANEXO V.

7.8 Em nenhuma hipotese serd permitida a apresentacdo de protocolos em
substituicdo aos documentos exigidos.

7.9 Os documentos deverdo estar dentro do prazo de validade neles
consignados, salvo quanto aos documentos de qualificacdo técnica (atestados), que
sdo havidos por permanentes.

7.9.1 Nao havendo referéncia quanto ao prazo de validade dos documentos, serdo
eles considerados validos por 60 (sessenta) dias.

7.10 Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
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forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11 A nédo apresentacdo dos documentos relacionados nos itens anteriores ou a
sua apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades
estipuladas, implicara na automatica inabilitacdo da licitante.

7.12 Declaracdo de que néo foi declarada iniddnea pela Administracdo Publica e
nem por nenhuma entidade do Sistema S e que ndo esta suspensa ou impedida de
contratar com a Administracdo Publica ou outros entes do Sistema S, conforme
modelo ANEXO VI.

7.13 Junto a declaracdo acima citada a licitane devera apresentar também:
a) Certiddo Negativa Correcional emitida pela Controladoria Geral da
Unido (CGU) e acessivel por meio do endereco eletrénico:
http://certidoes.cqu.gov.br /.
b) Consulta Consolidade emitida pelo Tribunal de Contas da Unido
(TCU) e acessivel por meio do por meio do endereco eletrdnico:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

7.14 Quando do julgamento da habilitagdo, o Sr. Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, bem
como suprir a omissao de eventuais documentos de regularidade fiscal e certidoes
mencionadas no item 7.13, mediante consulta via internet em sites oficiais que
emitam certidées on line via internet, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagdo.

7.14.1 As diligéncias mencionadas no item 7.14 ficardo prejudicadas caso o acesso
via internet esteja indisponivel, por qualquer motivo que seja, ou as informacdes
contidas nos referidos sites ndo sejam suficientes para atestar a regularidade fiscal
da licitante, no momento da sessdo publica, fato que ensejard a inabilitacdo da
empresa e regular prosseguimento da sesséo publica.

7.14.2 Adverte-se que alguns estados e municipios, contudo, ndo propiciam a
sociedade consultas de regularidade fiscal e cadastro fiscal via internet, hipotese na
gual se tornara inviavel o saneamento de eventuais falhas, erros ou omissoes.

7.15 Os documentos de habilitacdo deverdo ser enviados, impreterivelmente,
no mesmo momento do envio das propostas comerciais.
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7.15.1 A licitante terhd até 02 (dois) dias Uteis para apresentar a(s)
documentacédo(bes), em virtude de Diligéncia feita pelo Pregoeiro(a) e a Equipe de
Apoio.

7.8 REGRAS PARA ENTREGA DED MENTACAQO PARA HABILITACAQ:

7.8.1 Todos os documentos apresentados por meio do sistema, ficardo
anexados ao processo, sendo vedada a sua retirada ou substituicao.

7.8.2 Em nenhuma hipdtese sera permitida a apresentagcdo de
protocolos, guias de pagamentos, ou documentos similares em substituicdo
aos documentos exigidos.

7.8.3 Em caso de duavida quanto as informacdes contidas nos
documentos comprobatoérios da regularidade fiscal, o Pregoeiro(a), durante a
sessdo publica, podera realizar consulta online aos sites dos 6rgéos
responsaveis pela emisséo deles.

7.8.4 Todos os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou
sede da licitante. Quando a licitante tiver matriz e filial(is) sera considerado o
domicilio da matriz.

7.8.5 A ndo apresentacdo de qualquer documento relacionado nos itens
anteriores ou a sua apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de
validade e quantidades estipuladas, implicara na automatica inabilitacdo da
licitante.

7.8.6 A ADAPS néo utiliza o SICAF em substituicdo a apresentagdo de
documentos de habilitacdo, bem como a Equipe de Apoio/Pregoeiro(a) ndo
autenticam documentos.
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8 DO CREDENCIAMENTO NO LICITAGCOES-E

8.1 Para acesso ao sistema eletrénico Licitagbes-e, 0s interessados deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as
Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas no pais.

8.1.1 Os interessados em se credenciar no sistema eletrénico Licitagbes-e
poderdo obter maiores informacdes na Central de Atendimento do Banco
do Brasil S.A., telefone: capitais e regides metropolitanas (3003-0500) de
demais localidades (0800 729 0500), ou na cartilha para fornecedores,
disponivel na opcéo “introdugao as regras do jogo” cujo acesso encontra-se
indicado diretamente no site www.licitacoes-e.com.br

8.2 As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar
representantes para o recebimento da chave de identificacdo e senha pessoal junto
as Agéncias do Banco do Brasil, mediante a apresentacdo de procuracdo por
instrumento puablico ou particular, com firma reconhecida, atribuindo poderes para
formular propostas e lances de pregos e praticar todos os demais atos e operagdes
no sistema eletrénico Licitacdes-e.

8.2.1 No caso de instrumento particular, devera ser comprovada a capacidade
de o signatario nomear procurador, mediante apresentacdo de coOpia
autenticada do Estatuto ou Contrato Social em vigor, e, quando se tratar de
sociedade anbnima, da ata de nomeacao do signatério.

8.3 Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa
licitante, devera apresentar cépia autenticada do respectivo Estatuto ou Contrato
Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagcBes em decorréncia de tal investidura.

8.4 A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e
poderdo ser utilizadas em qualquer PREGAO ELETRONICO, salvo quando
canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa do Banco do Brasil S.A.,
devidamente justificado.

8.5 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como,
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seu uso em qualquer transacgéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou, a ADAPS, a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

8.6 O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao
sistema eletrbnico Licitacdes-e implica a responsabilidade legal pelos atos
praticados e a presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes ao Pregéo.

8.7 A participacdo no Pregado, se dard por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico LicitacGes-e, observadas a data e horario limite estabelecidos no
predmbulo deste Edital.

8.7.1 E recomendavel que os licitantes apresentem suas propostas com
antecedéncia, nao deixando para cadastra-las no dia do certame. O sigilo das
propostas é garantido pelo Banco do Brasil e apenas na data e horario
previstos para a abertura, as propostas tornam-se publicamente conhecidas.

8.8 O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital. A licitante
declarara no sistema, antes de registrar sua proposta, que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, sujeitando-se as sancdes legais na
hipotese de declaracéo falsa.

8.9 A licitante ser& responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletrénico Licitagdes-e, declarando e assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou, a
ADAPS, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

8.10 A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitara a licitante as sancodes previstas neste Edital.

8.11 A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data da sessao publica do Pregéo.
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8.12 Caber4d a licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletrénico
LicitacOes-e da sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrenteda perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

8.13 A licitante devera comunicar imediatamente ao Banco do Brasil (Orgdo
provedor do sistema)qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
inviolabilidade do uso da senha, para imediato blogueio de acesso.

8.14 Cabera a licitante o acompanhamento de todo o Pregdo, desde a
publicacdo até o seu encerramento, verificando todas as altera¢des nele procedidas.

9 DA ABERTURA

9.1 A partir do horario previsto no item 3 — Informagdes Gerais deste Edital,
a sessdo publica na internet sera aberta por comando do Pregoeiro(a).

9.2 Até a abertura das propostas, as licitantes poderéo retirar ou substituir a
proposta anteriormente apresentada.

9.3 O Pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas, desclassificando
aguelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.

9.4 A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e
registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.

9.5 O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
Pregoeiro(a), sendo que somente estas participardo da fase de lance

9.6 Classificadas as propostas, 0 Pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva,
guando entdo as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico.

9.7 Aberta a etapa competitiva, 0os representantes das licitantes deverdo estar
conectados ao sistema eletrdnico para participar da sesséo de lances. A cada lance
ofertado a licitante sera imediatamente informada de seu recebimento e respectivo
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horario de registro e valor.

9.8 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado
e registrado pelo sistema.

9.9 N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

9.10 Os lances a serem ofertados devem corresponder ao PRECO GLOBAL
(considerando a vigéncia de 12 meses).

9.11 Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas,
em tempo real, dos seus Ultimos lances registrados no sistema, do menor lance

registrado, bem como da ordem de classificagdo. Q_sistema nado identificard os
autores dos lances reqgistrados.

9.12 O tempo normal estipulado (indicado na area "detalhes da disputa") tem
duracéo de até 30 (trinta) minutos para a disputa de lances, o sistema emitird um
aviso na tela e um letreiro intermitente alertard sobre o encerramento da disputa.

9.13 Inicia-se, apés o tempo normal estipulado, um tempo randdmico
(aleatério) que seré controlado pelo sistema eletrénico, o qual encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, que poderd variar de 1 segundo a até 30 minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcdo de lances. Durante esse periodo, o licitante ainda podera encaminhar
lances.

9.14 No caso de desconexdo com o Pregoeiro(a), no decorrer da etapa
competitiva do certame, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos
licitantes para recepcao dos lances, retornando o Pregoeiro(a) quando possivel
sua atuacdo no Pregdo, sem prejuizo dos atos realizados.

9.15 Quando a desconexdo do Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sesséo do Pregdo, na forma eletrnica serd suspensa e reiniciada
somente apds comunicacdo as licitantes participantes no endereco eletrdnico
utilizado para divulgacgéo.
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9.15.1 Apdés o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, a
Pregoeiro(a) poderd encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta a licitante
gue tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicbes diferentes
daquelas previstas neste Edital. A negociacdo sera realizada por meio do sistema,
podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

9.16 Apés encerramento do rito, o Pregoeiro(a) examinar4d a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagéo ao valor
estimado para a contratacao,observados os prazos para execucao dos servicos, as
especificacbes técnicas, os parametros minimos de desempenho e de qualidade,
tributos e encargos, custos diretos e indiretos e as demais condi¢des definidas neste
Edital.

10 DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

10.1 A habilitacdo das licitantes serd verificada por meio dos documentos
abrangidos pelo item 6 — DA HABILITACAO, para comprovar a regularidade de
situacdo do autor da proposta.

10.2 Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser encaminhados,
exclusivamente por meio do sistema no momento do envio da proposta.

10.3 Encerrada a etapa de lances, a documentacdo de habilitacdo, ja
disponibilizada no sistema sera avaliada pelo Pregoeiro. Em caso de diligéncia,
documentagcdo complementar, poderd ser encaminhada para o e-mail
licitacoes@adapsbrasil.com.br, no prazo de até 2 (duas) horas a contar da
solicitac&do do pregoeiro.

104 No caso de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP,
constituida na forma da Lei Complementar n. © 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n.° 147/2014, havendo restricdo na regularidade fiscal, sera
assegurado prazo de 03 (trés) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, mediante
requerimento tempestivo da empresa licitante.
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10.4.1 A néo apresentacdo de documentagédo devidamente regularizada,
conforme previsto na Lei Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n.° 147/2014, no prazo definido no subitem anterior,
acarretara a inabilitagdo da Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP.

10.5 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se
a PROPONENTE desatender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro(a)
examinard a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o Edital.

10.6 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro(a) podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em Nota Informativa e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de classificacdo e habilitagdo.

10.7 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, declarara a
licitante como vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do referido Pregéo, caso
nao haja recurso.

11 DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

111 Qualquer Pedidos de ESCLARECIMENTO em relagdo a eventuais
davidas na interpretacdo do presente Edital poderdao ser encaminhados ao
Pregoiro(a), até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica, as 23:59h do dia 01/07/2022. exclusivamente pelo sistema www.licitacoes-
e.com.br, e ainda, envados pelo e-mail: licitacoes@adapsbrasil.com.br .

11.2 Poderé ser apresentada IMPUGNACAO ao Edital deste Pregéo até 3 (trés)
dias uteis para abertura da proposta, as 23:59h do dia 01/07/2022, exclusivamente
por meio do endereco eletrdnico www.licitacoes-e.com.br, e ainda, enviados pelo e-
mail: licitacoes@adapsbrasil.com.br .

11.3 Decaira do direito de impugnacdo dos termos deste Edital, perante a
ADAPS, qualquer pessoa que ndo se manifestar em até 03 (trés) dias uteis antes
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da data fixada para abertura da sessdo do Pregdo, apontando as falhas e
irregularidades que o viciaram.

11.3.1 Qualquer impugnacdo deverd ser encaminhada por e-mail ao
Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio da ADAPS, aos cuidados da Geréncia da Unidade
de  Agquisicbes, Contratos, Convénios e Servicos no e-mail:
licitacoes@adapsbrasil.com.br .

11.3.2 O Pregoeiro auxiliado pela area técnica, se for o caso, decidird sobre a(s)
impugnacao(¢des) no prazo de 2 (dois) dia Gteis.

11.4 A impugnacéo interposta apds o prazo legal estipulado no subitem 11.1,
ndo serd reconhecido, a caracterizara como tal, recebendo tratamento como mera
informacéo.

115 Na contagem dos prazos estabelecidos no subitem 11.2, excluir-se-a o
dia de abertura da sessao.

11.6 Acolhida a impugnacdo contra este ato convocatério, serd designada
nova data para a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracdo néo afetar a formulag&o das propostas.

12 DO RECURSO

12.1 Encerrada a etapa de lances, as licitantes deverdo consultar
reqularmente o sistema eletrénico Licitagbes-e para acompanhar o
prosseguimento da licitagao.

12.2 Apos a declaracdo do vencedor realizada pelo Pregoeiro(a), cabera as
licitantes manifestar motivadamente, no prazo de 02 (duas) horas a partir da
comunicacao via mensagem pelo sistema, sobre a intencdo de RECORRER contra
o resultado do certame, devendo, obrigatoriamente, ser registrada a sintese de suas
razbes por meio eletrénico, no endereco: www.licitacoes-e.com.br, e ainda
encaminhados ao Pregoeiro(a) e Equipe de apoio da ADAPS, aos cuidados da
Geréncia da Unidade de Aquisi¢cfes, Contratos, Convénios e Servicos no e-
mail: licitacoes@adapsbrasil.com.br.
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12.3 A recorrente que tiver sua manifestacio de intencdo de recurso aceita pelo
Pregoeiro sera concedido o prazo de de 2 (dois) dias para apresentacéo das razdes
do recurso, facultando as demais licitantes a oportunidade de apresentar
contrarrazdes em igual periodo a partir do término do prazo da recorrente, sendo
assegurada as proponentes vista aos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

12.4  O(s) recurso(s) e contrarrazdes somente dever&o ser encaminhados por meio
eletrénico no endereco eletrénico e no email citados no item item 12.2.

12.5 A falta de manifestacdo motivada da licitante, no prazo estabelecido no item
12.3, importara a decadéncia do direito de recurso, ficando o pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.6 Qualquer recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo,
salvo nos casos de habilitacdo ou inabilitacdo da licitante ou julgamento das
propostas, podendo a autoridade competente, motivadamente e presente as razbes
de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia supensiva.

12.7 Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto a licitante vencedora.

12.8 Os recursos serao julgados no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
data final para sua interposicdo ou da data final da apresentagédo das contrarrazdes
(caso existam).

12.9 O recurso interposto apds o prazo legal e/ou subscrito por representante nao
habilitado legalmente ou, ndo identificado no processo para responder pelo licitante,
ndo seréd reconhecido.

13 DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
13.1 A adjucatéria terd 5 (cinco) dias Uteis para assinar o contrato, a contar da

convocéo efetuada pela ADAPS, mediante comunicacéo via e-mail.

13.2 devera providenciar para assinatura do Contrato:
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13.2.1 Carta indicando o responssavel pela assinatura do Contrato
contendo o nome completo, nimero da cédua de identidade — RG e do
Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPM/MF.
Alteracbes do Estatuto ou Contrato Social da empresa, caso tenha havido
apos a data da abertura da licitacao.
13.2.2 Instrumento publico ou particular de mandato, este dltimo com
firma reconhecida, outorgando poderes ao signatario da contratacdo, quando
0 representante ndo for sdcio ou diretor autorizado através do estatuto ou
contrato social.
13.2.3 Garantia Contratual no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor do contrato, em até 15 (quinze) dias apds a sua assinatura,
podendo optar por uma das modalidades: a) caucdo em dinheiro; b) fianca
bancaria; ou ¢) seguro-garantia.

13.3 Para a apresentagao de garantia, deve ser observado que:
13.3.1 a carta de fianga bancéria devera conter expressa renuncia, pelo
fiador, aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil (Lei no 10.406/2002);
13.3.2 a caucao em dinheiro devera ser depositada no Banco do Brasil,
Agéncia 1607-1, Conta: 59024-X CNPJ: 37.318.510/0001-11.
13.3.3 caso a licitante opte por prestar garantia na forma de seguro-
garantia, a apdlice deve garantir o0 pagamento de quaisquer das multas
contratuais previstas;

13.4 a garantia prestada devera vigorar por prazo adicional de 30 (trinta) dias
apos o término da vigéncia contratual.

13.5 Caso a licitante vencedora venha a recusar-se, sem justificativa aceita pela
ADAPS, a assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido e na vigéncia da sua
proposta, sujeitar-se-a as sangdes cabiveis, reservando-se a ADAPS o direito de,
independentemente de qualquer aviso ou notificagdo, convocar as licitantes
remanescentes ou cancelar a licitagao.

13.6 Na convocacao das licitantes remanescentes serd observada a classificagéo
dada pelo sistema, para apresentacdo dos documentos de habilitacéo.

13.7 As licitantes remanescentes convocadas na forma do subitem anterior se
obrigam a atender & convocagdo e a assinar o Contrato no prazo fixado pela
ADAPS, ressalvados os casos de vencimento das respectivas propostas, sujeitando-
se as penalidades cabiveis no caso de recusa.
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13.8 E vedado caucionar ou utilizar o Contrato decorrente da presente licitagdo para
gualquer operacao financeira, sem ciéncia prévia e expressa da ADAPS.

13.9 E vedada a subcontratac&io do objeto deste procedimento licitatorio.
14 DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

14.1 O objeto desta licitacdo serd adjudicado a licitante que obtiver a melhor
classificacdo segundo os critérios fixados neste Edital e seus anexos.

14.2 O objeto da licitacdo serd adjudicado a licitante que, na ordem de classificacao,
oferecer o MENOR PRECO GLOBAL (considerando a vigéncia de 12 meses).

14.3 O objeto da licitagdo sera adjudicado a licitante declarada vencedora, por ato
do Pregoeiro, caso néo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente,
apos a regular deciséo dos recursos apresentados.

14.4 Apbés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

15 ORCAMENTO, PAGAMENTO E VIGENCIA

15.10 valor maximo estabelecido para a presente licitacéo, incluindo todos os custos,
correrdo a conta do Or¢camento da ADAPS.

15.2As condi¢des de pagamento estédo previstas na minuta do Contrato, constante do
Anexo VIl deste Edital, consoante os precos estabelecidos na Proposta de Preco da
adjudicataria.

15.30 prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da
sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, em
conformidade com o disposto no Manual de Licitacdes da ADAPS.
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16 PENALIDADES

16.1 As licitantes deverdo observar rigorosamente as condi¢cbes estabelecidas
neste Edital e em seus Anexos, sob pena de Ihes serem aplicadas as seguintes
penalidades:
16.1.1 Durante a fase da licitagéo:
16.1.1.1 multa de 1% (um por cento) do preco global da proposta, ao dia
de atraso em assinar o Contrato, até o limite de 5% (cinco por cento);
16.1.1.2  perda do direito a contratacdo caso hdo compareca para assinar o
Contrato apds o decurso do prazo de 10 (dez) dias a partir da convocacao,
sem apresentagdo de justificativas motivadas submetidas a andlise e
aceitagdo da ADAPS, acompanhado de multa de 10% (dez por cento) do
preco global da proposta;
16.1.1.3  suspenséo temporaria do direito de participar em licitagdo e de
contratar com a ADAPS, por até 2 (dois) anos.

16.1.2 Durante a execucao contratual:

16.1.2.1 Nos termos do Contrato, Anexo VII, bem como do Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital.

16.2 A licitante tera o prazo de 5 (cinco) dias (teis para apresentar defesa prévia,
decorrido esse prazo ou caso ndo sejam acolhidas as razdes da defesa, sera aplicada
a penalidade.

17 LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

17.1 Os licitante deverdo declarar que conhecem a Lei Geral de protecdo de
Dados Pessoais — LGPD, lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e deverdo autorizar
a ADAPS a coletar e tratar dados pessoais de seus representantes, para o fim
exclusivo de viabilizar o presente procedimento licitatério e futura execucao do objeto
contratado, observando-se as excecgbes previstas no art. art. 11, Il da LGPD e o
seguinte: (declaracao/autorizagéo esta inserida na alinea “e”, no modelo da proposta
de preco, — anexo Il do edital).
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l. fica autorizada a coleta e o tratamento do nome completo e copias e
nameros de identidade e CPF dos representantes das licitantes, bem como eventuais
dados pessoais incluidos em contrato social, estatuto ou documento equivalente,
enguanto for necessario ao atingimento da finalidade a seguir exposta,

Il. a coleta e tratamento dos dados acima especificados tem por finalidade
viabilizar o presente procedimento licitatério e a futura execucao do objeto contratado;

lll.  a ADAPS néo divulgara os dados pessoais coletados.

17.2 A ADAPS se responsabiliza por todas as medidas de seguranca necessarias
a protecdo dos dados coletados ou tratados de incidentes de seguranca da informacao
e comunicara aos titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante, em conformidade ao art. 48 da LGPD.

17.3 Os titulares dos dados, poderdo exercer, no que couber, os direitos previstos
no art. 18 da LGPD.

174 Os titulares dos dados poderdo revogar a anuéncia aqui manifestada, ou
solicitar que sejam eliminados os seus dados pessoais ndo anonimizados, ficando

cientes que isto podera impedir sua continuidade no processo licitatério.

18 DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1 A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.
18.2 Fica assegurado a ADAPS o direito de cancelar a licitagé@o, por razées de

interesse da instituicdo, devidamente justificadas, antes da assinatra do Contrato.

18.3 Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela eleboracdo e/ou
apresentacéao de relativos a esta licitagdo.

184 E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a sanar, esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, que ndo alterem a substancia das propostas, fixando-se prazos
para atendimento pela licitante, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informac&o que deveria constar no ato da sesséo, salvo o disposto no item 7.14.
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185 Ap0s a apresentacao da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

18.6 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no Sistema Eletrénico.
18.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,

excluir-se-a4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na ADAPS.

18.8 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicar4 direito a
contratacao.
18.9 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em

favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da
seguranca juridica do futuro Contrato.

18.10 Em caso de divergéncia entre as disposi¢cdes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

18.11 Este Pregao poderé ter a data de abertura da sesséo publica transferida,
por conveniéncia da ADAPS ou por qualquer fato superveniente, o que sera
comunicado aos interessados formalmente pelo Pregoeiro.

18.12 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital e seus Anexos,
sera o de Brasilia — Distrito Federal, com expressa renlncia aos demais, por mais
privilegiado que seja.

18.13 O valor global estimado dos servigos continuados (itens 4.1+ 4.2+ 4.3 do
Anexo | - Termo de Referéncia) para a presente contratagdo é de R$ 328.900,00
(trezentos e vinte oito mil e novecentos reais) anuais (12 MESES + 13° salario de
encerramento do exercicio anual), sendo R$ 22.000,00 (vinte e dois mil reais)
mensais e R$ 42.900,00 (quarenta e dois mil e novecentos reais) referente ao
percentual de 15% dos servigos extraordinarios sob demanda, conforme descrito no
Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital.

18.14 Este Edital e seus anexos estardo disponibilizados, na integra, nos
enderecos http://www.licitacoes-e.com.br e http://www.adapsbrasil.com.br .
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Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta de Preco;

Anexo lll — Declarac¢do de Regularidade no Ministério do Trabalho;
Anexo IV — Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
Anexo V — Declaracao de Conhecimento das Condi¢cGes do Certame;
Anexo VI — Declaracado de Idoneidade; e

Anexo VII — Minuta de Contrato.

Marcos Rogério de Oliveira Lopes

Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA N° 001
UNIDADE DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTABILIDADE/2022/ADAPS
PROCESSO N° 020/2022/DGA/ADAPS

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo, refere-se a escolha da proposta mais vantajosa,
objetivando a contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
contdbeis, bem como servicos de Assessoria e Consultoria Contabil, Fiscal e
Tributaria e de apoio a Administracdo de Recursos Humanos, abrangendo a
Legislacdo Trabalhista e Previdénciaria Continuados e sob demanda, com vistas a
execucdo de atividades em conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade — NBC e as Normas Brasileiras de Contabilidade ao Setor Publico —
NBCASP e demais legislacbes aplicaveis aos Servicos Sociais Autbnomos sob
supervisdo e coordenacgdo das areas competentes da ADAPS, conforme detalhado
neste Termo de Referéncia.

2. DOS SERVICOS

2.1Servigos Contabeis, aqui também compreendidos servicos de Assessoria e
Consultoria Contabil, Fiscal e Tributaria e Servicos de apoio a Administragdo de
Recursos Humanos - abrangendo a Legislacdo Trabalhista e Previdénciaria -
continuados;

2.2 Servigos Contabeis, Fiscais, Tributarios e Servicos de Apoio a Administracao de
Recursos Humanos - abrangendo a Legislacdo Trabalhista e Previdénciaria - sob
demanda; e

2.3 Os servicos que tratam o objeto estdo compreendidos em 5 (cinco)
subitens, que a empresa contratada devera observar ao longo da prestacdo dos

servicos:

2.3.1. Servigos Contabeis Continuados, incluindo Assessoria e Consultoria;

2.3.2. Servicos do Departamento Fiscal/Tibutario Continuados, incluindo
Assessoria e Consultoria;
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2.3.3. Servico de apoio a Administracdo de Recursos Humanos, abrangendo as
areas trabalhistas e previdenciaria Continuados;

2.3.4. Servigos Contabeis sob demanda;

2.3.5. Servicos Fiscais/Tributarios sob demanda;

2.3.6. Servigos de Apoio a Administracdo de Recursos Humanos sob demanda;
e

2.3.7. Os servigos que abrangem a legislacéo trabalhista e previdenciaria seréo

realizados exclusivamente para suprir demanda especifica de contabilidade
trabalhista e previdenciaria.

3. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

3.1. Por se tratar de servico comum, a licitacdo sera realizada,
preferencialmente, na modalidade pregédo, em sua forma eletrnica, do tipo menor
preco global, ou seja, um unico fornecedor sera o vencedor de todos os itens. A
contratacéo serd realizada em conformidade com o inciso V do Art 6 da Resolugéo n°
03, de 15 de outubro de 2021 (Manual do Regulamento de Licitagbes da ADAPS).

4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS CONTINUADOS
4.1. Servigos Contabeis

4.1.1. Compreendem-se no conteudo deste item, executar com base nas
informagBes geradas e/ou prestadas pela Agéncia, os servigos abaixo discriminados,
0S quais serado orientados e supervisionados pela area especifica da ADAPS:

a) Realizar a analise documental, classificagédo, contabilizagdo e conciliagdo contabil
do movimento operacional da ADAPS, registrando as movimentagdes financeiras e
provisdes, emissdo dos livros e documentos contabeis, diario e razdo, obedecendo
as regras e a formatacdo estabelecidas na Legislacdo vigente, observando a
codificacdo contabil estabelecida no Plano de Contas adotado pela Contratante, de
todas as operacgfes contébeis realizadas diariamente;

b) Fazer o acompanhamento das varia¢des patrimoniais e correta gestao de ativos e
passivos da entidade e orientacdo permanente referente aos aspectos legais
necessarios para a realizacdo de sua movimentacao contabil;

c) Orientar quanto a correta classificacdo e acompanhamento das despesas e da
apropriacdo das receitas, verificagdo do encerramento e apuracdo dos balancetes
mensais;
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d) Realizar a elaboracédo de relatérios e demonstrativos mensais, a exemplo de:
Balancete Analitico, Sintético Geral e Balancetes por Centros de Custos, e Razao
Analitico

e) Realizar a elaboracdo do Balango Patrimonial semestral e anual , Demonstrativo
do Superdvit ou Déficit Mensal - DSD/DRE semestral e anual, e Balanco
Orcamentario semestral e anual, Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais,
Demonstracdo das Mutacdes do Patrimoénio Liquido (DMPL), Demonstracdo dos
Fluxos de Caixa (DFC) ou Balanco Financeiro, Notas Explicativas e demais
demonstragdes exigidas pela legislacao;

f) Elaborar Declaracédo do Imposto de Renda Anual - DIPJ, Declaracédo de Débitos e
Créditos Tributarios Federais - DCTF, Declaracdo do Imposto de Renda Retido na
Fonte - DIRF, Escrituracdo Contébil Digital - ECD, Escrituracdo Contéabil Fiscal - ECF;
g) Revisar o Plano de Contas Contabil;

h) Contabilizar as operaces relativas as contratacdes, execucao e elaboracao
de relatorios de Convénios e outros repasses oriundos da Unido e de Organismos
Internacionais;

i) Realizar o controle contabil dos bens patrimoniais da Contratante e sua
depreciacdo, mantendo a relacdo de todos os itens de propriedade da ADAPS,
registrados por item, com o0s respectivos detalhes de caracterizagdo e aquisi¢cao,
depreciacdo mensal e conta contébil onde se efetuou o registro do item, sendo capaz
de emitir relatérios de bens analiticos por item e/ou sintéticos com a totalidade dos
itens ou por grupo de contas, pelos valores histéricos e/ou residuais;

j) Apurar o resultado do Exercicio, elaborando os demonstrativos e emitindo o
parecer técnico sobre 0s mesmos;

k) Prestar apoio referente aos aspectos legais necessarios para realizacdo das
atividades contébeis, considerando toda e qualquer inovagédo de legislacédo
relativa ao regime contabil, fiscal e tributario;

I) Prestar apoio a area responsavel na ADAPS quando da ocorréncia de
fiscalizagcdo do Tribunal de Contas da Unido - TCU e demais Auditorias, prestando os
esclarecimentos e/ou relatérios necessarios;

m) Prestar consultoria e esclarecimento de dilvidas para melhor interpretacdo da
legislacdo aplicada, sobre as classificacdes contdbeis e operacdes que produzam
variagdes no patrimdnio da Agéncia, bem como formalizar consulta junto aos 6rgdos
competentes.

PARAGRAFO PRIMEIRO: As demonstracdes contabeis deverdo ser elaboradas
com base na contabilidade aplicada ao setor publico, seguindo os moldes exigidos
pelas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — Estrutura
Conceitual (NBC TSP EC);
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PARAGRAFO SEGUNDO: A Contratada comprome-te a assessorar as areas da
Adaps em todos os assuntos referentes ao objeto do contrato e a participar, quando
convocada, de todas as reunides para prestar esclarecimentos, objeto do contrato,
gue se fizerem necessarios.

4.2. Servicos Fiscais e Tributarios
4.2.1. Compreendem-se no contexto deste item 0s seguintes servicos:

a) Prestar consultoria e orientacdo permanente referente aos aspectos legais
necessarios para a realizacdo de sua movimentacdo fiscal e quanto a forma de
cumprir as normas legais vigentes, assim como sobre operacfes que produzam
variagdes no patriménio da Agéncia;

b) Realizar analise documental e de notas fiscais para apuracdo de impostos,
escrituracdo fiscal e preenchimento das guias de recolhimento, exigidas pelas
legislacdes Federal, Estadual e Municipal e cumprimento das exigéncias tributarias
pertinentes;

c) Elaborar, incluindo célculo e emisséo, as guias de impostos, taxas e contribuicdes
incidentes sobre a prestacdo de servigos por terceiros (Notas Fiscais de prestacao
de servicos de fornecedores), para os quais a ADAPS comunicara oportunamente
cada evento, podendo fazé-lo por e-mail ou em sistema préprio fornecido pela
Contratada;

d) Efetuar a compensacdo e/ou retificacdo de tributos federais, estaduais e
municipais, quando necessario;

e) Elaborar declaragdo de rendimentos anual de prestadores de servicos e
fornecedores de materiais;

f) Orientar os fornecedores que porventura tenham objecbes quanto a
obrigatoriedade de retengdes;

g) Atender as demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos fiscais;

h) Apresentar informacdes e obrigacdes acessorias exigidas pelo fisco com
fornecimento dos respectivos recibos de entrega.

i) Formalizar, junto aos 6rgdo competentes, consulta sobre matérias novas e sobre
casos em que haja divergéncia de conclusdes, visando seguir fielmente o
cumprimento das normas vigentes e evitar sancoes fiscais

4.3. Atividades de apoio a Administracdo de Recursos Humanos,
abrangendo as areas trabalhista e previdenciaria

4.3.1. Compreendem-se no objeto também, executar com base nas informacfes
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geradas e/ou prestadas pela Agéncia, 0s seguintes servicos, que serdo orientados
pela Unidade de Recursos Humanos e supervisionados pela Unidade de Or¢camento,
Financas e Contabilidade da ADAPS:

a) Realizar o célculo e emissdo, das guias de impostos, taxas, contribuicbes e
demais encargos trabalhistas (INSS, FGTS, Contribuicdo Sindical, IRRF, PIS e
outros) incidentes sobre a folha de pagamento, rescisdes, férias e 13° salario,
podendo fazé-lo por e-mail ou por sistema préprio disponibilizado para esse fim;

b) Realizar o calculo e emissdo, das guias de impostos, taxas e contribuicbes
incidentes sobre a prestacdo de servicos por terceiros (RPA, Notas Fiscais, etc.),
para o que a ADAPS comunicara oportunamente cada evento, podendo fazé-lo por
e-mail;

c) Realizar processo para ressarcimento, reembolso e/ou compensacao de impostos
incidentes sobre salérios;

d) Prestar consultoria, assessoria e esclarecimento de duavidas para melhor
interpretacdo da legislacao trabalhista e previdenciaria aplicada, sobre as inovacdes
de legislacdo e novas exigéncias;

e) Confeccdo e apresentacdo das informacdes e obrigacdes acessorias exigidas
aos 6rgdos competentes, com fornecimento dos respectivos recibos de entrega;

f) Formalizar, junto aos 6rgdos competentes, consulta sobre matérias novas e sobre
casos em que haja divergéncia de conclusdes, visando seguir fielmente o
cumprimento das normas vigentes e evitar sancoes;

4.3.2. Os servigos descritos no item anterior e alineas serdo executados nas
dependéncias da CONTRATADA, com o emprego de recursos humanos, materiais e
sistemas informatizados de propriedade dela, devendo as guias de impostos ser
enviadas a Unidade de Recursos Humanos, para validacdo, até 5 dias antes do
vencimento. O arquivo fisico (original) da documentacdo pertinente ficara nas
dependéncias da ADAPS.

4.4, Servigos Conexos

4.4.1. Compreende-se como servicos conexos: as regularizacdes de pendéncias
gue venham a impedir a emisséao de certiddes negativas (CND) ou positivas (CEPN)
por Orgdos Federais, Estaduais e Municipais (motivados pela CONTRATADA);
Certiddo de Regularidade do FGTS, processos para restituicdo, ressarcimento,



ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atengao Primaria & Salde

reembolso e/ou compensacdo de créditos perante Orgdo publicos Federais,
Estaduais e Municipais; parcelamento de débitos; declaracdes, informacbes e
relatorios referentes as atividades executadas pela CONTRATADA; re-
emisséao/retificacdo de guias de impostos, execucdo, emissdo ou re-emissdo de
balancetes, balancos patrimoniais, demonstracGes de resultados, notas explicativas
e guias de retencfes, ainda que, em exercicios subsequentes referentes a valores
contabilizados pela empresa CONTRATADA,

PARAGRAFO TERCEIRO: Pelos servigos indicados no subitem 4.4.1 nio havera
gualquer remunerac¢do adicional, compreendendo-se a remuneracado destes incluida
na remuneracdo que venha a ser cobrada pelos servigos descritos nos subitens 4.1 a
4.3;

PARAGRAFO QUARTO: J& estdo incluidos nos valores todos os custos diretos e
indiretos envolvidos na execugado dos servicos tais como: méo de obra, encargos
trabalhistas, fiscalizagdo, seguros, impostos, taxas, tributos, incidéncias fiscais e
contribuicbes de qualquer natureza ou espécie.

4.5. Servigcos sob Demandas (Servigos Extraordinérios)

4.5.1. De acordo com a necessidade da CONTRATANTE, poderdo ser
solicitados servigos extraordinarios — que néo inseridos na rotina descrita nos itens
4.1 a 4.3. Os servicos solicitados pela CONTRATANTE serdo cobrados pela
CONTRATADA em apartado, como extraordinarios, segundo valor especifico
constante de orgamento previamente aprovado pela primeira.

45.2. Seré considerado servigo extraordindrio, exemplificadamente:

a) alteracdo estatutaria;

b) abertura e baixa de empresa e/ou filial;

C) certiddo de faléncia ou protestos;

d) autenticacado/registro/encadernacéo de livros;
e) alteracdo no corpo diretivo da Agéncia;

f) emisséo de certificado digital da ADAPS e dos seus dirigentes;
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g) processo para solicitagcdo de restituigao
h) licenga para letreiros, e

i) inventario de bens patrimoniais.

PARAGRAFO QUINTO: Todos os custos decorrentes da prestacdo dos servicos
deste item 4.5, implicam o fornecimento pela CONTRATADA, de pessoal e de
material necessario a sua execucao;

PARAGRAFO SEXTO: Os servicos serdo cobrados por demanda, mediante
solicitacdo formal do fiscal do contrato ou empregado designado para este fim. Nao
gerando, sob qualquer aspecto, obrigatoriedade de solicitacdo parcial ou total,
tampouco o pagamento de valores, haja vista que este sera solicitado por demanda
da Adaps;

PARAGRAFO SETIMO: Para fins dos servicos extraordinarios, o aceite do
orcamento pela ADAPS ocorrerd a partir de pesquisa de mercado (minimo 03
or¢camentos), a qual devera ser empreendida pelo fiscal do Contrato para afericdo do
valor proposto pela CONTRATADA e a proposta de menor prego levantada. O valor
ofertado pela CONTRATADA devera cobrir o valor da proposta de menor preco, para
gue sua contratacdo seja aprovada;

PARAGRAFO OITAVO: Os servicos extraordinarios deverdo ser faturados em
separado, discriminados de forma clara, especificados quantidade e precos (unitario
e total).

4.6. Todos os servicos em referéncia serdo executados sob responsabilidade
de profissionais legalmente habilitados, pertencentes ao quadro de empregados e
nas dependéncias da empresa prestadora de servi¢cos, podendo, de acordo com as
necessidades da ADAPS, ser solicitada a alocagdo de empregado da CONTRATADA
para realizacdo de rotinas relacionadas ao objeto do contrato na sede da ADAPS,
localizada em Brasilia — DF, sem cobranca de qualquer custo adicional.

4.7. O orcamento estimado para contratacéo deste servico é de até 15% sobre
o valor dos servigos continuados (itens 4.1, 4.2 e 4.3) dentro do principio da
razoabilidade, devido a imprevisibilidade da necessidade do servigo em questéao.
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5. DOS PRAZOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS
5.1. Os servigos deverdo ser executados nos seguintes prazos:
51.1. Servicos descritos do subitem 4.1:

a) levantamento e avaliacdo da situacdo contabil mensal: até o 5° (quinto) dia,
corrido, de cada més subsequente aos de referéncia,

b) andlise e fechamento definitivo dos balancetes, demonstracdes e relatérios
relacionados com a situacdo contabil-financeira da ADAPS: até o 13° (décimo
terceiro) dia, corrido, do més subsequente ao de referéncia;

c) balangos, demonstracdes e relatérios anuais consolidados relacionados com a
situacao contébil-financeira da ADAPS referente ao exercicio: até 15° (décimo quinto)
dia, corrido, apés o fechamento contébil anual do exercicio e entrega dos relatorios
preliminares pela ADAPS & CONTRATADA.

5.2. Servigcos descritos nos itens 4.2 e 4.3:
a) encargos sobre folha de pagamento: até 5 (cinco) dias antes do vencimento;

b) guias de impostos, taxas, contribuicdes e demais encargos de responsabilidade
da ADAPS: até 5 (cinco) dias, corridos, antes da data dos respectivos vencimentos,
para o que a ADAPS fica obrigada a fornecer a CONTRATADA os documentos e
informagBes necessarios até 2 (dois) dias antes do prazo exigido da CONTRATADA;
no caso de guias para recolhimento de Imposto de Renda Retido na Fonte e guias de
Impostos Retidos sobre Servigos Prestados por Terceiros os prazos ficam reduzidos
para 1 (um) dia para cada uma das partes.

PARAGRAFO NONO: os langamentos, a documentacdo de suporte e as
demonstra¢gfes contdbeis sdo auditadas mensalmente pela unidade especifica da
ADAPS, trimestralmente pelo Conselho Fiscal, semestralmente por empresa de
Auditoria Independente, e anualmente pela CGU. Cobpias das demonstracdes
contabeis sdo também encaminhadas, anualmente, ao TCU.

6. DA HABILITACAO TECNICA

6.1. Registro da Pessoa Juridica no Conselho Regional de Contabilidade e
comprovacao da regularidade junto ao Orgéo;
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6.2. Se a empresa vencedora for registrada em outra sede, devera apresentar
o0 visto da entidade de classe profissional competente instalada no Distrito Federal;

6.3. A licitante devera apresentar os documentos previstos no Manual de
Licitacbes da ADAPS, e a Certiddo de Regularidade do Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

6.4. Atestado de capacidade técnica: A licitante devera apresentar um ou mais
atestados de capacidade técnica, em papel timbrado, fornecido por pessoa juridica
de Direito Publico ou privado, constando informacao expressa que a empresa tenha
prestado ou esteja prestando, a contento, servicos equivalentes aos discriminados
nos itens 4.1, 4.2 e 4.3 deste Termo de Referéncia.

6.4.1. Consideram-se servicos equivalentes, 0s servicos prestados para
empresas com as seguintes caracteristicas:

a) que apresentem no mesmo contrato servicos de Contabilidade, servicos Fiscal e
Tributario, servigcos de RH com quadro de pessoal minimo, de 100 empregados;

b) que tenha no minimo 50 centros de custos;

c) prazos para entrega dos servigos, compativeis com o item 4 deste Termo de
Referéncia.

6.4.2. O atestado de capacidade deve comprovar a execucdo de 25% (vinte e
cinco por cento) dos servigos equivalentes descritos no subitem 6.4.1.

7. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES
7.1.- Caberd a CONTRATADA:

a) Executar todas as atividades descritas no item 3 deste termo de referéncia e
outras que com elas sejam conexas, observados os prazos indicados em cada caso;

b) Desempenhar os servicos com zelo, diligéncia e honestidade, observada a
legislacao vigente, resguardando os interesses da CONTRATANTE, sem prejuizo da
dignidade e independéncia profissional, sujeitando-se ainda as normas do Cdodigo de
Etica do Contabilista, aprovado pela Resolucéo n°. 803/96 do Conselho Federal de
Contabilidade;
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c) Responsabilizar-se por todos os documentos a ela entregues pela
CONTRATANTE, enquanto permanecerem sob sua guarda para a consecucao dos
servicos pactuados, se tal ocorrer por acdo ou omissdo de seus propostos ou
gualquer pessoa que a eles tenham acesso, respondendo pelo mau uso, perda,
extravio ou inutilizacéo;

d) Identificar e apresentar alternativas para importacdo dos dados contabeis do
sistema que vier a ser utilizado pela CONTRATADA para o sistema em utilizagdo
interna da ADAPS;

e) Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a ADAPS, que devera
responder pela fiel execucéo do contrato;

f) Assumir integral responsabilidade por eventuais multas fiscais decorrentes de
imperfeicdo na execucdo ou atraso nos servigcos contratados, excetuando-se 0s
ocasionados por forca maior ou caso fortuito, assim definidos em lei, depois de
esgotados os procedimentos de defesa administrativa,

g) Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou
empregados, em decorréncia da presente relagdo contratual, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento da execugao
dos servicos pela CONTRATANTE;

h) Responsabilizar-se pelos salarios e demais encargos trabalhistas, tributarios e
previdenciarios do pessoal préprio alocado na prestagéo dos servigos;

i) Responsabilizar-se pelos encargos civis e tributarios relacionados com a
prestacéo dos servicos e que sejam de responsabilidade da CONTRATADA;

j) Manter durante toda a execucdo do Contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para prestacdo dos
servicos;

k) Manter durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacao e
gualificacdo exigidas na licitacéo;

[) Acatar as orientacdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes
formuladas;
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m) N&o veicular nenhuma publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo da ADAPS;

n) N&o divulgar quaisquer informacdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos
a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da
execucao do objeto, sem autorizacao, por escrito da ADAPS, sob pena de aplicacéo
das sanc®es cabiveis, além do pagamento de indenizag¢ao por perdas e danos;

o) Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacdes apresentadas e
atuar sempre dentro de prazos estabelecidos;

p) Providenciar (caso ndo possua) escritério/base operacional no Distrito Federal -
DF, e profissional com “Registro Secundario” no CRC-DF, além de seu "Registro
Definitivo Originario", no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da data de
assinatura do contrato (caso a licitante ndo seja estabelecida no Distrito Federal).

PARAGRAFO DECIMO- E vedada a subcontratacdo do objeto desta licitac&o.

7.2. Cabera a CONTRATANTE:

a) enviar A CONTRATADA arquivo de folha de pagamento de salério, férias, 13° e
rescisdes para calculo e emissao das guias de encargos trabalhistas;

b) informar & CONTRATADA a ocorréncia de pagamentos a prestadores de servigcos
autdbnomos e a pessoas juridicas, nos casos em que tenha havido a retencdo de
impostos ou contribuigdes, encaminhando & CONTRATADA a 22 via do RPA ou do
documento fiscal emitido, para que sejam efetuados 0s registros necessarios e
preparadas as guias de recolhimento dos respectivos tributos, observados os prazos
dos subitens 5.1 e 5.2 deste termo de referéncia;

c) enviar a CONTRATADA todos os documentos de natureza financeira e contabil,
para que sejam analisados, criticados e consistidos; informar a CONTRATADA,
guando for o caso, sobre o cancelamento de notas fiscais, para efeito de anotacao
nos livros fiscais respectivos;

d) esclarecer as davidas e questionamentos feitos pela CONTRATADA a respeito
dos documentos e informacgdes a ela encaminhados;

e) atestar as Notas Fiscais/Faturas apos a efetiva realizacdo dos servigos;
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f) efetuar o(s) pagamento(s) a CONTRATADA na forma pactuada.
8. DO SIGILO

8.1. A CONTRATADA obriga-se a manter sigilo profissional com relacdo as
informagdes e dados de interesse da ADAPS dos quais venha a tomar conhecimento
em decorréncia deste contrato.

9. DO VOLUME DE PAPEIS E INFORMACOES

9.1. Para elaboracdo da proposta, a licitante devera considerar os seguintes
pardmetros, calculados com base no volume atual de transagbes regulares,
acrescido de percentual de 20%, com base na estimativa de crescimento para o
préximo exercicio:

. Quantidade de empregados: 112;

Il. Quantidade estimada de Notas Fiscais/Faturas (Entrada/Saida/Servigos): 50 por
meés;

Ill. Quantidade estimada de Langamentos Contabeis: 400 por més.
PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: As quantidades s&o estimadas com base nas

expectativas de contrata¢des futuras, em virtude de a agéncia estar iniciando suas
atividades e nao dispormos de base histdrica comparativa.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1. A proposta de precos deve ser apresentada no formato abaixo, detalhando
0 preco dos servigos para cada um dos itens relacionados.

Valor unitéario/

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
mensal

4.1. Servigos Contabeis

4.2. Servigos do Departamento Fiscal/Tributério

BN

4.3. Atividade de apoio a Administracdo de
Recursos Humanos, abrangendo as 4&reas
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CUSTO trabalhista e previdenciaria

4.4, Servigos Conexos N&o cobrar vide
item 4.4.1 do TR

Valor Total Mensal (soma 4.1+4.2+4.3)

Valor Total Anual [(soma 4.1+4.2+4.3) x 13 (parcelas) /12]

Servicos Extraordinarios (item 4.5) = 15% (dez por cento) do
Valor Total dos servi¢os continuados

Valor Geral da Proposta (Referente ao periodo
contratual de 12 meses + 15% dos Servicos

Extraordinéarios)

OBSERVACOES:

a) DECLARAMOS QUE: A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias contados
a partir da data da efetiva abertura das propostas.

b) DECLARAMOS QUE: Nos valores constantes desta proposta estdo incluidos
todos os custos diretos e indiretos, envolvidos na execugdo dos servigos tais como:
mao-de-obra, encargos trablhistas, fiscalizacdo, seguros, impostos, taxas, tributos,
incidéncias fiscais e contribuicoes de qualquer natureza ou espécie, demais
encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacdes decorrentes sobre
a execucao do objeto, ndo cabendo a proponente qualquer reclamacao posterior.

c) DECLARAMOS QUE: Todo e qualquer 6nus referente a direitos de propriedade
industrial, marcas e patentes, segredos comerciais e outros direitos de terceiros, bem
como por violacdo dos mesmos, suas consequéncias e efeitos juridicos sdo de
responsabilidade da licitante que devera responder por eles e defender a ADAPS em
juizo ou fora dele, contra reclamag®es relacionadas com o assunto.

d) DECLARAMOS QUE: Sob nenhuma hipétese serdo feitas quaisquer cobrancas
adicionais ou sob quaisquer outras denominagoes.

e) DECLARAMOS QUE: Conhecemos a Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais
LGPD, Lei n° 1.709, de 14 de agosto de 2018. Desta forma, autorizamos a ADAPS a
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coletar e tratar dados pessois de seus representantes, para o fim exclusivo de
viabilizar a execucéo do objeto contrato, observando-se as excecgdes previstas no art.

11, Il da LGP.

Brasilia/DF, .......... de de 2022.
11. DA VIGENCIA E RESCISAO DO CONTRATO
11.1. devera ser assinado Contrato que tera vigéncia de 12 (doze) meses,

contados a partir de sua data de assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse
das partes, mediante Termo Aditivo, limitada a sua duracdo a 60 (sessenta) meses,
de acordo com o disposto no §1° do Art. 51 do Manual de LicitagBes da ADAPS.

11.2. o Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, mediante aviso prévio
de 30 (trinta) dias, por escrito;

11.3. O contrato podera ser aditado nas hipoteses de complementagdo ou
acréscimos que se fizerem nos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial, de acordo com o art. 64 do Manual de Licita¢cdes da Adaps;

11.4. o rompimento do vinculo contratual obriga as partes a celebracdo de
distrato com especificagdo da cessacdo das responsabilidades dos
CONTRATANTES;

11.5. 0 CONTRATADO obriga-se a entregar toda a documentacdo sob sua
guarda para consecucao dos servi¢cos pactuados, os Livros Contabeis e Fiscais e/ou
arquivos eletrdnicos a CONTRATANTE ou a outro profissional por ela indicado, ap6s
assinatura do distrato entre as partes.

12. DAS PENALIDADES

12.1. A inexecucao total ou parcial injustificada, a execucao deficiente, irregular
ou inadequada do fornecimento dos produtos objeto deste contrato, assim como o
descumprimento dos prazos e condi¢Bes estipulados, implicardo das seguintes
penalidades:
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|I. adverténcia;

II. multa correspondente até 20% sobre o valor da parcela em caso de inexecucao
parcial, atraso, inadimplemento ou infracdo contratual;

lll. multa correspondente até 20% sobre o valor global do contrato, quando ficar
caracterizada a recusa no cumprimento das obrigacgdes;

IV. suspenséo do direito de participar de selecdo de fornecedores e contratar com a
Adaps pelo prazo de até doias anos.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — As multas acima previstas serédo descontadas
dos pagamentos a que fizer jus a CONTRATADA, ou recolhidas diretamente a
CONTRATANTE, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de
sua comunicacgao, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Para a aplicagdo das penalidades aqui
previstas, a CONTRATADA ser& notificada para apresentacédo de defesa prévia, no
prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da notificagao.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - As penalidades acima previstas s&o
independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

13. DAS CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

13.1. - O pagamento serd efetuado mensalmente pela ADAPS, em moeda
corrente, por meio de depdsito bancario, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apos
a apresentacdo da correspondente fatura/nota fiscal, e o atesto do fiscal do contrato
acerca da efetiva execucao dos servigos.

13.2. - Qualquer erro ou omisséo havidos na documentacéo fiscal ou na fatura
sera objeto de correcdo pela CONTRATADA e havera, em decorréncia, suspensao
do prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente regularizado.

13.3. — A contratada fara jus a um honorario referente ao més de dezembro de
cada ano, além do honorario referente ao més de dezembro, que serd diluido nas 12
parcelas mensais, para fins de contraprestacdo dos servigcos de encerramento do
exercicio, que compreendem a emissdo das Demonstracbes Contébeis,
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preenchimento e entrega das Declaragbes Acessorias, Declaracdo de Imposto de
Renda Pessoa Juridica e outros servicos correlatos ao encerramento do exercicio
financeiro.

14. DO REAJUSTE

14.1. Os custos que compdem o valor da prestacdo dos servicos serédo
reajustados observando-se o seguinte:

a) anualmente, sempre que houver renovagéo do contrato apos decorridos 12 (doze)
meses, observando-se a variacdo do IGP-DI da Fundacéo Getulio Vargas, incidindo
0 reajuste sobre o valor mensal do contrato;

b) o percentual de reajuste a ser adotado serd aquele que corresponder a variagdo

do IGP-DI no periodo compreendido entre o més da assinatura do contrato e o0 més
do término da sua vigéncia, a ser formalizado por apostilamento.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. Os recursos necessarios ao custeio dos servigos de que trata este Termo

de Referéncia correrdo a conta do Orcamento da ADAPS, pela unidade especifica.

16. DA GARANTIA
16.1. A CONTRATADA devera prestar garantia de execu¢do contratual no valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a qual sera liberada ou
restituida somente apds o término da vigéncia do contrato e o integral cumprimento
de todas as obrigacdes contratuais, conforme o inciso lll, do Art 54 do Manual de
Licitagbes da ADAPS.

16.2. Cabera a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

[) caucdo em dinheiro;
II) fianca bancaria; ou

[lI) seguro garantia.

16
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17. DA FISCALIZACAO

17.1. Os atos e procedimentos voltados ao acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo do contrato de prestacdo dos servicos, serdo realizados pela unidade
especifica da ADAPS. As ocorréncias e deficiéncias porventura existentes seréo
encaminhadas a CONTRATADA, para correcao das irregularidades apontadas;

17.2. A fiscalizagdo de que trata este item nado exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA.

18. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

18.1. O valor global estimado dos servigos continuados (itens 4.1+4.2+4.3) para
a presente contratacdo é de R$ 328.900,00 (trezentos e vinte e oito mil e
novecentos reais) anuais (12 meses + 13° salario de encerramento do exercicio
anual), sendo R$ 22.000,00 (vinte e dois mil reais) mensais e R$ 42.900,00
(quarenta e dois mil e novecentos reais) referente ao percentual de 15% dos
servicos estraordinarios sob demanda.

18.2. Com vistas a servir de parametro para que as empresas formulem suas
propostas comerciais, informa-se a seguir os valores unitarios mensal e total anual
estimado dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, conforme quadro abaixo:

Valor unitéario/

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
mensal

4.1. Servicos Contabeis R$7.750,00

. . oL R$ 3.750,00
4.2. Servigos do Departamento Fiscal/Tributario $

4.3. Atividade de apoio a Administracdo de | R$ 10.500,00

CUSTO Recursos Humanos, abrangendo as areas
trabalhista e previdenciaria
4.4, Servigos Conexos N&o cobrar vide
item4.4.1do TR
R$ 22.000,00

Valor Total Mensal (soma 4.1+4.2+4.3)

Valor Total Anual [(soma 4.1+4.2+4.3) x 13 (parcelas) /12] R$ 286.000,00

17
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Servigos Extraordinarios (item 4.5) = 15% (dez por cento) do | R$ 42.900,00
Valor Total dos servicos continuados
Valor Geral da Proposta (Referente ao periodo R$ 328.900,00
contratual de 12 meses + 15% dos Servicos
Extraordinarios)

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: Poderéo ser solicitados servicos extraordinarios
sob demanda que n&o poderdo exceder 15% do valor global dos servigos
continuados.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: O valor estimado foi aferido com base em pesquisa
de pregos junto a empresas contabeis.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: A proposta de prego devera ser apresentada com

valor total anual acrescido de 15% (dez por cento) para cobertura dos gasto mensal
sob demanda com servigos extraordinarios.

Brasilia-DF, 23 de junho de 2022.

Elisdngela Batista Ribeiro
Lider de Setor de Contabilidade

Antbnio Ferreira Lima Filho
Gerente da Unidade de Orgcamento, Financas e Contabilidade

18
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO
AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE -
ADAPS - PREGAO ELETRONICO N.° 003/2022

A Empresa XXXXXXXXXX com sede na cidade de XXXXXX
, ha (rua, avenida etc.) n.° XX inscrita no CNPJ/MF sob o n.° XX , Conta
Corrente: XXX XXX XXX X XXX Ag.: XXXXXXXXXXXXXX Banco: XX_,neste ato

representada por XXXXXXXXXXXX, abaixo assinado, interessada na prestacdo do
objeto do presente ato, PROPOE & AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA
ATENCAO PRIMARIA A SAUDE - ADAPS a prestacdo do objeto deste Ato
Convocatério, nas seguintes condi¢cdes:

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS Valor unitéario/

mensal
4.1. Servigos Contabeis
4.2. Servigos do Departamento Fiscal/Tributario
4.3. Atividade de apoio a Administracdo de
CUSTO Recursos Humanos, abrangendo as areas
trabalhista e previdenciaria
4.4. Servigos Conexos N&o cobrar vide
item 4.4.1 do TR

Valor Total Mensal (soma 4.1+4.2+4.3)

Valor Total Anual [(soma 4.1+4.2+4.3) x 13 (parcelas) /12]

Servigos Extraordinarios (item 4.5) = 15% (dez por cento) do
Valor Total dos servigos continuados
Total Anual

Valor Geral da Proposta (Referente ao periodo
contratual de 12 meses + 15% dos Servicos
Extraordinarios)
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OBSERVACOES:

a) DECLARAMOS QUE: A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias contados
a partir da data da efetiva abertura das propostas.

b) DECLARAMOS QUE: Nos valores constantes desta proposta estdo incluidos
todos os custos diretos e indiretos, envolvidos na execugédo dos servigos tais como:
mao-de-obra, encargos trabalhistas, fiscalizagdo, seguros, impostos, taxas, tributos,
incidéncias fiscais e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, demais encargos
indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigagbes decorrentes sobre a
execucao do objeto, ndo cabendo a proponente qualquer reclamacéo posterior.

c) DECLARAMOS QUE: Todo e qualquer 6nus referente a direitos de propriedade
industrial, marcas e patentes, segredos comerciais e outros direitos de terceiros, bem
como por violagdo dos mesmos, suas consequéncias e efeitos juridicos sdo de
responsabilidade da licitante que devera responder por eles e defender a ADAPS em
juizo ou fora dele, contra reclamagdes relacionadas com o assunto.

d) DECLARAMOS QUE: Sob nenhuma hipétese seréo feitas quaisquer cobrancas
adicionais ou sob quaisquer outras denominacgoes.

e) DECLARAMOS QUE: Conhecemos a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
LGPD, Lei n° 1.709, de 14 de agosto de 2018. Desta forma, autorizamos a ADAPS a
coletar e tratar dados pessois de seus representantes, para o fim exclusivo de
viabilizar a execucéo do objeto contrato, observando-se as excecgfes previstas no art.
11, Il da LGPD.

Brasilia/DF, .......... de ..de 2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa LicitanteNome Legivel- Carimbo

da Empresa
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ANEXO Il — Declaracéo de regularidade no Ministério do Trabalho, em
Cumprimento ao disposto no inc. XXXIIl, do Art. 7°, da Constituicdo Federal

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO

AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE -
ADAPS - PREGAO ELETRONICO N.° 003/2022

Eu, (nome completo), inscrito no CPF sob n.° ............. , representante legal da empresa
(razéo social), localizada na (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob n.°
DECLARO, sob as penas da Lei, que a referida empresa se encontra em situacao
regular noMinistério do Trabalho no que se refere a observancia do disposto no inc.
XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Portanto, ndo concede trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de
dezoito e qualquer trabalho aos menores de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

Por ser a expressao da verdade, assino a presente.
Local, data, assinatura e identificagéo do representante legal da empresa.

Brasilia/DF, ............... (o [ de.2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante Nome Legivel

Carimbo da Empresa
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ANEXO IV - DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO
AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE —
ADAPS

PREGAO ELETRONICO N° 003/2022

Eu, (nome completo), inscrito no CPF sob n.° ............. , representante legal da
empresa (razdo social), localizada na (endere¢co completo), inscrita no CNPJ/MF
sob n.°,

DECLARO sob as penas da Lei, que a referida empresa é considerada
(microempresa ou empresa de pequeno porte), nos termos da Lei Complementar
n.° 123/2006, cujos termos conhego na integra, estando apta, portanto, a exercer
os direitos previstos na referida Lei.

Por ser a expresséo da verdade, assino a presente.

Local, data, assinatura e identificacdo do representante legal da empresa.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Licitante Nome Legivel
Carimbo da Empresa
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ANEXO V - DECLARAGCAO DE CONHECIMENTO DAS CONDIGOES DO
CERTAME

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO

AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENGAO PRIMARIA A SAUDE -
ADAPS - PREGAO ELETRONICO N.° 003/2022

A Empresa ................. com sede na cidade de ........ , ha (endereco) , n.°
..., inscrita no CNPJ/MF sob o n.° ........ , Neste ato representada por
.............. abaixo assinado, inscrito no CPF sob o n° ....., portador da carteira de

identidade n° ..... , DECLARA QUE:

) Examinamos cuidadosamente o Edital, inteiramo-nos de todos os seus
detalhes e com eles concordamos, aceitamos todos os seus termos e condi¢des e
a eles desde ja nos submetemos.

[I) Todas as dividas ou questionamentos formulados foram devidamente
esclarecidos, bem como recebemos todos os elementos e informagbes para
cumprimento das obrigacfes objeto da licitacéo.

[l1) Nos valores constantes da proposta estéo incluidos toso os custos diretos e
indiretos envolvidos na execucdo dos servicos tais como mao-de-obra,
fiscalizagcdo, seguros, impostos, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuigcdes
de qualguer natureza ou espécie, trabalhistas, previdénciarias, salarios, despesas
operacionais, demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das
obrigacdes decorrentes sobre a execugéo do objeto.

IV) A signataria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com a ADAPS.

Brasilia/DF, .......... de ..de 2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa LicitanteNome Legivel
Carimbo da Empresa
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ANEXO VI - DECLARACAO DE IDONEIDADE

O PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO
AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE -
ADAPS - PREGAO ELETRONICO N.° 003/2022

Eu, (nome completo), inscrito no CPF sob n.° ............. , representante

legal da empresa (razdo social), localizada na (endereco completo), inscrita no
CNPJ/MF sob n.°,
DECLARO, sob as penas da Lei, que a referida empresa nao foi declarada inidénea
pela Administragdo Publica e nem por nenhuma entidade do Sistema S, e nem esta
suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, entidades
do Sistema S e demais entes contratantes, nao havendo nenhum fato que desabone
sua reputagao.

Por ser a expresséo da verdade, assino a presente.
Local, data, assinatura e identificagdo do representante legal da empresa.

Brasilia/DF, ............... (o [ de.2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante Nome Legivel

Carimbo da Empresa
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ANEXO VIl = MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO N° 020/2022/DGA/ADAPS

PREGAO ELETRONICO N.° 003/2022

CONTRATO DE PRESTACAO DE xxx, QUE FAZEM ENTRE SI A AGENCIA PARA O
DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE - ADAPS E A XXXX.

PARTES:

| - AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE -
ADAPS, servigo social autbnomo, com natureza juridica privada, sem fins lucrativos, que
tem por finalidade executar politicas de desenvolvimento da atencéo primaria a saude, em
ambito nacional instituida nos termos da Lei n° 13.958, de 18 de dezembro de 2019 e do
Decreto n° 10.283, de 20 de margo de 2020, com sede no SBS Quadra2, bloco J, Lote 10,
7° andar, Edificio Carlton Tower, Asa Sul — Brasilia-DF, CEP 70070-120, inscrita no CNPJ
sob o n° 37.318.510/0001-11, representada pelo seu Diretor Presidente, o Senhor
ALEXANDRE POZZA URNAU SILVA, portador da Carteira de Identidade n°® 2608098,
expedida pela SSP/DF e inscrito no Cadastro da Pessoa Fisica — CPF/MF sob o n°
018.659.291-40, nomeado por meio da Portaria n°® 1.958, de 17 de agosto de 2021,
publicada no Diario Oficial da Unido n° 157, de 19 de agosto de 2021, secdo 2, pagina 38,
conforme as atribuigbes delegadas pela Resolucdo n° 1, de 15 de outubro de 2021,
publicada no Diario Oficial da Unido n°® 196, de 18 de outubro de 2021, secédo 1, pagina
112, doravante designada ADAPS ou CONTRATANTE:

| R , doravante designada CONTRATADA;

O N [ 1 [ L i I 61.3041-9591

www.adapsbrasil.com.br
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Resolvem, de comum acordo e na melhor forma de direito, celebrar o presente Contrato,
tendo em vista a licitacdo promovida pela ADAPS, na modalidade Pregdo Eletrénico n®
0002/2022, Processo n° XXXX, com a adjudicacéo do objeto a CONTRATADA, fazendo-o
em conformidade com o Regulamento de Licitaces e de Contratos da ADAPS, observadas

as clausulas e condi¢cBes seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O objeto do presente instrumento comprende a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos contdbeis, bem como servigos de Assessoria e Consultoria Contabil,
Fiscal e Tributaria e de apoio & Administracdo de Recursos Humanos, abrangendo a
Legislacdo Trabalhista e Previdénciaria continuados e sob demanda, com vistas a
execucgdo de atividades em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade NBC
e as Normas Brasileiras de Contabilidade ao Setor Publico —- NBCASP e demais legislacdes
aplicaveis aos Servicos Sociais Autdnomos sob supervisdo das areas competentes da

ADAPS, conforme detalhamento descrito no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

Paragrafo Primeiro — O Termo de Referéncia supracitado, a Proposta Comercial da
CONTRATADA e os demais documentos e anexos vinculados ao Edital do Pregéo
Eletrénico n°® 003/2022 fazem parte integrante deste Contrato, independentemente de

transcrigcéo, cujo teor as partes se obrigam e declaram ter pleno conhecimento.

Paragrafo Segundo — Em caso de duvidas e/ou contradi¢éo entre o Contrato e a Proposta,

o disposto no Contrato devera prevalecer.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

A vigéncia deste Contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do

instrumento contratual, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, mediante Termo

T '. I [ [ [ i*. [ [ [ [ \ 61. 3041-9591
www.adapsbrasil.com.br
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Aditivo, limitada a sua duracéo a 60 (sessenta) meses, de acordo com o disposto no 81° do
Art. 51 do Manual de Licitacbes da ADAPS.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR E DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

O valor Global objeto do presente Contrato € de R$ XXXX (XXXXXXXXXXXXXX), que devera ser
executado conforme discriminado na tabela abaixo:

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS Valor unitario/
mensal

4.1. Servigos Contabeis

4.2. Servigos do Departamento
Fiscal/Tributario

4.3. Atividade de apoio a Administracdo de
Recursos Humanos, abrangendo as areas
trabalhista e previdenciaria

4.4. Servigos Conexos N&o cobrar vide
item 4.4.1 do TR

CUSTO

Valor Total Mensal (soma 4.1+4.2+4.3)

Valor Total Anual [(soma 4.1+4.2+4.3) x 13 (parcelas) /12]

Servigos Extraordinarios (item 4.5) = 15% (dez por cento) do Valor Total
dos servicos continuados

Valor Global da Proposta = (Valor total global anual + 15%

dos Servigos Extraordinarios)

Paragrafo Primeiro — O CUSTO mensal (soma dos itens 4.1 + 4.2 + 4.3) é de R$ 0,00

(xxxx), referente aos servigos continuados

M : M . . M ' i M M M 61. 3041-9591
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RNIANIAN NIRANIAY S A IR NIAN

1Y - OY \ ik ;C — M- — Mg | SBS Quadra 2, bloco J, Lote 10,
%j rij N [_.\\ . ] | . N - . ‘ j%j 7° andar, Edificio Carlton Tower,
; \ ‘ L L) L L] L L L ] Asa Sul, Brasilia-DF




ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencao Primaria a Saude

Paragrafo Segundo — Os servicos EXTRAORDINARIOS, sob demanda (item 4.5 do Termo
de Referéncia), serdo cobrados em apartado, (soma do valor total global anual + 15%), no
valor montante de até R$ 0,00 (xxxx)

Paragrafo Terceiro — Os servicos Extraordinarios, previstos no item 4.5 do Termo de
Referéncia da contratacdo, sé poderao ser cobrados se solicitados formalmente pelo fiscal
do contrato ou empregado da Adaps designado formalmente para este fim, ndo gerando,
sob qualquer aspecto, obrigatoriedade de solicitagdo de servicos e/ou, tampouco o
pagamento de valores, por ndo ser caracterizado como servi¢co continuado e ser executado

apenas sob demanda da ADAPS.

Paragrafo Quarto — J& estéo incluidos nos valores descritos no caput desta clausula todos
0s custos, diretos e indiretos, envolvidos na execucéo dos servigos, tais como mao-de-obra,
fiscalizagdo, seguros, impostos, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuicbes de
gualquer natureza ou espécie, trabalhistas, previdenciarias, salarios, despesas
operacionais e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacfes

decorrentes deste Contrato.

Paragrafo Quinto - Os faturamentos serdo realizados quinzenalmente, a partir da quinzena
subsequente a contratacéo, e a emissao do relatorio de execugdo dos servigos, com o envio
da fatura, ou aos demais servigos correlatos, e demais documentos comprobatoérios do
cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, e depois de efetuado o “atesto” pela
ADAPS.

Paragrafo Sexto — Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia de execugéo técnica
gue impeca a liqguidagcédo da despesa, aquela serd devolvida a empresa pelo responsavel
pelo recebimento e 0 pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras; nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a

ADAPS.
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Paragrafo Sétimo — No caso de eventuais multas aplicadas em decorréncia de
inadimpléncia contratual, o valor correspondente podera ser deduzido do montante a pagar
e/ou da garantia contratual.

Paragrafo Oitavo — A ADAPS efetuard a retencéo, em relacédo aos valores a serem pagos
a CONTRATADA, dos tributos e encargos previstos na legislacao tributaria nacional,

independentemente de notificacdo prévia, salvo as excegdes previstas em lei.

Paragrafo Nono - O valor deste Contrato € meramente estimativo, ndo cabendo a
CONTRATADA quaisquer direitos, caso o0 mesmo ndo seja atingido em sua totalidade

durante sua vigéncia.
CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE DE PRECO

Por ocasido de eventual prorrogacao deste contrato, e mediante acordo entre as partes, 0
valor da prorrogagéo podera ser reajustado, em relacéo ao valor correspondente e exarado
nesse contrato ou termo aditivo, até o limite do Indice Geral de Precos — Disponibilidade

interna (IGP-DI/FGV), apurado no periodo da vigéncia contratual a expirar.

Paragrafo Unico - Para a primeira aplicaco do indice de reajuste, considerar-se-4 como
marco inicial para a contagem do prazo de 12 (doze) meses, a data da proposta que
subsidiou o valor do contrato. Para as demais aplicacdes, a data de referéncia sera a data

do ultimo reajuste.
CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA CONTRATUAL

Para seguranca da ADAPS quanto ao cumprimento das obrigagfes contratuais, a
CONTRATADA devera prestar garantia no montante correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total do contrato, em até 15 (quinze) dias apOs a sua assinatura, podendo optar

por uma das seguintes modalidades:

T '. I M [ [ i | . [ [ [ '_ 61. 3041-9591
www.adapsbrasil.com.br
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I) cauc&o em dinheiro;

) fianga bancéria; ou

[Il) seguro-garantia

Paragrafo Primeiro — Para a apresentacao de garantia, deve ser observado que:

a) a carta de fianca bancéria devera conter expressa renuncia, pelo fiador, aos beneficios
do artigo 827 do Cadigo Civil (Lei n° 10.406/2002); ser concedida nos termos e condicdes
autorizadas pelo Banco Central do Brasil; ser concedida pelo valor integral exigido para a
fianca; estabelecer prazo méaximo de 48 horas para cumprimento; ser irretratavel, salvo no

caso de substituicdo por outra modalidade de garantia;

b) a caugdo em dinheiro devera ser depositada no Banco do Brasil 001, Agéncia 1607-1,
Conta: 59024-X, CNPJ: 37.318.510/0001-11; e

c) a Apdlice de seguro-garantia deve garantir o pagamento de quaisquer das multas

contratuais previstas.

Paragrafo Segundo — Quaisquer valores ou descontos compulsoérios devidos pela
CONTRATADA a ADAPS em casos de prejuizos gerados ou aplicacdo de penalidades
poderdo ser descontados da garantia contratual, inclusive no caso de resciséo do contrato
por culpa da CONTRATADA, a quem devera ser restituido o saldo remanescente da
garantia, se houver, além de sujeitar-se as outras penalidades previstas na lei e/ou nas
normas da ADAPS.

Paragrafo Terceiro — A garantia prestada devera vigorar por mais 30 (trinta) dias apés o
término da vigéncia contratual, devendo ser integralizada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis

apos o recebimento de notificacdo, sempre que dela forem deduzidos quaisquer valores ou

M 1 [ [ | 1 \ [ [ ] [ 61. 3041-9591
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quando houver redimensionamento do Contrato ou repactuacdo de precos, de modo que
corresponda a porcentagem prevista na CLAUSULA QUARTA.

Paragrafo Quarto — A garantia prestada pela CONTRATADA sera restituida
automaticamente ou por solicitagdo, somente apds comprovagéo de integral cumprimento
de todas as obrigacdes contratuais, inclusive recolhimento de multas, encargos
previdenciarios, trabalhistas e satisfacdo de prejuizos causados a ADAPS ou a terceiros,
em virtude da execucdo do objeto deste Contrato, bem assim apds comprovacao da
inexisténcia de reclamacdes trabalhistas, nas quais a ADAPS responda solidariamente ou
subsidiariamente com a CONTRATADA, sendo deduzidos todos os valores questionados
na justica trabalhista, provocados pela CONTRATADA e néo liquidados.

Paragrafo Quinto — Em caso de eventual prorrogagéo da vigéncia contratual, o valor da
garantia devera ser atualizado, conforme o valor correspondente a prorrogagédo, mantendo-

se as mesmas condi¢des estabelecidas no caput desta Clausula.
CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

Ficam ajustadas as seguintes obrigacdes das partes, além das demais obrigacfes previstas
no edital e anexos do Pregao n° 0002/2022:

. Da CONTRATANTE:

a) enviar ACONTRATADA arquivo de folha de pagamento de salério, férias, 13° e rescisdes
para calculo e emisséo das guias de encargos trabalhistas;

b) informar & CONTRATADA a ocorréncia de pagamentos a prestadores de servigcos
autdbnomos e a pessoas juridicas, nos casos em que tenha havido a retencao de impostos
ou contribui¢cdes, encaminhando a CONTRATADA a 22 via do RPA ou do documento fiscal
emitido, para que sejam efetuados os registros necessarios e preparadas as guias de
recolhimento dos respectivos tributos, observados os prazos dos subitens 5.1 e 5.2 deste
termo de referéncia;
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c) enviar & CONTRATADA todos os documentos de natureza financeira e contébil, para
que sejam analisados, criticados e consistidos; informar & CONTRATADA, quando for o
caso, sobre o cancelamento de notas fiscais, para efeito de anotacdo nos livros fiscais
respectivos;

d) esclarecer as duvidas e questionamentos feitos pela CONTRATADA a respeito dos
documentos e informagdes a ela encaminhados;

e) atestar as Notas Fiscais/Faturas apés a efetiva realizacao dos servigos;
f) efetuar o(s) pagamento(s) & CONTRATADA na forma pactuada.

II. Da CONTRATADA:

a) Executar todas as atividades descritas no item 3 deste termo de referéncia e outras que
com elas sejam conexas, observados os prazos indicados em cada caso;

b) Desempenhar os servigos com zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagédo
vigente, resguardando os interesses da CONTRATANTE, sem prejuizo da dignidade e
independéncia profissional, sujeitando-se ainda as normas do Codigo de Etica do
Contabilista, aprovado pela Resolugéo n°. 803/96 do Conselho Federal de Contabilidade;

¢) Responsabilizar-se por todos os documentos a ela entregues pela CONTRATANTE,
enquanto permanecerem sob sua guarda para a consecucao dos servi¢os pactuados, se
tal ocorrer por agdo ou omisséo de seus propostos ou qualquer pessoa que a eles tenham
acesso, respondendo pelo mau uso, perda, extravio ou inutilizacao;

d) Identificar e apresentar alternativas para importacdo dos dados contdbeis do sistema
que vier a ser utilizado pela CONTRATADA para o sistema em utilizacdo interna da ADAPS,;

e) Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a ADAPS, que devera
responder pela fiel execucdo do contrato;

f) Assumir integral responsabilidade por eventuais multas fiscais decorrentes de
imperfeicdo na execugdo ou atraso nos servigos contratados, excetuando-se 0s

ocasmnados por forga maior ou caso fortuito, a33|m deflnldos em lei, depois de esgotados
u , . , . m m n \ - m 61.3041-9591
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os procedimentos de defesa administrativa;

g) Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou ao acompanhamento da execucao dos servicos pela CONTRATANTE;

h) Responsabilizar-se pelos salarios e demais encargos trabalhistas, tributarios e
previdenciarios do pessoal proprio alocado na prestacdo dos servigos;

i) Responsabilizar-se pelos encargos civis e tributarios relacionados com a prestacao dos
servigos e que sejam de responsabilidade da CONTRATADA,

J) Manter durante toda a execucgéo do Contrato, equipe técnica composta por profissionais
devidamente habilitados, treinados e qualificados para prestacdo dos servigos;

k) Manter durante toda a execucdo do contrato, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacéo;

[) Acatar as orientacdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;

m) Nao veicular nenhuma publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo da ADAPS,;

n) N&o divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a
serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucao do
objeto, sem autorizagéo, por escrito da ADAPS, sob pena de aplicagdo das  sancdes
cabiveis, além do pagamento de indenizag&o por perdas e danos;

0) Exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacgfes apresentadas e atuar
sempre dentro de prazos estabelecidos;

p) Providenciar (caso ndo possua) escritorio/base operacional no Distrito Federal - DF, e
profissional com “Registro Secundario” no CRC-DF, além de seu "Registro Definitivo
Originario”, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da data de assinatura do
contrato (caso a licitante ndo seja estabelecida no Distrito Federal).
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PARAGRAFO PRIMEIRO- E vedada a subcontratacdo do objeto desta licitaco.

CLAUSULA SETIMA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Os atos e procedimentos voltados ao acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do
contrato de prestacéo dos servicos, serdo realizados pela unidade especifica da Adaps.

Paragrafo Primeiro — O fiscal deste contrato sera responsavel por:

I. Conhecer todos os termos do Termo de Referéncia, em especial o objeto do contrato;

Il. Registrar as ocorréncias, em registro proprio, relacionadas com a execucao do Contrato,
bem como determinar medidas necessérias ao fiel cumprimento do objeto do Contrato
como a regularizacdo das faltas, defeitos ou incorre¢des observadas;

lll. Informar formalmente a CONTRATADA, sempre que houver irregularidades para que
haja sua correcéo;

IV. Manter-se atualizado sobre todas as alteracbes dos contratos sob sua geréncia,
inclusive dos termos aditivos;

V. Realizar todas as tarefas relacionadas ao controle de prazos, acompanhamento de
pagamento, verificacdo do cumprimento das obrigacbes fiscais, trabalhistas,
previdenciarias e fundiarias (se for o caso), gestdo de documentos, documentacao relativa
ao reajuste de precos, formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e
acompanhamento de garantias e glosas (se for o caso); e

VI. Realizar a afericdo financeira, que devera confrontar os precos e as quantidades
constantes da Nota Fiscal com aqueles fixados no contrato, bem como as medi¢cdes dos
servicos nas datas estabelecidas, que devem ocorrer sempre antes de atestar o documento

Fiscal.

Paragrafo Segundo — A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros.
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CLAUSULA OITAVA — DA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA

Os recursos necessarios de que trata este contrato, correrdo a conta do Orcamento da

Adaps, conforme programacéo e destinacdo pela Unidade de Orgcamento.
CLAUSULA NONA - DAS ALTERACOES

As condicdes estipuladas neste contrato, e seus anexos e documentos complementares,
poderdo ser alterados por intermédio de Termo Aditivo, mediante proposi¢do de qualquer

uma das Partes consensuada entre elas.

PARAGRAFO UNICO: O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela
CONTRATANTE e/ou acordo entre as partes, quando houver adequacgéo aos objetivos da
contratagdo e for necessario modificacdo dos valores contratados, em decorréncia de
acréscimo ou supressao quantitativa de seu Objeto, nas hipoteses previstas no Art. 64 da
Resolucéo n° 03, de 15 de outubro de 2021, do Manual de Licita¢cdes da Adaps.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

A inexecucdo total ou parcial injustificada, a execucdo deficiente, irregular ou inadequada
do objeto deste Contrato, assim como o descumprimento dos prazos e condicbes

estipulados implicardo na aplicacdo das seguintes penalidades:

I) Adverténcia;

II) Multa correspondente até 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela em caso de
inexecucdo parcial, atraso, inadimplemento ou infracéo contratual;

I1I) Multa corespondente até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, quando

caracterizada a recusa no cumprimento das obrigacdes;
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IV) Suspencéo do direito de participar de selecéo de fornecedore e contratar com a ADAPS
pelo prazo de até dois anos.

Paragrafo Primeiro — O inadimplemento total ou parcial das obrigagcdes contratuais
assumidas dara a ADAPS o direito de rescindir unilateralmene o contrato, sem prejuizo de
outras penalidades previstas no contrato, inclusive a suspensao de participar de selecéo
de fornecedores com a ADAPS pelo prazo de até dois anos.

Paragrafo Segundo — As multas acima previstas seréo descontadas dos pagamentos a
gue fizer jus a CONTRATADA, ou recolhidas diretamente & CONTRATANTE, no prazo de
de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de sua comunicagéo, ou, ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente.

Paragrafo Terceiro — As penalidades acima previstas sao independentes entre si,
podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas

cabiveis.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RECISAO

O presente Contrato podera ser rescindido de pleno direito, unilateralmente pela ADAPS,
a qualguer tempo, independentemente de interpelacédo judicial ou extrajudicial, em especial

por:

I) n&o cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas, especificacdes ou prazos;

Il) subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial, sem prévia anuéncia ou
autorizacao escrita da ADAPS;

lll) declaracédo de faléncia e recuperacdo judicial da CONTRATADA, assim como a
instauragéo de insolvéncia civil ou dissolugéo da sociedade;

IVV) quebra do sigilo profissional;

V) utilizacdo, em beneficio préprio ou de terceiros, de informacfes ndo divulgadas ao
publico e as quais tenham acesso por for¢a de suas atribuicées contratuais, contrariando
condicOes estabelecidas;
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Vl)interrupgéo da prestacéo dos servigos, sem justa causa ou sem autorizacao da ADAPS,;
VII) ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execug¢éo do Contrato.

Paragrafo Primeiro — Com excecao do inciso VII supra, as demais hipoteses deverdo ser
precedidas de notificacdo, na forma definida Na Clausula DAS PENALIDADES.

Paragrafo Segundo — O presente instrumento podera ainda ser rescindido a qualquer
tempo pela ADAPS, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, cabendo o pagamento
do valor correspondente ao objeto ja demandado e ainda ndo remunerado, bem como
eventual indenizacdo em favor da CONTRATADA caso tenha realizado investimentos
consideraveis ndo amortizados pelo prazo de vigéncia do CONTRATO, incluidas as

prorrogacdes.

Paragrafo Terceiro — A indenizagdo prevista no Paragrafo Segundo desta Clausula, bem
como seu valor, que depende do reconhecimento do desequilibrio econdmico e financeiro
do CONTRATO, deve ser efetivamente comprovada mediante prova documental pela
CONTRATADA, devidamente acatada pelo Gestor.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO SIGILO

Durante e apoés a vigéncia deste Contrato, a CONTRATADA se compromete, por si e por
seus sécios, administradores, diretores, empregados (“Prepostos”) que tiverem acesso a
informagdes confidenciais da ADAPS, a garantir o tratamento confidencial das mesmas,
independentemente (a) da forma (por escrito, oral etc.) e midia (digital, impressa etc.) nas
quais tais informacdes foram divulgadas e (b) de quaisquer marcacdes ou legendas apostas

sobre referidas informacdes, observando-se, ademais, o seguinte:

I) Todas as informagBes das quais a CONTRATADA venha a ter conhecimento na

execucao deste Contrato, pertencem Unica e exclusivamente a ADAPS, sendo que a aquela
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ndo possui qualquer direito de utilizar as informacdes, salvo para o desempenho deste
instrumento;

I) A CONTRATADA obriga-se a abster-se de copiar, reproduzir, vender, ceder, licenciar,
comercializar, transferir ou de outra forma alienar, divulgar ou dispor das informactes da
ADAPS a terceiros, tampouco de utiliza-las para quaisquer fins, exceto se com a prévia e
expressa autorizagao, por escrito, da CONTRATANTE;

) A ADAPS concorda que a CONTRATADA podera revelar as informacfGes da
CONTRATANTE para seus Prepostos, desde que esses tenham necessidade de acesso
as informacoes;

IV)Nao sdo consideradas informagfes confidenciais quaisquer informagfes que a
CONTRATADA comprovar documentalmente que: (a) ja eram de seu conhecimento a
época da assinatura deste CONTRATO; (b) forem ou se tornarem disponiveis ao publico
em geral sem violar este instrumento; (c) seja requerido por ordem judicial, sem
possibilidade de recursos;

V) Apo6s o término deste Contrato, por qualquer motivo, a CONTRATADA devera devolver
a ADAPS ou destruir, conforme sua instrucéo especifica, todas as copias das informacdes
confidenciais que se encontrarem em seu poder, certificando tal fato a ADAPS, bem como
cessar imediatamente a utlizacdo de quaisquer informagfes confidenciais,
independentemente de qualquer notificacdo a respeito;

VI) A CONTRATADA devera indenizar e assegurar a ADAPS por quaisquer perdas, danos,
custos, despesas, responsabilidades, acdes, reclamacgfes e procedimentos decorrentes,
diretamente, do descumprimento da obrigacdo de confidencialidade estabelecida neste
Contrato, sem prejuizo das medidas liminares ou cautelares cabiveis em relagédo a tal

descumprimento.

T '. I M [ [ i | . [ [ [ '_ 61. 3041-9591
www.adapsbrasil.com.br

l.—]\ : \ SBS Quadra 2, bloco J, Lote 10,
F < 7° andar, Edificio Carlton Tower,
L_ L Asa Sul, Brasilia-DF



ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencao Primaria a Saude

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PROTECAO DE DADOS - TERMOS DE USO

As Partes declaram que conhecem a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD,
Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, comprometendo-se a cumpri-la e a exigir seu

cumprimento por parte de seus contratados.

Paragrafo Primeiro - Fica a ADAPS autorizada a coletar e tratar os dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, que este termo subscrevem, para o fim exclusivo de
viabilizar a execucdo deste CONTRATO, observando-se as excegdes previstas no art. 11,
Il da LGPD e o seguinte:

I. fica autorizada a coleta e o tratamento dos seguintes dados pessoais dos representantes
da CONTRATADA: nome completo e cépias e nimeros de identidade e CPF;

Il. a coleta e tratamento dos dados acima especificados tem por finalidade viabilizar a
execucdo das obrigacdes contratuais, inclusive para que a ADAPS identifique e entre em
contato com os representantes da CONTRATADA por meio de mailing, mensagem
eletrbnica ou contato telefonico;

lll. a ADAPS néo divulgara os dados pessoais coletados.

Paragrafo Segundo - A ADAPS podera manter e tratar os dados pessoais durante todo o

periodo em forem necessarios ao atingimento das finalidades acima destacadas.

Paragrafo Terceiro - A ADAPS se responsabiliza por todas as medidas de seguranca
necessarias a protecdo dos dados coletados ou tratados de incidentes de seguranca da
informacg&o e comunicard aos titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegéo de
Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano

relevante, em conformidade ao art. 48 da LGPD.

Paragrafo Quarto - Os representantes da CONTRATADA, na qualidade de titulares dos

dados, poderdo exercer, no que couber, os direitos previstos no art. 18 da LGPD.
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Paragrafo Quinto - Os representantes da CONTRATADA poderéo revogar a anuéncia aqui
manifestada, ou solicitar que sejam eliminados os seus dados pessoais ndo anonimizados,

ficando cientes que isto podera impedir a continuidade da relagdo contratual.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA se compromete a informar previamente a
CONTRATANTE acerca da eventual necessidade de tratamento de dados pessoais para
cumprimento do objeto contratado, hipétese em que a CONTRATADA ficar4 responséavel
por elaborar os documentos necessarios ao tratamento adequado dos dados pessoais, bem
como aplicar as solucbes de seguranca necessarias, resguardando a CONTRATANTE o
direito de solicitar modificacdes ou aprimoramentos nos referidos documentos, observado

0 seguinte:

I. ao informar a necessidade de tratamento de dados pessoais, a CONTRATADA
encaminhard & CONTRATANTE o rol completo dos dados a serem tratados e sua
classificacdo, as formas de tratamento de dados pessoais que serdo realizadas e as
medidas técnicas de prote¢céo adotadas;

II. a CONTRATADA se compromete a tratar os dados pessoais necessarios a execucao
do presente Contrato, Unica e exclusivamente para cumprir com a finalidade a que se
destinam e em respeito a toda a legislacdo aplicavel sobre seguranga da informagéo,

privacidade e protecdo de dados;
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA INEXISTENCIA DE VINCULO

Este Contrato ndo constituird vinculo de qualquer natureza, inclusive trabalhista, entre os
empregados ou outros colaboradores da CONTRATADA, sendo essa a Unica e exclusiva
responsavel pelo pagamento dos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios

decorrentes da execugédo contratual, se for o caso.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS FORTUITOS E FORCA MAIOR

Tal como prescrito na lei, a ADAPS e a CONTRATADA néo serdo responsabilizadas por
fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de forca maior, ocorréncias

eventuais cuja solucdo se buscard mediante acordo entre as partes.
CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CONFORMIDADE COM AS LEIS ANTICORRUPCAO

As partes deste contrato deverdo adotar todas as medidas necessarias, observados 0s
principios de civilidade e legalidade, e de acordo com as boas praticas empresariais para
cumprir e assegurar que (i) seus conselheiros, diretores, empregados ou qualquer pessoa
agindo em seu nome, inclusive prepostos e subcontratados, quando houver (todos
doravante referidos como “Partes Relacionadas” e, cada uma delas, como “uma Parte
Relacionada”) obedecerdo a todas as leis aplicaveis, incluindo aquelas relativas ao
combate a corrupcdo, suborno e lavagem de dinheiro, bem como aquelas relativas a
sangfes econdmicas, vigentes nas jurisdicoes em que os Partes deste Contrato estdo
constituidas e na jurisdicdo em que o Contrato sera cumprido (se diferentes), para impedir
gualquer atividade fraudulenta por si ou por uma Parte Relacionada com relagdo ao
cumprimento deste Contrato.

Paragrafo Unico: A CONTRATADA e a CONTRATANTE, deverdo, mutuamente, notificar
sobre eventual suspeita de qualquer fraude que tenha ocorrido, esteja ocorrendo, ou
provavelmente ocorrera, para que sejam tomadas as medidas necessérias para apura-las.
I. As partes ndo poderéo, em hipétese alguma, dar ou oferecer nenhum tipo de presente,
viagens, vantagens a qualquer empregado, servidor, preposto, especialmente aqueles
responsaveis pela fiscalizacdo do presente Contrato. Serdo admitidos apenas, em épocas
especificas, a entrega de brindes, tais como canetas, agendas, folhinhas, cadernos.

Il. As partes e seus empregados/prepostos, quando agirem em nome ou defendendo

interesses deste Contrato perante érgaos, autoridades ou agentes publicos, ndo poderdo
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dar, receber ou oferecer quaisquer presentes, vantagens ou favores a agentes publicos,
sobretudo no intuito de obter qualquer tipo de favorecimento.

[ll. As Partes, quando agirem em nome ou defendendo seus interesses, ndo poderao
fornecer informacdes sigilosas a terceiros ou a agentes publicos, mesmo que isso venha a
facilitar, de alguma forma, o cumprimento deste Contrato.

IV. As partes, ao tomar conhecimento de que algum de seus prepostos ou empregados
descumpriram as premissas e obrigacdes acima pactuadas, denunciardo o fato, de forma
que, juntas, elaborem e executem um plano de acéo para (l) afastar o empregado ou
preposto imediatamente; (ll) evitar que tais atos se repitam e (lll) garantir que o Contrato

tenha condi¢Bes de continuar vigente.
CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo dirimidos a luz do Regulamento de Licitagbes e de Contratos da

ADAPS e, supletivamente, da teoria geral dos contratos e do Cédigo Civil.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

As partes elegem o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer questbes
oriundas do presente Contrato, com expressa rendncia a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 2 (duas)

vias de igual teor e forma, para um s0 efeito, na presenca das testemunhas abaixo.
Brasilia-DF, xx de xxxxxx de 2022.
Pela ADAPS Pela CONTRATADA:

ALEXANDRE POZZA URNAU SILVA XXXXXXXXXXXXXXX
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