ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencéo Primaria a Salde

ATO CONVOCATORIO (EDITAL)
PREGAO ELETRONICO N° 003/2023

(Aviso de Licitacdo publicado no DOU — Secéo 03, da Edicdo de 23/01/2023)

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
auxiliares, acessorios e instrumentos as atividades de Comunicacéo
Social nas éareas de assessoria de imprensa, midias sociais e
comunicacgdo institucional para suprir as necessidades da Agéncia para
o Desenvolvimento da Atencao Priméria a Saude — ADAPS.

MODALIDADE DE | PREGAO ELETRONICO

LICITACAO

MODO DE DISPUTA

ABERTO

MENOR PRECO GLOBAL

TIPO:

DATA E HORA DA
ABERTURA DAS
PROPOSTAS:

As 09h, do dia 06 de fevereiro de 2023.

DATA E HORA DE
INICIO DA SESSAO
DE DISPUTA DE
PRECOS:

As 10h, do dia 06 de fevereiro de 2023.

ESCLARECIMENTOS
E IMPUGNACOES:

Até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data para abertura da proposta, o
seja: as 23:59h do dia 31/01/2023, exclusivamente por meio do endereg
eletrdbnico www.licitacoes-e.com.br, e ainda, enviados pelo e-mai
licitacoes@adapsbrasil.com.br .

CONTAGEM DOS | Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos

PRAZOS: excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam
vencem o0s prazos em dias de expediente na ADAPS.

NORMA _DE | Resolugao n° 3, de 15 de outubro de 2021, que dispde sobre o Manual

REGULAMENTAGCAQO: | do Regulamento das licitagfes, compras e contratacdes da Agéncia de
Desenvolvimento da Atencéo Primaria a Saude — ADAPS.

LOCAL DA | Endereco eletronico: www.licitacoes-e.com.br

LICITACAO:

CONTATOSN E | No endereco SBS, Quadra 2, Ed. Carlton Tower, 7° andar — Asa Sul,

INFORMACOES: Brasilia DF, CEP: 70070-120, no horéario das 09h30 as 12h e das 14h30
as 17h30, de segunda a sexta-feira, ou pelo telefone (61) 3044 1696,
ou ainda pelo e-mail: licitacoes@adapsbrasil.com.br

Problemas com | Capitais e Regides Metropolitanas: 4004-0001

conexao elou davida| poaig Gigades: 0800-729-0001

sobre o} sitio

www.licitacoes-
e.com.br:



http://www.licitacoes-e.com.br/
mailto:licitacoes@adapsbrasil.com.br
http://www.licitacoes-e.com.br/
http://www.licitacoes-e.com.br/
http://www.licitacoes-e.com.br/
http://www.licitacoes-e.com.br/
http://www.licitacoes-e.com.br/

ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencéo Primaria a Salde

INDICE
1. PREAMBULO ... sss s ases s sssessns e sns s ssssnsene 3
2. OBJETO DA LICITACGAO ..ottt sen st sanas e 3
3. DAS INFORMAGOES GERAIS .......oovveeeeeeeeeeeeeeeeeees s seess s ss s ssssessnsssss s s 3
4. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAOQ ... 4
5. DA PROPOSTA .....oomieeeeeeteeeeeeeeeseee e asssessses s ases s ses s es s ssssssssssssaesssssasssass s ans s sannsnns 5
6. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS .......oovoeeeeeeeveeieseenrsernniene. 6
7. DOS DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO. ......oieoeeeeeeeeeeeeeeeeeeevee e, 10
8. DO CREDENCIAMENTO NO LICITACOES-E.......cooiiimeeereieeeeseeeeseieseessesssssssssssssssssssssssssssssen. 16
9. DA ABERTURA ..o s ssss s s s ss s s esassssss s e ssnssnsssssssssass s sanees 17
10. DO JULGAMENTO DA HABILITAGAO.......oeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeeeseessees s sns s snseenns 18
11. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES .....coocoovoeeeeeseeeeeieeieseeeseseess s 19
12, DO RECURSO ......oiiieeeeeeeeteseeie e sss s sse s ssss s s ssses s sssssses s ssses s snsessessessssns 19
13. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO .....ooververeeereeeeeeeseeeeseseessesssenne. 20
14. DA HOMOLOGAGAQ E ADJUDICAGAO .......oveeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeesseessesssass s assssssessseneenns 21
15.  ORCAMENTO, PAGAMENTO E VIGENCIA .......ooooieeeeeeeeeeeseeeeeeeeesseessesssesssssassssssesssennenns 21
16, PENALIDADES ..ot sse s ssee s s s sssesssessnssssessesssnns 21
17. LEI GERAL DE PROTEGAQ DE DADOS ........oovvereeeeereeeieseessseseisssssssessssssssssssssssssssessssssen. 22
18.  DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE........co.cooveivoeeeieeeseeeieseesssssssesssessssssssssssssssssssssssesssssssn. 22
19.  DAS DISPOSICOES GERAIS ...ttt eses st s s s st se s ssanes s sesnens 23
ANEXOS DO EDITAL
ANEXO | = TERMO DE REFERENCIA NO 025/2022 .......ovvveeveereeereoneesseseseisssssseessssssssssssssssssssnsenns 24
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA .....oooiieereeeeeseeeesssssseesssessssssseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnns 43
ANEXO IIl - DECLARACAO DE REGULARIDADE NO MINISTERIO DO TRABALHO................ 45
ANEXO IV — DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE ...... 46
ANEXO V — DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO CERTAME................ 47
ANEXO VI = DECLARAGCAOQ DE IDONEIDADE ......oooovvereeeeeeseesseseeessseee s sessssessssssssssessssss s 48
ANEXO VIl = MINUTA DE CONTRATO .....ourieereeeeeseeeeesessseeeseessesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsenns 49
ANEXO VIII - FORMULARIO DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE..........ccoooomremieresreesseesressesenen: 62



ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencéo Primaria a Salde

PREGAO ELETRONICO N° 003/2023
PROCESSO N° 099/2022/PRES/ADAPS

EDITAL

1. PREAMBULO

1.1. A ADAPS, Agéncia para o Desenvolvimento da Atencdo Priméaria & Saude, mediante
Pregoeiro designado, torna publico para conhecimento dos interessados que na data abaixo
indicada, através do endereco eletrénico www.licitacoes-e.com.br, realizara licitagdo na modalidade
de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, no modo de disputa ABERTO,
utilizando os recursos de tecnologia da informagéo — Internet, conforme descrito neste Edital e em
seus respectivos Anexos.

1.2. O procedimento licitatério obedecera integralmente a Resolucdo n° 3, de 15 de outubro de
2021, que dispde sobre o Manual do Regulamento de Licitagbes, Compras e Contratacdes da
Agéncia para o Desenvolvimento da Atencdo Primaria a Saude — ADAPS www.adapsbrasil.com.br,
ao Decreto n° 10.024, de 20/09/2019, a Lei n° 10.520, de 17/07/2002, e a Lei Complementar n° 123,
de 14/12/2006, (quanto a aplicacao da margem de preferéncia a Microempresa (ME); Empresa de
Pequeno Porte (EPP) e Cooperativa, bem como as disposi¢des deste Edital e Anexos.

2. OBJETO DA LICITACAO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos auxiliares, acessorios e
instrumentos as atividades de Comunicagéo Social nas areas de assessoria de imprensa, midias
sociais e comunicagdo institucional para suprir as necessidades da Agéncia para o
Desenvolvimento da Ateng&o Primaria a Saude — ADAPS.

3. DAS INFORMAGOES GERAIS

3.1. O pregéo eletrbnico sera realizado em sesséo publica, por meio da internet, mediante
condicbes de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases, conforme diretrizes
abaixo:

3.1.1. Local de realizacao: http://www.licitacoes-e.combr — “Licitagbes BB”;

3.1.2. Credenciamento: até as 09:00h do dia 06 de fevereiro de 2023;

3.1.3. Término de langamento de propostas: as 09:00h do dia 06 de fevereiro de 2023;
3.1.4. Inicio da etapa de lances: as 10:00h do dia 06 de fevereiro de 2023.

3.2. Alicitante devera observar as datas e os horarios limites acima previstos para a abertura da
proposta, atentando também para o credenciamento especifico para este Pregéo, a data e horario
de inicio da disputa de precos.

3.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarédo
obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF, dessa forma, seréo registradas no sistema eletrénico e
na documentacdo relativa ao certame.

3.4. Os trabalhos serdo conduzidos por colaborador da ADAPS, denominado Pregoeiro,
mediante a insergao e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “licitacoes-
e.bb” constante da pagina eletrénica do Banco do Brasil.


http://www.licitacoes-e.com.br/
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3.5. Para participagdo da licitagdo ou simples acompanhamento desta, o interessado devera
acessar, na internet, a pagina www.licitacoes-e.com.br ,onde se encontra o link para a “Licitante”.

4. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar deste procedimento licitatério as empresas legalmente constituidas no
pais, cujo ramo de atividade seja pertinente ao objeto da licitagdo, observadas as condi¢cfes
exigidas neste Edital e seus anexos.

4.2. Nao poderédo participar deste Pregéo:

4.2.1. Empresa impedida de participar de licitacao e de contratar com a ADAPS, durante o
prazo da sancéo aplicada nos termos do inciso IV do art. 47 da Resolugéo n° 03, de 15
de outubro de 2021 (Manual do Regulamento de Licitacdes), cuja penalidade estiver
em vigor;

4.2.2. Empresas que empreguem familiares de funcionario da ADPAS, que exerga cargo
de direcdo na agéncia, ou cujas atribuicbes estejam relacionadas a area responsavel
pela contratagéo;

4.2.3. Considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

4.2.4. Empresas cujos sécios ou administradores tenham rompido o vinculo empregaticio
com a ADAPS em periodo anterior a um ano;

4.2.5. Empresas estrangeiras que nao estejam autorizadas a funcionar no Pais;

4.2.6. Empresa que se encontre em processo de fuséo, cisdo ou incorporacao, e ainda, em
processo de dissolugéo, recuperacao judicial, recuperagéo extrajudicial, concurso de
credores, faléncia e liquidacdo (exceto aguelas que apresentem plano de recuperacao
aprovado e homologado judicialmente e em pleno vigor, ou nos casos em que haja
deciséo judicial que permita a participagéo em licitagdes);

4.2.7. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas aquelas
gue tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
nao agem representando interesse econdmico em comum;

4.2.8. Empresas que apresentem restricdes na Certiddo Negativa Correcional emitida pela
Controladoria Geral da Unido (CGU) e acessivel por meio do endereco eletrbnico:
https://certidoes.cgu.gov.br;

4.2.9. Empresas que apresentem restricdes na Consulta Consolidada emitida pelo Tribunal
de Contas da Unido (TCU) e acessivel por meio do endereco eletrénico:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br;

4.2.10.Empresas que foram declaradas inidéneas e/ou que estdo suspensas ou impedidas de
contratar com Administracdo Publica ou outros entes do Sistema S;

4.2.11.Consoércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;


http://www.licitacoes-e.com.br/
https://certidoes.cgu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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4.2.12.Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou
rodizio de atividades de coordenacéo e supervisdo da execucao dos servicos, e desde
gue 0s servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados,
vedando-se qualquer intermediac¢do ou subcontratacao.

4.2.13.Incluidas na Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,
acessivel por meio do enderego eletronico:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:1:14647094415211

4.2.14.Incluidas na Lista de Empregadores que tenham submetido trabalhadores a
condicbes analogas as de escravo do Ministério do Trabalho, acessivel por meio do
endereco: https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-
especificos/secretaria-de-trabalho/inspecao/areas-de-
atuacao/cadastro_de empregadores.pdf

4.3. A participagdo na presente licitagdo implica, tacitamente, para a licitante:
4.3.1. A aceitagdo plena e irrevogavel de todos os termos,
4.3.2. A observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor; e

4.3.3. Aresponsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo.

4.4. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte e cooperativas,
nos termos do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, desde que ndo esteja inserida nas
hipéteses do 84° do mesmo artigo, tera assegurado o tratamento diferenciado previsto na lei
complementar, observadas as condigOes estabelecidas neste edital.

4.5. E facultada ao Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, em qualquer fase da licitagéo, a promocao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a completar a instrucdo do processo, sendo vedada a
inclusdo posterior, pelos licitantes, de documentacao ou informacfes que deveriam constar
originalmente da proposta.

5. DA PROPOSTA

5.1. A Proposta Comercial (Anexo Il) e todos os documentos de habilitacdo exigidos neste
edital, devem ser enviados exclusivamente por meio do sistema, até o dia e hora indicados no
predmbulo deste Edital, por meio do endereco Eletrénico www.licitacoes-e.com.br .

5.2. O julgamento das propostas sera objetivo, de acordo com o0 MENOR PRECO GLOBAL,
conforme Anexo Il — Modelo de Propostas.

5.3. O valor maximo estimado para elaboracdo da proposta e para fins de julgamento é de
R$3.118.074,42 (Trés milhdes cento e dezoito mil setenta e quatro reais e quarenta e dois
centavos), conforme estabelecido no Anexo | —Termo de Referéncia.

5.4. A Proposta Comercial deve ser anexada em arquivo Unico, sem emendas, ressalvas,
rasuras ou entrelinhas em suas partes essenciais. A proposta sera apresentada em conformidade
com o instrumento convocatoério, contendo todos os elementos que influenciam no valor final da
contratacéo, preenchida conforme Modelo de Proposta de Precos — Anexo Il deste edital, onde
contém declaracdes necessarias, limitado as extensdes: doc/xls/docx/xIsx/rtf/pdf/txt/odt/ods.


https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:1:14647094415211
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-trabalho/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-trabalho/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-trabalho/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf
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5.5. O método de envio dos arquivos/documentos no formato descrito no subitem 5.4, deve
ser enviado apenas na area especifica da plataforma Licitagdes-e, vedado qualquer tipo de
redirecionamento para via link de drives ou outros meios de armazenamento em nuvem que
seja através da plataforma, evitando possibilidade de remoc¢ao e/ou inclusao posteriores aos da
data limite fixada no Edital.

5.6. A licitante devera cotar o valor total GLOBAL, bem como o(s) unitario(s), em moeda
nacional, em algarismo e por extenso, constando apenas duas casas decimais ap0s a virgula,
devendo estar inclusos todos 0s custos inerentes a prestacdo dos servigos, de acordo com as
especificagbes do Anexo | — Termo de Referéncia, e com o modelo indicado no Anexo Il — Modelo
de Proposta de Precos;

5.6.1. O valor total GLOBAL lancado na Proposta de Preco no Portal de Compras
Licitacbes-e do BB e o constante da Proposta Comercial (Anexo Il) deverdo ser
coincidentes;

5.6.2. E de exclusiva responsabilidade da licitante dimensionar e equacionar o0s
componentes do preco ofertado;

5.6.3. O prazo de validade da proposta ndo pode ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados
a partir da data limite fixada para recebimento das propostas.

5.6.4. Ocorrendo discordancia entre os pregos unitarios e totais, prevalecera o valor total
da proposta.

5.6.5. Ocorrendo discordancia entre os valores numéricos e por extenso prevalecerao os
altimos (por extenso).

5.6.6. Ter indicacdo de que o prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60
(sessenta) dias, contados da data para o0 seu recebimento, ficando estabelecido que
na omissdo sera considerado esse prazo.

5.6.7. Nao serdo admitidos cancelamentos, retificacbes de precos ou alteracdes nas
condi¢cOes estabelecidas, uma vez aberta a sessédo do Pregéo.

5.6.8. A licitante podera retirar ou substituir a proposta comercial anteriormente
apresentada até a data e hora marcadas para abertura da sesséo publica por meio do
endereco www.licitacoes-e.com.br .

5.7. Caso haja substituicao da Proposta Comercial antes da abertura da sessado publica, apés
a anexagdo do arquivo contendo a nova Proposta Comercial, a Proposta de Preco deve ser
novamente digitada, conforme item 5.1 deste Edital.

5.8. Para elaboracéo da proposta, a licitante devera observar o item 5 do Anexo | — Termo de
Referéncia.

6. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Apo6s o encerramento do horario definido para a entrega de propostas, o0 sistema organizara
automaticamente as propostas recebidas, que serdo apresentadas em ordem crescente de precos.
6.2. Em seguida, o Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando,
motivadamente, aquelas que nédo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.


http://www.licitacoes-e.com.br/
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6.3. As propostas classificadas pelo Pregoeiro serdo ordenadas automaticamente pelo sistema
para a participacéo da disputa por meio de lances eletrénicos, conforme item 6.4 abaixo.

6.3.1. A licitante cuja proposta for desclassificada ficara impedida de participar da sesséo
de lances, podendo fazer sua manifestagcéo de intencao de recurso apoés a divulgacéo
do vencedor do certame — item 12.2.

6.4. Classificadas as propostas, tera inicio a fase competitiva para recebimento de lances, no
endereco eletrénico, no dia e horéario informados no predmbulo deste Edital, quando entdo os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema, de valor correspondente
ao PRECO GLOBAL.

6.4.1. Assim que o lance for acatado, ele ficara registrado no sistema, sendo vedada a
desisténcia dos lances ofertados, sujeitando a licitante as penalidades constantes no
item 16 deste Edital;

6.4.2. Apos a apresentacao da proposta e dos lances ndo cabera desisténcia, salvo se por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6.5. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario e prazo fixado no
(subitem 3.1.4) e as seguintes condi¢des:

6.5.1. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado
e registrado pelo sistema;

6.5.2. No caso de lances de mesmo preco, prevalecera aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar;

6.5.3. Os lances a serem ofertados devem corresponder ao PRECO GLOBAL.

6.6. Durante o transcurso da sesséo publica, a licitante sera informada, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo da detentora do lance.
6.7. Na fase de lances, no caso de evidente equivoco de digitacdo pela licitante, em que este
equivoco der causa a preco incompativel ou lance manifestamente inexequivel, esses poderao,
motivadamente, ser excluidos do sistema, de acordo com a analise do Pregoeiro.
6.8. A desisténcia em apresentar lance eletrénico implicard a manutencao do Ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de ordenagéo das propostas.
6.9. A etapa de envio de lances na sessédo publica durara 10 minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance(s) ofertado(s) nos ultimos dois
minutos do periodo de durag&o da sesséo publica.
6.9.1. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances seréa de 2 minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacéo,
inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

6.9.2. Os lances intermediarios sdo lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado,
porém, inferiores ao Ultimo lance dado pela propria licitante.

6.9.3. O intervalo minimo de diferenca entre os lances sera de R$100,00 (cem reais), que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que
cobrir a melhor oferta.

6.10. Na hipétese de ndo haver novos lances, na forma estabelecida no subitem 6.9, a sesséo
publica sera encerrada automaticamente.
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6.11. Encerrada a etapa de lances sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o pregoeiro, em
busca da melhor proposta, podera reiniciar a etapa de lances.

6.12. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto ao atendimento da Lei Complementar n°® 123, assegurado,
como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, conforme procedimento descrito a seguir:

6.12.1.Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta de menor preco.

6.12.2.Para efeito do disposto no subitem anterior, ocorrendo o empate, proceder-se- a da
seguinte forma:

6.12.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
sera convocada para apresentar nova proposta, a qual devera ser feita no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de preclusdo do direito. Caso ofereca proposta inferior & melhor
classificada, passaré a condi¢éo de primeira classificada do certame;

6.12.2.2. N&o ocorrendo interesse da microempresa ou empresa de pequeno
porte na forma do item 6.12.2.1, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese do subitem anterior, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

6.12.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem anterior, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

6.12.2.4. Caso persista 0 empate apdés a aplicacdo de todos os critérios
anteriores ao sorteio, este Ultimo sera realizado em ato publico, mediante
comunicacao formal do dia, hora e local, feita com antecedéncia minima de
03 (trés) dias uteis.

6.12.2.5. A comunicacdo do sorteio sera realizada no préprio ambiente
eletrénico da licitagdo, no Chat de Mensagens do lote.

6.12.2.6. Decorridos 30 (trinta) minutos da hora marcada, sem que comparegcam
0s INTERESSADOS, o sorteio sera realizado a despeito das auséncias.

6.12.3.Havendo o exercicio de preferéncia pela MPE, o pregoeiro passa a etapa de
negociacdo, em conformidade com o item 6.21, observando os demais procedimentos
subsequentes estabelecidos para cada etapa deste certame.

6.13. O disposto no subitem 6.12 somente sera aplicado quando a proposta de menor pre¢o ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.14. Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem 6.12 deste Edital, voltara
a condicao de primeira classificada, a empresa autora da proposta de menor preco originalmente
apresentada.
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6.15. No caso de Propostas com valores iguais, ndo ocorrendo lances, e depois de observado o
exercicio do direito de preferéncia previsto neste Edital, ser4 observada a seguinte ordem para
desempate:

6.15.1. Disputa final entre as licitantes empatadas, que poderdo apresentar novo lance, por
meio eletrbnico, no prazo de 05 (cinco) minutos, acrescido do horario randémico;

6.15.2. Persistindo o empate entre propostas sera realizado sorteio em hora marcada, apés
comunicacgao as licitantes, conforme o subitem 6.12.2.3 € 6.12.2.4.

6.16. A licitante classificada em primeiro lugar, na fase de lances, devera apresentar a Proposta
Comercial Ajustada, de acordo com as especificacdes do Anexo | — Termo de Referéncia e com o
modelo indicado no Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos.

6.16.1. A proposta comercial ajustada deve ser encaminhada no prazo de até 2 (duas) horas
a contar da solicitacdo do Pregoeiro por meio do endereco eletrénico http://licitacoes-
e.com.br.

6.16.2.E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagcdo
fundamentada feita pelo licitante, que deverd ser encaminhada ao e-mail:
licitacoes@adapsbrasil.com.br, antes de findo o prazo.

6.16.3. Quando da andlise da proposta ajustada:

6.16.3.1. Se houver indicios de inexequibilidade, o Pregoeiro podera efetuar
diligéncia, solicitando que a licitante comprove a exequibilidade da proposta;

6.16.3.2. Se forem identificados erros sanaveis, o Pregoeiro podera efetuar
diligéncia, solicitando que a licitante promova as devidas correcdes, desde
gue essas ndo impliquem em aumento de prego no valor global proposto.

6.16.3.3. Consideram-se pregos inexequiveis aqueles que, comprovadamente,
sejam insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacao.

6.17. Serao desclassificadas as propostas que:

6.17.1.1. Forem apresentadas em desacordo com as exigéncias legais e
disposicbes deste Edital e seus Anexos, bem como das normas de
regulagéo do certame;

6.17.1.2. Ofertarem condi¢des que ndo atendam as exigéncias do Edital;

6.17.1.3. Apresentarem pre¢os manifestamente inexequiveis, simbolicos,
irrisérios ou iguais a zero, e ainda, excessivos ou exorbitantes, isto é,
incompativeis com os precos de mercado, mesmo que o ato convocatoério
ndo tenha estabelecido limites minimos, desde que a licitante ndo comprove
a exequibilidade da proposta;

6.17.1.4. Apresentarem manifestos e comprovados erros e desvios nos precos,
ou indicagBes incompativeis com 0s valores expressos numericamente ou
por extenso, de forma a suscitar dubia interpretacao;
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6.17.1.5. Apresentarem qualquer oferta de vantagem n&o prevista no Edital,
preco ou vantagem baseada na oferta das demais licitantes, bem como
proposta alternativa;

6.17.1.6. Apresentarem precos finais superiores aos valores unitarios e globais
estimados pela ADAPS.

6.18. ApoOs a fase de lances, para efeitos do disposto no subitem 6.18.2, o Pregoeiro promovera
diligéncia para verificacdo da compatibilidade do preco proposto mediante andlise da pesquisa de
precos elaborada pela ADAPS.

6.18.1.1. Antes de desclassificar qualquer proposta em razdo do preco estar
excessivamente superior ao estipulado pela ADAPS, o Pregoeiro devera
tentar uma negociacao, solicitando nova base de pre¢o condizente com o
estimado pela ADAPS;

6.18.1.2. Antes de desclassificar qualquer proposta por pre¢co manifestamente
inexequivel, o Pregoeiro intimara a licitante para que apresente, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas contados da data da intimacéo, a composicao de
seus custos para comprovacgao da exequibilidade do preco proposto, com o
fim de demonstrar que estes sdo compativeis com os valores de mercado;

6.18.1.3. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos apresentados na
Proposta Comercial com aqueles praticados no mercado, tomando por base
a pesquisa de precos realizada pela area demandante.

6.19. Se aproposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta ou lance que
atenda o Edital.

6.20. Esgotadas as etapas anteriores, o Pregoeiro devera negociar com a licitante melhor
classificada para que seja obtido desconto sobre o valor ofertado, sendo essa negociacgao realizada
no campo préprio para troca de mensagens exclusivamente por meio eletrdnico www.licitacoes-
e.com.br .

6.21. A licitante devera encaminhar, na forma do item 6.16, a Proposta Comercial com o0s
respectivos valores adequados ao preco negociado.

6.22. Se a proposta ou lance nédo for aceito ou se a licitante ndo atender as exigéncias do edital,
0 pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, observando o direito
de preferéncia estabelecido, a sua aceitabilidade, assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital.

7. DOS DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO

7.1. Para a habilitacdo nesta licitagdo as empresas interessadas deverdo encaminhar ao
Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio por meio do Sistema, os documentos abaixo listados, por meio do
endereco eletrénico: www.licitacoes-e.com.br.

7.2. Estes documentos ficardo anexados ao processo, sendo vedada a sua retirada ou
substituigao.
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HABILITACAO JURIDICA

7.3.1. Cédula de Identidade.
7.3.2. Prova de registo, no 6rgdo competente, no caso de empresario individual.

7.3.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado no 6rgéo
competente.

7.3.4. Ato de nomeacédo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no
orgao competente, na hipotese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem
prejuizo da apresentacédo dos demais documentos exigidos no subitem 7.3.3.

7.3.5. Formulario de Due Diligence, devidamente preenchido e assinado, conforme minuta
constante do Anexo VIII deste edital.

QUALIFICACAO ECONOMICO — FINANCEIRA

7.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

7.4.2. Capital minimo ou patrimonio liquido.

7.4.3. Balanco patrimonial acompanhado das demais demonstragfes contabeis do
exercicio social de 2021 e apresentadas na forma da lei, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta,
tomando como base a variacdo ocorrida no periodo do indice Geral de Precos —
Disponibilidade Interna — IGP-DI, publicado pela Fundacédo Getulio Vargas — FGV ou
de outro indicador que o venha substituir.

7.4.4. Entenda-se por “na forma da lei”:

7.4.4.1. Quando S/A: balango patrimonial devidamente registrado na Junta
Comercial e publicado em Diéario Oficial e em jornal de grande circulacdo
editado na localidade em que esta situada a sede da companhia ou nos
sitios eletrénicos da Comissdo de Valores Mobiliarios e da entidade
administradora do mercado em que os valores mobiliarios da companhia
estiverem admitidas & negociagdo, conforme o caput do art. 289 da Lei n°
6.404/76, alterada pela MP 892, de 05 de agosto de 2019;

7.4.4.2. Quando outra forma societaria: balanco patrimonial consolidado, assinado
por titular da empresa e pelo contador, devendo ser apresentado
comprovante de registro na Junta Comercial ou em Cartério de Titulos e
Documentos, conforme sua natureza juridica, ou autenticado por meio do
Sistema Publico de Escriturag&o Digital — Sped (Decreto n° 8.683/2016).

7.4.4.3. Caso a empresa seja optante pelo Simples ou Lucro Presumido, devera
apresentar o respectivo Termo de Opc¢éo.
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7.4.5. A comprovagdo da boa situacéo financeira da empresa sera baseada no resultado
da aplicacao das formulas abaixo. A comprovacao de patrimonio liquido ndo inferior a
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, serd exigida no caso de a
licitante apresentar resultado igual ou inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC). As licitantes
deverdo apresentar documento onde figue demonstrado a aplicacdo das férmulas
abaixo:

LG = Ativo Circulante + Ativo Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Le Ativo Circulante
" Passivo Circulante

7.5. REGULARIDADE FISCAL

7.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ).

7.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

7.5.3. Prova de regularidade para com as fazendas federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante, na forma da lei.

7.5.4. Prova de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS), no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

7.6. HABILITACAO TECNICA

7.6.1. Os critérios de qualificacéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

7.6.2. Apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou
desempenha servicos compativeis com o objeto deste pregéo.

7.6.3. A Licitante devera demonstrar que tem experiéncia prévia na prestacdo dos servicos
deste Termo de Referéncia.

7.6.4. Considerar-se-4& como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades,
com o(s) objeto(s) da presente licitacdo, a comprovacéo da prestacdo de servigos, por
meio de atestados, nos seguintes termos:
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Tlpq de Item Descrigao Quapt_ldade
servicos minima
1 Producao de release para divulgacdo e/ou publicacdo 127
nos veiculos de comunicacgao institucionais
2 Producao de aviso de pauta 6
3 Producéo de artigo 3
Assessoria de 4 Atendimento a demanda de jornalistas 250
Imprensa 5 Planejamento e organizacdo de coletivas para a 1
imprensa
6 Plano Especifico de Comunicacdo 1
7 Planejamento e execucdo de média training 1
8 Clipping 182
Producdo de contetdo audiovisual para ambientes
digitais — entrevista, reportagem, depoimento ou
9 cobertura de agenda/evento. 18
Producdo de contetdo audiovisual para ambientes
10 digitais - Video de cartelas animadas. 12
Gestéo, monitoramento de conteddo e interacdo online
11 - redes sociais. 6
Gestio de > Cok()jertlﬂrad de etve,rcljtos institucionais (on line) com 3
midias sociais producédo de conteddos
Criacdo de material gréfico para divulgacdo — midia
13 digital 250
14 Cobertura fotografica 12
Desenvolvimento de layouts de sitios institucionais
15 (sites e hotsites) 1
Impulsionamento de anuncios e campanhas digitais
16 6

7.7. DECLARACOES:

7.7.1. Declaracdo de regularidade no Ministério do Trabalho, em cumprimento ao
disposto no inc. XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal, conforme modelo do
ANEXO Il deste Edital.

7.7.2. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que desejarem obter
beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°®
13
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147/2014 e fizerem jus aos beneficios, deverdo apresentar a declaracdo, conforme
modelo do ANEXO IV.

7.7.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte ou a sociedade cooperativa
equiparada devera apresentar toda a documentacao exigida acima, para

efeito de habilitacdo. Os documentos relativos a Regularidade Fiscal
deverdo ser apresentados, mesmo que apresentem alguma restricao;

7.7.2.2. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado a microempresa ou a empresa de pequeno porte e a sociedade
cooperativa equiparada o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para sua
regularizacdo. O termo inicial corresponderd ao momento em que a licitante
for declarada vencedora do certame, podendo ser prorrogado por igual
periodo a critério da ADAPS;

7.7.2.3. A ndo apresentacdo da documentagdo, no prazo mencionado no subitem
acima, implicara na decadéncia do direito de contratacdo, sendo facultado a
ADAPS convocar as licitantes remanescentes, na sua ordem de
classificagéo para apresentagéo de propostas.

7.7.3. Apresentar Declaracdo de conhecimento das condi¢des do certame, conforme
modelo do ANEXO V.

7.7.4. Apresentar Formulario de Due Diligence de Integridade, devidamente preenchido e
assinado, conforme minuta constante do Anexo VIl deste edital.

7.8. Em nenhuma hipotese serd permitida a apresentacdo de protocolos em substituicdo aos
documentos exigidos.

7.9. Os documentos deverao estar dentro do prazo de validade neles consignados, salvo quanto
aos documentos de qualificacdo técnica (atestados), que sdo havidos por permanentes.

7.9.1. Nao havendo referéncia quanto ao prazo de validade dos documentos, seréo eles
considerados validos por 60 (sessenta) dias.

7.10. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se a
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

7.11. A ndo apresentagdo dos documentos relacionados nos itens anteriores ou a sua
apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades estipuladas, implicara
na automatica inabilitagédo da licitante.

7.12. Declaracdo de que nao foi declarada inidénea pela Administracdo Publica e nem por
nenhuma entidade do Sistema S e que ndo esta suspensa ou impedida de contratar com a
Administracéo Publica ou outros entes do Sistema S, conforme modelo ANEXO VI.

7.13. Junto a declaracdo acima citada a licitante devera apresentar também:

a) Certiddo Negativa Correcional emitida pela Controladoria Geral da Unido (CGU) e acessivel
por meio do endereco eletrénico: http://certidoes.cgu.gov.br /.
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b) Consulta Consolidada emitida pelo Tribunal de Contas da Uni&o (TCU) e acessivel por meio
do por meio do endereco eletronico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

7.14. Quando do julgamento da habilitacao, o Sr. Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, bem como suprir a omissao de
eventuais documentos de regularidade fiscal e certiddes mencionadas no item 7.13, mediante
consulta via internet em sites oficiais que emitam certiddes on line via internet, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitag&o e classificacao.

7.14.1.As diligéncias mencionadas nho item 7.14 ficardo prejudicadas caso 0 acesso via
internet esteja indisponivel, por qualquer motivo que seja, ou as informacdes contidas
nos referidos sites ndo sejam suficientes para atestar a regularidade fiscal da licitante,
no momento da sesséo publica, fato que ensejara a inabilitagcdo da empresa e regular
prosseguimento da sesséo publica.

7.14.2. Adverte-se que alguns estados e municipios, contudo, ndo propiciam a sociedade
consultas de regularidade fiscal e cadastro fiscal via internet, hipotese na qual se
tornard inviavel o saneamento de eventuais falhas, erros ou omissoes.

7.15. Os documentos de habilitacdo deverdo ser enviados, impreterivelmente, no mesmo
momento do envio das propostas comerciais.

7.15.1.A licitante tera até 02 (dois) dias uteis para apresentar a(s) documentacao(fes), em
virtude de Diligéncia feita pelo Pregoeiro(a) e a Equipe de Apoio.

7.15.2.Para o julgamento da habilitacdo, sera avaliado o Formuléario de Due Diligence e
realizada a consulta em bancos de dados publicos que comp&em o procedimento de
Due Diligence, sendo avaliada a necessidade de demandar a emisséo de parecer de
Grau de Risco de Integridade - GRI.

7.15.3.A licitante podera ser considerada inabilitada dependendo do parecer do Grau de
Risco de Integridade - GRI.

7.16. REGRAS PARA ENTREGA DE DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO:

7.16.1.Todos os documentos apresentados por meio do sistema, ficardo anexados ao
processo, sendo vedada a sua retirada ou substituicdo.

7.16.2.Em nenhuma hipétese sera permitida a apresentacdo de protocolos, guias de
pagamentos, ou documentos similares em substituicdo aos documentos exigidos.

7.16.3.Em caso de duvida quanto as informagfes contidas nos documentos comprobatdrios
da regularidade fiscal, o Pregoeiro(a), durante a sessdo publica, podera realizar
consulta online aos sites dos 6rgaos responsaveis pela emissdo deles.

7.16.4.Todos os documentos deverdo ser emitidos em favor do domicilio ou sede da
licitante. Quando a licitante tiver matriz e filial(is) sera considerado o domicilio da matriz.

7.16.5.A ndo apresentacdo de qualquer documento relacionado nos itens anteriores ou a
sua apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades
estipuladas, implicara na automatica inabilitacdo da licitante.

7.16.6.A ADAPS néo utiliza o SICAF em substituicdo a apresentacdo de documentos de
habilitacdo, bem como a Equipe de Apoio/Pregoeiro(a) ndo autenticam documentos.
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8. DO CREDENCIAMENTO NO LICITACOES-E

8.1. Paraacesso ao sistema eletronico Licitagcdes-e, os interessados deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S.A.,
sediadas no pais.
8.1.1. Os interessados em se credenciar no sistema eletrénico Licitagbes-e poderédo obter
maiores informacdes na Central de Atendimento do Banco do Brasil S.A., telefone:
capitais e regibes metropolitanas (3003-0500) de demais localidades (0800 729 0500),
ou na cartilha para fornecedores, disponivel na opcao “introducao as regras do jogo”
Cujo acesso encontra-se indicado diretamente no site www.licitacoes-e.com.br
8.2. As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar representantes para o
recebimento da chave de identificacdo e senha pessoal junto as Agéncias do Banco do Brasil,
mediante a apresentacdo de procuracdo por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida, atribuindo poderes para formular propostas e lances de precos e praticar todos os
demais atos e operagdes no sistema eletronico Licitacdes-e.
8.2.1. No caso de instrumento particular, devera ser comprovada a capacidade de o
signatario nomear procurador, mediante apresentacdo de coOpia autenticada do
Estatuto ou Contrato Social em vigor, e, quando se tratar de sociedade anénima, da
ata de nomeacao do signatario.
8.3. Em sendo so6cio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa licitante, devera
apresentar copia autenticada do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.
8.4. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 01 (um) ano e poderdo ser
utilizadas em qualquer PREGAO ELETRONICO, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa do Banco do Brasil S.A., devidamente justificado.
8.5. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do
Brasil S.A. ou, a ADAPS, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.
8.6. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico
LicitacBes-e implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregéo.
8.7. A participacdo no Pregdo, se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel
do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico Licitacbes-e, observadas a data e horério limite
estabelecidos no preambulo deste Edital.
8.7.1. Erecomendavel que os licitantes apresentem suas propostas com antecedéncia, n&o
deixando para cadastra-las no dia do certame. O sigilo das propostas é garantido pelo
Banco do Brasil e apenas na data e horario previstos para a abertura, as propostas
tornam-se publicamente conhecidas.
8.8. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital. A licitante declarara no sistema, antes de
registrar sua proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital,
sujeitando-se as sanc¢des legais na hip6tese de declaracéao falsa.
8.9. Alicitante sera responséavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico Licitagbes-e, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas
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e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco
do Brasil S.A. ou, & ADAPS, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

8.10. Adeclaracgédo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacao e proposta sujeitara
a licitante as sancoes previstas neste Edital.

8.11. A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
sessao publica do Pregao.

8.12. Cabera a licitante acompanhar as opera¢cdes no sistema eletrénico Licitacbes-e da sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

8.13. A licitante devera comunicar imediatamente ao Banco do Brasil (Org&o provedor do sistema)
gualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviolabilidade do uso da senha, para
imediato blogueio de acesso.

8.14. Cabera a licitante o acompanhamento de todo o Pregédo, desde a publicacdo até o seu
encerramento, verificando todas as alteracdes nele procedidas.

9. DA ABERTURA

9.1. A partir do horario previsto no item 3 — Informag6es Gerais deste Edital, a sessdo publica na
internet sera aberta por comando do Pregoeiro(a).

9.2. Até a abertura das propostas, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

9.3. O Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

9.4. A desclassificacao de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro(a), sendo
gue somente estas participardo da fase de lance.

9.6. Classificadas as propostas, o Pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva, quando entéo os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrbnico.

9.7. Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes deverdo estar conectados ao
sistema eletrénico para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado a licitante sera
imediatamente informada de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

9.8. Alicitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado pelo
sistema.

9.9. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

9.10. Os lances a serem ofertados devem corresponder ao PRECO GLOBAL.

9.11. Durante o transcurso da sesséao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, dos
seus ultimos lances registrados no sistema, do menor lance registrado, bem como da ordem de
classificagdo. O sistema néo identificara os autores dos lances registrados.

9.12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do certame,
o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepg¢do dos lances,
retornando o Pregoeiro(a) quando possivel sua atuacdo no Pregdo, sem prejuizo dos atos
realizados.
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9.13. Quando a desconexdo do Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao do Pregdo, na forma eletrdnica, sera suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo as
licitantes participantes no endereco eletrdnico utilizado para divulgacéo.
9.13.1.Apds o encerramento da etapa de lances da sesséo publica, o Pregoeiro(a) podera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta a licitante que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes diferentes daquelas previstas neste
Edital. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.
9.14. ApoOs encerramento do rito, 0 Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao valor estimado para a contratacéo,
observados os prazos para execucao dos servicos, as especificacbes técnicas, os parametros
minimos de desempenho e de qualidade, tributos e encargos, custos diretos e indiretos e as demais
condi¢des definidas neste Edital.

10. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

10.1. A habilitacao das licitantes sera verificada por meio dos documentos abrangidos pelo item
7 — DA HABILITACAO, para comprovar a regularidade da situacio do autor da proposta.

10.2. Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser encaminhados, exclusivamente, por
meio do sistema no momento do envio da proposta.

10.3. Encerrada a etapa de lances, a documentacéo de habilitagéo, ja disponibilizada no sistema,
serd avaliada pelo Pregoeiro. Em caso de diligéncia, documentacdo complementar, podera ser
encaminhada para o e-mail licitacoes@adapsbrasil.com.br, no prazo de até 2 (duas) horas a contar
da solicitagédo do pregoeiro.

10.3.1.Para o julgamento da habilitacdo, ser4 avaliado o Formulario de Due Diligence e
realizada a consulta em bancos de dados publicos que comp&em o procedimento de
Due Diligence, sendo avaliada a necessidade de demandar a emissé@o de parecer de
Grau de Risco de Integridade - GRI.

10.3.2. A licitante podera ser considerada inabilitada dependendo do parecer do Grau de
Risco de Integridade - GRI.

10.4. No caso de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, constituida na forma
da Lei Complementar n. °© 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014, havendo
restricdo na regularidade fiscal, sera assegurado prazo de 03 (trés) dias Gteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, mediante requerimento tempestivo
da empresa licitante.

10.4.1. A ndo apresentacdo de documentacao devidamente regularizada, conforme previsto
na Lei Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014, no
prazo definido no subitem anterior, acarretara a inabilitacdo da Microempresa - ME ou
Empresa de Pequeno Porte — EPP.

10.5. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se a PROPONENTE

desatender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance

subsequente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta

ou lance que atenda o Edital.

10.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro(a) podera sanar erros ou

falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
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mediante despacho fundamentado, registrado em Nota Informativa e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacéo e habilitacao.

10.7. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, declarard a licitante
como vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do referido Pregdo, caso ndo haja recurso.

11. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES
11.1. Qualquer Pedido de ESCLARECIMENTO em relagéo a eventuais davidas na interpretacéo
do presente Edital poderdao ser encaminhados ao Pregoeiro(a), até 3 (trés) dias Gteis anteriores
a data fixada para abertura da sesséo publica, as 23:59h do dia 31/01/2023. exclusivamente pelo
sistema www.licitacoes-e.com.br, e ainda, enviados pelo e-mail: licitacoes@adapsbrasil.com.br .
11.2. Podera ser apresentada IMPUGNACAO ao Edital deste Pregéo até 3 (trés) dias Uteis
anteriores a data para abertura da proposta, as 23:59h do dia 31/01/2023, exclusivamente por
meio do endereco eletrbnico www.licitacoes-e.com.br, e ainda, enviados pelo e-mail:
licitacoes@adapsbrasil.com.br .
11.3. Decaira do direito de impugnacédo dos termos deste Edital, perante a ADAPS, qualquer
pessoa que nao se manifestar em até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da
sessdo do Pregéo, apontando as falhas e irregularidades que o viciaram.
11.3.1.Qualquer impugnacgéo devera ser encaminhada por e-mail ao Pregoeiro(a) e Equipe
de Apoio da ADAPS, aos cuidados da Geréncia da Unidade de Aquisi¢bes, Contratos,
Convénios e Servigos no e-mail: licitacoes@adapsbrasil.com.br .
11.3.2.0 Pregoeiro auxiliado pela area técnica, se for o caso, decidird sobre a(s)

impugnacao(des) no prazo de 2 (dois) dias Uteis.
11.4. A impugnacdo interposta apdés o prazo legal estipulado no subitem 11.2, ndo sera
reconhecida, a caracterizard como tal, recebendo tratamento como mera informagao.
11.5. Na contagem dos prazos estabelecidos no subitem 11.2, excluir-se-a o dia de abertura da
sessao.
11.6. Acolhida a impugnacao contra este ato convocatério, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagéo
das propostas.

12. DO RECURSO

12.1. Encerrada a etapa de lances, as licitantes dever&do consultar regularmente o sistema
eletrénico LicitagBes-e para acompanhar o prosseguimento da licitacao.

12.2. Apo6s adeclaracdo do vencedor realizada pelo Pregoeiro(a), cabera as licitantes manifestar
motivadamente, no prazo de 02 (duas) horas a partir da comunicacao via mensagem pelo sistema,
sobre a intencdo de RECORRER contra o resultado do certame, devendo, obrigatoriamente, ser
registrada a sintese de suas razdes por meio eletrénico, no endereco: www.licitacoes-e.com.br, e
ainda encaminhados ao Pregoeiro(a) e Equipe de apoio da ADAPS, aos cuidados da Geréncia da
Unidade de  Aquisicdes, Contratos, Convénios e Servigos no e-mail
licitacoes@adapsbrasil.com.br.

12.3. A recorrente que tiver sua manifestacdo de intenc&o de recurso aceita pelo Pregoeiro
sera concedido o prazo de de 2 (dois) dias para apresentacdo das razdes do recurso, facultando
as demais licitantes a oportunidade de apresentar contrarrazdes em igual periodo a partir do término
do prazo da recorrente, sendo assegurada as proponentes vista aos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.
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12.4. O(s) recurso(s) e contrarrazbes somente deverdo ser encaminhados por meio eletronico
no endereco eletrénico e no email citados no item 12.2.

12.5. A falta de manifestacdo motivada da licitante, no prazo estabelecido no item 12.3,
importard a decadéncia do direito de recurso, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto
ao licitante declarado vencedor.

12.6. Qualquer recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo, salvo nos casos
de habilitacdo ou inabilitacdo da licitante ou julgamento das propostas, podendo a autoridade
competente, motivadamente e presente as razdes de interesse publico, atribuir ao recurso
interposto eficacia suspensiva.

12.7. Decidido(s) o(s) recurso(s) e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicara o objeto a licitante vencedora.

12.8. Os recursos serdo julgados no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data final
para sua interposicdo ou da data final da apresentacdo das contrarrazfes (caso existam).

12.9. O recurso interposto apés o prazo legal e/ou subscrito por representante ndo habilitado
legalmente ou, ndo identificado no processo para responder pelo licitante, ndo sera reconhecido.

13. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
13.1. A adjudicada tera 5 (cinco) dias uUteis para assinar o contrato, a contar da convocagao
efetuada pela ADAPS, mediante comunicagao via e-mail.
13.2. Deverd providenciar para assinatura do Contrato:
13.2.1.Carta indicando o responsavel pela assinatura do Contrato contendo o nome
completo, nimero da cédula de identidade — RG e do Cadastro Nacional de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda — CPM/MF. Alterag6es do Estatuto ou Contrato Social
da empresa, caso tenha havido apds a data da abertura da licitagao.
13.2.2.Instrumento publico ou particular de mandato, este ultimo com firma reconhecida,
outorgando poderes ao signatario da contratacdo, quando o representante nao for
socio ou diretor autorizado através do estatuto ou contrato social.
13.2.3.Garantia Contratual no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
contrato, em até 15 (quinze) dias apds a sua assinatura, podendo optar por uma das
modalidades: a) caucdo em dinheiro; b) fianca bancéaria; ou c) seguro-garantia.
13.3. Para a apresentagdo de garantia, deve ser observado que:
13.3.1.A carta de fianca bancaria devera conter expressa rendncia, pelo fiador, aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil (Lei no 10.406/2002);
13.3.2.A caucdo em dinheiro devera ser depositada no Banco do Brasil, Agéncia 1607-
1, Conta: 59024-X CNPJ: 37.318.510/0001-11.
13.3.3.Caso a licitante opte por prestar garantia na forma de seguro-garantia, a apoélice
deve garantir o pagamento de quaisquer das multas contratuais previstas;
13.4. Agarantia prestada deveravigorar por prazo adicional de 30 (trinta) dias apds o término
da vigéncia contratual.
13.5. Caso a licitante vencedora venha a recusar-se, sem justificativa aceita pela ADAPS, a
assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido e na vigéncia da sua proposta, sujeitar-se-a as
sancdes cabiveis, reservando-se a ADAPS o direito de, independentemente de qualquer aviso ou
notificag@o, convocar as licitantes remanescentes ou cancelar a licitagao.
13.6. Na convocacao das licitantes remanescentes serd observada a classificacdo dada pelo
sistema, para apresentacdo dos documentos de habilitacdo.
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13.7. As licitantes remanescentes convocadas na forma do subitem anterior se obrigam a
atender a convocacgédo e a assinar o Contrato no prazo fixado pela ADAPS, ressalvados os casos
de vencimento das respectivas propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa.
13.8. E vedado caucionar ou utilizar o Contrato decorrente da presente licitacdo para qualquer
operacao financeira, sem ciéncia prévia e expressa da ADAPS.

13.9. E vedada a subcontratacdo do objeto deste procedimento licitatério.

14. DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

14.1. O objeto desta licitacdo sera adjudicado a licitante que obtiver a melhor classificacdo
segundo os critérios fixados neste Edital e seus anexos.

14.2. O objeto da licitagdo sera adjudicado a licitante que, na ordem de classificacdo, oferecer o
MENOR PRECO GLOBAL.

14.3. O objeto da licitagdo sera adjudicado a licitante declarada vencedora, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

14.4. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15. ORCAMENTO, PAGAMENTO E VIGENCIA

15.1. O valor maximo estabelecido para a presente licitacdo, incluindo todos os custos, correrdo
a conta do Orgcamento da ADAPS.

15.2. As condi¢bes de pagamento estdo previstas na minuta do Contrato, constante do Anexo VII
deste Edital, consoante os precos estabelecidos na Proposta de Pre¢o da adjudicada.

15.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, em conformidade com
o disposto no Manual de Licitagfes da ADAPS.

16. PENALIDADES
16.1. As licitantes deverdo observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas neste Edital e em
seus Anexos, sob pena de lhes serem aplicadas as seguintes penalidades:
16.1.1. Durante a fase da licitagcéo:
16.1.1.1. Sem prejuizo de indenizacao por perdas e danos, a ADAPS podera impor a
CONTRATADA, pelo descumprimento total ou parcial das obrigacfes a que esteja
sujeita, as sancdes previstas no Termo de Referéncia e no contrato, bem como a
rescisédo contratual.
16.1.1.2. A inexecucdo total ou parcial injustificada, a execugéo deficiente, irregular ou
inadequada do fornecimento dos produtos objeto deste contrato, assim como o
descumprimento dos prazos e condi¢des estipulados, implicard nas seguintes
penalidades:
16.1.1.2.1. adverténcia;
16.1.1.2.2. multa correspondente até 20% sobre o valor da parcela em caso de
inexecucdo parcial, atraso, inadimplemento ou infragéo contratual,
16.1.1.2.3. multa correspondente até 20% sobre o valor global do contrato,
guando ficar caracterizada a recusa no cumprimento das obrigacgoes;
16.1.1.2.4. suspensdo do direito de participar de selecdo de fornecedores e
contratar com a Adaps pelo prazo de até dois anos.
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16.1.1.3. Durante a execugao contratual:
16.1.1.3.1. Nos termos do Contrato, Anexo VII, bem como do Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital.
16.1.1.3.2. A licitante tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar defesa
prévia, decorrido esse prazo ou caso nao sejam acolhidas as razdes da
defesa, serd aplicada a penalidade.

17. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

17.1. Os licitantes deverdo declarar que conhecem a Lei Geral de protecdo de Dados Pessoais —

LGPD, lein®13.709, de 14 de agosto de 2018, e deverao autorizar a ADAPS a coletar e tratar dados

pessoais de seus representantes, para o fim exclusivo de viabilizar o presente procedimento

licitatorio e futura execucao do objeto contratado, observando-se as excec¢des previstas no art. art.

11, Il da LGPD e o seguinte: (declaragao/autorizacdo esta inserida na alinea “e”, no modelo da

proposta de preco, — anexo |l do edital).

I. fica autorizada a coleta e o tratamento do nome completo e cdpias e nimeros de identidade
e CPF dos representantes das licitantes, bem como eventuais dados pessoais incluidos em
contrato social, estatuto ou documento equivalente, enquanto for necessario ao atingimento
da finalidade a seguir exposta;
Il.  acoleta e tratamento dos dados acima especificados tem por finalidade viabilizar o presente
procedimento licitatorio e a futura execugéo do objeto contratado;
lll.  a ADAPS nao divulgara os dados pessoais coletados.

17.2. A ADAPS se responsabiliza por todas as medidas de seguran¢a necessarias a protecao dos

dados coletados ou tratados de incidentes de seguranga da informagéo e comunicara aos titulares

dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de

segurancga que possa acarretar risco ou dano relevante, em conformidade ao art. 48 da LGPD.

17.3. Os titulares dos dados, poderdo exercer, no que couber, os direitos previstos no art. 18 da

LGPD.

17.4. Os titulares dos dados poderao revogar a anuéncia aqui manifestada, ou solicitar que sejam

eliminados os seus dados pessoais ndo anonimizados, ficando cientes que isto podera impedir sua

continuidade no processo licitatério.

18. DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE

18.1. A Resolugdo no 01/2022, que institui o Regulamento de Integridade, Auditoria Interna e
Denuncia de Irregularidades da ADAPS, estabelece mecanismos de prevencdo, deteccdo e
correcdo de vulnerabilidade e de eventos que podem favorecer ou facilitar a ocorréncia de praticas
de corrupgéo, fraudes, irregularidades e/ou desvios éticos e de conduta que podem comprometer
0s objetivos da ADAPS.

18.2. Nos termos do Regulamento de Integridade, previamente a qualquer contratacdo sera
realizada a pesquisa de precedentes de integridade por meio da realizagcdo de procedimento de
Due Diligence, com a finalidade de mitigar os riscos nos relacionamentos com terceiros.

18.3. O Due Diligence de Integridade subsidia a analise do critério de integridade de terceiros,
cujo resultado é atribuido por meio do parecer de Grau de Risco de Integridade (GRI).

18.4. A ADAPS considerara inabilitado o licitante que ndo responder o Questionario de Due
Diligence, com a documentacdo de suporte, no prazo da apresentacdo dos documentos de
habilitacéo.
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18.5. A licitante podera ser considerada inabilitada dependendo do parecer de Grau de Risco de
Integridade - GRI.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informa¢des e documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

19.2. Fica assegurado a ADAPS o direito de cancelar a licitagdo, por razdes de interesse da
instituicdo, devidamente justificadas, antes da assinatura do Contrato.

19.3. Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentos e procedimentos relativos a esta licitacao.

19.4. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagéo, a promogcé&o
de diligéncia destinada a sanar, esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, que nao
alterem a substancia das propostas, fixando-se prazos para atendimento pela licitante, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da sesséo, salvo o
disposto no item 7.14.

19.5. Apos a apresentagdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.6. Da sessdao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no Sistema Eletrbnico.

19.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
ADAPS.

19.8. A homologacéao do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratacéo.

19.9. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca juridica do futuro Contrato.
19.10. Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.11. Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessao publica transferida, por conveniéncia
da ADAPS ou por qualquer fato superveniente, o0 que sera comunicado aos interessados
formalmente pelo Pregoeiro.

19.12. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital e seus Anexos, sera o de Brasilia —
Distrito Federal, com expressa rendncia aos demais, por mais privilegiado que seja.

19.13. Este Edital e seus anexos estardo disponibilizados, na integra, nos enderecos
http://www.licitacoes-e.com.br e http://www.adapsbrasil.com.br .

19.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:

19.14.1. Anexo | — Termo de Referéncia;

19.14.2. Anexo Il — Modelo de Proposta de Preco;

19.14.3. Anexo Il — Declaracéo de Regularidade no Ministério do Trabalho;

19.14.4. Anexo IV — Declaracao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
19.14.5. Anexo V — Declaracdo de Conhecimento das Condi¢cfes do Certame;
19.14.6. Anexo VI — Declaracao de Idoneidade;

19.14.7. Anexo VIl — Minuta de Contrato;

19.14.8. Anexo VIII - Questionario Due Diligence

NUBIA SILVA DEROSSI
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA N° 025/2022

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos auxiliares, acessorios e
instrumentais as atividades de Comunicacao Social nas areas de assessoria de imprensa, midias
sociais e comunicacdo institucional para suprir as necessidades da Agéncia para 0
Desenvolvimento da Atengcdo Priméria a Saude (ADAPS), conforme condi¢bes quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.  Os servigos/produtos constantes deste Termo de Referéncia serdo executados sempre sob
a supervisao e orientacdo da Geréncia de Comunicacdo da ADAPS.

2. REGIME DE EXECUCAO, MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

2.1. A CONTRATADA devera auxiliar no atendimento das demandas de comunicagdo da ADAPS
por meio de planejamento e execucao de estratégias de comunicacao, producdo de conteudo,
assessoria de imprensa, gestdo de midias sociais e produgéo audiovisual, entre outros.

2.2. Os produtos e servigcos constantes deste Termo de Referéncia serdo executados e
entregues continuamente, mediante demanda da ADAPS.

2.3.  Os produtos e servigos serdo contratados por meio de licitagcdo, na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, no modo de disputa ABERTO, conforme item
20.1 deste TR e Regulamento de LicitagBes e Contratos da ADAPS.

3. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO SERVICO

3.1. A Agéncia para o Desenvolvimento da Atencdo Priméaria & Saude (ADAPS) tem como
finalidade promover, em ambito nacional, a execugao de politicas de desenvolvimento da atencao
primaria a salde em carater complementar e colaborativo com a atuacdo dos entes federativos,
inclusive a execucdo do Programa Médicos pelo Brasil (PMpB), sob a orientacdo técnica e a
supervisdo do Ministério da Saude (MS).

3.2. O PMpB foi criado pelo Governo Federal, com a sancéo da Lei N° 13.958, de 18 de dezembro
de 2019, que autorizou também a criagdo da Agéncia, responsavel, entdo, pela execucdo do
programa formulado pelo MS.

3.3.  Aatuacdo da ADAPS tem relevancia no contexto da saude publica nacional, uma vez que é
voltada para o fortalecimento do Sistema Unico de Satde (SUS) - com mais de 190 milhdes de
usuarios, segundo dados do Ministério da Saude -, por meio do provimento médico, em regides de
dificil acesso e alta vulnerabilidade.

3.4. Um dos diferenciais do Programa Médicos pelo Brasil € o processo seletivo nacional,
pautado pela meritocracia, na busca dos melhores talentos para levar atendimento médico de
gualidade aos rincdes do Pais. HA uma selecdo publica com critérios e especificidades para
gualificar o processo de escolha dos profissionais.

3.5. Oescopodetrabalho da ADAPS contempla intercessé&o com atuag&o de gestores municipais
de saude, uma vez que os médicos atuam em todo o territério nacional em locais caracterizados
com dificuldade de provimento e alta vulnerabilidade, levando a uma melhor distribuicdo de médicos
em um pais de propor¢cdes continentais, em complemento a competéncia municipal na prestacao
da assisténcia na Saude da Familia.

3.6. No que tange o Programa Médicos pelo Brasil, outro ponto a ser destacado € a vocacao da
Adaps para a formacgéo de Médicos de Familia e Comunidade, a fim de aperfeicoar a assisténcia
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realizada na Atencdo Priméria a Saude - estima-se que o Brasil precisaria de pelo menos 10 vezes
mais profissionais da especialidade.

3.7. Assim, diante do espectro da Agéncia e de sua relevante entrega para a sociedade,
demandam-se servicos e produtos de comunicacdo abrangentes, para diferentes publicos de
interesse, de forma a garantir a consecucéo dos objetivos institucionais.

3.8. Posicionamento e fortalecimento da imagem da Adaps, bem como o sucesso das acdes,
estdo diretamente ligados a correta comunicacgao, a interacdo e a proximidade com os publicos-
alvo, que abrangem meédicos, gestores de salde, governos estaduais e municipais, usuarios do
SUS, sociedade e imprensa, entre outros.

3.9. A contratacdo de empresa com experiéncia comprovada nacional e dominio de técnicas
modernas e estratégicas de comunicacao e relacionamento com a imprensa ampliara a capacidade
da Agéncia de interagir com seus publicos, garantindo assim, a eficacia das a¢6es conduzidas pela
Geréncia de Comunicagéo e Marketing, conferindo ampla repercussao e transparéncia as agoes
institucionais. Diante do exposto, fica evidente que as a¢cdes de comunicacdo sdo imprescindiveis,
assim como uma politica de comunicag¢do mais ampla junto aos atores envolvidos.

4. EXECUCAO CONTRATUAL

4.1. A execugdo contratual dar-se-a por meio da prestacdo de servicos com equipe e
fornecimento de produtos, demandados previamente pela CONTRATANTE, via Ordem de Servigo
(0S), a serem executados por equipe da CONTRATADA.

4.2. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe com os perfis necessarios ao atendimento
das demandas da CONTRATANTE, bem como estrutura administrativa necesséaria ao cumprimento
e execucgao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

5. DETALHAMENTO DO OBJETO - VALOR ESTIMADO

LOTE 01
*Item Descricdo Unidade de Qtd | Valor unit. Valor total
medida
Producdo de release para
1 divulgacdo e/ou publicagdo nos R$ R$
veiculos de comunicacéao Release 254
institucionais 1.056,66 268.391,64
2 Producdo de aviso de pauta Aviso de pauta | 12 R$ R$
4.828,33
57.939,96
3 Producéo de artigo Artigo 6 R$ R$
7.150,00 42,900,00
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4 Atendimento a demanda de | Atendimento 500 | R$ 888,33 R$
jornalistas
444.165,00
5 Planejamento e organizacdo de Coletiva 02 R$ R$
coletivas para a imprensa. 31.500,00
63.000,00
6 Plano Especifico de Comunicagéo. Plano 2 R$ R$ 85.333,32
42.666,66
7 Planejamento e execucdo de midia| Treinamento 1 R$ R$
training. 40.866,66
40.866,66
8 Clipping. Relatério de 365 | R$572,00 R$
noticias
208.780,00
Producéo de contetido
9 audiovisual para ambientes Video 36 R$ R$
digitais — entrevista, reportagem,
depoimento ou cobertura de 10.800,00 388.800,00
agenda/evento.
Produc¢do de contetdo audiovisual
10 para ambientes digitais - Video de Video 24 R$ R$
cartelas animadas. 10.000,00
240.000,00
Monitora-
11 Gestao, monitoramento de conteddo e | mento Mensal 12 R$ R$
interacéo online - redes sociais.
25.066,66 300.799,92
Cobertura de
12 Cobertura de eventos institucionais Eventos 12 R$ R$
(on line) com producéo de conteddo.
9.666,66 115.999,92
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13 Criacdo de material grafico para Material R$ R$
divulgacdo — midia digital. gréfico 500 [ 1.016,66
508.330,00
14 | Cobertura fotografica. Cobertura 24 R$ R$
fotogréfica
3.946,00 94.704,00
15 | Desenvolvimento de layouts de Layout 2 R$ R$
sitios institucionais (sites e 17.432,00
hotsites). 34.864,00
16 Producdo de textos institucionais, Texto 144 R$ R$
diagramacéo e envio de newsletters e Institucional 1.550,00
e-mail's marketing. 223.200,00

Total R$ 3.118.074,42

5.1. O valor acima é meramente estimado, de forma que os pagamentos devidos a contratada
dependerdo dos quantitativos de servi¢os efetivamente prestados.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO
6.1. ASSESSORIA DE IMPRENSA - ltens 1 ao 8

6.1.1. Producdo de release para divulgacdo e/ou publicacdo nos veiculos
institucionais de comunicacéo: texto elaborado a partir de técnicas jornalisticas que envolvem
apuracdo de informacfdes institucionais e redacdo, a ser editado e aprovado pela Geréncia de
Comunicacao.

6.1.1.1. Texto de, no minimo, uma lauda devera ser entregue no prazo de vinte e
guatro horas ou conforme agendamento da Geréncia de Comunicacao.
6.1.1.2. Entende-se como lauda a medida de texto de 25 linhas com 70 toques cada

ou 1.750 caracteres com espacos (lauda jornalistica).

6.1.2. Producéo de aviso de pauta: texto dirigido a imprensa com sugestao de cobertura
de assuntos institucionais (eventos, anuncios relevantes, coletivas etc.) a ser editado e aprovado
pela Geréncia de Comunicacao.

6.1.3. Producédo de artigo: elaboragdo de texto de cunho opinativo, a ser veiculado
em editorias de opinido de veiculos de comunicacgdo, a partir da atuacao, acdes ou programas sob
responsabilidade da Agéncia para o0 Desenvolvimento da Atengdo Primaria a
Saude. Encaminhamento para publicagdo apds aprovacdo da area demandante e da Geréncia de
Comunicagao.
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6.1.4. Atendimento a demanda de jornalistas: atividade envolve recebimento,
apuracao, tratamento das informacdes e resposta, por meio eletronico, telefone ou pessoalmente,
a partir de autorizacdo da Geréncia de Comunicacdo. Para as entrevistas concedidas por
representantes da Adaps, serd necessaria a preparacao prévia das fontes oficiais.

6.1.5. Planejamento e organizacao de coletivas de imprensa: por demanda da Geréncia
de Comunicacdo, a atividade envolve coleta de informacdes a serem divulgadas, preparacao prévia
das fontes oficiais para contato com jornalistas (perguntas, respostas, briefing), producéo de aviso
de pauta, de release e demais contetdos (posts, fotos, videos etc) sobre a pauta da coletiva a ser
divulgada nos meios de comunicacao institucionais, atendimento das demandas decorrentes da
coletiva e elaboracao de relatorio sobre a repercusséo na midia.

6.1.6. Plano Especifico de Comunicacdo: projetos especificos que deverdo ser
elaborados por equipe distinta da que realiza as atividades diarias, para o alcance de
acOes previstas no Planejamento Estratégico de Comunicacao Institucional ou para outras agdes
ou programa a serem definidos pela contratante. O projeto especifico devera conter:

o Objetivos gerais e especificos da acao;

o Descri¢do e analise da situacao e contexto;

e Riscos e oportunidades;

o Justificativas (razéo, necessidades e vantagens);

o ldentificacdo e caracterizagédo dos publicos a serem atingidos;
o Estratégias gerais do projeto;

e Programas de acao (descricdo de todas as atividades a serem desenvolvidas);
e Cronograma de execucao;

e Instrumentos de controle;

e Avaliacéo de resultados (parametros e indicadores);

e Recomendacdes e resultados esperados.

6.1.6.1. O projeto terd natureza tatico-operacional e devera estar alinhado com as
estratégias da comunicacao institucional da contratante.

6.1.6.2. Unidade: unidade

6.1.6.3. Estimativa anual: 2 (dois) planos.

6.1.6.4. Prazo de entrega: até 7 (sete) dias corridos, ap6s a emissdo da ordem de
servigo.

6.1.6.5. O projeto devera ser entregue em formato impresso e digital.

6.1.6.6. Aspectos qualitativos a serem avaliados: cumprimento do prazo de entrega e

dos requisitos descritos no servigo; entendimento da atuacédo da Adaps; identificacdo dos cenarios,
contextos, publicos, riscos e oportunidades de melhoria; indicagdo da metodologia utilizada;
abrangéncia das a¢fes de comunicacgéo; conformidade técnica.

6.1.7. Planejamento e execucdo de media training: treinamento de porta-vozes para
relacionamento com a imprensa, mediante a apresentagdo de perfil dos veiculos de comunicagéo
e jornalistas de diferentes midias, orientacbes de oratéria e de procedimentos para contato
adequado com jornalistas, por meio da simulacdo de entrevistas, analise e avaliagdo conjunta da
postura dos participantes em situacdes diversas. Gravacao das entrevistas simuladas em videos,
andlise de performance de cada um dos porta-vozes em relagdo as tematicas.
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6.1.8. Clipping de noticias: monitoramento, andlise e arquivamento de mencdes feitas na
midia tanto da Agéncia quanto de assuntos dentro da temética de atuacao, conforme solicitado pela
Geréncia de Comunicacdo. Entrega sob forma de relatérios eletrénicos diarios com links para as
noticias e veiculos de comunicacao e, ao final do més, um relatério compilado com mensuragéo
guantitativa e qualitativa. Entrega de relatérios eletrbnicos diarios com noticias de interesse, 7 vezes
por semana.

6.2. GESTAO DE MIDIAS SOCIAIS - ltens 9 ao 16

6.2.1. Producédo de conteudo audiovisual para ambientes digitais - Video Producao e edi¢do
de video com entrevista, depoimentos, reportagem ou cobertura de agenda oficial sobre tema
especifico, com representantes da Agéncia e de instituicbes, médicos, gestores, membros do
Conselho, usuarios do Sistema Unico de Saude e/ou sociedade civil.

6.2.1.1. Os envolvidos devem ceder o direito de uso de imagem por escrito. Com
duracdo de 2 a 5 minutos. Prazo de entrega: 2 (dois) dias Uteis apOGs a captacdo, conforme
agendamento da Geréncia de Comunicacao.

6.2.2. Produgdo de conteudo audiovisual para ambientes digitais - Video de
Cartelas Animadas: animacgdo de video com conteudo institucional de, pelo menos, metade do
tempo animado. Inclui produgéo, criacdo de arte, animacéo, trilha sonora e vinheta. Producdo em
técnica 2D, 3D ou stop motion, legendado em portugués, elaborado a partir de briefing previamente
aprovado.

6.2.2.1. Os envolvidos devem ceder o direito de uso de imagem e o direito autoral por
escrito. Com duracdo de até 2 (dois) minutos. Prazo de entrega: de 2 (dois) dias a 5 (cinco) dias
teis, conforme agendamento da Geréncia de Comunicacao.

6.2.3. Gestdo, Monitoramento de Conteudo e Interagdo Online - Redes Sociais

Planejamento para as redes sociais oficiais da Adaps com cronograma de postagens, gestdo e
producdo de conteldo em texto para posts nos canais de comunicacgdo. Interacdo com usuarios,
até 5 mil por més.

6.2.3.1. Acompanhamento de forma permanente (24 horas por dia, 7 dias por semana)
da imagem da Agéncia/tema em até 10 (dez) redes sociais, incluindo blogs, a partir de
informacdes apuradas e aprovadas pela Geréncia de Comunicacao.

6.2.3.2. O monitoramento deve indicar repercussdo, reputacdo, evolucdo do
sentimento, principais influenciadores e outras informacfes estratégicas para auxiliar na
tomada de decisdo. Deve conter ainda analise dos dados. Situa¢des que indiquem possiveis
repercussdes com alto volume devem ser alertadas, especialmente aquelas que podem gerar
crise. Apoio na identificacao de situacdes de crise, com proposi¢do para o desenvolvimento de
acoes de prevencao de episodios que possam afetar a imagem institucional. Monitoramento de
até 10 mil mencbes/més. Elaboragdo de relatérios mensais, analisando a performance dos
perfis institucionais.

6.2.4. Cobertura de eventos institucionais (on line) com producdo de conteudo:
Cobertura on-line e transmissao de eventos (exemplo: lives, posts em tempo real), com apoio da
area técnica da Adaps.
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6.2.5. Criacdo de material grafico para divulgacdo — midia digital: cards, gifs e pecas
online (utilizando-se de formatos especificos para cada rede, como feed, stories, reels, destaques
e capas), dentre outros; para ambientes digitais da Agéncia.

6.2.6. Cobertura fotogréfica: cobertura fotografica de eventos e agendas institucionais,
gue poderdo ocorrer nas dependéncias da Agéncia ou em outras localidades, sob agendamento
da Geréncia de Comunicacéo.

6.2.7. Desenvolvimento de layouts de sitios institucionais (sites e hotsites): criacao
de website com conhecimentos de HTML5, CSS, javascript, ou qualquer outra linguagem de
programacéo dinamica para auxiliar nos desenvolvimentos de recursos visuais e criagdo de web
sites, paginas ou hotsites sobre atividades, programas, acdes e servicos institucionais, destinados
ao publico interno e/ou externo. Experiéncia em Plone/Zope e Sharepoint, além de gestdo de
conteudo em conformidade com layout padréo da Agéncia.

6.2.8. Impulsionamento de anuncios e campanhas digitais: gestdo de compra de
espacos de anuncios e campanhas impulsionadas nas midias digitais, cuja previsdo de
investimento esta disposta no item 6.2.9.7, ndo cabendo a empresa pagamento adicional de
comissao ou cobranga de taxas de servigo, honorarios ou similares. Inclui estratégias de marketing
para promoc¢ao, engajamento e segmentacdo (mediante planejamento), além de dashboard para
a analise sintética dos dados de investimentos e indicadores de desempenho.

6.3. COMUNICACAO INSTITUCIONAL - Item 17

6.3.1. Producdo de textos institucionais, diagramacdo e envio de newsletters e
emails marketing: envolve levantamento de informacdes (por meio de entrevistas ou consultas a
documentos), edicdo, diagramacéo (arte final) e divulgacdo de texto (disparo de emails) dirigido
aos publicos de interesse da Agéncia (internos ou externos), mediante demanda da Geréncia de
Comunicacao.

6.3.1.1. Texto devera ser elaborado a partir de consultas a fontes oficiais,
especialistas, relatérios e outros documentos, livros, websites, estudos académicos,
publicagbes de entidades setoriais, pesquisas estatisticas e outros contetdos e publicagbes
impressos ou eletronicos.

6.3.1.2. Até 2 (duas) laudas, o texto devera ser entregue no prazo de 24h ou conforme
agendamento da Geréncia de Comunicacao.

6.3.1.3. Entende-se como lauda a medida de texto de 25 linhas com 70 toques cada
ou 1.750 caracteres com espacos (lauda jornalistica).

6.4. Os produtos descritos nos itens 6.1, 6.2 e 6.3 prescindem de elaboracéo de planos de agéo
ou planejamentos taticos, conforme determinagéo da Geréncia de Comunicacao Social, como forma
de garantir a efetivacdo da comunicacao estratégica e integrada.

6.4.1. A contratada devera apresentar semanalmente relatorios de producgéo para fins de
acompanhamento das acdes planejadas x acdes executadas.
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6.5. Em razdo da variagdo na complexidade, os servicos devem ser realizados por perfis
profissionais diferenciados em termos de competéncias técnicas, o que justifica as descri¢cdes dos
perfis constantes no quadro abaixo:

Profissional

Perfil

Profissional de
Comunicacdo Master

- registro profissional

| de jornalista;

- nivel superior;

- conhecimentos das ferramentas para redacao de textos e de
softwares relacionados as atividades de assessoria de imprensa;

- capacidade de producdo de noticia em tempo real;

- conhecimento de microinformatica em nivel de usuéario e de midias
sociais;

- ter experiéncia como chefe, coordenador ou gerente de
atendimento em Assessoria de Imprensa na area publica ou
privada;

- perfil para gerenciar e liderar equipes para execucdo das ac¢des do
planejamento de comunicagé&o integrada;

- conhecimento de ferramentas de gestao;

- habilidades em elaboracéo e execucgédo de planos e planejamentos;
formulacao de estratégias de comunicacédo e de relacionamento com
a imprensa e formadores de opinido; analises de cenarios e gestédo
de eventos;

- capacidade de consolidacao e apresentacao de relatorios;

- comprovacao de experiéncias minimas devera ser apresentada na
fase da contratacgéo.

Profissional de
Comunicacao Pleno

- registro profissional de jornalista;

- nivel superior;

- experiéncia em produgéo, captacdo, edicdo e finalizacdo de videos;
e/ou experiéncia em gestédo de perfis institucionais em ambientes
digitais;

- conhecimentos das ferramentas para redagéo de textos e de
softwares relacionados as atividades de assessoria de imprensa;

- capacidade de producéao de noticia em tempo real;

- conhecimento de microinformatica em nivel de usuario e de midias
sociais;

- comprovacao de experiéncias minimas devera ser apresentada na
fase da contratacéo.

Designer
Gréfico/Webdesigner

- nivel superior em Design Grafico, Desenho Industrial ou
Publicidade;

- experiéncia em criacdo de projetos graficos para materiais
impressos e eletrénicos;

- ter dominio das ferramentas padréo utilizadas em design e
programacéo: InDesign, lllustrator, Adobe Photoshop, Adobe
Premiere, Flash, Dreamweaver, programacao em CSS, XHTML,
PHP, entre outros;

- comprovacao de experiéncias minimas devera ser apresentada na
fase da contratacéo.
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Gestor de Midias Sociais | - registro profissional,

- nivel superior em Comunicacgéo Social ou Marketing ou Relac¢des
Publicas ou equivalente;

- experiéncia em gestdo, monitoramento e producao de contetudo
digital;

- capacidade analitica do ambiente online e de delinear estratégias
de marketing e relacionamento;

- producéo e andlise de métricas de desempenho em midias
sociais;

- promover a¢cfes para melhorar o posicionamento da instituicdo em
mecanismos de busca;

- capacidade para estipular padrdes de linguagem para comunicacao
em redes sociais; - comprovagao de experiéncias minimas devera
ser apresentada na fase da contratacao.

Redator de midias - registro profissional;

sociais - nivel superior em Comunicag&o Social ou Marketing ou Relacdes
Publicas ou equivalente;

- gestdo, monitoramento e producéo de contetdo digital;

- criacdo de conteudo para midias digitais;

- capacidade para realizar a interacdo da instituigdo com usuarios;

- comprovacao de experiéncias minimas devera ser apresentada na
fase da contratacao.

6.5.1. Todos os profissionais devem ter diplomas de cursos de nivel superior reconhecidos
pelo Ministério da Educacéao.

6.5.2. O dimensionamento da equipe estimada para execucdo dos servi¢cos devera estar
de acordo com as atividades e a rotina da Assessoria de Comunicagéo Social.

6.5.3. Os profissionais da contratada assinarao termo de sigilo e confidencialidade visando
resguardar toda e qualquer informacdo da Contratante que venham a tomar conhecimento em
decorréncia da execugéo do contrato.

6.5.4. A CONTRATADA tera prazo, nos primeiros 90 (noventa) dias de execucgédo
contratual, para fazer todos os ajustes necessarios para dimensionar a equipe.

7. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS/PRODUTOS
7.1. A prestacdo dos servicos sera executada de forma continua e ininterrupta e dar-se-a de
acordo com as necessidades e objetivos estratégicos da ADAPS, diretamente pela CONTRATADA
nas dependéncias da ADAPS e também em sua sede, de acordo com a necessidade, interesse e
conveniéncia da CONTRATANTE.
7.2. A CONTRATADA devera manter escritério em Brasilia/DF, com estrutura e profissionais
gualificados para o pleno atendimento das demandas da ADAPS durante a execugdo do contrato.
Caso a empresa ndo apresente escritério em condi¢des de atender & demanda da ADAPS, deveréa
providencia-lo no prazo de 30 (trinta) dias a contar da assinatura do contrato.

7.2.1. Tal requisito deve-se a necessidade de proximidade geografica da sede da ADAPS
para assegurar a agilidade e eficiéncia das demandas de trabalho e viabilizar o acompanhamento
direto pela ADAPS das atividades que serdo desenvolvidas.
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7.3. Quando da efetiva contratacdo, a empresa vencedora dever4d comprovar que O0S
profissionais que prestardo 0s servicos possuem experiéncia técnica compativel com os objetos
deste Termo de Referéncia, em conformidade com os critérios do item 4.2.

7.4. A critério da ADAPS, podera, eventualmente, ocorrer deslocamento a servico para outros
Estados da Federacdo e para o exterior. Nessa hipotese, a ADAPS proverd os meios de
deslocamento, hospedagem e diarias dos profissionais designados, em conformidade com suas
regras internas de viagens.

7.5. Todos os relatorios previstos neste documento deverdo ser elaborados em meio fisico e
eletrénico (midias especificas). Ambos deverdo ser entregues na sede da ADAPS (SBS Quadra 2,
Bloco J, Lote 10, 7° andar, Edificio Carlton Tower - Asa Sul, Brasilia-DF, CEP: 70.070-120), aos
cuidados do Gestor do Contrato.

8. DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. A CONTRATADA devera manter suporte administrativo inerente as atividades a serem
executadas, garantindo um servigo de alto padrdo, sem nenhum custo adicional para a ADAPS.
8.2. A CONTRATADA devera indicar representante em Brasilia, para a interlocucdo com a
Geréncia de Comunicacédo da ADAPS.

8.3. A ADAPS reserva-se o direito de solicitar a substituicAo dos profissionais que,
eventualmente, apresentarem desempenho insuficiente ou inadequado, ou causarem danos ao
patriménio ou a terceiros no exercicio de suas funcdes. A solicitacdo devera ser comunicada por
escrito a CONTRATADA e essa devera providenciar, no menor prazo possivel, a substituicdo do
profissional.

8.4. A CONTRATADA podera, de acordo com suas necessidades, substituir profissionais da
equipe, desde que informado antecipadamente ao gestor do contrato, e comprovada sua
qualificacdo nos mesmos moldes exigidos na licitag&o.

9. DA PROPOSTA DE PRECO
9.1. Parafins de formulacdo da proposta, a licitante deveré observar os termos do Anexo Il deste
Termo de Referéncia.

10. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

10.1. Para aliguidacdo e pagamento de despesa referente aos produtos e servicos demandados
pela ADAPS por meio de Ordem de Servico ou documento equivalente, a CONTRATADA devera
apresentar:

a) Produtos e servicos prestados: a correspondente nota fiscal/fatura, que serd emitida sem
rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ da CONTRATANTE, da qual constara o nimero
do contrato, descrigdo dos produtos e servigos executados, nimero da Ordem de Servigo
e as informacg@es para crédito em conta corrente: nome e nimero do banco, nome e
namero da agéncia e nUmero da conta.

10.2. O Gestor do contrato sO atestara a execugdo dos produtos e servigcos e liberara os
documentos para pagamento quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condicbes
pactuadas.

a) O pagamento sera efetivado por meio de crédito em conta corrente mantida pela
contratada, da seguinte forma;
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b) Remuneracédo pela execucédo, sob demanda, de produtos e servigos constantes do item 5.

10.3. O pagamento dos produtos e servi¢cos executados pela CONTRATADA serd efetuado em
até 5 (cinco) dias Uteis apds a apresentacdo da nota fiscal e relatérios pertinentes, devidamente
atestados pelo fiscal do contrato.

10.4. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0s
documentos de cobrancga serdo devolvidos & CONTRATADA e o pagamento ficar4 pendente até
gue ela providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacao do documento fiscal ndo acarretando nenhum
O6nus para a CONTRATANTE.

10.5. Quaisquer alteracdes nos dados bancéarios deverdo ser comunicadas a CONTRATANTE,
por meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade da CONTRATADA (matriz, filiais, escritérios
OU sucursais) os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informacéao.

11. DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

11.1. Todos os direitos de propriedade intelectual, de qualquer natureza, decorrentes da execugéo
do objeto da licitacdo, respeitados os direitos morais do(s) autor(es), serdo de propriedade e uso
exclusivo da ADAPS.

11.2. A futura CONTRATADA cedera e transferira todos os direitos de propriedade intelectual
resultantes da execucdo do futuro Contrato, incluindo-se, sem limitacdo, direitos autorais, em
carater definitivo, universal, sem quaisquer limitacdes de tempo.

11.3. O valor a ser pago pela prestacdo de servigos/produtos objeto do presente Termo de
Referéncia ja engloba a cessao de direitos mencionada neste item, ndo sendo devidas a futura
CONTRATADA quaisquer remuneracdes adicionais a tal titulo e pela exploracdo dos direitos pela
ADAPS.

11.4. A CONTRATADA SE COMPROMETE A:

11.4.1. Prontamente fornecer todos e quaisquer documentos e informacdes que sejam
necessarios para que a ADAPS possa exercer e buscar as respectivas protegdes, a seu exclusivo
critério, dos direitos de propriedade intelectual resultantes da execucgédo contratual.

11.4.2. Assegurar a obtencao de autorizacao e/ou cessao a ADAPS dos direitos de uso de
imagem, voz e outros correlatos dos profissionais e pessoal envolvidos na execug¢do do objeto
contratual, se for o caso, para veiculacdo nos canais da ADAPS e em acdes de divulgacdo que
forem necessarias, a seu exclusivo critério.

11.4.3. N&o utilizar a marca e quaisquer outros sinais distintivos da ADAPS sem a devida
autorizacao prévia desta.

12. DO SIGILO

12.1. Durante e ap0s a vigéncia do contrato a ser firmado, a futura Contratada se comprometera,

por si e por seus socios, administradores, diretores, empregados (“Prepostos”) que tiverem acesso

a informagbes confidenciais da ADAPS, a garantir o tratamento confidencial das mesmas,

independentemente (a) da forma (por escrito, oral etc.) e midia (digital, impressa etc.) nas quais tais

informac@es foram divulgadas e (b) de quaisquer marcagfes ou legendas apostas sobre referidas

informag0des, observando-se, ademais, o0 seguinte:

a) Todas as informagdes das quais a futura CONTRATADA venha a ter conhecimento na

execucao do Contrato pertencem Unica e exclusivamente a ADAPS, sendo que aquela nao
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possui qualquer direito de utilizar as informacdes, salvo para o desempenho deste
instrumento;

b) A futura CONTRATADA obriga-se a abster-se de copiar, reproduzir, vender, ceder,
licenciar, comercializar, transferir ou de outra forma alienar, divulgar ou dispor das
informac@es da ADAPS a terceiros, tampouco de utiliza-las para quaisquer fins, exceto se
com a prévia e expressa autorizacao, por escrito, da CONTRATANTE;

c) A ADAPS concorda que a futura CONTRATADA poderé revelar as informacgfes da
CONTRATANTE para seus Prepostos, desde que esses tenham necessidade de acesso
as informacoes;

d) Na&o serdo consideradas informacdes confidenciais quaisquer informac¢des que a futura
CONTRATADA comprovar documentalmente que: (a) jA eram de seu conhecimento a
época da assinatura do Contrato; (b) forem ou se tornarem disponiveis ao publico em geral
sem violar este instrumento; (c) seja requerido por ordem judicial, sem possibilidade de
recursos;

e) Apos o término do Contrato, por qualquer motivo, a futura CONTRATADA devera devolver
a ADAPS ou destruir, conforme sua instru¢do especifica, todas as copias das informacdes
confidenciais que se encontrarem em seu poder, certificando tal fato a ADAPS, bem como
cessar imediatamente a utilizagdo de quaisquer informacdes confidenciais,
independentemente de qualquer notificacdo a respeito;

f) A futura CONTRATADA deverd indenizar e assegurar a ADAPS por quaisquer perdas,
danos, custos, despesas, responsabilidades, a¢cdes, reclamagdes e procedimentos
decorrentes, diretamente, do descumprimento da obrigacdo de confidencialidade
estabelecida no Contrato, sem prejuizo das medidas liminares ou cautelares cabiveis em
relagéo a tal descumprimento.

12.2 DA CONFORMIDADE COM AS LEIS ANTICORRUPCAO

12.1.1.As partes deste instrumento deverdo adotar todas as medidas necessérias,
observados os principios de civilidade e legalidade, e de acordo com as boas praticas empresariais
para cumprir e assegurar que seus conselheiros, diretores, empregados ou qualquer pessoa
agindo em seu nome, inclusive prepostos e subcontratados, quando houver (todos doravante
referidos como “Partes Relacionadas” e, cada uma delas, como “uma Parte Relacionada”)
obedeceréo a todas as leis aplicaveis, incluindo aquelas relativas ao combate a corrupgéo, suborno
e lavagem de dinheiro, bem como aquelas relativas a san¢Bes econdmicas, vigentes nas
jurisdicbes em que as partes deste instrumento estdo constituidas e na jurisdicdo em que o
instrumento serd cumprido (se diferentes), para impedir qualquer atividade fraudulenta por si ou
por uma Parte Relacionada com relagdo ao cumprimento deste.

12.1.2. As partes, deverdo, mutuamente, notificar sobre eventual suspeita de qualquer
fraude que tenha ocorrido, esteja ocorrendo, ou provavelmente ocorrera, para que sejam tomadas
as medidas necessérias para apura-las.

12.1.3. As partes nao poderdo, em hip6tese alguma, dar ou oferecer nenhum tipo de
presente, viagens, vantagens a qualquer empregado, servidor, preposto, especialmente aqgueles
responsaveis pela fiscalizacdo do presente instrumento. Serdo admitidos apenas, em épocas
especificas, a entrega de brindes, tais como canetas, agendas, folhinhas, cadernos.

12.1.4. As partes e seus empregados/prepostos, quando agirem em nome ou defendendo
interesses deste instrumento perante érgaos, autoridades ou agentes publicos, ndo poderao dar,
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receber ou oferecer quaisquer presentes, vantagens ou favores a agentes publicos, sobretudo no
intuito de obter qualquer tipo de favorecimento.

12.1.5. As partes, quando agirem em nome ou defendendo seus interesses, ndo poderado
fornecer informacdes sigilosas a terceiros ou a agentes publicos, mesmo que isso venha a facilitar,
de alguma forma, o cumprimento deste instrumento.

12.1.6. As partes, ao tomar conhecimento de que algum de seus prepostos ou empregados
descumpriram as premissas e obrigacbes acima pactuadas, denunciaram o fato, de forma que,
juntas, elaborem e executem um plano de acdo para (I) afastar o empregado ou preposto
imediatamente; (1) evitar que tais atos se repitam e (Ill) garantir que o instrumento tenha condicdes
de continuar vigente.

13. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. Ressalvado que a CONTRATANTE néo se obriga a efetuar os gastos estimados em sua
totalidade, o valor total estimado da contratacéo, apds pesquisa de mercado, no periodo inicial de
12 (doze) meses é de R$ 3.118.074,42 (trés milhdes, cento e dezoito mil, setenta e quatro reais e
guarenta e dois centavos), para execugdo dos servigos constantes neste Termo de Referéncia.
13.2. Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento das despesas objeto deste Termo
de Referéncia correrdo, no presente exercicio, a conta do Orcamento da ADAPS.

13.3. A ADAPS se reserva ao direito de, a seu critério, demandar ou nao a integralidade dos
guantitativos previstos e, consequentemente, utilizar ou ndo a totalidade dos recursos estimados.

14. DA GARANTIA E DA FISCALIZACAO

14.1. A ADAPS, para assinatura do contrato, exigir4 da licitante adjudicataria a prestacdo de
garantia no valor equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total anual do Contrato. A garantia
podera ser prestada em qualquer das modalidades previstas no Regulamento de Licitacbes e
Contratos da ADAPS.

14.2. Durante a vigéncia do contrato, a prestagédo dos servi¢os de que trata o objeto deste Termo
de Referéncia serd acompanhada e fiscalizada por empregado da ADAPS designado para esse fim.

15. DAS OBRIGACOES DA ADAPS

15.1. Permitir ao pessoal técnico da futura CONTRATADA 0 acesso as instalacdes da ADAPS
guando necessario, respeitadas as normas de seguranga vigentes nas suas dependéncias.

15.2. Efetuar os pagamentos devidos a futura CONTRATADA, na forma convencionada, dentro
do prazo previsto, desde que atendidas as formalidades necessérias, apos a aceitacdo dos servigos
faturados.

15.3. Realizar a fiscaliza¢éo do contrato, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, por intermédio
de profissional designado.

15.4. Comunicar tempestivamente a futura CONTRATADA as possiveis irregularidades
detectadas na execucao dos servicos.

15.5. Comunicar a futura CONTRATADA a necessidade de substituicdo de qualquer profissional
gue seja considerado inadequado para o exercicio da fungao.

15.6. Fornecer todas as despesas de deslocamento, hospedagem e alimentacdo dos técnicos da
futura CONTRATADA, quando necesséria execucdo fora do Distrito Federal, de acordo com
solicitacdo e aprovacdo de Ordem de Servigo (OS) na forma dos procedimentos operacionais de
viagem adotados na ADAPS.
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16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Prestar servigos para atendimento as demandas, sempre sob a coordenacao e faturamento
da futura CONTRATADA, com estrutura e pessoal suficientes para execucao das atividades, de
acordo com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia:

a) Cumprir rigorosamente com todas as programacdes e atividades inerentes ao objeto do
futuro contrato;

b) Prestar os servicos de acordo com o especificado neste Projeto Basico, sob a supervisdo
da Geréncia de Comunicacao da ADAPS, bem como, em carater excepcional, aos
sabados, domingos e feriados, para atender a realizacao de programas institucionais da
ADAPS,;

c) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do futuro contrato
a ser firmado entre a CONTRATADA e a ADAPS, atendendo de imediato as solicitacoes;

d) Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal;

e) Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

f) Implantar a supervisdo permanente dos servigos, de modo adequado e de forma a obter
uma operacdao correta e eficaz;

g) Comunicar a ADAPS, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0s
esclarecimentos julgados necessarios;

h) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
obrigacdes sociais previstos na legislacdo em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que 0s seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio
com a ADAPS;

i) Assumir despesas com infraestrutura, materiais, suprimentos, equipamentos, softwares,
impostos e outros custos necessarios ao perfeito atendimento dos servigos;

i) Renunciar, expressamente, a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para
com a ADAPS, haja vista que a inadimpléncia da futura CONTRATADA, com referéncia
aos encargos estabelecidos nas condi¢des anteriores, ndo transfere a responsabilidade
por seu pagamento a ADAPS, nem podera onerar o objeto do contrato a ser firmado;

k) Obedecer as normas e rotinas da ADAPS, em especial as que disserem respeito a
seguranca, a guarda, a manutencéo e a integridade das informacg@es existentes ou
geradas durante a execucgao dos servigos;

[) Guardar o mais absoluto sigilo em relagédo as informacdes ou documentos de quaisquer
naturezas a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagao;

m) Responsabilizar-se por seus empregados ou contratados, sendo que nenhum deles tera
vinculo empregaticio com a ADAPS e esta ndo sera, sob qualquer hipétese, responsavel
por eventuais 6nus decorrentes do inadimplemento de obrigagdes com terceiros;

n) Apresentar, quando solicitado, documentacdo comprovando a experiéncia e qualificacédo
dos profissionais envolvidos na prestacéo dos servicos objeto da licitacéo;

0) Realizar reunides de avaliacdo mediante solicitacdo da ADAPS, as quais poderdo ser
realizadas presencialmente, por teleconferéncia ou outro meio adequado e registradas em
ata que fard parte do relatério no més de ocorréncia.
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Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, sem quaisquer 6nus
para a ADAPS, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao;

Manter, em compatibilidade com as obriga¢cbes assumidas, todas as condicoes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacdo. Assim, durante a vigéncia do contrato, a
CONTRATADA ficara obrigada a renovar todos os documentos relativos a sua habilitacao
e situacao fiscal,

Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos, materiais e/ou pessoais, causados por seus empregados, a ADAPS ou a
terceiros;

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacao especifica em acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados em servi¢co, ou em conexado com eles, ainda que acontecido
nas dependéncias da ADAPS;

Acatar todas as orientagdes do Gestor do contrato, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacgao relativa & execucgdo do objeto contratado, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamac6es formuladas;

Fazer cumprir as normas disciplinares da ADAPS, exigindo sua fiel observancia,
especialmente quanto a utilizacéo e a seguranca das instalacées;

Substituir, sempre que solicitado pela ADAPS, qualquer empregado cuja atuacao,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes, insatisfatérios
as normas de disciplina ou ao interesse do servico publico, ou ainda, incompativeis com o
exercicio das fungdes que Ihe foram atribuidas;

Assumir os 6nus resultantes de danos causados a ADAPS ou a terceiros, por acao
praticada por seus prepostos, empregados ou mandatarios, bem como por quaisquer
responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a
ser exigidas por forga de lei, ligadas ao cumprimento do contrato a ser firmado;

Recolher em dia todos os impostos, taxas e demais encargos incidentes sobre a prestagéo
dos servigcos objeto desta licitagdo, apresentando a respectiva comprovagdo mensalmente;
Realizar o pagamento de seguros, de tributos e de outros énus decorrentes da execucéo
do objeto contratado;

Manter escritério em Brasilia/DF, com estrutura e profissionais qualificados para o pleno
atendimento das demandas da ADAPS, durante a execuc¢édo do contrato.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogada, mediante Termo Aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos
do Regulamento de Licitacdes e Contratos da ADAPS.

17.2.

Na ocasido de encerramento do contrato a CONTRATADA devera fornecer a Agéncia, 0s

arquivos, midias e contetdo (material bruto e editado) gerados em formatos originais, que deverao
ser disponibilizados no drive da Adaps.

18. DO REAJUSTE

18.1.

Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.
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18.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

18.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

18.5. Ficaa CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado
para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a
ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que
vier a ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.

19. DAS PENALIDADES
19.1. Sem prejuizo de indenizag&o por perdas e danos, a ADAPS podera impor 8 CONTRATADA,
pelo descumprimento total ou parcial das obrigacdes a que esteja sujeita, as san¢des previstas no
Termo de Referéncia e no contrato, bem como a rescisao contratual.
19.2. Ainexecucdo total ou parcial injustificada, a execucéo deficiente, irregular ou inadequada do
fornecimento dos produtos objeto deste contrato, assim como o descumprimento dos prazos e
condi¢Oes estipulados, implicard nas seguintes penalidades:
a) - adverténcia;
b) - multa correspondente até 20% sobre o valor da parcela em caso de inexecugéo parcial,
atraso, inadimplemento ou infragéo contratual;
c) - multa correspondente até 20% sobre o valor global do contrato, quando ficar
caracterizada a recusa no cumprimento das obrigagdes;
d) - suspensédo do direito de participar de selecéo de fornecedores e contratar com a Adaps
pelo prazo de até dois anos.

20. FUNDAMENTACAO LEGAL

20.1. Por se tratar de servico comum, a licitacdo sera realizada, preferencialmente, na modalidade
pregao, em sua forma eletronica, do tipo menor preco global, ou seja, um Unico fornecedor sera o
vencedor de todos os itens. A contratacdo serd realizada em conformidade com o inciso V do Art 6
da Resolucéo n° 03, de 15 de outubro de 2021 (Manual do Regulamento de Licitacdes da ADAPS).

21. DA COMPROVACAO DA CAPACIDADE TECNICA DA LICITANTE
21.1. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

21.1.1. Apresentacao de Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha
servicos compativeis com o objeto deste pregao.

21.1.2. A Licitante deverd demonstrar que tem experiéncia prévia na prestacao dos servigcos
deste Termo de Referéncia.

21.1.3. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades,
com o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a comprovacdo da prestacédo de servigos, por meio de
atestados, nos seguintes termos:

39



ADAPS

Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencéo Primaria a Salde

Tlpq de Item Descrigao Quapt_|dade
Servicos minima
Producéao de release para divulgacéo e/ou
1 publicacdo nos veiculos de comunicacdo 127
institucionais
2 Producéo de aviso de pauta 6
3 Producéo de artigo 3
Assessoria de 4 Atendimento a demanda de jornalistas 250
Imprensa 5 _Planejamento e organizacao de coletivas para a 1
imprensa
6 Plano Especifico de Comunicacao 1
7 Planejamento e execuc¢do de media 1
training
8 Clipping 182
Producao de contetdo audiovisual para
9 ambientes digitais — entrevista, reportagem, 18
depoimento ou cobertura de agenda/evento.
10 Producao de contetdo audiovisual para 12
ambientes digitais - Video de cartelas animadas.
11 Gestao, monitoramento de conteldo e interacéo 6
online - redes sociais.
Cobertura de eventos institucionais (on line) com
12 ~ . 6
producao de conteudos
Gestéao de. 13 | Criacéo de material grafico para divulgagéo — midia
midias sociais digital 250
- 12
14 | Cobertura fotografica
Desenvolvimento de layouts de
15 =0 T . X . 1
sitios  institucionais (sites e hotsites)
16 Producao de textos institucionais, diagramacao e 6

envio de newsletters e e-mail's marketing
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22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. Os pregos propostos para a execucdo de quaisquer produtos e servicos sao de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, nédo Ihes cabendo pleitear nenhuma alteracéo, sob a alegacéo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

23. DO ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS (ANS)

23.1. O Acordo de Niveis de Servico (ANS) estabelece os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento a serem observados durante a
execucdo dos servicos, estdo dispostos nas tabelas abaixo. O ANS é essencial para o
gerenciamento da qualidade dos servigos prestados pela Contratada.

23.2. O pagamento serd adequado ao atendimento das metas de execuc¢do dos servicos, com
base no ANS e observados os instrumentos de acompanhamento, fiscalizagcdo e medicdo de
gualidade.

23.3. De acordo com as ocorréncias e indicadores apurados poderdo ser aplicadas glosas no
pagamento, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis estipuladas no instrumento contratual.

23.4. As ocorréncias passiveis de glosa sdo aquelas onde a causa da ocorréncia é
responsabilidade da Contratada. Ocorréncias cuja causa € responsabilidade da Contratante ndo
seréo objeto de glosa.

23.5. Para cada ocorréncia de glosa comunicada, a Contratada tera 02 (dois) dias Uteis para
apresentacao de defesa, por meio eletrénico. A Contratante avaliara as justificativas e julgara se a
justificativa é aceitavel, podendo aplicar a punicdo prevista se entender inaceitavel a justificativa.
23.6. As glosas serdo aplicadas ao pagamento do més relativo a apuracao das ocorréncias/faltas
contratuais, referentes ao servigo especifico ao qual se aplica o indicador/infracao.

23.7. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes séo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1:
Item Infrac&o grau

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou cause dano 5
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os 5
servigos contratuais por dia

3 Recusar-se a executar servico determinado no contrato, sem 3
motivo justificado, por ocorréncia e por dia

Para os itens a seguir, deixar de:

Item Descricéo grau

4 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos 3
nesta tabela de multas, apés reincidéncia formalmente notificada pelo
gestor do contrato, por item e por ocorréncia
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5 Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do gestor do
contrato, por ocorréncia
6 Indicar e manter durante a execucdo do contrato o preposto previsto no
TR/contrato
Tabela 2:
grau Correspondéncia
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Brasilia, 16 de janeiro de 2023

ROBERTA TELES

Gerente da Unidade de Comunicacao e Marketing
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

AO PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO

AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE - ADAPS -
PREGAO ELETRONICO N.° 003/2023

A Empresa XXXXXXXXXX com sede na cidade de XXXXXXXXXXXXXXXXX, na (rua,
avenida etc.) n.° XX inscrita no CNPJ/MF sob 0 n.° XX, Conta Corrente: XXXXXXXXXXXXX Ag.:
XXXXXXXXXXXXXX Banco: XX neste ato representada por XXXXXXXXXXXX, abaixo assinado,
interessada na prestacdo do objeto do presente ato, PROPOE a AGENCIA PARA O
DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE — ADAPS a prestacdo do objeto deste
Ato Convocatorio, nas seguintes condicgdes:

Lote | Item Descricéo Unidade de Qtd | Valor | Valor
medida unit. total
1 Producdo de release para divulgacédo Release 254
e/lou publicacdo nos veiculos de
comunicacdao institucionais
2 Producéo de aviso de pauta Aviso de 12
pauta
3 Producéo de artigo Artigo 6
4 Atendimento a demanda de jornalistas Atendimento | 500
5 Planejamento e organizacdo de coletivas Coletiva 02
1 para aimprensa
6 Plano Especifico de Comunicagao Plano 2
7 Planejamento e execucdo de media training | Treinamento 1
8 Clipping Relatorio de 365
noticias
9 Producdo de conteddo audiovisual Video 36
para ambientes digitais — entrevista,
reportagem, depoimento ou cobertura
de agenda/evento.
10 Producdo de contetdo audiovisual para Video 24
ambientes digitais - Video de cartelas
animadas.
11 Gestdo, monitoramento de conteddo e Monitora- 12
interacéo online - redes sociais. mento
Mensal
12 Cobertura de eventos institucionais (on line) | Coberturade | 12
com producdo de contetdos Eventos
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13 Criagao de material gréafico para divulgacao Material
— midia digital grafico 500
14 Cobertura fotografica Cobertura 24

fotografica

15 Desenvolvimento de layouts de Layout 2
sitios  institucionais (sites e hotsites)

16 Producéo de textos institucionais, Texto 144
diagramacédo e envio de newsletters e e- Institucional
mail's marketing

TOTAL DA PROPOSTA DE PRECO:

OBSERVACOES:

a. DECLARAMOS QUE: A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias contados a partir da
data da efetiva abertura das propostas.

b. DECLARAMOS QUE: Nos valores constantes desta proposta estdo compreendidos lucro,
encargos sociais, taxas e seguros, fretes e quaisquer despesas de responsabilidade do proponente,
gue direta ou indiretamente, decorram da execuc¢do do objeto licitado, na forma prevista no Edital e
seus anexos, ndo cabendo a proponente qualquer reclamagéo posterior.

C. DECLARAMOS QUE: Sob nenhuma hipotese seréo feitas quaisquer cobrangas adicionais
ou sob quaisquer outras denominagdes.

d. DECLARAMOS QUE: Conhecemos a Lei Geral de Prote¢cédo de Dados Pessoais LGPD, Lei
n® 1.709, de 14 de agosto de 2018. Desta forma, autorizamos a ADAPS a coletar e tratar dados
pessois de seus representantes, para o fim exclusivo de viabilizar a execugdo do objeto contrato,
observando-se as excecdes previstas no art. 11, 1l da LGPD.

Brasilia/DF, .......... de de 2023.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante Nome Legivel- Carimbo da
Empresa
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ANEXO Il - DECLARACAO DE REGULARIDADE NO MINISTERIO DO TRABALHO

DECLARACAO DE REGULARIDADE NO MINISTERIO DO TRABALHO, EM CUMPRIMENTO
AO DISPOSTO NO INC. XXXIIlI, do art. 7°, da Constituicado Federal

AO PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO ~ ) . )
AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE - ADAPS

PREGAO ELETRONICO N° 003/2023

Eu, (nome completo), inscrito no CPF sob n° ............. , representante legal da empresa (razéo
social), localizada na (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob n.°,

DECLARO, sob as penas da Lei, que a referida empresa se encontra em situacao regular no
Ministério do Trabalho no que se refere a observancia do disposto no inc. XXXIll, do art. 7°, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Portanto, ndo concede trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito e qualquer
trabalho aos menores de dezesseis anos, salvo na condi¢édo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Por ser a expresséo da verdade, assino a presente.
Local, data, assinatura e identificacdo do representante legal da empresa.

Brasilia/DF, ............... de.vvriiiiiis de.2023.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante Nome Legivel

Carimbo da Empresa
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ANEXO IV — DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

AO PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO i S
AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENGAO PRIMARIA A SAUDE - ADAPS

PREGAO ELETRONICO N° 003/2023

Eu, (nome completo), inscrito no CPF sob n.° ............. , representante legal da empresa (razdo
social), localizada na (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob n.°,

DECLARO sob as penas da Lei, que a referida empresa € considerada (microempresa ou empresa
de pequeno porte), nos termos da Lei Complementar n.° 123/2006, cujos termos conhec¢o na integra,
estando apta, portanto, a exercer os direitos previstos na referida Lei.

Por ser a expressédo da verdade, assino a presente.

Local, data, assinatura e identificagdo do representante legal da empresa.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Licitante Nome Legivel
Carimbo da Empresa
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ANEXO V — DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO CERTAME

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO CERTAME

AO PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO

AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENGAO PRIMARIA A SAUDE - ADAPS -
PREGAO ELETRONICO N.° 003/2023

A Empresa ......cccoe...... com sede na cidade de ........ , na (endereco) , n.° ..., inscrita no
CNPJ/MF sobon.°........ , Neste ato representada por .............. abaixo assinado, inscrito no CPF
sob o n° ....., portador da carteira de identidade n° ....., DECLARA QUE:

|.Examinamos cuidadosamente o Edital, inteiramo-nos de todos os seus detalhes e com eles
concordamos, aceitamos todos os seus termos e condigdes e a eles desde ja nos submetemos.
[.Todas as duvidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem como
recebemos todos os elementos e informag¢des para cumprimento das obrigagdes objeto da licitacéo.
I1l.Nos valores constantes da proposta estao incluidos toso os custos diretos e indiretos envolvidos na
execucdo dos servigos tais como mao-de-obra, fiscalizagdo, seguros, impostos, taxas, tributos,
incidéncias fiscais e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, trabalhistas, previdénciarias,
salarios, despesas operacionais, demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das
obrigacdes decorrentes sobre a execugéo do objeto.
IV.A signataria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com a ADAPS.

Brasilia/DF, .......... de de 2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante Nome Legivel
Carimbo da Empresa
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ANEXO VI - DECLARACAO DE IDONEIDADE

AO PREGOEIRO(A)/EQUIPE DE APOIO ) o
AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENGAO PRIMARIA A SAUDE - ADAPS

PREGAO ELETRONICO N° 003/2023

Eu, (nome completo), inscrito no CPF sob n.° ............. , representante legal da
empresa (razdo social), localizada na (endereco completo), inscrita no CNPJ/MF sob n.°,
DECLARO, sob as penas da Lei, que a referida empresa ndo foi declarada inidénea pela
Administracdo Publica e nem por nenhuma entidade do Sistema S, e hem esta suspensa ou
impedida de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, entidades do Sistema S e demais
entes contratantes, ndo havendo nenhum fato que desabone sua reputacao.

Por ser a expresséo da verdade, assino a presente.
Local, data, assinatura e identificacdo do representante legal da empresa.

Brasilia/DF, ............... de.vvriiiiiis de.2022.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Licitante Nome Legivel
Carimbo da Empresa
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ANEXO VII = MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO N° 099/2022/PRES/ADAPS
MINUTA DE CONTRATO N° 00X/2022

CONTRATO  DE PRESTACAO DE
CONTRATACAO DE SERVICOS DE

ASSESSORIA DE COMUNICACAO, QUE
FAZEM ENTRE SI A AGENCIA PARA O
DESENVOLVIMENTO DA ATENCAO
PRIMARIA A SAUDE - ADAPS E A XXXX.

|. AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA ATENGCAO PRIMARIA A SAUDE -
ADAPS, servi¢o social autbnomo, com natureza juridica privada, sem fins lucrativos, que
tem por finalidade executar politicas de desenvolvimento da atencéo primaria a satude, em
ambito nacional instituida nos termos da Lei n°® 13.958, de 18 de dezembro de 2019 e do
Decreto n° 10.283, de 20 de marco de 2020, com sede no Setor Bancario Sul, Quadra 02,
Bloco J, Lote 10, 7° andar do Edificio Carlton Tower — Asa Sul - Brasilia/DF — CEP: 70070-
120, inscrita no CNPJ sob o n° 37.318.510/0001-11, representada pelo seu Diretor
Presidente, o Senhor ALEXANDRE POZZA URNAU SILVA, portador da Carteira de
Identidade n° 2608098, expedida pela SSP/DF e inscrito no Cadastro da Pessoa Fisica —
CPF/MF sob 0 n° 018.659.291-40, nomeado por meio da Portaria n® 1.958, de 17 de agosto
de 2021, publicada no Diario Oficial da Unido n°® 157, de 19 de agosto de 2021, sec¢éo 2,
pagina 38, conforme as atribuicfes delegadas pela Resolucdo n° 1, de 15 de outubro de
2021, publicada no Diéario Oficial da Unido n° 196, de 18 de outubro de 2021, secéo 1,
pagina 112, doravante designada ADAPS ou CONTRATANTE e

Il. xxxx, inscrita no CNPJ sob o0 n° xxxx, com sede na xxxx -, CEP: xxxx, neste ato
representado por seu representante legal, xxxxx, portador da Carteira de ldentidade n°®
XXxxX, expedida pela xxxx e inscrito no Cadastro da Pessoa Fisica — CPF sob 0 n°® xxxxxx
doravante designada como CONTRATADA, e

RESOLVEM, de comum acordo, e na melhor forma de direito, celebrar o presente Contrato,
tendo em vista a licitacdo promovida pela ADAPS, na modalidade PREGAO ELETRONICO
N° xx/202x, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, Processo n° 099/2022/PRES/ADAPS, com
a adjudicacédo do objeto a CONTRATADA, fazendo-o em conformidade com o inciso V, do
Artigo 6° da Resolucédo n° 3, de 15 de outubro de 2021, que dispde sobre o Regulamento
de Licitacdes, Compras e Contratacbes da Agéncia para o Desenvolvimento da Atencao
Priméria a Saude — ADAPS.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento compreende a contratacao de empresa especializada
na prestacdo de servicos auxiliares, acessorios e instrumentais as atividades de
Comunicacéo Social nas areas de assessoria de imprensa, midias sociais € comunicacao
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institucional para suprir as necessidades da Agéncia para o Desenvolvimento da Atencao
Primaria a Saude - ADAPS.

Paragrafo Primeiro — O Termo de Referéncia, a Proposta Comercial da CONTRATADA e
os demais documentos e anexos vinculados ao Processo de Pregdo Eletrbnico em
comento, fazem parte integrante deste Contrato, independentemente de transcri¢cdo, cujo
teor as Partes se obrigam e declaram ter pleno conhecimento.

Paragrafo Segundo — Em caso de duvidas e/ou contradicédo entre o Contrato e a Proposta,
o disposto no Contrato devera prevalecer.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. A vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
instrumento contratual.

Paragrafo Primeiro — A vigéncia podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos,
desde que comprovada a vantajosidade dos valores apresentados, podendo ser
prorrogado, por interesse das partes, por meio de Termo Aditivo, até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme 8 1°, Art. 51, do Manual de Licitagbes, Compras e Contratos
da Adaps.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1. Esta aquisicdo sera realizada por meio de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, no modo de disputa ABERTO, conforme o inciso V, do Artigo 6° da
Resolucéo n° 3, de 15 de outubro de 2021, que dispde sobre o Regulamento de licitacdes,
Compras e Contratacfes da Agéncia para o Desenvolvimento da Atencdo Primaria a Saude
— ADAPS.

4. CLAUSULA QUARTA - DO VALOR DO CONTRATO

4.1. O valor global estimado do objeto do presente Contrato € de R$ 0,00 (xxxxx), que
devera ser executado conforme discriminado na tabela abaixo:

ITEM | DESCRICAO DO SERVICO | QTDE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 R$ 00,0 R$ 00,0
2 R$ 00,0 R$ 00,0
3 R$ 00,0 R$ 00,0
4 R$ 00,0 R$ 00,0
VALOR GLOBAL DA CONTRATACAO R$ 0,00

Paragrafo primeiro — O valor acima é meramente estimado, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitativos de produtos/servicos efetivamente
executados e entregues, mediante demanda da Adaps.

Paradgrafo segundo — Os pregos/valores propostos para a execucdo de quaisquer
produtos/servicos sédo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, nao |lhes cabendo
pleitear nenhuma alteragcao, sob a alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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Paragrafo terceiro — Ja estdo incluidos nos valores descritos no caput desta clausula todos
0s custos, diretos e indiretos, envolvidos na execu¢ao dos servigos, tais como mao-de-obra,
fiscalizagdo, seguros, impostos, taxas, tributos, incidéncias fiscais e contribuicbes de
qualquer natureza ou espécie, trabalhistas, previdenciarias, salarios, despesas
operacionais e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacdes
decorrentes deste Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos dos produtos e servicos executados pela CONTRATADA seréo
efetuados em até 5 (cinco) dias Uteis apés a aceitacao do recibo/nota fiscal/fatura/boleto e
relatorios pertinentes, devidamente atestada pelo(a) fiscal deste contrato.

5.2. Havendo erro no recibo/nota fiscal/fatura/boleto ou circunstancia que impecam a
liquidacao da despesa, o documento sera devolvido a CONTRATADA e o pagamento ficara
suspenso, enquanto pendente de saneamento, reiniciando-se o prazo, sem qualquer 6nus
a CONTRATANTE.

5.3. Quaisquer alteracbes nos dados bancéarios deverdo ser comunicadas a
CONTRATANTE, por meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA (matriz, filiais, escritdrios ou sucursais) 0s prejuizos decorrentes de
pagamentos incorretos devido a falta de informacéo.

5.4. No caso de eventuais multas aplicadas em decorréncia de inadimpléncia contratual, o
valor correspondente podera ser deduzido do montante a pagar e/ou da garantia contratual.

6. CLAUSULA SEXTA — DA ORIGEM DOS RECURSOS

6.1. Os recursos necessarios de que trata este instrumento, possuem disponibilidade
orcamentaria, e correrdo a conta do Orcamento da ADAPS, conforme programacéo e
destinacdo pela Unidade de Orgamento, classificada como “Despesa c/ Servigos de
Comunicacao”.

7. CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA

7.7. Quanto ao cumprimento das obrigacdes contratuais, a CONTRATADA devera prestar
garantia no montante correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, em
até 15 (quinze) dias ap0s a sua assinatura, podendo optar por uma das seguintes
modalidades:

[) caugao em dinheiro;

II) flanca bancaria; ou

[Il) seguro-garantia

Paragrafo Primeiro — Para a apresentacdo de garantia, deve ser observado que:

a) a carta de fianca bancéaria devera conter expressa renuncia, pelo fiador, aos
beneficios do artigo 827 do Codigo Civil (Lei n° 10.406/2002); ser concedida nos
termos e condi¢des autorizadas pelo Banco Central do Brasil; ser concedida pelo
valor integral exigido para a fianca; estabelecer prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas para cumprimento; ser irretratavel, salvo no caso de substituicdo por outra
modalidade de garantia;
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b) a caucdo em dinheiro devera ser depositada no Banco do Brasil 001, Agéncia
1607-1, Conta: 59024-X, CNPJ: 37.318.510/0001-11;

c) a Apodlice de seguro-garantia deve garantir o pagamento de quaisquer das multas
contratuais previstas.

Paradgrafo Segundo - Quaisquer valores ou descontos compulsérios devidos pela
CONTRATADA a ADAPS em casos de prejuizos gerados ou aplicacdo de penalidades
poderao ser descontados da garantia contratual, inclusive no caso de rescisao do contrato
por culpa da CONTRATADA, a quem devera ser restituido o saldo remanescente da
garantia, se houver, além de sujeitar-se as outras penalidades previstas na lei e/ou nas
normas da ADAPS.

Paragrafo Terceiro — A garantia prestada devera vigorar por mais 30 (trinta) dias apos o
término da vigéncia contratual, devendo ser integralizada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis
apos o recebimento de notificacdo, sempre que dela forem deduzidos quaisquer valores ou
guando houver redimensionamento do Contrato ou repactuacédo de precos, de modo que
corresponda a porcentagem prevista no caput desta Clausula.

Pardgrafo Quarto — A garantia prestada pela CONTRATADA serd restituida
automaticamente ou por solicitacdo, somente apds comprovacao de integral cumprimento
de todas as obrigacbes contratuais, inclusive recolhimento de multas, encargos
previdenciarios, trabalhistas e satisfacdo de prejuizos causados a ADAPS ou a terceiros,
em virtude da execucdo do objeto deste Contrato, bem assim ap6s comprovacdo da
inexisténcia de reclamacdes trabalhistas, nas quais a ADAPS responda solidariamente ou
subsidiariamente com a CONTRATADA, sendo deduzidos todos os valores questionados
na justica trabalhista, provocados pela CONTRATADA e nao liquidados.

Paragrafo Quinto — Em caso de eventual prorrogacédo da vigéncia contratual, o valor da
garantia devera ser atualizado, conforme o valor correspondente a prorrogagcédo, mantendo-
se as mesmas condi¢des estabelecidas no caput desta Clausula.

8. CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTE

8.1. Os precos sdao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacao das propostas.

8.2. Por ocasido de eventual prorrogacao deste contrato, € mediante acordo entre as
partes, o valor da prorrogacéo podera ser reajustado, em relacdo ao valor correspondente
e exarado nesse contrato ou termo aditivo, até o limite do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, apurado no periodo da vigéncia contratual a expirar.

8.3. Para a primeira aplicacédo do indice de reajuste, considerar-se-a como marco inicial
para a contagem do prazo de 12 (doze) meses, a data da proposta que subsidiou o valor
do contrato. Para as demais aplicacfes, a data de referéncia sera a data do ultimo reajuste.
8.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.
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8.5. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer. Nas afericoes
finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacao entdo em vigor.

9. CLAUSULA NONA - DO LOCAL, DAS CONDIQO!ES DE EXECUCAO DO OBJETO,
DA DESCRICAO DA SOLUCAO E ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS

9.1. A forma de execucao, os critérios de aceitacdo do objeto, condicbes e exigéncias
deverdo seguir conforme descrito no Termo de Referéncia cuja cOpia € parte integrante
deste instrumento.

10.CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

a. Permitir ao pessoal técnico da futura CONTRATADA 0 acesso as instalacdes da
ADAPS quando necessario, respeitadas as normas de seguranca vigentes nas suas
dependéncias.

b. Efetuar os pagamentos devidos a futura CONTRATADA, na forma convencionada,
dentro do prazo previsto, desde que atendidas as formalidades necessarias, apos a
aceitacao dos servicos faturados.

C. Realizar a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, por
intermédio de profissional designado.

d. Comunicar tempestivamente a futura CONTRATADA as possiveis irregularidades
detectadas na execucgao dos servigos.

e. Comunicar a futura CONTRATADA a necessidade de substituicdo de qualquer
profissional que seja considerado inadequado para o exercicio da funcao.

f. Fornecer todas as despesas de deslocamento, hospedagem e alimentacdo dos

técnicos da futura CONTRATADA, quando necessaria execucdo fora do Distrito Federal,
de acordo com solicitagdo e aprovacdo de Ordem de Servico (OS) na forma dos
procedimentos operacionais de viagem adotados na ADAPS.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir e fazer cumprir o disposto:

a. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe com os perfis necesséarios ao
atendimento das demandas da Adaps, bem como estrutura administrativa necessaria ao
cumprimento e execucao dos servi¢os objeto deste contrato.

b. A prestacao dos servicos serd executada de forma continua e ininterrupta e dar-se-
a de acordo com as necessidades e objetivos estratégicos da Adaps, diretamente pela
CONTRATADA nas dependéncias da Adaps e também em sua sede, de acordo com a
necessidade, interesse e conveniéncia da CONTRATANTE.

C. Cumprir rigorosamente com todas as programacoes e atividades inerentes ao objeto
deste contrato.
d. Prestar os servicos de acordo com o especificado no Termo de Referéncia, sob a

supervisao da Geréncia de Comunicacdo da ADAPS, bem como, em carater excepcional,
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aos sabados, domingos e feriados, para atender a realizacdo de programas institucionais
da ADAPS, sem qualquer custo adicional.

e. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela ADAPS, atendendo de
imediato as solicitacdes;

f. Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal;

g. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia
as recomendac0des aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

h. Implantar a supervisao permanente dos servigos, de modo adequado e de forma a

obter uma operacéo correta e eficaz;

I. Comunicar a ADAPS, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

J- Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas,
fiscais e obrigacdes sociais previstos na legislacdo em vigor, obrigando-se a sauda-los na
época propria, uma vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com a ADAPS,;

k. Assumir despesas com infraestrutura, materiais, suprimentos, equipamentos,
softwares, impostos e outros custos necessarios ao perfeito atendimento dos servicos;

l. Renunciar, expressamente, a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
para com a ADAPS, haja vista que a inadimpléncia da futura CONTRATADA, com
referéncia aos encargos estabelecidos nas condi¢des anteriores, nao transfere a
responsabilidade por seu pagamento a ADAPS, nem podera onerar o objeto do contrato a
ser firmado;

m. Obedecer as normas e rotinas da ADAPS, em especial as que disserem respeito a
seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade das informacdes existentes ou geradas
durante a execucao dos servicos;

n. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo as informagbes ou documentos de
guaisquer naturezas a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil
e criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizacao;

0. Responsabilizar-se por seus empregados ou contratados, sendo que nenhum deles
terd vinculo empregaticio com a ADAPS e esta ndo sera, sob qualquer hipotese,
responsavel por eventuais 6nus decorrentes do inadimplemento de obrigacbes com
terceiros;

p. Apresentar, quando solicitado, documentacdo comprovando a experiéncia e
qualificacéo dos profissionais envolvidos na prestacéo dos servigos objeto deste contrato;
g. Realizar reunides de avaliacdo mediante solicitacdo da ADAPS, as quais poderao

ser realizadas presencialmente, por teleconferéncia ou outro meio adequado e registradas
em ata que fara parte do relatério no més de ocorréncia.

r. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, sem
guaisquer 6nus para a ADAPS, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucéo;

S. Manter, em compatibilidade com as obriga¢cées assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo. Assim, durante a vigéncia do contrato, a
CONTRATADA ficara obrigada a renovar todos os documentos relativos a sua habilitacéo
e situacao fiscal;

t. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos, materiais e/ou pessoais, causados por seus empregados, a ADAPS ou a
terceiros;
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u. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislacdo especifica em acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados em servico, ou em conexao com eles, ainda que
acontecido nas dependéncias da ADAPS;

V. Acatar todas as orientagbes do Fiscal do contrato, sujeitando-se a mais ampla e
irrestrita  fiscalizacdo relativa a execucdo do objeto contratado, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamag@es formuladas;

W. Fazer cumprir as normas disciplinares da ADAPS, exigindo sua fiel observancia,
especialmente quanto a utilizagdo e a seguranca das instalacoes;
X. Substituir, sempre que solicitado pela ADAPS, qualquer empregado cuja atuacéo,

permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes, insatisfatorios
as normas de disciplina ou ao interesse do servi¢go publico, ou ainda, incompativeis com o
exercicio das func¢des que Ihe foram atribuidas;

y. Assumir os 6nus resultantes de danos causados a ADAPS ou a terceiros, por acao
praticada por seus prepostos, empregados ou mandatarios, bem como por quaisquer
responsabilidades decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a
ser exigidas por forga de lei, ligadas ao cumprimento do contrato a ser firmado;

Z. Recolher em dia todos os impostos, taxas e demais encargos incidentes sobre a
prestacdo dos servicos objeto deste contrato, apresentando a respectiva comprovagao
mensalmente;

aa. Realizar o pagamento de seguros, de tributos e de outros 6nus decorrentes da
execucao do objeto contratado;

bb.  Manter escritério em Brasilia/DF, com estrutura e profissionais qualificados para o
pleno atendimento das demandas da ADAPS, durante a execucao do contrato.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES

12.1. A inexecucdo total ou parcial injustificada, a execucdo deficiente, irregular ou
inadequada do objeto deste Contrato, assim como o descumprimento dos prazos e
condi¢Bes estipulados implicardo na aplicacdo das seguintes penalidades:
I. Adverténcia formal;
II. Multa correspondente até 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela em caso
de inexecucao parcial, atraso, inadimplemento ou infragdo contratual;
[ll. Multa correspondente até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato,
guando ficar caracterizada a recusa no cumprimento das obrigacoes;
IV. Suspenséo do direito de participar de selecao de fornecedores e contratar com a
Adaps pelo prazo de até 2 (dois) anos.

Paragrafo Primeiro — As sancdes previstas nos incisos acima poderdo ser aplicadas
isoladamente ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, conforme art.
47 do Manual do Regulamento das Licitacbes, Compras e Contratacoes da ADAPS
(Resolucao n° 03, de 15 de outubro de 2021)

Paradgrafo Segundo — O(s) produto(s) recebido(s) e o(s) servico(s) prestado(s) nao

aprovado(s) pela ADAPS sera(ao) considerado(s) como nédo fornecido(s), para efeito de
célculo de multa.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

13.1. O presente contrato podera ser rescindido de pleno direito, unilateralmente pela
CONTRATANTE, a qualquer tempo, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial, em especial por:
a) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais,
especificacdes e prazos.
b) Subcontratacdo, cessao ou transferéncia total ou parcial, sem prévia anuéncia ou
autorizacdo escrita da CONTRATANTE.
c) Declaracao de faléncia e recuperacao judicial da CONTRATADA, assim como a
instauracao de insolvéncia civil ou dissolucdo da sociedade.
d) Quebra do sigilo profissional.
e) Utilizacdo, em beneficio proprio ou de terceiros, de informacdes néo divulgadas
ao publico e as quais tenham acesso por forca de suas atribuicdes contratuais,
contrariando condicdes estabelecidas.
f) interrupcédo da prestacdo dos servigos, sem justa causa ou sem autorizacdo da
CONTRATANTE.
g) Ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucdo do Contrato.

Paragrafo Primeiro - Com excegao do item “g” supra, as demais hipoteses deverdo ser
precedidas de notificacdo, na forma definida na Clausula DAS PENALIDADES.

Paragrafo Segundo — Na ocasido de encerramento do contrato a CONTRATADA devera
fornecer a Agéncia, os arquivos, midias e contetdo (material bruto e editado) gerados em
formatos originais, que deverdo ser disponibilizados no drive da Adaps ou aquele que for
indicado a época.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS ALTERACOES DO CONTRATO

14.1. As condicdes estipuladas neste contrato, e seus anexos e documentos
complementares, poderdo ser alterados por intermédio de termo aditivo, mediante
proposicdo de qualguer uma das Partes consensuada entre elas.

14.2. A proposta de alteracdo, devidamente justificada, devera ser apresentada por
escrito, dentro da vigéncia do instrumento.

14.3. E vedado o aditamento do presente contrato com o intuito de alterar o seu objeto,
sob pena de nulidade do ato e responsabilidade do agente que o praticou.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO ACRESCIMO E/OU SUPRESSAO DA
QUANTIDADE CONTRATADA

15.1. O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela CONTRATANTE, nas
mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios,
ate o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, de acordo
com o Art. 64 da Resolucao n° 03, de 15 de outubro de 2021, do Manual de Licitagdes da
Adaps.

15.2. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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16. CLAUSUL~A DECIMA SEXTA - DA CONFORMIDADE COM AS LEIS
ANTICORRUPCAO

16.1. As partes deste instrumento deverdo adotar todas as medidas necessarias,
observados os principios de civilidade e legalidade, e de acordo com as boas praticas
empresariais para cumprir e assegurar que (i) seus conselheiros, diretores, empregados ou
gualquer pessoa agindo em seu nome, inclusive prepostos e subcontratados, quando
houver (todos doravante referidos como “Partes Relacionadas” e, cada uma delas, como
“‘uma Parte Relacionada”) obedecerao a todas as leis aplicaveis, incluindo aquelas relativas
ao combate a corrupcgdo, suborno e lavagem de dinheiro, bem como aquelas relativas a
sancdes econdmicas, vigentes nas jurisdicdes em que as partes deste instrumento estédo
constituidas e na jurisdicdo em que o instrumento serd cumprido (se diferentes), para
impedir qualquer atividade fraudulenta por si ou por uma Parte Relacionada com relacéo
ao cumprimento deste.
16.2. As partes, deverdo, mutuamente, notificar sobre eventual suspeita de qualquer
fraude que tenha ocorrido, esteja ocorrendo, ou provavelmente ocorrera, para que sejam
tomadas as medidas necessarias para apura-las.
I. As partes ndo poderdo, em hipétese alguma, dar ou oferecer nenhum tipo de
presente, viagens, vantagens a qualquer empregado, servidor, preposto,
especialmente aqueles responsaveis pela fiscalizacdo do presente instrumento.
Serdo admitidos apenas, em épocas especificas, a entrega de brindes, tais como
canetas, agendas, folhinhas, cadernos.
II. As partes e seus empregados/prepostos, quando agirem em nome ou defendendo
interesses deste instrumento perante 6rgaos, autoridades ou agentes publicos, ndo
poderdo dar, receber ou oferecer quaisquer presentes, vantagens ou favores a
agentes publicos, sobretudo no intuito de obter qualquer tipo de favorecimento.
lll. As partes, quando agirem em nome ou defendendo seus interesses, ndo poderao
fornecer informacgdes sigilosas a terceiros ou a agentes publicos, mesmo que isso
venha a facilitar, de alguma forma, o cumprimento deste instrumento.
IV. As partes, ao tomar conhecimento de que algum de seus prepostos ou
empregados descumpriram as premissas e obrigagcbes acima pactuadas,
denunciaram o fato, de forma que, juntas, elaborem e executem um plano de agéo
para () afastar o empregado ou preposto imediatamente; (ll) evitar que tais atos se
repitam e (lll) garantir que o instrumento tenha condi¢des de continuar vigente.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO SIGILO

17.1. Durante e ap0s a vigéncia deste Contrato, a CONTRATADA se compromete, por Si
e por seus socios, administradores, diretores, empregados (“Prepostos”) que tiverem
acesso a informacdes confidenciais da ADAPS, a garantir o tratamento confidencial das
mesmas, independentemente (a) da forma (por escrito, oral etc.) e midia (digital, impressa
etc.) nas quais tais informacOes foram divulgadas e (b) de quaisquer marcacdes ou
legendas apostas sobre referidas informacdes, observando-se, ademais, o seguinte:

I) A CONTRATADA obriga-se a manter sigilo com relac&o as informacdes e dados

de interesse da ADAPS e dados pessoais que venha a tomar conhecimento;

Il) Todas as informacdes e dados trafegados entre a ADAPS e a CONTRATADA

sédo confidenciais, ndo havendo a divulgacéo a terceiros de informacdes sem a

expressa autorizacdo da ADAPS;
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[I) A CONTRATADA devera garantir a protecdo de dados conforme a legislacdo em
vigor, em especial os preceitos da Lei n°® 13.709/2018;

IV) Todas as informacdes geradas e armazenadas em base de dados, relativas aos
atendimentos prestados sdo de propriedade da ADAPS, sendo dever da
CONTRATADA garantir formalmente seu sigilo e torna-los disponiveis de imediato;
V) A metodologia empregada na execucado deste contrato € de responsabilidade da
CONTRATADA, sendo todas as informacdes geradas e armazenadas referentes
aos atendimentos prestados de propriedade EXCLUSIVA da ADAPS. N&o podera a
CONTRATADA utiliza-las para qualquer finalidade sem a prévia e expressa
autorizacdo formal da ADAPS.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se, sempre que aplicavel,
a atuar no presente Contrato em conformidade com a Legislagédo vigente sobre protecao
de dados relativos a uma pessoa fisica identificada ou identificavel e as determinacdes de
orgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados), além das demais normas e politicas de protecdo de dados
de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos Dados da CONTRATANTE, o
gue inclui os Dados de terceiros a ela vinculados.

18.2. A CONTRATADA seguira as instrucdes recebidas da CONTRATANTE em relagéo
ao tratamento dos Dados Pessoais, além de observar e cumprir as normas legais vigentes
aplicaveis, devendo a CONTRATADA garantir sua licitude e idoneidade, sob pena de arcar
com as perdas e danos que eventualmente possa causar, sem prejuizo das demais
sancOes aplicaveis.

18.3. A CONTRATADA devera corrigir, completar, excluir e/ou bloquear os Dados
Pessoais, caso seja solicitado pela CONTRATANTE.

18.4. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE sobre as reclamacfes e
solicitacdes dos Titulares de Dados Pessoais (por exemplo, sobre a correcéo, exclusao,
complementacao e bloqueio de dados).

18.5. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE sobre as reclamacfes e
solicitacdes dos Titulares de Dados Pessoais (por exemplo, sobre a correcéo, excluséo,
complementacao e bloqueio de dados).

18.6. A CONTRATADA compromete-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias
necessarias para garantir a seguranca dos dados e cumprir com suas obrigacdes, sempre
considerando o estado da técnica disponivel.

18.7. A CONTRATADA devera cumprir com 0s requisitos das medidas de seguranca
técnicas e organizacionais para garantir a confidencialidade, pseudonimizacdo e a
criptografia dos Dados Pessoais, inclusive no seu armazenamento e transmissao.

18.8. A CONTRATANTE ter& o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA com as obrigacdes de Protecdo de Dados Pessoais, sem
gue isso impliqgue em qualquer diminuicdo de responsabilidade que a CONTRATADA
possui perante a Lei e este Contrato.

18.9. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24h (vinte e quatro)
horas (i) de qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposicdes legais relativas
a protecdo de Dados Pessoais; (ii) de qualquer descumprimento das obriga¢des contratuais
relativas ao tratamento dos Dados Pessoais; (iii) de qualquer violacdo de seguranca na
CONTRATADA ou nos seus Suboperadores; (iv) de qualquer exposi¢cdes ou ameacas em
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relacdo a conformidade com a protecédo de Dados Pessoais; (V) ou em periodo menor, se
necessario, de qualquer ordem de Tribunal, autoridade publica ou regulador competente.
18.10. Fica assegurado a CONTRATANTE, nos termos da lei, o direito de regresso em face
da CONTRATADA diante de eventuais danos causados por esta, em decorréncia do
descumprimento das obriga¢Bes aqui assumidas em relacdo a Protecao dos Dados.
18.11. As Partes obrigam-se mutuamente a observar as leis, regulamentos e melhores
praticas acerca da seguranca, confidencialidade e protecdo dos Dados Pessoais, em
especial as disposi¢ces da Lei no 13.709/2018 — Lei Geral da Protecdo de Dados Pessoais
(“LGPD”) para a protecdo dos dados pessoais de pessoas fisicas identificadas ou
identificaveis (“Dados Pessoais”) e a preservagao da privacidade dos respectivos titulares.

19. CLAUSULA DECIMA NONA — DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

19.1. Todos os direitos de propriedade intelectual, de qualquer natureza, decorrentes da
execucao do objeto da licitacdo, respeitados os direitos morais do(s) autor(es), serao de
propriedade e uso exclusivo da ADAPS.
19.2. A futura CONTRATADA cedera e transferirA todos os direitos de propriedade
intelectual resultantes da execucdo deste contrato, incluindo-se, sem limitacdo, direitos
autorais, em carater definitivo, universal, sem quaisquer limitagdes de tempo.
19.3. O valor a ser pago pela prestacao de servicos/produtos objeto do presente Termo de
Referéncia ja engloba a cessdo de direitos mencionada neste item, ndo sendo devidas a
futura CONTRATADA quaisquer remuneracfes adicionais a tal titulo e pela exploracdo dos
direitos pela ADAPS.
19.4. A CONTRATADA SE COMPROMETE A:
19.4.1 Prontamente fornecer todos e quaisquer documentos e informacdes que sejam
necessarios para que a ADAPS possa exercer e buscar as respectivas protecdes, a
seu exclusivo critério, dos direitos de propriedade intelectual resultantes da execucéo
contratual.
19.4.2 Assegurar a obtencdo de autorizacdo e/ou cessdo a ADAPS dos direitos de
uso de imagem, voz e outros correlatos dos profissionais e pessoal envolvidos na
execucao do objeto contratual, se for o caso, para veiculagdo nos canais da ADAPS
e em acdes de divulgacado que forem necessarias, a seu exclusivo critério.
19.4.3 N&o utilizar a marca e quaisquer outros sinais distintivos da ADAPS sem a
devida autorizacao prévia desta.

20. CLAUSULA VIGESIMA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA
EXECUCAO

20.1. Os atos e procedimentos voltados ao acompanhamento e fiscalizagdo da execucao

do contrato, serdo realizados pela area demandante da Adaps.

20.2. O fiscal deste contrato sera responsavel por:
I. Conhecer todos os termos do Termo de Referéncia, contrato e em especial o objeto
do contrato;
Il. Registrar as ocorréncias, em registro proprio, relacionadas com a execu¢ao do
Contrato, bem como determinar medidas necessarias ao fiel cumprimento do objeto
do Contrato como a regularizacdo das faltas, defeitos ou incorre¢cdes observadas;
[ll. Informar formalmente & CONTRATADA, sempre que houver irregularidades para
gue haja sua correc¢ao;
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IV. Manter-se atualizado sobre todas as alteracdes dos contratos sob sua geréncia,
inclusive dos termos aditivos;

V. Realizar todas as tarefas relacionadas ao controle de prazos, acompanhamento
de pagamento, verificacdo do cumprimento das obrigacfes fiscais, trabalhistas,
previdenciérias e fundiarias (se for o caso), gestdo de documentos, documentacéo
relativa ao reajuste de precos, formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e
acompanhamento de garantias e glosas (se for o caso); e

VI. Realizar a afericéo financeira, que devera confrontar os precos e as quantidades
constantes do recibo/nota fiscal/fatura/boleto com aqueles fixados no contrato, bem
como as medicdes dos servicos nas datas estabelecidas, que devem ocorrer sempre
antes de atestar o documento Fiscal.

Paragrafo Unico - A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA INEXISTENCIA DE VINCULO

21.1. Este Contrato ndo constituira vinculo trabalhista de qualquer natureza, inclusive
empregaticio, entre os empregados ou outros colaboradores da CONTRATADA com a
CONTRATANTE, sendo a CONTRATADA a Unica e exclusiva responsavel pelo pagamento
dos encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e previdenciarios decorrentes da
execucgdo contratual.

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO USO DAS MARCAS

22.1. Fica desde ja convencionado entre as partes que ndo poderdo usar, autorizar 0 uso,
sublicenciar ou de qualquer forma dispor das marcas como referéncia, sem 0 seu
consentimento escrito; sendo que qualquer autorizacdo recebida nesse sentido sera
entendida restritiva e exclusivamente para aquela finalidade determinada, no qual devera
estar expressa e anexada nos autos do processo.

22.2. O uso das marcas, mesmo que expressamente autorizadas pela Adaps, deverao
respeitar os padrées pré-estabelecidos e o respectivo layout devera ser previamente
aprovado.

22.3. Com o término deste instrumento, por qualquer hipotese, a CONTRATADA devera
imediatamente, independentemente de qualquer aviso ou notificacéo, se abster de utilizar
as marcas ou quaisquer materiais licenciados que tenham sido autorizados em virtude
deste instrumento.

23. CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

23.1. Os contratos a serem firmados pela Adaps regulam-se pelo Manual de Licitacdo da
ADAPS e supletivamente pelas normas do Cédigo Civil, além das clausulas e condicdes
expressas nos respectivos atos convocatorios.
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24. CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO

24.1. As partes elegem o foro do Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territérios
(TIDFT), para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Contrato, com expressa
rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

24.2. E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito, na presenca das testemunhas abaixo.

Brasilia, de xxxx de 202x.
Pela Contratante: Pela Contratada;
ALEXANDRE POZZA URNAU SILVA = XXXX Legal
DIRETOR PRESIDENTE epresentante Lega
TESTEMUNHA ADAPS TESTEMUNHA xxxx
Nome: Nome:
CPE: CPF:
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ANEXO VIII - FORMULARIO DUE DILIGENCE DE INTEGRIDADE

PREGAO ELETRONICO N° 003/2023

O procedimento de Due Diligence de Integridade (DDI) estd previsto no Regulamento de
Integridade da ADAPS (Resolugéo n° 01/2022), faz parte do Programa de Integridade da ADAPS
e busca avaliar o risco de integridade ao qual a Agéncia pode estar exposta no relacionamento
com seus potenciais contratados.

O DDl é realizado a partir da analise de informacdes coletadas por meio deste questionario e
de pesquisas em bancos de dados abertos, considerando perfil, histérico, reputacao e boas
praticas de combate a fraude e a corrup¢éo implementadas pelos licitantes.

O DDI pode resultar em atribuir ao licitante em habilitagdo um Grau de Risco de Integridade
(GRI), classificado em alto, médio ou baixo, transparecendo ao contratante o nivel de
integridade e de comprometimento do potencial contratado com os valores de ética, integridade
e transparéncia.

Sendo assim, de modo a contribuir para a consolidacdo dos dados, solicitamos as informacdes
e 0os documentos requeridos no Questionario de Due Diligence de Integridade.

Ressalte-se que todos os dados pessoais coletados e tratados no ambito deste questionario e do
procedimento de DDI sao utilizados exclusivamente para a avaliagao do critério de integridade do
potencial contratado.

Esses dados sdo armazenados e tratados pela ADAPS de forma segura, considerada a
natureza das informacdes tratadas, as caracteristicas especificas do tratamento e o estado
atual da tecnologia, na forma da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - Lei n°
13.709/2018.

DECLARACAO DE VERACIDADE DAS INFORMACOES

Na qualidade de representante da empresa declarante, certifico que as informacdes fornecidas no
Questionario de Due Diligence de Integridade, incluindo quaisquer documentos anexos, sao
verdadeiras, completas e atualizadas. Declaro também que se tomar conhecimento de qualquer
fato que possa impactar tais informacées, sera comunicado prontamente a ADAPS.

Nome por extenso:
Cargo:

E-mail:

Telefone(s) para contato:
Data:

Assinatura;

1. PERFIL DA EMPRESA
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1. Razao Social, CNPJ, nome fantasia e, se for o caso, nomes anteriores:

2. Endereco da sede e, caso existam, filiais, controladas, coligadas ou consorciadas e escritorios
de representacgéo:

3. Ramo de Atividade:

4. Data de inicio das atividades:

5. Composicao do Capital Social (indicar os nomes dos sécios e a participacdo de cada sécio):

6. Relacdo dos membros da alta direcdo, proprietarios, sécios controladores, conselheiros,

diretores e dos administradores:

7. Organograma da estrutura societaria:

2. RELACIONAMENTO COM EMPREGADOS DA ADAPS, AGENTES PUBLICOS E
POLITICOS

1. Algum membro da alta direcdo, s6cio ou administrador da licitante é parente de algum
empregado, membro da Diretoria Executiva, do Conselho Fiscal ou do Conselho Deliberativo
da ADAPS?

Sim N&o
Se afirmativo, forneca detalhes (nome e cargo do colaborador da sua empresa; o nome do

empregado ou membro da alta diregdo da ADAPS e o grau de parentesco).

2. Algum membro da alta direcdo, sécio ou administrador da licitante, bem como algum de
seus parentes até terceiro grau, ocupa ou é candidato a cargo publico ou politico?

Sim Nao

Se afirmativo, fornega detalhes (nome e cargo do colaborador da sua empresa, grau de
parentesco, nome do 6rgdo ou entidade, cargo exercido, periodo em que ocupou o cargo).

3. O desempenho de sua atividade finalistica depende da obtencédo de licengas, permissées
e certiddes especificas de 6rgaos do Poder Publico?

() Sim Néoo

Se afirmativo, detalhar quais sdo os principais 6rgdos com 0s quais a empresa possui interagéo e
como essa interacdo ocorre (ex. mediante atuacdo de funcionarios proprios, consultores,
despachantes).

4, A empresa é prestadora de servicos ou fornecedora de bens para 6rgaos ou entidades da
Administracao Publica?
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Sim Nao

Se afirmativo, indicar quanto o poder publico representa da base de clientes e do faturamento da
empresa.

3. HISTORICO DE PROCESSOS E SANCOES

1. Nos ultimos 05 anos, houve a ocorréncia de algum evento como pedido de faléncia,
concordata, intervencdo ou procedimento similar:

Sim Nao

2.  Algum colaborador, membro da alta dire¢cdo, sécio, administrador, agente ou terceiro
representando a sua empresa ja foi preso, acusado, investigado, processado ou condenado por
fraude, corrupcdo, improbidade administrativa, lavagem de dinheiro, crime contra a
administracao publica, crime ambiental ou por trabalho anélogo a escravidao, trabalho forcado
ou infantil?

Sim Nao

Se afirmativo, explique as circunstancias do fato ocorrido e fornega documentagao pertinente.

3. A sua empresa, suas controladoras, controladas, coligadas ou consorciadas ja foram
acusadas, investigadas, processadas ou condenadas por fraude, corrup¢do, improbidade
administrativa, lavagem de dinheiro, crime contra a administracao publica, crime ambiental ou por
trabalho analogo a escravidao, trabalho forgado ou infantil?

Sim () NéoO

Se afirmativo, explique as circunstancias do fato ocorrido e fornega documentagao pertinente.

4. A sua empresa, alguma controladora, controlada, coligada ou consorciada ou algum
colaborador, membro da alta dire¢éo, sécio ou administrador ja sofreu algum tipo de san¢éo que
tenha implicado na restricdo de licitar e contratar com a Administracédo Publica ou que estivesse
relacionada a pratica de atos ilicitos?

Sim () Néoo

Se afirmativo, explique as circunstancias do fato ocorrido e fornega documentagdo pertinente

4. INTERMEDIARIOS

1. A sua empresa utiliza os servicos de terceiros, tais como agentes, consultores,
representantes comerciais e/ou outros tipos de intermediarios, sejam pessoas fisicas ou
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juridicas, com o objetivo de angariar novos negdcios ou manter negécios localmente ou
em outros paises?

Sim () NéoO

Se afirmativo, informar o nome e/ou razao social dos agentes, consultores, representantes
comerciais e/ou outros tipos de intermediarios, sejam pessoas fisicas ou juridicas.

2. A sua empresa utiliza os servicos de terceiros, tais como agentes, consultores,
representantes comerciais e/ou outros tipos de intermediarios, sejam pessoas fisicas ou juridicas,
com o objetivo de angariar novos negocios ou manter negécios com a ADAPS?

Sim () Néoo

Se afirmativo, informar o nome e/ou razdo social dos agentes, consultores, representantes
comerciais e/ou outros tipos de intermediarios, sejam pessoas fisicas ou juridicas.

S. PROGRAMA DE INTEGRIDADE

1. Alicitante possui Programa de Integridade ou participa de iniciativa nacional ou internacional
de combate a corrupgéo?

Sim Nao

Em caso afirmativo, acrescentar informacdes sobre a iniciativa que participa ou anexar o
Programa de Integridade.

2. A licitante possui um Codigo de Etica, de Conduta ou documentos correlatos que descrevam
as condutas éticas que devem ser observadas por todos 0s seus colaboradores, incluindo
integrantes da alta dire¢&o e, quando cabivel, por terceiros?

Sim N&o
Se afirmativo, fornega uma copia da documentac¢do que suporte a afirmacgao, ou, alternativamente,
indique onde os referidos documentos poderdo ser encontrados no seu website.

3. Os membros da alta direcdo da empresa realizam acfes que demonstrem o0 seu

comprometimento e apoio a cultura de integridade e a tolerancia zero a atos de fraude e de
corrupcao?

() Sim NéoO

Se afirmativo, fornega evidéncias que corroborem a resposta.
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4, A sua empresa realiza andlises periddicas de riscos com o objetivo de elaborar e/ou
aperfeicoar os seus mecanismos e procedimentos internos de combate a fraude, & corrupcéo e
outros atos ilicitos?

Sim Nao

Se afirmativo, fornecga evidéncias que corroborem a resposta.

5. A sua empresa realiza treinamentos e acdes de comunicagdo com o objetivo de disseminar
a conduta ética e os procedimentos internos de combate a fraude e a corrupc¢ao, destinados a todos
0s seus colaboradores, incluindo a alta direcao?

Sim Nao

Se afirmativo, forneca evidéncias que corroborem a resposta.

6. A sua empresa oferece canais de denudncia de irregularidades, amplamente divulgados a
todos os colaboradores e abertos a terceiros, assim como adota medidas destinadas a protecdo de
denunciantes de boa-fé?

Sim Nao

Se afirmativo, forneca uma cépia da documentagéo que suporte a afirmacéo, ou, alternativamente,
indique onde os referidos documentos poderéo ser encontrados no website da empresa.

7. A sua empresa possui e aplica mecanismos de investigacdo de indicios de fraude e/ou
corrupcao, assim como adota um regime disciplinar, que descreva os tipos e situacfes ensejadoras
de sancdes disciplinares?

() Sim Néoo

Se afirmativo, forneca uma copia da documentagdo que suporte a afirmagdo quanto a existéncia
e aplicagdo de tais mecanismos, ou, alternativamente, indiqgue onde os referidos documentos
poderdo ser encontrados no website da empresa.
8. A sua empresa possui e aplica procedimentos de Due Diligence de Integridade sobre
terceiros, tais como, fornecedores, distribuidores, agentes, consultores, representantes comerciais
e/ou parceiros operacionais?

Sim Nao

Se afirmativo, fornega evidéncias que corroborem a afirmagdo quanto a existéncia e aplicagéo de
procedimentos de Due Diligence de Integridade sobre terceiros.
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