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PORTARIA ADAPS N° 10, DE 02 DE AGOSTO DE 2022

Aprova o Regulamento de Convénios da
Agéncia para o Desenvolvimento da Atengéo
Primaria a Saude — ADAPS.

O DIRETOR PRESIDENTE DA AGENCIA PARA O DESENVOLVIMENTO DA
ATENCAO PRIMARIA A SAUDE (ADAPS), no uso das atribuigdes que Ihe confere o
inciso Il do art. 35, da Resolugao n® 4, de 15 de outubro de 2021, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1 Este Regulamento normatiza a celebragao de convénios entre a
Agéncia para o Desenvolvimento da Atencado Primaria a Saude, doravante tratada
apenas por ADAPS, com entidades publicas ou privadas, sem fins lucrativos, para a
execucao de projetos ou agdes compativeis com os seus respectivos objetivos legais
e estatutarios, de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao, que envolvam
a transferéncia de recursos financeiros oriundos do orcamento da ADAPS.

Paragrafo inico  ADAPS assume compromisso permanente com a integridade,
com a ética e com a transparéncia nas relagdes com as entidades publicas ou privadas
proponentes, convenentes/executores e intervenientes, nao tolerando qualquer ato de
fraude, corrup¢ao ou lavagem de dinheiro. Esses principios tém por finalidade
preservar a boa imagem e a credibilidade da ADAPS junto a sociedade nacional e
internacional.

Art.2 Para efeito deste Regulamento, consideram-se:

I.  Convénio: denominagéo generica do instrumento que disciplina a relagao
juridica estabelecida entre a ADAPS e o participe, por meio da qual se
executam projeto ou agdes de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperagao.

a) convénio de cooperagao técnica e financeira: celebrado para fins de
execucao de projeto ou agdes de interesse reciproco, que envolvam a
realizacdo de projeto, atividade, estudo, ou aquisicao de bens
relacionados ao objeto;
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b) convénic de pesquisa, desenvolvimento ou inovagao: celebrado para
execucdo de projeto de interesse reciproco, que envolva objeto no
ambito de Pesquisa, Desenvolvimento ou Inovagédo (PDI);

c) convénio de patrocinio: celebrado para fins de apoio financeiro em
carater subsidiario e secundario a projetos de responsabilidade de
terceiros, que contribuam para a divulgacao e fortalecimento da imagem
da ADAPS e da sua missao institucional.

Chamamento publico: procedimento destinado a selecionar a entidade para
a celebragdo do termo de convénio, no qual se garanta a observancia dos
principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagao
ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que Ihes sao
correlatos;

Sistema de Agenda de Projetos: Espaco virtual disponibilizado no site da
ADAPS, no qual podem ser apresentados projetos durante todo ano,
conforme padrées minimos estabelecidos pela ADAPS;

Projeto: conjunto de acdes para a realizagcdo de metas e objetivos
pactuados, com inicio e termino bem delimitados e recursos definidos;

Proponente: entidade publica ou privada sem fins lucrativos que manifesta,
por meio de proposta de projeto, o interesse em firmar convénio com a
ADAPS;

Convenente/Executor: participe que se responsabiliza pela execugao do
objeto do convénio, pela contrapartida econémica e/ou financeira e pela
prestacao de contas;

Concedente: participe que se compromete a alocar os recursos financeiros
necessarios para a execugdo do objeto do convénio, verificacdo da
conformidade financeira, acompanhamento da execugao e avaliagdo do
cumprimento do objeto do instrumento, dentre outras obrigacées;

Interveniente: érgao da administragao publica direta e indireta de qualquer
esfera de governo, ou entidade privada que participa do convénio para
manifestar consentimento ou assumir obrigagées em nome proprio;

Patrocinado: participe que realizara evento ou agdo de interesse da
ADAPS, que recebe apoio financeiro perante compromisso de associar e
difundir a marca ADAPS, dentre outras obriga¢des pactuadas;
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Contrapartida: caracteriza-se pela contribuicdo de responsabilidade do
Convenente/Executor, podendo ser classificada nas seguintes categorias:

a) Contrapartida Econémica: contribuicdo por meio de servigos, recursos
materiais, patrimoniais e/ou humanos, sem desembolso direto em
moeda corrente;

b) Contrapartida Financeira: contribuicdo com desembolso direto em
moeda corrente.

Plano de Trabalho: documento de planejamento das agdes do convénio
que contém o cadastro do proponente, a definicao do objeto, metas, etapas
de execu¢do, bem como custos e recursos a serem alocados pelos
participes, cronograma de desembolso e, quando for o caso, plano de
continuidade do projeto;

Proposta de patrocinio: documento de propositura da concesséo do
patrocinio pela ADAPS, contendo cadastro do proponente, incluindo
identificacdo do(s) representante(s) legal(is) e respectivo(s) e-mail(s) de
contato; dados bancarios; descricdo e objetivos do evento ou agao a ser
patrocinada, com programacgéao, datas, locais e os responsaveis por sua
realizacdo; o valor total estimado do evento ou acéo, e o montante
solicitado a titulo de patrocinio, a(s) contrapartida(s) oferecidas, outros
parceiros e/ou co-patrocinadores confirmados e/ou potenciais; e plano de
divulgacédo instruido com protétipos de pecas graficas e eletrdnicas de
divulgacao.

Termo de Encerramento: documento emitido pela ADAPS que atesta
expressamente que o0s recursos transferidos ao convenente foram
aplicados de acordo com o objeto do convénio.

§ 2 A ADAPS devera divulgar em seu site oficial na internet, em sede de

transparéncia ativa, a relagéo de convénios celebrados e os respectivos planos de

trabalho.

CAPITULO Il

DA PROPOSICAO DE PROJETO DE COOPERAGAO TECNICA E FINANCEIRA

Art.3.A celebragao de convénio com entidades publicas ou privadas, sem fins

lucrativos, podera ser precedida de chamamento publico a ser realizado visando a
selecdo de projetos ou entidades que tornem mais eficaz o objeto do convénio.

§ 1° O edital do chamamento publico especificara, no minimo:
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| - tipo de parceria a ser celebrada com indicacao da legislagao aplicavel;
Il - objeto da parceria e indicagao do 6rgao ou entidade celebrante;
Il - datas, prazos, condigdes, local e forma de apresentagéo das propostas;

IV - critérios de selecdo e de julgamento das propostas, inclusive no que se
refere @ metodologia de pontuagéo e ao peso atribuido a cada um dos critérios
estabelecidos;

V - valor de referéncia ou de teto estimado para a realizagédo do objeto, que
podera observar parametros fixados em ato normativo setorial;

VI - exigéncia ou nao de contrapartida;
VI| - dotacéo orgcamentaria;

VIII - exigéncias de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida e idosos;

IX - exigéncias relativas ao desenvolvimento sustentavel;
X - possibilidade ou nao de atuagéo em rede;
Xl - condi¢des para interposicao de recurso administrativo;

Xl - vedagao de participagao de entidade cujo administrador, dirigente ou
associado com poder de diregdo seja conjuge, companheiro ou parente, em
linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau,
de empregado ou dirigente da ADAPS.

XIII - minuta do instrumento de parceria; e

XIV - roteiro para elaboracao da proposta, que podera constituir um esbogo de
plano de trabalho.

§ 2° O plano de trabalho deve conter:

| - descricdo da realidade que sera contemplada pela parceria;

Il - definigado das metas, com parametros para aferir seu cumprimento;
Il - forma de execugao das atividades ou projetos;

IV - previsao de receitas e de despesas;

V - valores dos tributos e dos encargos sociais e trabalhistas incidentes sobre
as atividades previstas para a execucao do objeto, ou informacdes relativas a
eventuais imunidades ou isengoes;



Agéncia para o Desenvolvimento
da Atencgao Primaria 4 Saude

VI - os percentuais e valores que poderéo ser provisionados para verbas
rescisorias, quando a parceria envolver repasse de recursos para pagamento
de despesas de pessoal;

VIl - cronograma de execugao; e

IX - cronograma de desembolsos.

§ 3° O convénio podera ser celebrado diretamente com a instituigao parceira,
mediante justificativa formal para a dispensa do chamamento publico.

§ 4° Para realizar a proposig¢ao de projeto de convénio de cooperagao técnica
e financeira, o Proponente deve apresentar proposta formal, dirigida a ADAPS,
acompanhada de Plano de Trabalho ou Proposta de Patrocinio, bem como dos
seguintes documentos, cuja validade deve se estender, pelo menos, até a data de
assinatura do convénio:

I.  provas de habilitagdo juridica, relacionadas a seguir:

a) comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral de Pessoa
Juridica;

b) coépia do ato constitutivo, contrato ou estatuto social, com as
alteragbes posteriores, devidamente registrados nos oOrgaos
competentes;

c) copia da ata de elei¢do ou do ato de designagéo de pessoa habilitada
a representar o Proponente, se for o caso, registrados nos érgaos
competentes;

d) copia de documento de identificagdo civil, bem como do CPF, do
representante legal ou pessoa habilitada a representar o Proponente;

e) comprovante ou declaragdo de que a Proponente funciona no
endereco por ela declarado.

. declaragdo do representante legal ou pessoa habilitada a representar o
Proponente ou convenente/executor, informando que a organizagao e seus
dirigentes nao incorrem em qualquer das seguintes vedagdes:

a) ter entre os dirigentes ou associados com poder de diregcao
empregado da ADAPS ou respectivo cdnjuge, companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
b) ter contas rejeitadas ou ter sido punida por 6rgéos ou entidades
publicas ou privadas nos ultimos cinco a anos;
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c) ter entre os dirigentes pessoas cujas contas foram rejeitadas ou
julgadas responsaveis por ato de improbidade, enquanto durarem os
efeitos da decisao.

d) ter entre sécios ou administradores da empresa pessoas que
tenham rompido vinculo empregaticio com a ADAPS em periodo
inferior a um ano.

lll.  provas de regularidade fiscal, acompanhadas de suas respectivas
autenticagées, relacionadas a seguir:

a) certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, fornecida
pelo sistema da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB),
conjuntamente com a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,

b) certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco (CRF /FGTS), fornecido pelo Sistema de Controle da Caixa
Econdémica Federal (CAIXA).

IV. prova de capacidade técnica para o desenvolvimento do Projeto, podendo
ser admitidos:

a) Instrumentos de parceria anteriormente firmados com a ADAPS ou
orgaos e entidades publicas ou privadas que possuam objeto
semelhante ao proposto;

b) relatérios de atividade com comprovacao de agdes desenvolvidas;
c) prémios, portifélios e curriculos de profissionais da Proponente;

d) declaragées de experiéncia prévia e de capacidade técnica no
desenvolvimento de projetos semelhantes ao objeto previsto no
convénio, acompanhadas dos  respectivos  documentos
comprobatdrios.

Art. 4. O Proponente deve apresentar o projeto com antecedéncia
minima de 90 dias da data de inicio da execug¢ao do convénio.

Art. 5. A proposta devera conter o orcamento detalhado em planilha de
guantitativos e custos unitarios.

§ 1°. Os parametros orgamentarios publicados pela ADAPS estabelecerao os
limites de custos unitarios de itens de despesas elegiveis aceitos pela ADAPS.

§ 2° Valores que excederem os limites descritos no subitem anterior poderéo
ser aceitos como contrapartida.

Art. 6. As propostas de projeto serdo elaboradas pelo proponente e
apresentadas a ADAPS por meio fisico ou eletrédnico contendo os itens a seguir:

|.  informagdes sobre o proponente:
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a) identificacdo do proponente e respectivos representantes legais:
razdo social, inscricdo no CNPJ, enderego, nome dos representantes
legais e respectivas datas de seus mandatos e qualificagao civil.

b) breve histdrico sobre o proponente: destacar os principais fatos
que, durante a existéncia do proponente, influenciaram suas atividades,
atribuigdes e relevancia em sua area de atuagéo, demonstrando que sua
miss3o e objetivos sdo compativeis com o objeto do projeto proposto.

c) informacdes relativas a capacidade operacional de execugao de
Convénios por parte do proponente: demonstrar que o proponente esta
habilitado para atuar nos temas relacionados ao objeto do projeto
proposto, por meio de seu quadro de pessoal proprio atual ou a ser
contratado, demonstrando, ainda, sua capacidade de mobilizagéo de
participantes em suas iniciativas.

Il. informagdes sobre o projeto:

a) objetivo do projeto: informar os objetivos a serem atingidos com
o desenvolvimento do projeto e os meios a serem empreendidos para tal
conquista, estabelecendo a relagdo com a visédo de longo prazo do
desenvolvimento da Atengdo Primaria a Salude

b) publico-alvo: indicar o perfil de seu publico-alvo que se pretende
atender com a execucgdo do projeto e em relagdo aos quais serao
avaliados os resultados. Ainda, deve ser esclarecido a quem a execugao
do projeto devera beneficiar, definindo o escopo de atuagdo como sendo
regional, setorial, nacional ou outras formas de delimitagéo, com especial
atencdo ao grupo prioritario de locais de dificil provimento e alta
vulnerabilidade.

() andlise comparativa: availagdo em relagdo a outros atores
quando relacionado ao objeto do projeto.

d) estratégia de promogao: descrever o que se fara, como se fara e
quando se fara, de forma a conquistar os objetivos propostos no projeto.

e) acdes e iniciativas previstas: descrever as agdes e iniciativas de
promogéo e atragdo a serem adotadas para a adequada identificagéo,
estruturagéo;

f) plano de agao e cronograma das agdes a serem realizadas em
ordem cronolégica.

a) premissas para a conquista das metas: descrever as premissas
para que as metas propostas possam ser cumpridas.

h) proposta de metas e prazo para apuragao: serao definidas metas
anuais em consonancia com os objetivos do projeto, observadas as
condigdes previstas neste Manual.
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lll.  Informagdes orgamentarias e financeiras:

a) memoria de calculo: Orgamento detalhado do projeto com
guantitativos e custos unitarios na menor unidade de medida possivel,
observando a moeda de pagamento da despesa e os parametros
indicados pela ADAPS

b) a ADAPS podera atualizar semestralmente os parametros
orgamentarios que deverdo ser utilizados tanto na composi¢ao das
propostas como durante a execugao do projeto, ou seja, os valores de
referéncia para alguns tipos de despesas mais comuns.

c) fluxo de caixa mensal: proposi¢ao do fluxo de caixa previsto para
a execucéao do projeto.

Art. 7. Valores médios unitarios superiores aos monitorados pela
ADAPS deverao ser justificados ou compor objeto de contrapartida.

Art. 8 A razoabilidade do preco sera avaliada perante apresentacao de 3 (trés)
propostas de precos, podendo ser apresentados pregos praticados no mercado,
precos publicos referentes a contratagées similares apresentados em sistemas
publicos de compras, tabelas referenciais divulgadas por entidades oficiais ou pela
ADAPS.

Art. 9. Caso a apresentagao de 3 (trés) propostas de preco seja inviavel
em razdo da peculiaridade do objeto, sera permitida, desde que devidamente
comprovada, a apresentagdo de outros documentos, tais como: notas fiscais, tabelas
referenciais ou instrumentos de parceria firmados com 6rgéos publicos ou outras
entidades do Sistema. S.

Art. 10.  As areas técnicas responsaveis deverdo analisar o or¢gamento
proposto em termos qualitativos, quantitativos e de custos, sendo que a formalizagao
do convénio esta condicionada a aprovagao do orgamento;

Art. 1. A vigéncia do convénio deve ser fixada de acordo com a
complexidade e natureza do objeto, as metas estabelecidas e o prazo necessario para
a sua consecucao, observado o prazo maximo de até 60 meses.

Paragrafo Unico.  Na ocorréncia de situagdes que imponham a alteragéo dos prazos
previamente estabelecidos, a vigéncia do convénio pode ser prorrogada pelo prazo
maximo de seis meses.

Art. 12. Novos convénios poderao ser celebrados com o mesmo
Executor.

§2° A liberagdo de quaisquer recursos pela ADAPS condiciona-se a
aprovacio prestacdo de contas de eventuais convénios anteriores.

Art. 13. O projeto deve observar os seguintes critérios de recursos:
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|. o aporte de recursos financeiros da ADAPS deve ser de, no maximo,
90% (noventa por cento) do valor global do projeto;

Il. a contrapartida deve ser de, no minimo 10% (dez por cento), do valor
global do projeto, podendo ser financeira e/ou econémica.

Art. 14. A mensuragao e avaliagéo dos bens e servigos a serem alocados
a titulo de contrapartida econémica sera aprovada pela ADAPS antes da celebragao
do convénio.

Art. 15. O Plano de trabalho deve prever a periodicidade da liberagéo de
recursos financeiros da ADAPS, que deve ocorrer por meio de desembolsos.

Paragrafo Gnico. O valor total dos desembolsos esta limitado ao total de recursos
da ADAPS estimado originalmente no convénio, podendo ser menor a depender da
efetiva execucgao das agdes.

Art. 16. Previamente a celebracéo do instrumento de convénio, a ADAPS
podera solicitar ao proponente o preenchimento do Formulario de Due Diligence de
Integridade e realizar consulta aos sistemas de base de dados publicos para verificar
a ocorréncia de circunstancia impeditiva passivel de inabilitagdo do proponente.

§ 1°. Os dados provenientes da andlise de integridade servirdo de subsidio a
tomada de decisdo sobre a conveniéncia da celebragao do instrumento de convénio.

§ 2° A celebragéo do termo de convénio importa em adeséo ao Manual de
Relacionamento com Terceiros da ADAPS, que regulamenta as condutas éticas entre
a Agéncia, os Executores do Convénio e seus parceiros, constituindo instrumento
indissociavel do termo de convénio.

§ 3° A verificacdo da habilitagao juridica e da regularidade fiscal e a consulta
a base de dados publicos para verificagdo de circunstancias impeditivas devem ser
realizadas previamente ao momento da assinatura do respectivo convénio, bem como
na assinatura dos correspondentes aditamento de valor, assim como nas liberagoes
de recursos financeiros da ADAPS.

CAPITULO IlI
DAS OBRIGACOES DO CONVENENTE/EXECUTOR

Art. 17. Sao obrigacées do Convenente/Executor, sem prejuizo das
demais previstas neste Regulamento e no préprio instrumento de convénio:

l. responsabilizar-se pela execugdo do objeto do convénio, observado o
respectivo projeto, as condigdes avengadas e as normas pertinentes;

Il.  assumir suas obriga¢bes sociais, civis, tributarias, previdenciarias e
trabalhistas;
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assegurar a aplicagdo da contrapartida prevista no convénio e nos
termos aditivos;

manter a ADAPS informada a respeito da execugdo do objeto do
convénio, bem como prestar-lhe informacdes sempre que requisitado;

prestar contas da execugado e dos respectivos recursos do convénio,
conforme as condigdes definidas neste Regulamento e no proprio
instrumento de convénio;

manter a guarda dos documentos comprobatérios da execugéo técnica
e financeira do Convénio pelo prazo de 10 (dez) anos a partir da
emissdo da Carta de Encerramento, bem como permitir o seu acesso
irrestrito;

restituir a ADAPS os recursos utilizados em desacordo com este
Regulamento ou com o convénio que vierem a ser glosados por
ocasido de andlise da prestagdo de contas, bem como eventuais
rendimentos de aplicagao financeira de tais recursos;

comprovar todos os aportes efetuados pelos participantes a titulo de
adesdo ao projeto e/ou no custeio das agdes e utilizar integralmente na
execucdo do objeto do convénio a receita oriunda desses aportes.

citar, de forma clara e explicita, o apoio da ADAPS, em todas as pecas,
de natureza técnica ou promocional, divulgadas por meios impressos
ou eletrénicos, bem como em entrevistas, programas e comentarios
escritos ou eletrdnicos a respeito do objeto do convénio.

a) em materiais graficos, impressos ou eletrénicos, deve-se fazer a
aplicacao da (s) marca (s) previamente indicada (s) pela ADAPS, de
acordo com seu Manual de Uso.

CAPITULO IV
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 18.  Aliberagao de recursos financeiros pela ADAPS sera efetuada de
acordo com o plano de trabalho.

Art. 19° Na hipétese de o plano de trabalho prever o desembolso dos
recursos aportados pela ADAPS em mais de uma parcela, a liberagdo da segunda
parcela e das subsequentes, quando for o caso, sera precedida de avaliagao técnica
por parte da ADAPS a respeito da execugdo das agdes correspondentes a ultima
parcela recebida.

10
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Art. 20 A ADAPS podera suspender a liberagdo de recursos na
constatagao de qualquer irregularidade em sua aplicagéo, em especial na ocorréncia
das hipoteses seguintes:

I.  execugdo das agées em desconformidade com as previstas no plano de
trabalho;

Il. desvio de finalidade na aplicagéo de recursos;

. aplicagdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o
disposto neste Regulamento;

IV. atraso na execugdo do objeto do convénio sem justificativa aceita pela
ADAPS; e

V. descumprimento reiterado de clausulas ou condigdes pactuadas.

CAPITULO V - DA EXECUCAO

Art. 21. O Convenente/Executor deve zelar pela boa e regular aplicagao
dos recursos financeiros, bem como observar na realizagao de despesas com valores
transferidos pela ADAPS os procedimentos orientados pelos érgdos de controle e
boas praticas de mercado nas contratagdes, de forma a assegurar a observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, economicidade, eficiéncia e
vinculagéo ao instrumento convocatério, no chamamento publico.

Art. 22. A contratagdo de empresas e aquisi¢cdo de bens e materiais pelo
Convenente/Executor, no contexto do convénio, deve ser precedida de cotagdo de
precos no mercado com, no minimo, 3 (trés) propostas, sendo o critério padrao para
escolha da empresa vencedora o menor pre¢o, salvo quando houver qualificages
especialmente relevantes que justifiquem a definicdo de outros critérios

§ 1° Excetuam-se da obrigatoriedade da apresentagdo de 3 (trés) propostas
0s casos em que ndo acudirem interessados a referida cotagdo, bem como em que
ndo houver pluralidade de fornecedores, devendo nesses casos, O
Convenente/Executor comprovar apenas 0s pregos que aquele proprio fornecedor
pratica com outros demandantes.

§ 2° A composigdo das 3 (trés) propostas de prego pode ser feita por meio
de painéis de pregos publicos ou privados, tabelas referenciais divulgadas por
entidades oficiais ou pela ADAPS.

Art. 23. As despesas realizadas com recursos da ADAPS ou de
contrapartida devem ser comprovadas por documentos originais fiscais ou
equivalentes, e as notas fiscais, os recibos e quaisquer outros documentos
comprobatérios devem ser emitidos em nome do Convenente/Executor, devidamente
identificados com titulo e numero do convénio e atesto do recebimento do bem e/ou
servigo, todos com data posterior aguela em que se formalizou o convénio.

11
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Art. 24.  E vedada a utilizacéo dos recursos do convénio para:

VI.
VII.
VIIIL.

Xl

XII.

despesas diversas do previsto no Plano de Trabalho ou suas
alteracdes devidamente aprovadas pela ADAPS.

o pagamento de obrigagdes previdenciarias, trabalhistas ou tributarias
nao relacionadas diretamente ao objeto do convénio.

juros, multas ou corregdo monetaria, bem como de taxas
administrativas, de geréncia ou similares.

aquisicdo de bens, no Brasil ou no exterior, que nao sejam
necessarios para a execugao do objeto do convénio, de passagens e
diarias ou hospedagem para empregados ou dirigentes do
Convenente/Executor.

despesas de representacao pessoal.
confecgado, aquisicao ou distribuigcéo de presentes, exceto brindes.
contratagao de pessoal permanente, no Brasil ou no exterior.

pagamento de honorarios ou salarios de dirigentes ou empregados
das entidades participantes do convénio, bem como de consultores
ou despesas com empresas de consultoria relativos a elaboragéo do
projeto aprovado pela ADAPS.

pagamento de custos diretos ou indiretos das entidades participantes
do convénio, quando ndo relacionadas direta e exclusivamente ao
objeto do convénio; exceto quando utilizados recursos da
contrapartida do Convenente/Executor.

pagamentos em favor de cénjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de dirigente ou
empregado de qualquer dos participes, esteja lotado ou em exercicio,
ou ainda em favor de empresas cujos citados dirigentes ou
empregados figurem como sécios.

pagamento de despesas com alimentagéo, recepgdes, coquetéis e
afins, exceto na hipotese de promogado das agdes do projeto, desde
que previamente aprovado formalmente pela ADAPS.

execucao do objeto fora do prazo de vigéncia do convénio; exceto se
o fato gerador da despesa tiver ocorrido durante a vigéncia, desde
que expressa e formalmente autorizado pela ADAPS.

a) é permitido o pagamento de despesas diretamente relacionadas
ao objeto do convénio e previstas no Plano de Trabalho em data
anterior a vigéncia do convénio, desde que utilizados recursos de
contrapartida do Convenente/Executor.
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XIII. antecipacées de pagamentos a fornecedores e bolsistas, com
expectativa de reembolsos com recursos da ADAPS, mesmo que se
trate de despesas elegiveis realizadas em favor do projeto pagas com
recursos proprios do Convenente/Executor.

XIV. pagamentos, remuneragdes e despesas, a qualquer titulo, em favor
proprio, de cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, ou por
afinidade, até terceiro grau, membros da diretoria ou empregado da
ADAPS e de ex-empregados e ex-dirigentes, até 180 (cento e oitenta)
dias da data do respectivo desligamento da ADAPS.

Art. 25. O Convenente/Executor reserva @ ADAPS o direito de exercer a
funcao fiscalizadora das atividades e agbes desenvolvidas na execugao do objeto do
conveénio e na aplicacdo dos recursos alocados, podendo a ADAPS, inclusive, recorrer
aos servicos de terceiros.

Art. 26. Por ocasido dos desembolsos, caso seja verificada qualquer
irregularidade, o executor sera comunicado para sanar a irregularidade, sob pena de
obstar os demais desembolsos enquanto perdurar a pendéncia.

Paragrafo Unico.  Caso haja previsdo de desembolso de recursos em mais de uma
parcela, havera avaliagdo técnica da ADAPS quanto a execugdo do recurso
anteriormente repassado previamente a liberagdo da segunda parcela e/ou parcelas
subsequentes.

Art. 27.  Aliberagao de recursos financeiros da ADAPS pode ser suspensa
no caso de:

|. alguma clausula do convénio houver sido descumprida;

Il. a prestagéo de contas técnica e financeira nao houver sido apresentada
no prazo estabelecido;

Ill. a prestacdo de contas técnica e financeira houver sido apresentada em
desconformidade com o previsto neste Regulamento;

IV. aexecugdo do convénio demonstrar:

a) Irregularidades técnica e/ou financeira das agoes;
b) Irregularidades na aplicagéo dos recursos;

a) Nao atingimento das metas pactuadas no convénio.

Art. 28. A suspensdo da liberagdo de recursos financeiros da ADAPS
persiste até o atendimento das exigéncias e a corregéo das irregularidades sanaveis
pelo Executor.

Art. 29.  Nao sao permitidas antecipagdes de pagamentos a fornecedores
e bolsistas, com expectativa de reembolsos com recursos da ADAPS, mesmo que se
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trate de despesas elegiveis realizadas em favor do projeto pagas com recursos
préprios do executor.

Art. 30. Os recursos financeiros transferidos pela ADAPS devem ser
depositados e geridos em conta corrente especifica do convénio, aberta pelo executor
preferencialmente no Banco do Brasil S/A ou na Caixa Econémica Federal.

Art.31. Os recursos financeiros transferidos pela ADAPS seréo
automaticamente aplicados em certificados de deposito bancario com liquidez diaria,
fundo de aplicagao financeira de curto prazo de baixo risco ou operagéo de mercado
aberto lastreada em titulos da divida publica, enquanto ndo empregados na sua
finalidade.

§ 1°. Mediante autorizacdo prévia da ADAPS, os rendimentos das
aplicagbes financeiras poderdo ser empregados para a execugdo do objeto do
convénio, desde que observadas as mesmas de utilizacdo dos recursos e de
prestacao de contas dispostas neste Regulamento.

§ 22 Caso os rendimentos ndo venham a ser utilizados para a
execucao do objeto do convénio, estes deverdo ser transferidos a ADAPS, em prazo
equivalente ao de prestagao de contas, definido na alinea “f” do inciso 1V, do Art. 40
deste Regulamento.

§ 3°As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro ndo serao computadas como contrapartida.

Art. 32. O disposto no Art. 31 e paragrafos ndo se aplica nos casos de
convénios celebrados com instituicdes publicas da administragéo indireta.

Art. 33. Os recursos estdao vinculados ao plano de trabalho e néo
caracterizam receita propria € nem pagamento por prestacdo de servigos, devendo
ser alocados nos seus registros contdbeis conforme as Normas Brasileiras de
Contabilidade.

CAPITULO VI
DA FORMALIZACAO E ALTERAGCOES DO CONVENIO

Art. 34. A assinatura do convénio, bem como de seus termos aditivos,
pelo Diretor Presidente da ADAPS sera precedida de analise pela area técnica
responsavel quanto a conveniéncia e oportunidade; aprovagéo do respectivo Diretor;
analise de conformidade pela Unidade Aquisigées, Contratos, Convénios e Servigos;
Parecer da Unidade Juridica e emisséo de disponibilidade orgamentaria, pela Unidade
de Orgamento.

Art. 35. Devera constar nos termos do convénio a previsdo sobre a
destinacao dos bens adquiridos.
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Art. 36.  E permitida a celebragao simultanea de mais de um convénio com

0 mesmo proponente.

VI

Art. 37. E vedada a celebragdo de convénios com proponente que:

esteja em mora, inadimplente com outros convénios celebrados com a
ADAPS ou irregular em qualquer das exigéncias deste Regulamento;
esteja inabilitado para celebrar novos convénios com a ADAPS, bem como
inabilitado para celebrar outros instrumentos juridicos em decorréncia de
penalidades impostas anteriormente pela ADAPS.

tenha entre os dirigentes ou associados com poder de diregdo membro da
diretoria ou empregado da ADAPS ou respectivo cénjuge, companheiro,
bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

tenha entre os dirigentes pessoas cujas contas foram rejeitadas por decisao
definitiva ou julgadas responsaveis por ato de improbidade enquanto
durarem os efeitos da decisao;

teve contas rejeitadas em decisdo definitva ou foi punida pela
administragdo publica nos ultimos cinco anos;

tenha incorrido nas seguintes condutas:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) desvio de finalidade na aplicagao dos recursos transferidos;

c) danos ao erario; e

d) préatica de outros atos ilicitos na execugéo dos instrumentos de
parceria.

Paragrafo unico. O disposto na alinea a acima excetua-se no caso em que a
prestacdo de contas esteja pendente de andlise pela ADAPS, estando a liberagao de
novos recursos financeiros condicionada & aprovagdo das contas do convénio

anterior.

Art. 38 Os termos do convénio poderédo ser revistos, no interesse dos

participes, e as alteragdes pactuadas deverao tomar a forma de termo aditivo.

Art. 39. A solicitacdo de aditivo aos termos do convénio devera ser

realizada antes do término de sua vigéncia.

para firmar termo aditivo, & obrigatéria apresentagdo de justificativa,
sendo proibida a alteragédo do objeto do convénio original.

toda e qualquer modificagdo no convénio que implique alteragdo dos
valores totais do aporte de recursos da ADAPS, ou do aporte de
contrapartida do executor, ou das metas globais estabelecidas, podera ser
proposta mediante justificativa e devera, desde que aceita pela ADAPS,
ser objeto de termo aditivo ao instrumento de convénio.
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as alteragdes a seguir ndo ensejam assinatura de termo aditivo, desde
que observadas as condi¢des do item anterior:

metas e agdes do Plano de Trabalho, desde que nao ensejam a alteragao
no objeto do convénio e estejam a ele vinculadas;

remanejamento de rubricas;

o atraso na liberagdo de recursos pela ADAPS ensejara a prorrogagao
automatica da vigéncia do convénio por periodo idéntico ao referente ao
atraso.

os convénios poderdo ser celebrados com clausula suspensiva que
condicione sua validade e o consequente desembolso de recursos pelos
participes ao cumprimento das exigéncias formais previstas, desde que
indicada expressamente a data limite para o cumprimento das obrigagées
postergadas.

VIIl. sdo clausulas anticorrupgéo que devem constar do Termo de Convénio:

a) as partes concordam em executar as obrigacdes contidas neste
Convénio de forma ética e com transparéncia em suas relagdes, nao
tolerando qualquer ato de fraude, corrupgéo ou lavagem de dinheiro;

b) as partes assumem que sdo expressamente contrarias a pratica
de atos que atentem contra o patriménio e a imagem da ADAPS;

c) nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer gue seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto através de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensagéo, vantagens financeiras
ou néo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam
pratica ilegal ou de corrupgéo sob as leis de qualquer pais, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto deste convénio, ou de outra
forma que nao relacionada a este convénio, devendo garantir, ainda,
que seus prepostos, servidores e colaboradores ajam da mesma
forma;

d) as partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e
precisa, os deveres e as obrigagdes de seus agentes, empregados ou
colaboradores, para que estejam sempre em conformidade com as
leis, as normas vigentes, as determinagbes deste convénio e as
praticas da ADAPS;

e) as partes envolvidas no presente convénio se comprometem
ainda a atender as exigéncias da Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso
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a Informacéo, tornando transparente todos 0s seus processos € as
suas determinacdes aplicadas a ADAPS.

CAPITULO VII
JDA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 40. O Convenente/Executor que receber recursos da ADAPS estara
obrigado a prestar contas da boa e regular aplicagdo dos recursos financeiros
transferidos e de seus rendimentos, bem como da execugdo fisica e resultados
atingidos, além da contrapartida.

. os documentos apresentados pelo Convenente/Executor
contemplardo os itens acima, contendo:

Il. a avaliacdo do cumprimento do objeto do convénio e a relagao entre
os objetivos, metas, agbes e 0 cronograma propostos com o0s
resultados obtidos, observados os indicadores constantes do plano
de trabalho;

1. relacdo de pagamentos efetivados no &mbito do convénio;

V. Para fins de analise financeira das contas do convénio, devera ser
apresentada, também, copia dos seguintes documentos:

a) processo de contratagdo dos servicos e/ou bens envolvidos no
convénio, constando as solicitagbes/pedidos de orgamento aos
fornecedores, propostas comerciais recebidas, critérios de selegao
e contratos, ou outro documento juridico de formalizacdo da
contratagao;

b) comprovantes de execucao das despesas, constando notas
fiscais com seus respectivos comprovantes de quitagdo e
observadas as excecées legais, bem como guias de retengdes de
impostos e pagamentos, caso haja;

c) cartbes de embarque e relatdério de viagem nos casos de
despesas com passagens aéreas;

d) extratos bancarios de conta corrente e aplicagao financeira
referente ao periodo da prestagdo de contas, além do comprovante
da devolugao dos recursos financeiros néo utilizados, se for o caso;

e) no caso da Ultima, ou Unica, prestacdo de contas, faz-se
necessaria a apresentagao do comprovante de depdsito, em conta
especifica, indicada pela ADAPS, do saldo remanescente de todos
os recursos alocados pela ADAPS incluindo rendimentos de
aplicagdes financeiras néo utilizados;
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f) o prazo para apresentacao da prestacao de contas é de até dez
dias apés cada periodo de seis meses de vigéncia do convénio, a
contar da data'de assinatura do convénio, ou de outra data que for
estabelecida pela ADAPS no ato da assinatura do convénio;

g) o prazo para a apresentagao da ultima, ou unica, prestagao de
contas & de até 30 dias apdés o encerramento da vigéncia do
conveénio;

Apbds a aprovacdo da prestacdo de contas final ou Unica, a

ADAPS ira emitir, em favor do Convenente/Executor, Termo de Encerramento.

V.

a emissdo do Termo de Encerramento pela ADAPS esta condicionada
a aprovacao da prestagao de contas e, também, da comprovagéo da
devolugdo de eventuais saldos remanescentes de recursos
repassados pela ADAPS, em razéo da nao utilizagao de tais recursos.

a ADAPS podera estabelecer prazo suplementar de até 60 (sessenta)
dias para a apresentacdo da prestagdo de contas que n&o for
encaminhada no prazo, ou para o recolhimento dos recursos citados
no item anterior, atualizados monetariamente, mediante justificativa
apresentada pelo Convenente/Executor e aprovada pela ADAPS.

caso a contrapartida ndo alcance a proporgdo pactuada, o
Convenente/Executor devera reembolsar a ADAPS o montante que
restabelega a proporcionalidade, corrigida monetariamente.

a) caso a contrapartida seja proporcionalmente superior ao
pactuado, a ADAPS comunicara o convenente sobre o fato,
restituindo-lhe o valor sobejante, exceto se houver manifestagéo
formal quanto ao carater voluntario da proporcionalidade
excedente, exceto clausula contraria no préprio convénio ou em
termo aditivo, inclusive especifico para tal fim.

b) para o calculo da proporcionalidade da contrapartida, sera
considerado o valor executado de recurso repassado pela
ADAPS.

caso a ADAPS constate irregularidade na execugéo do convénio,

concedera ao Convenente/Executor o prazo de 20 dias para regularizagao das
pendéncias, cuja ndo regularizagao ensejara rescisao do convénio.

V.

a nao apresentacdo da prestagdo de contas em prazo regular ou

suplementar ensejara também o prazo para regularizagdo, obrigagdo de
devolugdo de recurso e juros e multas em caso de ndo regularizagéo dispostos
no artigo acima, bem com:o a impossibilidade de firmar novos convénios com a
ADAPS pelo periodo de ate 24 meses.
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CAPITULO VIII
DOS CONVENIOS DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO OU INOVACAO

Art. 42. Nos convénios para a execugdo de projetos de Pesquisa,
Desenvolvimento ou Inovagao (PDI) sera observado o disposto nos Capitulos lll, IV,
V e VI como regras gerais, e o disposto nesse item como regras especificas.

Art. 43. A proposicao do projeto de convénio (PDI) seguira os formatos e
prazos instituidos no Capitulo Il deste Regulamento.

Art. 44. A prestacdo de contas dos convénios para a execugéo de PDI
sera simplificada, uniformizada e transparente, observadas as disposi¢oes do plano
de trabalho e as orientacdes fornecidas pela ADAPS, mediante a apresentag@o do
Relatério de Execugdo do Convénio (REC).

Art. 45. O REC devera conter:

l. descricdo das atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto; a
demonstracdo e o comparativo especifico das metas com os resultados
alcangados; e o comparativo das metas cumpridas e das metas previstas
devidamente justificadas em caso de discrepancia;

Il. declaracdo do Convenente/Executor de que utilizou os recursos
exclusivamente para a execugio do projeto, acompanhada de
comprovante da devolugao dos recursos financeiros néo utilizados, se for
0 caso;

. relagao de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver;
demonstrativo consolidado das transposi¢des, dos remanejamentos ou
das transferéncias de recursos efetuados, quando houver; declaragao de
guarda e conservagdo dos documentos contabeis pelo prazo de cinco

anos;
IV. relacdo de pagamentos efetivados no &mbito do convénio;
V. avaliacdo de resultados.

Art. 46.  Os prazos para apresentagdo do REC seguirao o disposto do Art.
40 deste Regulamento.

§ 1°. A ADAPS avaliard os Relatérios de Execugdo do Convénio parciais e
apontara eventuais ocorréncias relacionadas ao objeto, que deverao ser regularizadas
pelo Convenente/Executor, conforme as disposigoes deste Regimento, do plano de
trabalho ou da Proposta de Patrocinio.

§ 2°. O REC podera ser aprovado ainda que ndo atingidas as metas do
convénio, mediante justificativa fundamentada apresentada e aceita pela ADAPS
desde que:
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§ 3°. O motivo para o nédo atingimento das metas seja o risco tecnolégico ou
as incertezas intrinsecas e inerentes ao objeto do PDI; e

§ 4°. tenham sido observados, na execugao do objeto, as disposi¢cbes deste
Regulamento, do plano de trabalho ou da Proposta de Patrocinio.

§ 5°. A aprovacao do REC ensejara a aprovacgao automatica das contas do
convénio de PDI a que se refere.

o CAPITULO IX
DOS CONVENIOS DE PATROCINIO

Art. 47.  Pararealizacao de patrocinio, a ADAPS podera celebrar convénio
ou contrato com pessoa fisica ou juridica para promogao de atividades culturais,
institucionais, mercadologicas, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao
tecnolégica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento de sua marca,
observando-se as disposi¢des deste regulamento e, no que couber, o Manual de
Licitagdes da ADAPS.

Art. 48 . Os convénios de patrocinio serao iniciados mediante a
emissao de formulario pela area demandante no qual sera contextualizado o pedido
de patrocinio, contendo:

l. a descricdo do objetivo do evento ou agéo a ser apoiada, com informacao
acerca da sua programacao, local, datas, responsaveis por sua realizacao
e publico-alvo que se pretende alcangar;

Il. Demonstracdo da pertinéncia do evento ou acgao, juntamente com os
beneficios que a ADAPS tera com a divulgacao de seu nome, resguardada
a vinculagdo com a sua finalidade institucional ou ainda a diretrizes e agbes
estratégicas da Agéncia;

ll.  Valor estimado para a consecugao do evento ou agéo na sua integralidade,
e 0 montante solicitado a titulo de patrocinio da ADAPS, sendo que esse,
em hipotese alguma, podera ser equivalente ao custo/orgamento integral,
indicagado das contrapartidas oferecidas;

IV. aanalise da relagao custo/beneficio da verba a ser concedida pela ADAPS,
bem como da visibilidade institucional e fortalecimento da imagem da
Agéncia, avaliando-se, ainda, nesse contexto, a concessao do valor total
ou parcial do montante proposto;

V. a indicagdo do gestor do convénio; informagéo sobre a disponibilidade
orgamentaria; e conclusdo com Parecer acerca da efetivagcéo ou n&o da
parceria.
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Art. 49. Nos convénios de patrocinio, a ADAPS podera negociar a
contrapartida que melhor atenda seus interesses. As contrapartidas correspondem a
beneficios ofertados a ADAPS pelos proponentes em razdo do patrocinio. S&o
exemplos de contrapartidas:

l. cessao de espago para exposicao;

Il. realizacéo de palestra da ADAPS com mobilizag&o do publico participante;

lll. exposicdo de estande institucional da ADAPS;

IV. veiculagdo de videos da ADAPS na abertura dos eventos, intervalos e/ou na
abertura de casa sessao;

V. distribuicdo de credenciais;

VI. publicacéo de conteldo editorial relevante para a ADAPS,;

VIl. cess&o de espaco para edigao de texto indicado pela ADAPS;

VIIl. outras formas de contrapartida definidas pela ADAPS.

§ 1 E vedado o aceite pela ADAPS de contrapartida composta integralmente
por ingressos do evento;

§ 2 Cabera a Unidade de Comunicagao e Marketing da ADAPS, a criagdo
e/ou a analise prévia do dos anuncios institucionais e demais materiais que serao
veiculados nas agoes ou eventos patrocinados.

CAPITULO X
DAS PENALIDADES

Art. 50. O descumprimento total ou parcial pelo Executor das obrigagtes
previstas neste Regulamento e no convénio e a ndo observancia por dolo ou culpa
aos principios que regem os convénios permitem a ADAPS aplicar as seguintes
penalidades:

I. adverténcia.

1. multa.

Il. devolugdo de recursos aplicados em despesas realizadas em
inobservancia com este Regulamento ou as disposicées do convénio.

IV. redugédo do aporte de recursos financeiros da ADAPS previstos no
convénio.

V. rescisdo do convénio.

VI. inabilitagdo para celebrar novos convénios com a ADAPS pelo prazo
de 02 (dois) anos.

Art. 51. No caso de nao cumprimento das metas fixadas no termo de
convénio, assim como no plano de trabalho ou da Proposta de Patrocinio, a ADAPS
podera rescindir, imediata e unilateralmente, o convénio.
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Art. 52. As penalidades podem ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente.

Art. 53. A aplicacédo das penalidades previstas neste Regulamento sera
precedida de procedimento que assegurara a instituicdo interessada o direito ao
contraditorio e a ampla defesa, observando-se o rito a seguir:

| — expedicdo de comunicado a convenente para apresentagdo de defesa,

no prazo de 05 (cinco) dias, a respeito da irregularidade cuja pratica lhe €

imputada,

Il — analise e emissdo de decisdo fundamentada sobre a imputa¢do ou nao
da penalidade, expedida pelo fiscal do convénio e chancelada pela diretoria
competente.

Art. 54. A ADAPS sera indenizada administrativa ou judicialmente pelo
Convenente/Executor nos casos em que seja apurado prejuizo material e/ou moral,
devendo eventual débito constatado ser atualizado monetariamente.

Art. 55. Em decorréiicia de danos, débitos e/ou irregularidades praticadas
pelo Executor, podera a ADAPS instaurar o processo de ressarcimento de prejuizos
e a respectiva Tomada de Contas Especial.

Art. 56 Os administradores do Convenente/Executor responderao
solidariamente pelos danos causados na aplicagdo dos recursos transferidos pela
ADAPS.

Art. 57.  Asirregularidades relacionadas a execugao do Plano de Trabalho
ou Proposta de Patrocinio: objeto, metas, agdes e cronograma, serao apuradas pelo
fiscal do convénio e encaminhadas a Geréncia de aquisi¢gdes, contratos, convénios e
servicos, para emissao de parecer, com posterior remessa a autoridade competente,
para a aplicagdo das sangdes previstas, conforme o caso.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. A ADAPS tem amplos e irrestritos poderes para exercer as
funcées fiscalizadoras na execucéo técnica e financeira do objeto do convénio.

Art. 59. A atualizagdo monetaria deve ser feita pela Taxa SELIC.

Art. 60 Os prazos estabelecidos neste Regulamento se iniciam e vencem
em dia de funcionamento da ADAPS, computando-se os prazos excluindo o dia do
comeco e incluindo o dia do vencimento.
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Paragrafo Unico. Considera-se prorrogado o prazo para o primeiro dia util seguinte
nos casos em que o vencimento recair em dia que ndo houver expediente na ADAPS
ou este for encerrado antes da hora normal.

Art. 61.  Os prazos expressos em contam-se de modo continuo.

Art. 62 Os casos omissos e/ou excepcionais relativos a aplicagéo deste
Regulamento serao resolvidos pela Diretoria Executiva e as duvidas de interpretacéo
pela Unidade Juridica.

Art.63. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua
publicagéo. ' :

#ia, 02 de agosto de
EXANDRE POZZA URNAU SILVA
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