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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. Identificacao da unidade

Campo

Resposta

Escritério

Escritorio Distrital de Altamira

Municipio/UF

Altamira/PA

Endereco atual

Rua A, n° 519, Esplanada do Xingu,
Altamira/PA, CEP 68372-587

Nome da chefia do Escritério

Flavio Moreira de Paula

Cargo/funcao

Chefe de Escritério Distrital

E-mail institucional

flavio.paula@agsus.org.br

Telefone institucional, se houver

(61) 99665-5926

Data do levantamento

14/09/2026

B. Caracteristicas do imdvel atual

15 Pergunta

Resposta / orientagéo

Area total aproximada do
imovel (m2)
01

320m? [ exata O aproximada

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Planta do Imovel (id SEI 0757519) e Proposta de locacéo (id
SEI 0758833)

Area efetivamente utilizada

02 pelo Escritério, se diferente

320m2 [ exata O néo se aplica

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Planta do Imovel (id SEI 0757519) e Proposta de locacéo (id
SEI 0758833)

03 | Tipo de ocupacgéo

. imovel exclusivo [ coworking [ espago compartilhado [J
outro:

Andares/pavimentos

04 utilizados

02 pavimentos

Quantidade de salas de

05 trabalho

06




06 |Recepcao/espera

. Sim [ N&o | area aproximada: recepcao do térreo medindo
50,03m?2 e a recepcao do piso superior medindo 24,51mz

07 |Salas de reunido

Quantidade: 01

Sanitarios de uso do

08 Escritério

Quantidade: 04 | [ exclusivos . compartilhados

09 |Copa/cozinha de apoio

lsm Onio [ compartihada

10 |Depésito/almoxarifado

Osim [ nao

Area externa sob
11 [responsabilidade do
Escritério

B sim O n&o | area aproximada: 37,04 M2

12 |Jardim/gramado/canteiro

B sim [ n&o | area aproximada: 2M2;

13
nto a conservar

Calcada/patio/estacioname . sim

[ ndo | descrever: calcadas, area de 37,04mz?

Vidros/janelas que

14 necessitam limpeza

. sim [ nao | quantidade/area aproximada, se souber: 12m?

15 |Escadas internas

Bsm Onso

16 |Elevador

Osim [ nao O responsabilidade do condominio

17 de acesso/horario?

O imovel possui restricoes . sim [ nao | se sim, explicar: Funcionamento de Segunda a

Sexta Feira, das 08h as 12h e das 13h as 18h

Existe

18 ) )
predial responsavel por

parte dos servicos?

condominio/administracao

Osim [ ndo | indicar quais servicos:

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

NUmero atual de
colaboradores que utilizam
regularmente o Escritério

06

Ha colaboradores em
regime hibrido/itinerante?

O sim [ ndo | média diaria aproximada:

H& atendimento presencial
ao publico?

Bsm Ondo

Se sim, média aproximada
de visitantes/usuarios por
dia

20

Dias de funcionamento

Segunda a Sexta-feira

Horario habitual de
funcionamento

De 08h as 12h (1h de intervalo de almoco) 14h as 18h

Dias/periodos de  maior
movimento

Segunda a Quinta-Feira na parte da manha

Ha reunides/eventos que
aumentem pontualmente o
fluxo?

B sim O n3o | frequéncia aproximada: 02 reunides por semana.




H& previsdo conhecida de . sim [ nédo [ ndo ha previsdo conhecida pela chefia nesta
aumento/reducdo da equipe|data | explicar se conhecido: Ha previsdo de pelo menos mais 02

nos proximos
meses?

D. Limpeza e conservagao -

6/12/24/36 |pessoas: um assistente de regido e um técnico de seguranca do
trabalho.

situacao e necessidade

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servico de
atualmente?

limpeza

Bsm Onsdo

Se sim, qual
atual?

a frequéncia

B diaria O 3x/semana O 2x/semana [ 1x/semana [ outra:

A frequéncia atual atende

adequadamente?

Osim [ parcialmente [ nao

Se parcialmente/nao, explique
0 problema observado

Lavagem dos banheiros considerada insuficiente; auséncia de
acessorios para limpeza de calgadas, fachada e pontos elevados.

Na percepcao da chefia, qual
frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento
adequado da unidade?

Pisos: Diariamente
Banheiros: 3x/semana
Vidros e Calcadas: Quinzenal

Justifique a frequéncia
indicada, considerando area,
guantidade de usuarios, fluxo
de pessoas, sanitarios, copa
e demais caracteristicas
relevantes

Uso integral dos dois pavimentos, quatro banheiros e copa; seis
usuérios habituais, média de 20 atendimentos por dia e a0 menos
duas reunides externas por semana, com previsdo de aumento da

Quais ambientes demandam
limpeza regular?

B salas recepcdo ] reunido | sanitarios | copa |}

equipe.
circulagéo ‘ outros: Calcadas e Jardim

Ha necessidade de limpeza
de vidros?

B sim O ndo | frequéncia que a realidade local demonstra:
Quinzenal. (Inclui as duas faces da vidraca da recepcao, portas e
parapeito de vidro da escada.)

H& necessidade de limpeza
pesada/periédica?

. sim [0 ndo | explicar situacdes/frequéncia observada:
Calcadas a cada 15 dias e fachada conforme necessidade
observada.

Ha necessidade de limpeza
pré/pés mudanca?

(1 sim, hd mudanca prevista [l néo . nao ha previsédo

conhecida pela chefia nesta data

Existem pisos/superficies que
demandem cuidado especial?

. sim [J ndo | descrever: Vidros e superficies elevadas exigem
utensilios adequados. Piso cerdmico e pelicula nos vidros.

Ha geracdo de residuos fora
do padrdo comum de
escritorio?

Osim [ ndo | descrever:




Principais  dificuldades ja
observadas na limpeza

A contratada atual atrasa mensalmente os pedidos de materiais
em relacdo a data programada. Faltam acessorios, como bico de
jato e extensores para espanadores. A calcada nao recebe
limpeza regular e ha teias de aranha nos pontos elevados da
recepcdo, cujo pé-direito é de 5,27 m. Necessidade de
equipamentos e método compativeis com o alcance das
superficies.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta Resposta
Héa area verde sob responsabilidade do . ~
o Bsm Ondo
Escritorio?
. . ([l ram [l nteir rbust O
Tipo de area gramado canteiro ] arbustos

terreno/vegetacgéao rasteira [J outro:

Area aproximada

02m?2 |. exata [ informacdo ndo obtida apos
verificacdo — justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
para obtencéo

adotadas| p tirada de medidas no local.

L] sim . nao / frequéncia considerada necessaria pela

Héa necessidade de corte de grama? unidade: / justificativa ou condicdo observada:

Ha necessidade de rocada?

O sim n&o / frequéncia considerada necesséria, se
aplicavel: [ explicar:

Héa necessidade de capina?

. sim [ ndo | frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: a cada 3 meses / explicar: Local pequeno com
arbusto

Ha arbustos/cercas-vivas
demandem poda simples?

que| .
Bsm Ondo

Existem arvores de maior porte?

[l sim O n&o | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno servico; apenas registrar. E uma arvore que
pode ser de grande porte, no entanto mantemos a
manutencao a cada 3 meses para nao crescer tanto.

Quem executa esses
atualmente?

A locadora realizou o primeiro cuidado por iniciativa
servicos|propria. O contrato de locagdo ndo a obriga a
jardinagem. A unidade necessita de atendimento pela
contratada.

Principais dificuldades observadas

Auséncia de atendimento regular de jardinagem pela
contratada. Necessidade trimestral de poda e retirada
de mato. N&o foi identificada necessidade de adubacéo
pela unidade.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

Area

Problemas/necessidades observadas

Hidraulica Ll torneiras [ sifdes [ vazamentos aparentes [] descarga/caixa

acoplada [ ralos/pias com obstrugcdo L[] outros: .Néo se aplica

Elétrica

[ tomadas Ul interruptores [l lampadas/luminarias [1 pontos sem
funcionamento [ outros: BNao se aplica




1 furos/reparos superficiais [l pintura [1 pequenas trincas aparentes [l

Paredes/acabamento oulros: .Néo se aplica
Portas/fechaduras L] ajl{ste de p_orta [] fechadura [] maganeta [] outros:
BN4o se aplica
. 1 quadros [ prateleiras [ suportes leves [l outros:
Fixacoes

BNao se aplica

Outros problemas

Descrever: Avaliar a possibilidade de instalacdo de cobertura parcial na
area de estacionamento destinada a um carro e quatro motos, bem como
a instalacdo da logomarca da AgSUS na parte superior da fachada, para
facilitar a identificagdo do escritério. Ha, ainda, necessidade de reparo no
forro de gesso da recepcédo, no trecho localizado acima da porta de
entrada.

G. Historico e dificuldades locais

Resposta

Pergunta
J& houve dificuldade para
conseguir
empresa/prestador na
cidade?

L] sim . ndo [ informacdo ndo obtida apos verificagdo — justificar
obrigatoriamente | explicar:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N&do se aplica, considerando que o escritorio ndo realizou
contratacdo de empresa/prestador para servicos de manutencgao
predial.

Prestadores normalmente
precisam se deslocar de
outra cidade?

L] sim . ndo [ informacdo ndo obtida apos verificagdo — justificar
obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N&o se aplica, uma vez que nao houve contratacdo de prestador
para manutencéo predial pelo escritorio.

Ja houve interrupcao/falta

de servico de limpeza,
jardinagem ou
manutencao?

L] sim . nao | descrever e informar periodo aproximado:

Ndo houve interrupcdo de servico de limpeza. O escritério nao
dispbe de contratacdo especifica para servicos de jardinagem e
manutencao predial.

Ja houve necessidade que
nao pode ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

L] sim . ndo | explicar: O Escritério Distrital de Altamira-PA n&o
realizou contratacdo especifica de empresa ou prestador de servi¢cos
para a execucdo de manutencao predial, ndo havendo, portanto,
histérico de dificuldades, interrup¢cées ou demandas nédo atendidas
relacionadas especificamente a esse tipo de servico.

No que se refere a empresa atualmente contratada para o
fornecimento de servicos de limpeza, insumos, materiais e
equipamentos, este Escritorio possui contrato vigente. Entretanto,
foram identificadas situacdes de nao atendimento integral as
necessidades previstas contratualmente, especialmente quanto a
regularidade no fornecimento de insumos, materiais e equipamentos
destinados a execucédo dos servicos de limpeza, bem como a
disponibilizacéo periodica dos Equipamentos de Protecao Individual
(EPIs).




H& sazonalidade local que|[] chuva intensa

afete os servigcos?

1 dificuldade logistica [ outra:

[l seca [l crescimento acelerado de vegetacao
B Néo se aplica

Ha particularidade regional
relevante para
deslocamento/fornecimento
de materiais?

Descrever: Nao

H. Mudanca, expansao ou reducdo do Escritério

Pergunta

Resposta

Existe previsdo formal ou discusséo concreta
de mudanca de enderego?

[1sim [ nédo . nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na
mesma cidade?

Osim Ondo [ n&o definido [ Nao se aplica

Ha previsao aproximada de quando?

Nao se aplica

Ja existe possivel novo imével?

Osim Ondo [ N&o se aplica

Se conhecido, area aproximada do possivel
novo imovel

m2 [ N&o se aplica

Se conhecido, numero aproximado de
colaboradores apds mudanca/expansao

B Néo se aplica

O novo imoOvel podera ter mais

sanitarios/copa/area external/jardim?

Descrever somente se conhecido: B Nao se
aplica

Héa perspectiva de reducdo/desmobilizacao?

[1sim [ néo . nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar:

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Prioridade |[Necessidade/problema|Impacto no funcionamento Frequéncia/ocorréncia
. .. __|Mensalmente ha
: Atrasos mensais e falta de acessorios
Regularidade de T o : atraso no
. . prejudicam a organizacao e a limpeza .
1 materiais e utensilios : ; fornecimento de
: completa, inclusive pontos elevados, .
de limpeza . materiais nas datas
vidros e calcadas.
programadas.
~ . Equipamentos disponiveis dependem |Intervencado pontual,
Instalacdo de dois quip 0S disponivels dep ervengao pon~
2 o de pontos hidraulicos inexistentes Sujeita a avaliagao
purificadores . R ~ ey
junto as recepcoes. técnica.
Melhoria da Relatos frequentes de dificuldade para | nStalagao pontual de
3 !der_ltlflqa(;ao localizar o escritério. Iogomarca na parte
institucional superior da fachada.
Diariamente o0s
4 Cobertura parcial do  |Necessidade de protegc&o para um automaoveis séo
estacionamento carro e quatro motos na area frontal. |afetados pelos fortes
raios solares e chuvas

J. Anexos encaminhados (id SEI 0757516,
o [ Fotografias dos ambientes

° . Fotografias de area externa/jardim

0757519 e 0758833)

° . Fotografias de problemas de manutencéao



o ] Planta/croqui, se disponivel

° . Documento com metragem, se disponivel

e [ ] Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis
e [ ] QOutros:

K. Campo livre

1) Purificadores: dois equipamentos New.Up!, modelo New Pure Branco, 127 V, identificados
no inventario de 10/09/2026. Destinos: recepcéao do térreo e recepcao do primeiro
pavimento. N&o ha pontos de agua proximos. E necessaria avaliagdo técnica para
implantac&o dos pontos hidraulicos, abertura e recomposi¢cao das paredes afetadas e
instalacéo dos aparelhos.

2) Fachada: necessidade de identificacdo mais visivel, com logomarca da AgSUS na parte
superior do prédio, em razéo dos relatos frequentes de dificuldade de localizacao.

3) Estacionamento: avaliar a possibilidade de instalacao de toldo/cobertura em parte da area
frontal, para um carro e quatro motos. Ainda n&o houve tratativa com o locador sobre o toldo
e a identificacdo. As intervencdes dependem de avaliacao e definicdo pelas areas
competentes, sem enquadramento automatico na futura contratacdo de manutencao
béasica.

PARTE Illl - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacgao, jardinagem, areas externas e manutencdo predial basica dos Escritorios da
AgSUS, que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacdes
necessarias para obtencdo das informacdes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condicdes fisicas do imovel e, quando necessario,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imovel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacfes prestadas refletem a situacéo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou néo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informacfes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacéo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servigos informados ou autorizag&o para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracfes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da éarea fisica,
expansdo/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Altamira-PA 14 de setembro de 2026

Ciente. Para prosseguimento a CSTAD para conhecimento, andlise e aprovacao.

Flavio Moreira de Paula



Chefe de Distrito
Escritério Distrital de Altamira-PA - ERD/RD
SUPER r"\i Documento assinado eletronicamente por Flavio Moreira De Paula, Chefe de Distrito,

em 14/09/2026, as 14:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,
_GOVBR -1 8 1°, do Decreto n°® 8.539. de 8 de outubro de 2015.

v A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador

0757514 e o cédigo CRC 40D3553F.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n® 0757514


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Apfnoia Brasilsim de Apoio i Gestio do 5LIS

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
Escritério Escritorio Distrital de Atalaia do Norte
Municipio/UF Atalaia do Norte - AM.
Av Pedro Teixeira, S/N, Prédio 2° andar, Sala 08, CEP: 69.650-

Endereco atual 000, Centro.

Nome da chefia do Almerio Alves Wadick

Escritério
Cargo/funcao Chefe do Escritério
E-mail institucional almerio.waldrick@agenciasus.org.br

Telefone institucional, se
houver

Data do levantamento 11/09/2026

(61) 99685-9100

B. Caracteristicas do imdével atual

D

Pergunta Resposta / orientacéo




= O

Area total aproximada do
imoével (m?2)

160 m? [ exata [@ aproximada [
informacdo nao obtida apdés verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N O

Area efetivamente utilizada
pelo Escritério, se diferente

160 m?2 [] ndo se aplica [ informacédo
ndo obtida apds verificacdo — justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Contrato AgSUS n° 031/2025 0757329

0 Tibo de ocupacio B im6vel exclusivo [ coworking O

3 P pag espacgo compartilhado [ outro:

2 andares, andar de baixo com uma sala
grande e uma pequena sala. Andar de
0|Andares/pavimentos cima com 4 sala (todas com banheiro),

4 |utilizados corredor de acesso as salas, pequena
area para recepgao, pequena varanda no
andar de cima.

0|Quantidade de salas de 03

5 [trabalho

0 ~ . a1 . _

6 Recepcéaol/espera .3|m [1 ndo | area aproximada:

(; Salas de reuniao Quantidade: 01

0|Sanitarios de uso do Quantidade: 4 | 2 exclusivos 2

8 | Escritério compartilhados

8 Copa/cozinha de apoio Bl sim Ondo [ compartilhada

1 L . : ~

0 Deposito/almoxarifado . sim [ nao

1 Area externa sob

1 responsabilidade do B sim [ n&o | 4rea aproximada: 40 m?

Escritorio

% Jardim/gramado/canteiro Ezflm Ml néo | drea aproximada:

1| Calcada/patio/estacionament O sim . ndo | descrever: calcadas

3|0 a conservar

NN

Vidros/janelas que
necessitam limpeza

L] sim . nao | quantidade/area
aproximada, se souber: 30m?

Escadas internas

Osim [ nao

Elevador

Osim [ nao O responsabilidade do
condominio

Nk |oRr|gRr

O imovel possui restricdes de
acesso/horario?

(1 sim . nao | se sim, explicar:




Existe

1 |condominio/administracéo

8 | predial responsavel por parte
dos servicos?

(1 sim . nao | indicar quais servicos:

Quando determinado ambiente, area ou servi¢co for compartilhado ou estiver sob responsabilidade
do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

pontualmente o fluxo?

Pergunta Resposta
Numero atual de colaboradores que utilizam 06
regularmente o Escritério
Ha colaboradores em regime| 0 sim ] ndo | média diaria aproximada:
hibrido/itinerante?
Héa atendimento presencial ao publico? . sim [ nao
Se sim, média aproximada de 20
visitantes/usuarios por dia
Dias de funcionamento Segunda a Sexta-feira.
Manha: 07:30 as 12:00
Horério habitual de funcionamento
Tarde: 14:00 as 17:30
Dias/periodos de maior movimento No periodo de inicio do més.
Ha reunides/eventos que aumentem

B sim O n3o | frequéncia aproximada:

H& previsdo conhecida de aumento/reducéo
da equipe nos préximos 6/12/24/36 meses?

Bl sm O ndao O n&o ha previsdo conhecida
pela chefia nesta data | explicar se conhecido:
Falta contratar 1(um) Assistente Distrital e 01
recepcionista.

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta Resposta
Existe servi¢o de limpeza atualmente? . sim [ nao
B diaria 0 3x/semana O
Se sim, qual a frequéncia atual? 2x/semana [ 1x/semana [ outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

B sim O parciaimente [ néo

Se parcialmente/n&o, explique o problema observado

Na percepcdo da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana
[1 1x/semana [ outra:

Justifiqgue a frequéncia indicada,

e demais caracteristicas relevantes

considerando area,
guantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios, copa




Quais ambientes demandam limpeza regular?

O reunido
copa |

B salas | recepcao
B sanitarios |}

circulacdo [l outros:

Ha necessidade de limpeza de vidros?

O sim | ndo | frequéncia que a
realidade local demonstra: 01 vez na

semana
O sim ] ndo | explicar
Héa necessidade de limpeza pesada/periédica? situacdes/frequéncia observada:

Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

[] sim, ha mudanca prevista [l nédo
B néo ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

Existem
especial?

pisos/superficies que

demandem

cuidado . ~
Osim [ ndo | descrever:

Ha geracdo de residuos fora do
escritorio?

adrdo comum de . ~
P Osim [ ndo | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

Material, a empresa nao entrega o
material de limpeza regularmente.

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacao nao constitui autorizacdo de contratacdo ou garantia de que a futura solugdo adotara
exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

Ha area verde sob responsabilidade
do Escritério?

Osim [ nao

Tipo de area

[0 gramado [l canteiro [1 arbustos [

terreno/vegetacao rasteira [ outro:

Area aproximada

m2 | O aproximada [ informacdo n&o obtida
apos verificacdo — justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias  adotadas

para obtencéo

Héa necessidade de corte de grama?

O sim ] ndo / frequéncia considerada necesséria pela
unidade: / justificativa ou condicdo observada:

Ha necessidade de rogcada?

O sim ] ndo / frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: [ explicar:

Ha necessidade de capina?

] sim . nao | frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: 01 vez ao més / explicar: Trata-se de um quintal

e um canteiro na frente do imovel que necessita de
manutencao de capina.

Ha arbustos/cercas-vivas
demandem poda simples?

que

Osim [ nao




. sim [ ndo | ndo solicitar poda neste formulario como

Existem arvores de maior porte? o : . .
pequeno servico; apenas registrar. Um pé de coqueiro

Quem executa esses Servicos

atualmente? N&o se aplica.

e Falta de espaco para estacionamento; escada de acesso,
Principais dificuldades observadas |5 que existe é compartilhada com o prédio vizinho.

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condic¢des locais e experiéncia de manutencdo do espago, quando
disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica sera realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas

L] torneiras [ sifdes [1 vazamentos aparentes [1 descarga/caixa acoplada
Hidraulica O ralos/pias com obstrucéo ] outros: as torneiras existente s&o nas pias
gue estdo nos banheiros; precisa de instalacdo ou adequacao.

(] tomadas [ interruptores [ lampadas/luminarias [] pontos sem

Flétrica funcionamento [l outros: Nao se aplica

Paredes/acabamento .furos/reparos superficiais [l pintura [ pequenas trincas aparentes [l
outros: N&ao se aplica

Portas/fechaduras . ajuste de porta [J fechadura [ macaneta [J outros: Nao se
aplica

Fixacoes B quadros O prateleiras [ suportes leves [ outros: N&o se
aplica

Descrever: a falta de prateleiras para acomodagao de materiais de limpeza
Outros problemas e outros; os reparos para adequacédo da copa; é preciso que seja feito um
reparo no telhado

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencao estrutural, rede lI6gica, CFTV, ar-condicionado ou situacéo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O regqistro de determinada situacdo neste levantamento ndo significa seu enquadramento
automético como manutencgdo predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificagdo técnica, a situacdo serd encaminhada a
unidade competente.

G. Histoérico e dificuldades locais

Pergunta Resposta

Ja houve dificuldade para
conseguir empresa/prestador na
cidade?

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

] sim . ndo [ informagcdo ndo obtida apds verificacdo —
justificar obrigatoriamente | explicar:




Prestadores normalmente
precisam se deslocar de outra
cidade?

1 sim . ndo [l informacdo ndo obtida apés verificagdo —
justificar obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Ja& houve interrupcao/falta de
servico de limpeza, jardinagem
ou manutencao?

L1 sim . ndo | descrever e informar periodo aproximado:

Ja houve necessidade que nédo
pode ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

Osim [ nao | explicar:

Héa sazonalidade local que afete
0S servigos?

B chuva intensa [0 seca [ crescimento acelerado de
vegetacdo [ dificuldade logistica [ outra: Nao se
aplica

Ha particularidade regional
relevante para
deslocamento/fornecimento de
materiais?

Descrever: A sazonalidade da estiagem dos rios na regiao
Amazobnica causa atraso na chegado dos materiais enviados
pelas empresas

As informacdes desta secao destinam-se a caracterizacdo das condi¢des locais de atendimento e
serdo consolidadas como subsidio a instrugdo da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

de mudanca de enderego?

Existe previsao formal ou discusséo concreta

[l sim [ néo . ndo hé& previsao conhecida pela
chefia nesta data

mesma cidade?

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na

[Isim [dndo [ néo definido N&o se aplica

Ha previsdo aproximada de quando?

N&o se aplica

J& existe possivel novo imével?

1 sim [ ndo N&o se aplica

novo imovel

Se conhecido, area aproximada do possivel

m2 N&o se aplica

Se conhecido,

namero aproximado de
colaboradores ap6s mudanca/expansao

Nao se aplica

O novo imével podera

sanitarios/copal/area external/jardim?

ter mais

Descrever somente se conhecido: Nao se aplica

Ha perspectiva de reducdo/desmobilizagdo?

[ sim [ nédo . ndo hé& previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacéo sobre mudanca ou expansao, marque “nao ha informacao”.

N&o é necessario criar uma projecdo. As informacOes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da

contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade



Indique os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritério. Nao é necessario propor a solucdo contratual.

Prioridade Necessidade/problema Impacto no Frequéncia/ocorréncia
funcionamento
~ Funcionamento da
1 Adequacéo da sala (copa) cozinha
2 Banheiro na sala de reunido Sim Sim

Entra agua nas salas
pela janela quando
chove (quando chuva
forte)

Ajustar uma protecao para as janelas
3 e porta, quando chove, entra dgua

ocl Sempre que chove
dentro do escritério

O predio possui varios de lugares de
descamacao externo (caindo a tinta)

Construgédo de uma escada para
acesso exclusivo para escritério, pois
atualmente a escada é compartilhada
com o hotel ao lado.

Acumula sujeira de
Construgéo de grade protecdo no humano e animais que
andar de baixo ocupa o espaco que
nao tem a grade

A indicacao de prioridade representa a percepc¢éo da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificagdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados (0756113)

o [ Fotografias dos ambientes

° . Fotografias de area externa/jardim

° . Fotografias de problemas de manutencéo

e [1 Planta/croqui, se disponivel

e [ 1 Documento com metragem, se disponivel

e [1 Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

e [ 1 QOutros:

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacdo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritorio e que néo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

Existe um espaco no escritério (térreo) que nao esta alocado, que poderia servir de
almoxarifado.




PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutencgdo predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacbes
necessarias para obtencdo das informacfes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condicbes fisicas do imével e, quando necessario,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imovel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacgfes prestadas refletem a situacéo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéao.

Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacédo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servicos informados ou autorizacao para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Atalaia do Norte - AM 14 de setembro de 2026.

Almério Alves Wadick
Chefe de Escritério Distrital - ERD AN

SUPER r’.‘*] Documento assinado eletronicamente por Almério Alves Wadick, Chefe de Escritério
, Distrital, em 14/09/2026, as 09:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
GOVBR
[ BN ¥ RN, "/ no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
2 4=+ http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?

raesae acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
wRER-EIH 0757327 e 0 codigo CRC 337DFE27.

el "

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0757327


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
Escritorio Escritério Distrital de Barra do
Garcas/MT
Municipio/UF Barra do Garcas - MT

Endereco atual

Rua Carajas, n° 332, centro

Nome da chefia do
Escritério

Enivaldo Sarmento dos Santos
Tembé

Cargo/funcao

Chefe de Distrito

E-mail institucional

erd.bg@agenciasus.org.br

Telefone institucional,
se houver

61 99854-8121

Data do
levantamento

B. Caracteristicas do imdével atual

11/09/2026

D

Pergunta

Resposta / orientacéo



= O

Area total aproximada do
imoével (m?2)

150 m? [ exata [@ aproximada

informacdo nao obtida apdés verificacdo —

justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N O

Area efetivamente utilizada
pelo Escritério, se diferente

150 m?2 [J ndo se aplica [ informacédo
ndo obtida apds verificacdo — justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Contrato AgSUS n° 26/2026 0672224

Tipo de ocupacgao

B imovel exclusivo O coworking
espacgo compartilhado [ outro:

Andares/pavimentos
utilizados

Quantidade de salas de
trabalho

4

Recepcéaol/espera

Bsim O n&o | 4rea aproximada:

Salas de reuniao

Quantidade: 01

oI NO| oo O| MO |JWO

Sanitarios de uso do
Escritério

Quantidade: 2 | 2 exclusivos
compartilhados

Copa/cozinha de apoio

Bl sm Ondo O compartihada

O |© O

Depésito/almoxarifado

Bsm Onso

S

Area externa sob
responsabilidade do
Escritorio

B sim [ néo | 4rea aproximada: 40 m?

Jardim/gramado/canteiro

Osim [ ndo | area aproximada:
m2

Calcada/patio/estacionament
0 a conservar

Osim [ ndo | descrever: calgadas

Vidros/janelas que
necessitam limpeza

B sim O néo | quantidade/area
aproximada, se souber: 30m?

Escadas internas

Osim [ nao

Elevador

Osim [ ndo O responsabilidade do
condominio

NR|loRr|[OR|DRr|{WRL([NMR

O imovel possui restricdes de
acesso/horario?

L1 sim . nao | se sim, explicar:

Q0

Existe
condominio/administracao
predial responséavel por parte
dos servigcos?

Osim [ ndo | indicar quais servicos:



Quando determinado ambiente, area ou servi¢co for compartilhado ou estiver sob responsabilidade
do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

pontualmente o fluxo?

Pergunta Resposta
Numero atual de trabalhadores que utilizam 06
regularmente o Escritorio
Ha trabalhadores em regime| [ sim . ndo | meédia diaria aproximada:
hibrido/itinerante?
Héa atendimento presencial ao publico? . sim [ nao
Se sim, média aproximada de 15
visitantes/usuarios por dia
Dias de funcionamento Segunda a Sexta-feira.
Manha: 08:00 as 12:00
Horario habitual de funcionamento
Tarde: 14:00 as 18:00
Dias/periodos de maior movimento No periodo de inicio do més.
Ha reunides/eventos que aumentem

B sim O nso | frequéncia aproximada:

H& previsdo conhecida de aumento/reducéo
da equipe nos préximos 6/12/24/36 meses?

Bl sm O ndao O n&o ha previsdo conhecida
pela chefia nesta data | explicar se conhecido:
Falta contratar 1(um) Assistente Distrital e 01
recepcionista.

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta Resposta
Existe servigo de limpeza atualmente? Bsm Ondo
B diaria O 3x/semana O
Se sim, qual a frequéncia atual? 2x/semana [ 1x/semana [ outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

B sim O parciaimente [ néo

Se parcialmente/néo, explique o problema observado

Na percepcdo da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana
[1 1x/semana O outra:

Justifiqgue a frequéncia indicada,

e demais caracteristicas relevantes

considerando area,
guantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios, copa

Quais ambientes demandam limpeza regular?

L] reunido
copa |

B saas B recepcao
sanitarios [
circulagdo [ outros:




Hé& necessidade de limpeza de vidros?

. sim [ nao | frequéncia que a
realidade local demonstra: 01 vez na

semana
O sim ] ndo | explicar
Ha necessidade de limpeza pesada/periodica? situacdes/frequéncia observada:

Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

[] sim, ha mudanca prevista [ ndo
. nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

Existem
especial?

pisos/superficies que

demandem

cuidado . .
Osim [ ndo | descrever:

Ha geracdo de residuos fora do
escritério?

adrdo comum de . ~
P Osim [ ndo | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

Material, a empresa nao entrega o
material de limpeza regularmente.

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua

indicacao nao constitui autorizagéo de

exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

contratacao ou garantia de que a futura solugdo adotara

Pergunta

Resposta

Ha &rea verde sob responsabilidade
do Escritério?

Osim [Jnao

Tipo de area

[l gramado [l canteiro [1 arbustos ]

terreno/vegetacao rasteira [ outro:

Area aproximada

m? | O aproximada [ informacdo n&o obtida
apos verificacdo — justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias  adotadas

para obtencéao

Ha necessidade de corte de grama?

O sim ] ndo / frequéncia considerada necesséria pela
unidade: / justificativa ou condicdo observada:

Ha necessidade de rogcada?

O sim || nao / frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: [ explicar:

Ha necessidade de capina?

L] sim . nao | frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: 01 vez ao més / explicar: Trata-se de um quintal

e um canteiro na frente do imovel que necessita de
manutencao de capina.

Ha arbustos/cercas-vivas
demandem poda simples?

que

Osim [Jnao

Existem arvores de maior porte?

O sim [Jhdo | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno servico; apenas registrar. Um pé de coqueiro

Quem executa
atualmente?

esses  servicos

N&o se aplica.




Principais dificuldades observadas |Falta de espaco para estacionamento

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condi¢cBes locais e experiéncia de manutengéo do espaco, quando

disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica sera realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas

L] torneiras [ sifdes [ vazamentos aparentes [1 descarga/caixa acoplada

Hidraulica L] ralos/pias com obstrucéo . outros: as torneiras existente sdo nas pias
gue estdo nos banheiros; precisa de instalacdo ou adequacao.

Elétrica ] tomadas U interruptores [ lampadas/luminarias [1 pontos sem
funcionamento [J outros: Nao se aplica

Paredes/acabamento . furos/reparos superficiais [l pintura L[] pequenas trincas aparentes [
outros: Nao se aplica

Portas/fechaduras . ajuste de porta . fechadura [J macganeta [J outros: N&o se
aplica

Fixacoes . quadros [ prateleiras [ suportes leves [ outros: Nao se

¢ aplica

Descrever: a falta de prateleiras ou armario para acomodac¢ao de materiais

Outros problemas | ge copa e cozinha e outros.

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencéo estrutural, rede logica, CFTV, ar-condicionado ou situacéo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacao da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento n&o significa seu enquadramento
automatico como manutencao predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificagdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Histoérico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

cidade?

J& houve dificuldade para
conseguir empresa/prestador na

O sim [ ndo O informacéo n&o obtida apés verificagéo —
justificar obrigatoriamente | explicar:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

cidade?

Prestadores normalmente
precisam se deslocar de outra

] sim . ndo [ informacdo ndo obtida apds verificacdo —
justificar obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo




Ja houve interrupcao/falta de
servico de limpeza, jardinagem
ou manutencéo?

L1 sim . nao | descrever e informar periodo aproximado:

Ja houve necessidade que nédo
pode ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

Osim [ nao | explicar:

Hé& sazonalidade local que afete

1 chuva intensa

] seca ] crescimento acelerado de

) vegetacdo [ dificuldade logistica [ outra: N&o se
0S Servigos? ;
aplica
Ha particularidade regional
relevante para| pescrever:
deslocamento/fornecimento de
materiais?

As informacdes desta sec¢do destinam-se a caracterizagao das condi¢des locais de atendimento e
serdo consolidadas como subsidio a instrugéo da contratagao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

Existe previsao formal ou discusséo concreta
de mudanca de enderego?

Osim indo O n&o ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na
mesma cidade?

Osim [ndo O nao definido Nao se aplica

Ha previsdo aproximada de quando?

N&o se aplica

Ja existe possivel novo imével?

Osim Onéo | N&o se aplica

Se conhecido, area aproximada do possivel
novo imovel

m2 N&o se aplica

Se conhecido, numero aproximado de
colaboradores apés mudanca/expansao

N&o se aplica

O novo imoOvel podera ter mais

sanitarios/copa/area externa/jardim?

Descrever somente se conhecido: Nao se aplica

Ha perspectiva de reducdo/desmobilizagdo?

[ sim [ nédo . nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacéo sobre mudanca ou expansao, marque “nao ha informacao”.

N&o é necessario criar uma projecdo. As informacOes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da

contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indigue os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritorio. Nao € necessario propor a solucdo contratual.

Prioridade Necessidade/problema

Impacto no

: Frequéncia/ocorréncia
funcionamento




1 . . Funcionamento
Adequacéo da cozinha (copa)

da cozinha
2 Banheiros precisam de reparos nas portas Sim
Instalagcdo de uma protecéo para bloqueio da
3 incidéncia solar na porta de vidro da sala de |Sim

reuniao.

A indicacéo de prioridade representa a percepcéo da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificagdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados

e [ 1 Fotografias dos ambientes

e [ ] Fotografias de area externa/jardim

° EllFotografias de problemas de manutencao

e [ 1 Planta/croqui, se disponivel

e [ 1 Documento com metragem, se disponivel

e [ Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

e [ ] Outros:

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacdo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritorio e que néo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacbes
necesséarias para obtencdo das informacgBes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condi¢cbes fisicas do imével e, quando necessério,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imdvel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informagles prestadas refletem a situagcéo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou n&o obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.



Declaro ciéncia de que as informacfes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidagcéo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servicos informados ou autorizagéo para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Barra do Garcgas - MT, 14 de setembro 2026.

Enivaldo Sarmento dos Santos Tembé
Chefe de Escritério Distrital - ERD- BG

Taiani Ferreira Ribeiro
Assistente de Distrito - ERD-BG

SUPER 7 Documento assinado eletronicamente por Taiani Ferreira Ribeiro, Assistente de
GOVBR Distrito, em 14/09/2026, as 15:40, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento
[ Wl — | no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

SUPER m Documento assinado eletronicamente por Enivaldo Sarmento dos Santos Tembé,
GOVEBR Chefe de Distrito, em 14/09/2026, as 15:46, conforme horario oficial de Brasilia, com
VDI =—— ' fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
“4== http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?

Ly "

Referéncia: Processo n° AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0759142


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

AgSUS

Aninoia Brasileir de Apoio & Gestio do SUIS

s

AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS - AgSUS

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacédo de servicos de limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e
manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTACOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esté realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das necessidades dos Escritérios para
subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de limpeza, conservacdo, jardinagem, areas externas e
manutencao predial basica.

As informacg@es prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o dimensionamento da necessidade
local. A CSTAD caberé receber, verificar a completude formal e consolidar administrativamente as informacdes apresentadas
pelos Escritorios, utilizando-as como subsidio a caracterizagdo global da necessidade e a instrugdo da futura contratacao. A
consolidacao realizada pela CSTAD tera natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo, alteracao ou validagdo material
das necessidades declaradas pelos Escritorios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma objetiva e completa. Nao é
necessario possuir conhecimento técnico de contratacao, engenharia ou fiscalizagédo para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de responsabilidade do
Escritorio que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o contelido antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escrit6rio deve informar - e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar

O Escritério NAO precisa definir

Como é o imével, quantas pessoas o utilizam, como
funciona a rotina, quais servicos sao necessarios,
problemas observados, frequéncia atual e se ela
atende a necessidade.

Estratégia, procedimento ou instrumento de
contratagdo, credenciamento, SRP, pre¢co, nimero de
empregados da futura contratada ou clausulas
contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de
crescimento, mudanca de imével, aumento/reducao de
equipe e particularidades locais.

Quantidade de trabalhadores terceirizados a serem
contratados ou escala de empregados da prestadora.

Servicos que hoje sdo necessarios, insuficientes ou
inexistentes.

Solucao juridica ou técnica definitiva para cada
servico.

Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de contratacdo sera realizada
posteriormente pela Unidade de Aquisi¢des e Contratos — UAC, no ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que
integrarem a instrucao processual.

O preenchimento deste levantamento ndo constitui solicitagdo de contratagdo imediata, autorizacdo para execucgdo de
servi¢o ou garantia de que todos os servigos informados serdo contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e néo utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do preenchimento, a chefia do
Escritorio devera promover as verificagdes necessarias para obter a informacéo, consultando documentos disponiveis,
administracdo do imével/coworking/condominio, responsaveis locais e realizando verificagéo fisica, conforme aplicavel.
Somente apés essas providéncias, se a informacdo ainda ndo puder ser obtida, deverd ser registrada a
impossibilidade, acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

o Para metragem, utilize documento do imovel, contrato, planta ou informacéo da administracdo do local, se disponivel.
Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administragdo do imovel/coworking/condominio ou



responsavel competente. Se ainda ndo for possivel confirma-la, podera ser informada estimativa identificada como
aproximada, explicando a forma utilizada para estima-la.

e Se ndo souber se um reparo é elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem simples e, se possivel,
anexe fotografia.

e Se nao houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “néo se aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expansao, informe somente aquilo que ja é conhecido ou razoavelmente
esperado; ndo é necessario prever situa¢des hipotéticas sem fundamento.

¢ Se houver divida relevante, registre a divida no campo de observacdes em vez de deixar a resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratagdo deve ser planejada para suportar variagBes razoavelmente previsiveis. Um Escritério pode, durante a
vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua area fisica, aumentar o nimero de colaboradores ou
passar a possuir mais sanitarios, copa, salas e areas externas.

Essas informacfes ajudardao a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar uma possibilidade de
expansdo ndo significa que a Agéncia contratara ou pagara antecipadamente por servigos que ainda ndo sdo necessarios.

As informacdes prestadas seréo consideradas no planejamento como elementos da realidade conhecida ou razoavelmente
previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritorio criar projecbes sem fundamento ou estimar situagbes meramente
hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio

Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:

» visdo geral dos principais ambientes; ANEXO |

e sanitarios e copa;

* pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;

e vidros relevantes;

e 4rea externa, jardim, gramado ou cal¢ada, quando houver;
e problemas de manutencao relatados; ANEXO Il

e outras particularidades importantes.

Nao fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagfes sigilosas ou pessoas identificaveis sem
necessidade. O objetivo € registrar as caracteristicas do ambiente e os problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacgoes

A chefia/responséavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O levantamento representa a situacdo
conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servird de documento de suporte ao planejamento. Mudangas
posteriores poderdo ser comunicadas formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente apds verificagdo das
informacdes pela unidade. A chefia do Escritdrio devera assegurar que tenham sido realizadas as verificag6es necessarias,
mediante consulta aos documentos disponiveis, a administragdo do imdével, coworking ou condominio, aos responsaveis
locais e por verificagao fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcao de informacdo ndo obtida serd excepcional e devera conter justificativa e registro das providéncias
realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. Identificacao da unidade

Campo Resposta
Escritério RORAIMA
Municipio/UF RR
Endereco atual R. Souza Junior, 602 - Mecejana
Nome da chefia do Escritério Cleidiane Carvalho Ribeiro
Cargolfuncao Coordenadora do Escritério Regional de Boa Vista - RR
E-mail institucional escritorio.boavista@agenciasus.org.br
Telefone institucional, se houver (61)
Data do levantamento 11/09/2026

B. Caracteristicas do imével atual



Item

Pergunta

Resposta | orientacao

01

Area total aproximada do imével (m?)

223,38 m2 [] exata . aproximada [
informacdo nao obtida apés
verificacao - justificar
obrigatoriamente

Area dos ambientes cotados: 181,38
m? (soma de Recepcdo, Copa, DML,
Depésitos, Reuniao e Salas
ERGIED).

Area estimada de banheiros e
circulagcdo: ~42,00 m? (estimativa
para os 9 WCs sem metragem ho
croqui + corredor de circulacao
central).

Area Total Aproximada: ~223,38 m?

Justificativa/providéncias adotadas
para obtencdo

02

Area efetivamente utilizada pelo
Escritério, se diferente

A area foi estimada somando as
metragens individuais identificadas
nos ambientes com texto visivel no
croqui (181,38 m?), acrescida de um
valor aproximado para as
circulacdes (corredor central) e para
os 9 banheiros cujas areas
individuais ndo constam expressas
na planta.

Area dos ambientes cotados: 181,38
m? (soma de Recepcgdo, Copa, DML,
Depésitos, Reunido e Salas
ERGIED).

Area estimada de banheiros e
circulacao: ~42,00 m? (estimativa
para os 9 WCs sem metragem no
croqui + corredor de circulacdo
central).

Area Total Aproximada: ~223,38 m?

Justificativa/providéncias adotadas
para obtencao

Ndo se aplica, visto que a totalidade
da planta baixa do projeto é
destinada ao uso das dependéncias
do préprio Escritériolunidade.
CONFORME CROQUI.

03

Tipo de ocupacao

. imoével exclusivo [ coworking
[0 espagco compartilhado [ outro:

04

Andares/pavimentos utilizados

1

05

Quantidade de salas de trabalho

11

06

Recepcdolespera

[l sim O nao | area aproximada:
60,23 m?

07

Salas de reuniao

Quantidade: 1

08

Sanitarios de uso do Escritério

Quantidade: 4 | . exclusivos 5 .
compartilhados

09

Copalcozinha de apoio

sim [1nao [ compartilhada

10

Depésito/almoxarifado

sim [ nao

11

Area externa sob responsabilidade
do Escritério

sim [ nao | area aproximada:
_ ~ 132,62 m?

12

Jardim/gramado/canteiro

. sim [ nao | area aproximada:
_~17,85m?

13

Calcadalpatio/estacionamento a
conservar

[lsim O nao | descrever: entorno
da area construida




. . . W sim O nao | quantidadelarea
Vidrosljanelas que necessitam -
14 limpeza aproximada, se souber: 11
p janelas, total 21,75 m?
15 Escadas internas [ sim nao
16 Elevador [l sim nao L] responsabilidade
do condominio
17 O imoével possui restricdes de O sim . nao | se sim, explicar:
acesso/horério?
Existe condominio/administracao . 1y .
- < O sim [Jnéo | indicar quais
18 predial responsavel por parte dos .
. servicos:
servicos?

Quando determinado ambiente, area ou servigco for compartilhado ou estiver sob responsabilidade do condominio,
coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando que seja registrada como
necessidade da AgSUS obrigacao ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero atual de colaboradores que utilizam 27

regularmente o Escritério

Héa colaboradores em regime hibridolitinerante? [ sim ndo | média diaria aproximada:
Ha atendimento presencial ao publico? . sim [ nao

Se sim, média aproximada de visitantes/usuarios por
dia

Em média 23 pessoas por dia

Dias de funcionamento

5 dias por semana

Horario habitual de funcionamento

08 as 12:00 - 14:00 as 18:00

Dias/periodos de maior movimento

5 primeiros dias do més inicio do més e 10 dia do fim de
cada més.

Ha reunides/eventos que aumentem pontualmente o

. sim

0 ndo | frequéncia aproximada: 4 dias na

nos proximos 6/12/24/36 meses?

D. Limpeza e conservacao - situacado e necessidade

fluxo? semana
L . . - . .sim [0 ndo [ nao ha previsdo conhecida pela chefia
H&a previsdao conhecida de aumentolreducdo da equipe nesta data | explicar se conhecido:  Aumento de 10

pessoas__Equipe SESMT

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados deveriam ser

contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servico de limpeza atualmente?

Bsim Ondo

Se sim, qual a frequéncia atual?

.diéria 0 3x/Isemana [ 2x/semana [ 1x/semana [
outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

[ sim . parcialmente [] ndo Precisam de 2 pessoas.

Se parcialmente/nao, explique o problema observado

A estrutura do prédio e o alto fluxo de uso dos
sanitarios tornam inviavel o atendimento por apenas
uma pessoa. A limpeza diaria realizada por um unico
profissional é insuficiente para cobrir toda a extensao
do prédio e manter a higienizacao adequada dos
sanitarios ao longo do expediente. E ainda a mesma
trabalhadora realizado producdo de café e atende
levando agua e café nas reunies.

Na percepcdo da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

. diaria O 3x/semana [J 2x/semana [] 1x/semana [J
outra: Mais uma pessoa

Justifique a frequéncia indicada, considerando area,
quantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios,
copa e demais caracteristicas relevantes

A grande dimensdo do prédio exige mais de um
profissional para garantir a manutencao, limpeza e
conservacio adequadas dos ambientes.

Quais ambientes demandam limpeza regular?

[J salas [lrecepcao [lreunido [ sanitarios [Jcopa
I circulacao [ outros: Todos

Ha necessidade de limpeza de vidros?

. sim O ndo | frequéncia que a realidade local
demonstra: 1x ao més

Ha necessidade de limpeza pesadalperiédica?

sim O nao | explicar situagdesl/frequéncia
observada: Com o constante recebimento de pessoas
visitando, atendimentos e reunides presenciais, 0s
ambientes do escritério e banheiros ficam em situacao
que necessita de ao menos 1 limpeza pesada ao més.




Héa necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

O sim, ha mudanca prevista . nao [ nao ha previsao
conhecida pela chefia nesta data - Esse ano a principio
nao.

Existem pisos/superficies que demandem cuidado
especial?

Osim [ nédo | descrever:

Ha geracdo de residuos fora do padrdo comum de
escritério?

O sim [ ndo | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

A dimensdao do prédio, a elevada quantidade de
sanitarios e o alto fluxo de pessoas tornam insuficiente
a atuacdo de apenas um profissional de limpeza.

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de planejamento e devera estar

fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade.

Sua indicagdo ndo constitui autorizacao de contratacao

ou garantia de que a futura solucdo adotara exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

Ha area verde sob responsabilidade do Escritério?

Bsim Onio

Tipo de area

O gramado . canteiro 0 arbustos (]

terrenolvegetacao rasteira [ outro:

Area aproximada

_ 7,85 m? |. aproximada [ informacdo ndo obtida
apos verificacdo - justificar obrigatoriamente

Justificativalprovidéncias adotadas para obtencéao

Ha necessidade de corte de grama?

O sim . nao |/ frequéncia considerada necessaria pela
unidade: | justificativa ou condicdo observada:

Ha necessidade de rocada?

O sim . ndo |/ frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: | explicar:

Ha necessidade de capina?

O sim [J] ndo | frequéncia considerada necessaria, se

aplicavel: I explicar:
Ha arbustos/cercas-vivas que demandem poda simples? | [] sim . ndo
O sim || ndo | ndo solicitar poda neste formulario

Existem arvores de maior porte?

como pequeno servigo; apenas registrar.

Quem executa esses servicos atualmente?

FORTICO - COM AUX. DE SERVIGOS GERAIS.

Principais dificuldades observadas

Nao reposicao de trabalhador
contratual.

Observacdo de nao pagamento de vale transporte.
Observacdo no atraso de pagamento de
alimentacao e salario do trabalhador.

Com apenas um trabalhador realizando as atividades de

limpeza.

dentro do prazo

vale

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as caracteristicas
da area, condices locais e experiéncia de manutencao do espaco, quando disponivel.

F. Manutencao predial basica - necessidades observadas

Nao é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de forma simples. A
classificacdo ou avaliacdo técnica sera realizada posteriormente pela unidade tecnicamente competente, quando

necessaria.
Area Problemas/necessidades observadas
O torneiras .sifﬁes [0 vazamentos aparentes [
Hidraulica descargalcaixa acoplada . ralos/pias com obstrucado
L] outros:
l tomadas O interruptores [Jlampadas/luminarias
Elétrica [0 pontos sem funcionamento [l outros:
Precisam de mais tomadas. Lampadas queimadas.
Paredeslacabamento . furosireparos superficiais [ pintura [ pequenas
trincas aparentes [ outros:
Portas/fechaduras [0 ajuste de porta [1 fechadura . macaneta [J
outros:
Fixagdes . quadros [J prateleiras [J suportes leves [
outros:
Outros problemas Descrever:




ATEN(;AO: infiltracao relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga, obra, reforma,
telhado, intervencao estrutural, rede légica, CFTV, ar-condicionado ou situacao de risco devem ser descritos
separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O registro de determinada situacao neste levantamento nao significa seu enquadramento automatico como
manutencdo predial basica nem sua inclusdao na futura contratacdo. Quando houver necessidade de avaliacdo ou

classificacdo técnica, a situacao sera encaminhada a unidade competente.

G. Histérico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

Ja houve dificuldade para conseguir empresalprestador
na cidade?

. sim

verificacdo

0 nao [0 informacdao nao obtida apéds
— Jjustificar obrigatoriamente | explicar:

Justificativalprovidéncias adotadas para obtencéao

O fato da empresa prestadora de servico ser de outro
estado, geram diversos entraves como a comunicacao,
e retorno de ag¢Ges relacionadas a ocorréncias.

Prestadores normalmente precisam se deslocar de
outra cidade?

O sim ] nao O informacdo nado obtida apés
verificacdo - justificar obrigatoriamente | de onde, se
conhecido:

Justificativalprovidéncias adotadas para obtencédo

Ja houve interrupcaolfalta de servico de
jardinagem ou manutencao?

limpeza,

. sim 00 ndo | descrever e informar periodo
aproximado: __ Servico de limpeza houve interrupgao
da prestacdo dos servicos nos dias 12/08/2026,
18/08/2026 (periodo da tarde), 28/08/2026 (periodo da
tarde), 31/08/2026 e 01/09/2026, em razado da auséncia de
cobertura do posto. 04 dias no total.

Ja houve necessidade que ndo pdde ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

. sim [ ndo | explicar: Com relacdo aos horarios de
trabalho para uma pessoa realizando o servico de
limpeza. Precisaria de uma pessoa com horario de inicio
as 06:30 e com saida as 17:18 h e uma outra pessoa
com 07:12 e saida as 18:00 h.

Ha sazonalidade local que afete os servigos?

B chuvaintensa [ seca [ crescimento acelerado de
vegetacdao [ dificuldade logistica [ outra:

Ha particularidade regional relevante
deslocamento/fornecimento de materiais?

para

Descrever: nao ha

As informacdes desta secdo destinam-se a caracterizacdo das condi¢cGes locais de atendimento e serado

consolidadas como subsidio a instrucao da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

Existe previsdo formal ou discussao concreta de

mudanca de endereco?

O sim O nao . ndo ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data - tem a necessidade, mas o contrato
vai ate 08/2027. “ndo ha informacgao

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na mesma cidade?

[l sim Ondo O nao definido

Ha previsao aproximada de quando?

Nao ha. “nao ha informacao

Ja existe possivel novo imével?

Osim [ ndo “ndo ha informagio

Se conhecido, area aproximada do possivel novo imével

m2

Se conhecido, nimero aproximado de colaboradores
ap6s mudancalexpansao

37.

O novo imével podera ter mais sanitarios/copalarea
externaljardim?

Descrever somente se conhecido:

Ha perspectiva de reducdoldesmobilizacdao?

O sim [Jfndo O ndo ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacao sobre mudanca ou expansao, marque “nao ha informacao”.

Nado é necessario criar uma projecao. As informacdes serdao consolidadas e incorporadas a instrucao como
elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou redugcdes razoavelmente previsiveis sejam
consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da contratacao.



I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do Escrit6rio. Ndo é
necessario propor a solu¢ao contratual.

Prioridade Necessidade/problema Impacto no funcionamento Frequéncialocorréncia
1 Lampadas queimadas Pouca iluminacao
Atendimento nao tem onde
ligar i recar
2 Poucas Tomadas gar as coisas, sobrecarga
de tomadas com
extensdes
3 Macanetas quebradas Salas que nao fecham
4 Esgoto cheio Mal cheiro
5 Insetos Formigas e baratas

A indicacao de prioridade representa a percepcao da unidade quanto ao impacto da necessidade em seu
funcionamento e nao constitui, por si s6, classificagdo administrativa de urgéncia, autorizagdo para contratacao
ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados

o [ Fotografias dos ambientes

. Fotografias de area externaljardim

. Fotografias de problemas de manutencdo

. Plantalcroqui, se disponivel

1 Documento com metragem, se disponivel

O Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis
] Outros:

L[]

L[]

L[]

L[]

L[]

L[]

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informag&o que considere importante para que as areas compreendam a realidade do Escritério e que
nao tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

O Escritério Regional de Roraima possui estrutura fisica ampla, fluxo significativo de colaboradores e visitantes e demanda
continua de atividades institucionais, 0 que exige servicos de limpeza, conservagdo e manutencdo compativeis com a
realidade da unidade.

A experiéncia atual demonstra que a atuacdo de apenas um profissional de limpeza é insuficiente para atender
adequadamente todos os ambientes, sanitérios, areas de circulagdo e demandas de reunides. Também foram registradas
interrupcdes do servico por auséncia de cobertura do posto e dificuldades de comunicagdo e atendimento com a empresa
prestadora.

Quanto a infraestrutura, existem necessidades pontuais de manutencdo, como substituicdo de lampadas e luminérias,
adequacdo de tomadas, reparos em maganetas, além de ocorréncias relacionadas a esgoto e presenga de insetos. Ressalta-
se ainda a possibilidade de aumento da equipe, 0 que podera elevar o fluxo e a demanda de servi¢os no Escritério.

Dessa forma, recomenda-se que a realidade fisica, operacional e o fluxo atual e previsto da unidade sejam considerados no
planejamento da futura contratacéo, visando garantir continuidade, qualidade e adequada conservagéo das instalacoes.

PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram efetivamente verificadas e que os
campos eventualmente nao obtidos estéo justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratac@o de servigos de limpeza, conservacao, jardinagem, areas
externas e manutengdo predial basica dos Escritérios da AgSUS, que, previamente ao preenchimento deste formulario,
foram realizadas as verificagbes necessérias para obtengéo das informacdes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificagdo das condicdes fisicas do imdvel e, quando necessario, consulta aos responsaveis locais,
administracé@o do imével, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informagfes prestadas refletem a situacéo verificada nesta data e que eventuais dados indicados
como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e justificados, com registro das providéncias adotadas
para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informag8es prestadas serdo utilizadas como subsidio para a consolidagdo, o dimensionamento e
a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste



formulario ndo implica definicdo de modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratagdo de
todos os servigos informados ou autorizacdo para execucado de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteragcdes relevantes posteriores ao levantamento, especialmente
mudanca de endereco, alteragdo significativa da &rea fisica, expanséo/reducdo da equipe ou surgimento de condi¢do que
modifique substancialmente as necessidades informadas.

Boa Vista-RR, 14 de setembro de 2026.

Nome da chefia do Escritério: Cleidiane Carvalho Ribeiro
Cargol/funcdo: Coordenadora do Escritério Regional de Boa Vista - RR
Assinaturalregistro eletronico:
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ANEXO Il



Defeito na Macaneta - 1 Coordenacao e 1 Saude na fronteira

Problemas na Tomada - Sala acolhimento

Luminaria - Banheiro da Cozinha

Luminaria - Corredor da Cozinha

Luminaria - Sala de Acolhimento

Declaracédo Levantamento de Necessidades - ERG/RR (0764618) SEI AGSUS.024723/2026-41 / pg. 14



Luminaria - Sala Yanomami

Luminaria - Corredor das Salas

Luminaria - Corredor do banheiro

Declaracédo Levantamento de Necessidades - ERG/RR (0764618) SEI AGSUS.024723/2026-41 / pg. 15



Luminarias - Entrada do atendimento - 1 grande e 2 pequenas

Croqui de area

fSUPER r.‘] Documento assinado eletronicamente por Cleidiane Carvalho Ribeiro, Coordenador(a) dos Escritérios, em
GOV BR 16/09/2026 as 20:08, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
L= T2 ——— outubro de 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?
2l acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0764618 e o cédigo CRC
32A8EEA4C.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0764618


http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

C.@,g AgSUS

Apfnoia Brasilsim de Apoio i Gestio do 5LIS

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
Escritério Distrital de Cacoal-RO
Municipio/UF Cacoal-RO

Rua Rio Branco, 184 ntro — CEP

Endereco atual 7;370_80061 co, 1843, Centro - C
Nome da chefia do Escritorio Juliana Rodrigues
Cargo/funcéao Chefe de Escritorio
E-mail institucional erd.cc@agenciasus.org.br
Telefone institucional, se houver 6199659-4529
Data do levantamento 14/09/2026

B. Caracteristicas do imdével atual

D

Pergunta Resposta / orientacéo

80 m2 [0 exata HM aproximada [
informacé&o ndo obtida apos verificacado —
justificar obrigatoriamente

Area total aproximada do
imoével (m?2)




Justificativa/providéncias

1| adotadas para obtencéao
80 m2 [ n&o se aplica L informagao nao
Area efetivamente utilizada | obtida apds verificagdo - justificar
0| pelo Escritorio, se diferente | obrigatoriamente
2
Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo
0| ~
3 Tipo de ocupagéo

B imdvel exclusivo [0 coworking [
espaco compartilhado [ outro:

Andares/pavimentos
utilizados

Térreo

Quantidade de salas de
trabalho

Recepcéo/espera

M sim [ ndo | area aproximada: 20 m?

Salas de reuniao

Quantidade: 1

Sanitarios de uso do
Escritério

Quantidade:1 [ exclusivos Il
compartilhados

Copal/cozinha de apoio

M sim [J ndo J compartilhada

Deposito/almoxarifado

M sim O ndo

Area externa sob
responsabilidade do
Escritério

[0 sim M nédo | area aproximada:
m2

Jardim/gramado/canteiro

(1 sim M néo | area aproximada:
m2

Calgada/patio/estacionamen
to a conservar

O sim M nédo | descrever:

Vidros/janelas que
necessitam limpeza

M sim [J ndo | quantidade/area
aproximada, se souber:

Escadas internas

O sim M néo

Elevador

[0 sim M néo [ responsabilidade do
condominio

NPk | O OrR|lhARPLP|IWEFL|NPF |l Or|l©0Oo0o|0Oo(NO(fOO|O1O | MO

O imovel possui restricoes
de acesso/horério?

[0 sim M nédo | se sim, explicar:




Existe
1| condominio/administracéo
8| predial responsavel por
parte dos servigos?

(] sim M n&o | indicar quais servicos:

Quando determinado ambiente, area ou servi¢co for compartilhado ou estiver sob responsabilidade
do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero atual de colaboradores que utilizam

o 6
regularmente o Escritorio

pontualmente o fluxo?

Ha colaboradores em regime | sim HM ndo | média diaria aproximada:
hibrido/itinerante?
Ha atendimento presencial ao publico? M sim [ ndo
Se sim, média aproximada de 5
visitantes/usuarios por dia
Dias de funcionamento Seg a sexta-feira
Manha 7:30 — 11:30h
Horério habitual de funcionamento
Tarde 13:30 — 17:30h
Dias/periodos de maior movimento Seg a sexta-feira
Ha reunides/eventos que  aumentem

[1 sim M néo | frequéncia aproximada:

Ha previsdo conhecida de aumento/reducéo
da equipe nos préximos 6/12/24/36 meses?

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

M sim [ ndo OO ndo h& previsdo conhecida
pela chefia nesta data | explicar se conhecido:
Aumento equipe SESMT e Jovens Aprendizes

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servigo de limpeza atualmente?

B sim [0 ndo

Se sim, qual a frequéncia atual?

B diaria O 3x/semana [0 2x/semana O
1x/semana O outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

B sim [J parcialmente [ ndo

Se parcialmente/ndo, expligue o problema
observado

Na percepcao da chefia, qual frequéncia de limpeza
€ necessaria para atendimento adequado da
unidade?

B diaria O 3x/semana [0 2x/semana [
1x/semana O outra:

Justifique a frequéncia indicada, considerando area,
guantidade de usuarios, fluxo de pessoas,
sanitarios, copa e demais caracteristicas relevantes

Quais ambientes demandam limpeza regular?

B salas B recepcao M reunido W
sanitarios Il copa M circulacéo [ outros:

Héa necessidade de limpeza de vidros?

M sim [J nédo | frequéncia que a realidade
local demonstra: Semanalmente




Héa necessidade de limpeza pesada/periédica?

[l sim | nao |
situacOes/frequéncia observada:

explicar

Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

[1 sim, h4 mudanca prevista [ nado W
ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data

especial?

Existem pisos/superficies que demandem cuidado

[ sim M né&o | descrever:

escritorio?

Ha geracdo de residuos fora do padrdo comum de

[0 sim M ndo | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacdo nao constitui autorizacdo de contratacdo ou garantia de que a futura solucdo adotara

exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

Hé& area verde sob responsabilidade
do Escritério?

O sim M néo

Tipo de area

[J gramado [ canteiro [ arbustos [ terreno/vegetacao
rasteira [] outro:

Area aproximada

mz2 | [ aproximada L1 informacéo néao obtida apos
verificacdo — justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias adotadas
para obtencéo

Ha necessidade de corte de grama?

0 sim O ndo / frequéncia considerada necessaria pela
unidade: / justificativa ou condicdo observada:

Héa necessidade de rocada?

1 sim O néo / frequéncia considerada necessaria, se

aplicavel: / explicar:
H4 necessidade de capina? [0 sim O ndo | frequéncia considerada necessaria, se
pina: aplicavel: / explicar:

Ha arbustos/cercas-vivas
demandem poda simples?

que

0 sim O nao

Existem arvores de maior porte?

[ sim [ ndo | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno servigo; apenas registrar.

Quem executa esses
atualmente?

servigcos

Principais dificuldades observadas

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condic¢des locais e experiéncia de manutencdo do espago, quando

disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o € necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificagdo ou avaliacdo técnica serd realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necesséria.



Area Problemas/necessidades observadas

B torneiras [ sifées [0 vazamentos aparentes [

Hidraulica descarga/caixa acoplada [] ralos/pias com obstrucéo [l
outros:

fe: B tomadas [ interruptores [ lampadas/luminarias [

Elétrica . )
pontos sem funcionamento [ outros:

Paredes/acabamento L] furos/reparos su!oerflmals L] pintura [ pequenas trincas
aparentes [] outros:

Portas/fechaduras B ajuste de porta M fechadura [0 macaneta [ outros:

Fixacbes [1 quadros [ prateleiras [1 suportes leves [ outros:

Outros problemas Descrever:

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencéo estrutural, rede logica, CFTV, ar-condicionado ou situacéo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacado da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento n&o significa seu enquadramento
automatico como manutencao predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificacdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Historico e dificuldades locais

adotadas para obtencéo

Pergunta Resposta
‘(J:gnsgollji\;e e?:]ﬂ(;:lsd;/d?estgiga: 0 sim M ndo O informagdo ndo obtida apés verificacdo —
na cidgde’? P P justificar obrigatoriamente | explicar:
Justificativa/providéncias

Prestadores normalmente
precisam se deslocar de outra
cidade?

0 sim O nao M informagdo ndo obtida apés verificacdo —
justificar obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Ja houve interrupcéo/falta de
servigo de limpeza, jardinagem
ou manutencgao?

[0 sim M ndo | descrever e informar periodo aproximado:

Ja houve necessidade que nao
pode ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

[J sim M néo | explicar:

deslocamento/fornecimento de
materiais?

H& sazonalidade local que | chuva intensa [0 seca [I crescimento acelerado de
afete os servigos? vegetacao [ dificuldade logistica [] outra:

Ha particularidade regional

relevante para

Descrever:

As informacdes desta secao destinam-se a caracterizacdo das condi¢des locais de atendimento e
serdo consolidadas como subsidio a instrugéo da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério



Pergunta

Resposta

Existe previsdo formal ou discussdo concreta de
mudanca de endereco?

0 sim O ndo M ndo h& previséo
conhecida pela chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na mesma
cidade?

] sim . ndo J nao definido

H& previséo aproximada de quando?

Ja existe possivel novo imovel?

] sim [ ndo

Se conhecido, area aproximada do possivel novo
imovel

m2

Se conhecido, namero  aproximado  de

colaboradores ap6s mudanca/expansao

O novo imovel podera ter mais sanitarios/copa/area
externa/jardim?

Descrever somente se conhecido:

Ha perspectiva de reducao/desmobilizacao?

[0 sim O ndo B ndo h& previsédo
conhecida pela chefia nesta data |
explicar:

Caso nao exista qualquer informacgéo sobre mudanca ou expansdo, marque “ndo ha informacao”.

N&o € necessario criar uma projecao. As informacdes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da

contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritério. Nao é necessario propor a solugdo contratual.

Prioridade Necessidade/problema

funcionamento

Impacto no . .
P Frequéncia/ocorréncia

1 Manuteng&o Ar condicionado

Qualidade ambiente

Confofrme Garantia
eguipamentos

Instalacdo de pelicula Insufilm na
fachada

Exposicao a luz solar
na recepcao,
prejudiacando as
atividades do
empregado, e a
conservagao dos
bens da recepcéo.

Urgente

O |~ |WwW

A indicacéo de prioridade representa a percepcéo da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificagdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados

o W Fotografias dos ambientes (0757937)



M Fotografias de area interna/externa (0757937)

H Planta/croqui, se disponivel (0757922)

l Documento com metragem, se disponivel (0757922)

H Outros: Contrato de locagéo (0757879, 0757896)
K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacéo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritorio e que néo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracao, a chefia devera confirmar que as informa¢cdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutencgéo predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacbes
necessérias para obtencdo das informacgdes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condi¢cbes fisicas do imével e, quando necessério,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imével, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informagfes prestadas refletem a situacéo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informacfes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacéo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servicos informados ou autorizag&o para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansdo/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Cacoal - RO, 14 de setembro de 2026.

Juliana Rodrigues



Chefe de Escritério Distrital -ERD-CC

SUPER 7 Documento assinado eletronicamente por Juliana Rodrigues, Chefe de Distrito, em
GOVEBR 14/09/2026, as 15:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §
e T2 =——11°, do Decreto n° 8.539. de 8 de outubro de 2015.

e~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?

"yl acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
= L 0759138 e o codigo CRC FO7AECID.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n® 0759138


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS — AgSUS

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratagdo de servigos de limpeza, conservagao, jardinagem,
areas externas e manutencao predial basica

PARTE | — ORIENTACOES A CHEFIA/RESPONSAVEL PELO ESCRITORIO

1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das necessidades
dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratagdo de servigos de limpeza,
conservagao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica.

As informagdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informagdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizagdo global da necessidade e a instru¢do da futura contratagdo. A consolidagéo
realizada pela CSTAD tera natureza administrativa e ndo implicara reavaliagado, alteragdo ou validagao
material das necessidades declaradas pelos Escritérios.

Por esse motivo, € importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma objetiva e
completa. Ndo é necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia ou fiscalizagao
para preencher o formulario.

As informacgdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais séo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o conteudo
antes de seu encaminhamento.

2 O que o Escritorio deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar

O Escritdrio NAO precisa definir

Como é o imével, quantas pessoas o utilizam,
como funciona a rotina, quais servigcos sao
necessarios, problemas observados, frequéncia
atual e se ela atende a necessidade.

Estratégia, procedimento ou instrumento de
contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
numero de empregados da futura contratada ou
clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de
crescimento, mudanga de imovel,
aumento/redugdo de equipe e particularidades
locais.

Quantidade de trabalhadores terceirizados a
serem contratados ou escala de empregados da
prestadora.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes
ou inexistentes.

Solugao juridica ou técnica definitiva para cada
servico.
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Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao sera realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no ambito
de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento ndo constitui solicitacdo de contratacdo imediata, autorizagao
para execugao de servigo ou garantia de que todos os servigos informados serdo contratados.

3. Como preencher quando ndo souber a informacao exata?

e Na&o invente dados e néao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do preenchimento,
a chefia do Escritério devera promover as verificagbes necessarias para obter a informacao,
consultando documentos disponiveis, administracdo do imével/coworking/condominio, responsaveis
locais e realizando verificagao fisica, conforme aplicavel. Somente apds essas providéncias, se a
informacdo ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade, acompanhada
obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtengao.

e Para metragem, utilize documento do imovel, contrato, planta ou informagdo da administragcdo do
local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracdo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nao for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estima-la.

e Se nado souber se um reparo é elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nao houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se aplica”.
Quando houver previsdo de mudanga ou expansao, informe somente aquilo que ja € conhecido ou
razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situagdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver duvida relevante, registre a duvida no campo de observagbes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratagdo deve ser planejada para suportar variagdes razoavelmente previsiveis. Um
Escritério pode, durante a vigéncia, mudar de enderego dentro da mesma cidade, ampliar sua area
fisica, aumentar o nimero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas e areas
externas.

Essas informagbes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar uma
possibilidade de expansao nao significa que a Agéncia contratara ou pagara antecipadamente por
servigos que ainda n&o sao necessarios.

As informagbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar proje¢cdes sem
fundamento ou estimar situagcdes meramente hipotéticas.

5 Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:

visdo geral dos principais ambientes;

sanitarios e copa;

pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;

vidros relevantes;

area externa, jardim, gramado ou calgada, quando houver;
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e problemas de manutencéo relatados;
e outras particularidades importantes.

Nao fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou pessoas
identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os problemas
fisicos.

6. Responsabilidade pelas informagdes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O levantamento
representa a situagao conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servirda de documento de
suporte ao planejamento. Mudangas posteriores poderdo ser comunicadas formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente apds
verificagdo das informagdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que tenham sido
realizadas as verificagbes necessarias, mediante consulta aos documentos disponiveis, a administragao
do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por verificagdo fisica dos ambientes,
conforme o caso.

A opcao de informacdo nao obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A ldentificagdo da unidade

Campo Resposta
Escritorio ERD-CN
Municipio/UF Canarana/MT
Endereco atual Rua Miraguai 901 - Flamboyant
Nome da chefia do Escritério Gilmar Wagner
Cargo/fungéo Chefe ERD-CN
E-mail institucional erd.cn@agenciasus.org.br
Telefone institucional, se houver (61) 9665 3847
Data do levantamento 14/09/2026

B. Caracteristicas do imovel atual

Item Pergunta Resposta / orientacao
Area total aproximada do imével (m?) 113m? [ exata . aproximada [ informagdo nao
obtida apds verificagdo — justificar obrigatoriamente
01 Justificativa/providéncias adotadas para
obtencgéo
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Area efetivamente utilizada pelo Escritério,
se diferente

77 m* [ n&o se aplica U informacgao nao obtida
apos verificagédo — justificar obrigatoriamente

02

Justificativa/providéncias adotadas para

obtencéao
03 Tipo de ocupacao . |mo.vel exclusivo 1 coworking 1 espacgo

compartilhado [ outro:

04 Andares/pavimentos utilizados 01
05 Quantidade de salas de trabalho 06
06 Recepgao/espera B sim O nao | area aproximada: 20m?
07 Salas de reunido Quantidade: 01
08 Sanitarios de uso do Escritorio Quantidade: 01 . exclusivo [ compartilhados
09 Copalcozinha de apoio . sim [ ndo [ compartilhada
10 | Depésito/almoxarifado Bsn Onso

Area externa sob responsabilidade do . < | . _
11 Escritrio O sim [ n&o | area aproximada:
12 Jardim/gramado/canteiro O sim . nao | area aproximada: m?
13 Calgada/patio/estacionamento a conservar . sim [0 ndo | descrever: Area de aproximadamente 36

m? de estacionamento
. . . . . sim [ nao | quantidade/area aproximada, se souber: 42

14 Vidros/janelas que necessitam limpeza m? (Toda a frente da sala em vidro)
15 Escadas internas O sim [ nao
16 Elevador I sim . nao [ responsabilidade do condominio

O imdvel possui restricdes de ) . i )
17 acesso/hoprério? Osim W ngo | se sim, explicar:

. . - ~ . . sim [ nao | indicar quais servigos: O proprietario do

18 Existe condominio/administracao predial imovel & responsavel pela manutengao dos

responsavel por parte dos servigos?

condicionadores de ar e reparos no imovel (que nao sejam
de decorrentes de mau uso)

Quando determinado ambiente, area ou servigo for compartilhado ou estiver sob responsabilidade do
condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando que seja
registrada como necessidade da AgSUS obrigacgao ja atendida por outro responsavel.
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C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta Resposta
NUmero atual de colaboradores que utilizam regularmente o | g5
Escritorio
Ha colaboradores em regime hibrido/itinerante? O sm [l ndo | media diaria aproximada:
Ha atendimento presencial ao publico? Bsn 0nso
Se sim, média aproximada de visitantes/usuarios por dia 05

Dias de funcionamento

05 (Segunda a Sexta-feira)

Horario habitual de funcionamento

08:00 as 12:00hs — 14:00 as 18:00hs

Dias/periodos de maior movimento

Ha reunides/eventos que aumentem pontualmente o fluxo?

. sim [ ndo | frequéncia aproximada: 04/més

Ha previsao conhecida de aumento/reducdo da equipe nos
proximos 6/12/24/36 meses?

. sim [ ndo [ nao ha previsdo conhecida
pela chefia nesta data | explicar se conhecido:
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D. Limpeza e conservagao — situagao e necessidade
Responda com base no resultado necessario. Ndo informe quantos empregados terceirizados deveriam

ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servico de limpeza atualmente?

. sim [ ndo

Se sim, qual a frequéncia atual?

. diaria [0 3x/semana
1x/semana [J outra:

] 2x/semana [

A frequéncia atual atende adequadamente?

. sim [ parcialmente [ n&o

Se parcialmente/nao, explique o problema observado

Na percepgao da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

Justifique a frequéncia indicada, considerando
quantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios, copa e
demais caracteristicas relevantes

area,

.diéria [J 3x/semana [1 2x/semana [
1x/semana [J outra:

Quais ambientes demandam limpeza regular?

Isalas Irecepgéo .reuniéo .sanitérios

copa circulagdo [ outros:

Ha necessidade de limpeza de vidros?

. sim [ nao | frequéncia que a realidade local
demonstra: 01 vez por semana

Ha necessidade de limpeza pesada/periddica?

Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanga?

L1 sim . nao | explicar situagdes/frequéncia
observada:
. sim, ha mudanga prevista [1 n&do [ ndo ha

previsdo conhecida pela chefia nesta data

Existem pisos/superficies que demandem cuidado especial?

[ sim . nao | descrever:

Ha geracao de residuos fora do padrdao comum de escritorio?

O sim . nao | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

Falta de uma mangueira e de uma Maquina
Lava-jato para limpeza da calgada
(estacionamento) e de frente de vidro, que tem
6m de altura

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de planejamento e
devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua indicacdo nao constitui
autorizagdo de contratagdo ou garantia de que a futura solugdo adotara exatamente a periodicidade

informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

Ha area verde sob responsabilidade do Escritério?

] sim . nao

Tipo de area

] gramado [ canteiro [ arbustos [ terreno/vegetagao
rasteira [ outro:

Area aproximada

m? | [ aproximada
verificagdo — justificar obrigatoriamente

[ informagao n&o obtida apds

Justificativa/providéncias adotadas para obtencgao

Ha necessidade de corte de grama?

unidade:

[0 sim [ nado / frequéncia considerada necessaria pela
/ justificativa ou condi¢ao observada:
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Ha necessidade de rogada?

0 sim [ nado / frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: / explicar:

Ha necessidade de capina?

1 sim 1 nado | frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: / explicar:

Ha arbustos/cercas-vivas que demandem poda
simples?

O sim O ndo

Existem arvores de maior porte?

I sim [ nao | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno servigo; apenas registrar.

Quem executa esses servigos atualmente?

Principais dificuldades observadas

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condicdes locais e experiéncia de manutencao do espaco, quando disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas
N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificagdo ou avaliacdo técnica sera realizada posteriormente pela unidade

tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
[ torneiras [ sifoes [0 vazamentos aparentes O
Hidraulica descarga/caixa acoplada [ ralos/pias com obstrucao [ outros:
- [ tomadas [l interruptores [ lampadas/luminarias [ pontos
Elétrica :
sem funcionamento [ outros:
Paredes/acabamento [ furos/reparos superficiais [ pintura 1 pequenas trincas
aparentes [ outros:
Portas/fechaduras L] ajuste de porta [ fechadura L[] maganeta [ outros:
Fixacdes [ quadros [ prateleiras [ suportes leves [1 outros:
Outros problemas Descrever:

ATEN(}AO: infiltragdo relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga, obra,
reforma, telhado, intervencgao estrutural, rede légica, CFTV, ar-condicionado ou situagdo de risco devem
ser descritos separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O registro de determinada situagdo neste levantamento nao significa seu enquadramento automatico
como manutengao predial basica nem sua inclusdo na futura contratagdo. Quando houver necessidade
de avaliacdo ou classificagao técnica, a situacado sera encaminhada a unidade competente.
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G. Historico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

Ja houve dificuldade para conseguir empresa
prestador na cidade?

] sim . nao [ informagado ndo obtida apods verificacdo —
justificar obrigatoriamente | explicar:

Justificativa/providéncias adotadas para obtengao

Prestadores normalmente precisam se deslocar
de outra cidade?

[ sim . nao [ informagado ndo obtida apods verificacdo —
justificar obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias adotadas para obtengao

Ja houve interrupcéo/falta de servigo de limpeza,
jardinagem ou manutengao?

1 sim [ n&o | descrever e informar periodo aproximado:

Ja houve necessidade que nao pbéde ser atendida
pelo contrato/modelo existente?

I sim [ ndo | explicar:

Ha sazonalidade local que afete os servigos?

O chuva intensa [0 seca [ crescimento acelerado de
vegetacao [ dificuldade logistica [ outra:

Ha particularidade regional relevante
deslocamento/fornecimento de materiais?

para

Descrever:

As informacdes desta segdo destinam-se a caracterizacdo das condigdes locais de atendimento e serdo
consolidadas como subsidio a instrugao da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritorio

Pergunta

Resposta

de enderego?

Existe previsdo formal ou discussao concreta de mudanga

. sim [ ndo [ ndo ha previsdo conhecida
pela chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na mesma cidade?

. sim [ ndo [ nao definido

Ha previsao aproximada de quando?

O processo da nova locacao esta em
andamento e a locagao atual encerra no inicio
de Outubro/2026 - AGSUS.023660/2026-14

Ja existe possivel novo imovel?

. sim [ nao

Se conhecido, area aproximada do possivel novo imovel

223m?

mudanca/expansao

Se conhecido, niumero aproximado de colaboradores apods

Até 15 colaboradores

externa/jardim?

O novo imével podera ter mais sanitarios/copal/area

3 Sanitarios, Copa com 8,5m? e area de
estacionamento em frente 60m?

Ha perspectiva de redugado/desmobilizagdo?

] sim . ndo [ n&o ha previsdo conhecida
pela chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacao sobre mudanca ou expansao, marque “nao ha informacao”.

Nao é necessario criar uma projecao. As informagdes serdo consolidadas e incorporadas a instrugao

como elementos de planejamento, permitindo que mudangas, expansdes ou redugbes razoavelmente

previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturagcédo da contratagao.
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l. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcédo da chefia local, mais afetam o funcionamento do Escritdrio.
N&o é necessario propor a solugao contratual.

Prioridade

Impacto no

Necessidade/problema X
funcionamento

Frequéncia/ocorréncia

Dificuldade para lavar a area de
estacionamento e a frente envidragada
do ERD-CN

A indicacdo de prioridade representa a percepgao da unidade quanto ao impacto da necessidade em
seu funcionamento e nao constitui, por si so, classificagdo administrativa de urgéncia, autorizagéo para
contratacao ou ordem de execucgao de servico.

. Anexos encaminhados

. Fotografias dos ambientes
[ Fotografias de area externa/jardim

. Planta/croqui, se disponivel

. Documento com metragem, se disponivel

[ Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis
[ Outros:

J
[ ]
[ ]
e [ Fotografias de problemas de manutengéo
[ ]
[
[ ]
[

K Campo livre

Registre aqui qualquer informagdo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritério e que ndo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

O processo de locagao da nova sede do ERD-CN (AGSUS.023660/2026-14) esta em fase final
(Disponibilizagdo Orgamentaria).
O Locador é a KANNA EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS (mesmo locador atual).

A CSIAMI ja apresentou o novo Layout do espag¢o e o proprietario aguarda assinatura do contrato
para efetuar as adequacdes.
O escritério atual tem 77m? e iremos para 223m? com possibilidade de acomodar até 15
colaboradores.
O Novo escritério, também tem area frontal de estacionamento e toda a frente em vidro temperado,
necessitando de mangueira, escada de aluminio (7 degraus) e uma Lavadora de Alta Presséo.
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PARTE Ill - DECLARACAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaragdo, a chefia devera confirmar que as informacgdes foram efetivamente
verificadas e que os campos eventualmente ndo obtidos estéo justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servigos de limpeza,
conservagao, jardinagem, areas externas e manutencgao predial basica dos Escritérios da AgSUS, que,
previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacbes necessarias para
obtengado das informagdes solicitadas, mediante consulta aos registros e documentos disponiveis,
verificagcdo das condig¢des fisicas do imdvel e, quando necessario, consulta aos responsaveis locais,
administragdo do imovel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacdes prestadas refletem a situagao verificada nesta data e que eventuais
dados indicados como aproximados ou n&o obtidos estdo devidamente identificados e justificados, com
registro das providéncias adotadas para sua obtengéo.

Declaro ciéncia de que as informacgdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a consolidagao, o
dimensionamento e a formalizagdo da necessidade de contratacdo destinada a este Escritério. Estou
ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicio de modalidade de contratagao,
quantidade de trabalhadores, garantia de contratagdo de todos os servigos informados ou autorizagéo
para execucdo de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteragdes relevantes posteriores ao levantamento,
especialmente mudanga de enderecgo, alteragdo significativa da area fisica, expanséo/reducao da
equipe ou surgimento de condigdo que modifique substancialmente as necessidades informadas.

Local e data: Canarana/MT, 14 de setembro de 2026.

Nome da chefia do Escritorio: GILMAR WAGNER
Cargo/fungéo: Chefe ERD_CN

Assinatura/registro eletrénico:

Documento assinado digitalmente

A7 b GILMAR WAGNER
g el Data: 14/09/2026 15:54:50-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Agéncia Brasileira de Apoio & Gesto do SUS

REGISTRO FOTOGRAFICO - ERD-CN
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Agéncia Brasileira de Apoio & Gestéo do SUS

<-mAgSUS

AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SISTEMA UNICO DE SAUDE
SHN - Quadra 1, Bloco E, Conj A, 22 andar, Edificio CNP - Bairro setor Hoteleiro Norte, Brasilia/DF, CEP 70701-050
- http://www.agenciasus.org.br

CONTRATO N¢ 236/2025

Processo n? AGSUS.003979/2025-34

CONTRATO, QUE FAZEM
ENTRE SI A AGENCIA
BRASILEIRA DE APOIO A
GESTAO DO SUS (AgSUS) E A
KANNA EMPREENDIMENTOS
IMOBILIARIOS LTDA.

I. AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS - AgSUS, nos termos da Lei n? 13.958, de 18 de dezembro de 2019, com
as alteracOes introduzidas pela Lei n? 14.621, de 14 de julho de 2023, e regulamentada pelo Decreto n2 11.790, de 20 de novembro de
2023, servigo social autonomo, constituido sob a forma de pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com sede no SHN
Quadra 1, Bloco E, Conjunto A, salas n? 201 e 202, 22 andar, CEP 70.701-050, Brasilia/DF, inscrita no CNPJ sob o n? 37.318.510/0001-
11, neste ato representada por seu Diretor de Operacoes, Williames Pimentel de Oliveira, designado por meio da Designacao n®
32/2025/PRES/AgSUS, pelo Diretor-Presidente André Longo Aratijo de Melo, doravante denominada LOCATARIA.

II. KANNA EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS LTDA, pessoa juridica de direito privado, proprietaria do Imoével localizado
a Rua Miraguai, 901, Canarana - MT, CEP 78640-000, inscrita no CNP]J n? 41.273.008/0001-09, com Sede localizada na Rua Miraguai,
462 - Jardim Tropical - 78.640-000, representada pelo Representante Legal da empresa, o Sr. Ronalde Afonso Cecon, inscrito no CPF
n° 566.140.719-04 e RG 37084620 SSP PR, residente e domiciliado na Rua sem Denominacdo, 1101 - Lote 01 Qd. 12 - 78.640-000 -
Loteamento Flamboyant - Canarana/MT, doravante designado neste ato como LOCADORA.

RESOLVEM, de comum acordo, e na melhor forma de direito, celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Processo de
Inexigibilidade de licitagcdo AGSUS.003979/2025-34, em conformidade com o Art. 13 da Resolugao CDA n® 23, de 10 de junho de 2025,
mediante as clausulas e condiges a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a locacdo de imével localizado a Rua Miraguai, 901, Canarana - MT, CEP 78640-000,
com Registro no Cartério de Imdveis da Circunscricao da Comarca de Canarana, n? Registro CNM 065466.2.0012760-21, sendo
destinado a instalacdo do Escritério Regional e Distrital da LOCATARIA no municipio de Canarana/MT.

1.2. A Proposta Comercial da LOCADORA faz parte integrante deste contrato, independentemente de transcricao, cujo teor as
partes se obrigam e declaram ter pleno conhecimento.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O presente contrato terda duracdo de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura, podendo ser prorrogado mediante
avaliacao da necessidade, oportunidade e conveniéncia da LOCATARIA, e demonstrando-se o interesse da LOCADORA.
2.2. Os efeitos financeiros do presente contrato passarao a repercutir a partir da efetiva entrega das chaves do
imovel.
2.3. A solicitacdo de prorrogacao da LOCADORA deve ser feita por escrito com, no minimo, 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia do vencimento do contrato, podendo ser dispensado a critério do LOCATARIA.
2.4. A prorrogacao da vigéncia podera ser realizada por periodos iguais e sucessivos, mediante termo aditivo, conforme
estipulado nos termos do Regulamento de Compras e Contratacdes da AgSUS.
3. CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1. O valor estimado total, objeto do presente contrato é de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).
~ VALOR
(]
N DESCRICAO PERIODICIDADE MENSAL VALOR TOTAL

O imovel dispoe de sala térrea e privativa com
77 m? com pé direito de 3,5 m; cozinha/copa

! com 3,36 m? depdsito anexo de 3,78 m?; e um 12 meses R$ 5.000,00 R$ 60.000,00
banheiro de 2,52 m?2.
VALOR TOTAL MENSAL R$ 5.000,00
VALOR TOTAL ANUAL R$ 60.000,00
3.2. O valor da locagédo inclui a cessao de uso do imével, ndo sendo incluido os custos e despesas com energia elétrica, agua e

internet, que serdo de inteira responsabilidade da LOCATARIA, bem como demais itens ndo previstos na proposta de locagdo
apresentada e que faz parte integrante do presente contrato como apresentado na Clausula primeira - DO OBJETO.

3.3. Os pagamentos devidos a LOCADORA serdao realizados exclusivamente com base no descritivo na tabela acima,
devidamente atestados pelos(as) Fiscais do Contrato da LOCATARIA.
4. CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIC()ES DO PAGAMENTO E EMISSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS

4.1. O pagamento do valor devido sera efetuado por meio de holeto hancario ou transferéncia eletronica em conta bancaria de




titularidade da LOCADORA: Banco SICOOB - Cooperativa 4345-1 / CC SICOOB PRIMAVERA - Conta n? 137820 / KANNA
ALTA PERFORMANCE. O prazo para pagamento serd de até 15 (quinze) dias corridos contados do encerramento do més de
utilizacdo do imével, condicionado a apresentacao e aprovacao da respectiva nota fiscal, fatura ou boleto, devidamente conferido e
validado pelo responsavel técnico designado neste contrato.

4.2, A LOCADORA deveré’encaminhar o documento de cobrancga contendo, de forma detalhada, as importancias devidas, por
meio eletronico (e-mail) a LOCATARIA, mediante confirmacdo de recebimento.

4.3. Na hipdtese de a LOCADORA ndo emitir Nota Fiscal Eletronica, sera admitido o envio do boleto correspondente, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis.

4.4, Verificado erro no documento fiscal ou qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o titulo sera devolvido
a LOCADORA, ficando suspenso o pagamento até a devida regularizagcdo, momento a partir do qual o prazo de quitagdo sera
reiniciado, sem qualquer 6nus para a LOCATARIA.

4.5. Emissao Obrigatoria de Nota Fiscal: A partir do momento em que a legislacao tornar obrigatdria a emissdo de Nota Fiscal
para contratos de locacgdo de iméveis, a LOCADORA ficard obrigada a emitir a respectiva Nota Fiscal em conformidade com os
requisitos legais aplicaveis. O descumprimento desta obrigacdo ensejara a suspensao do pagamento até a regularizacao, sem qualquer
6nus adicional para a LOCATARIA.

4.6. Fica vedada a cobranca de qualquer taxa, encargo ou valor adicional & LOCATARIA, bem como de seus beneficiarios, a
qualquer titulo ou sob qualquer justificativa.
5. CLAUSULA QUINTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS
5.1. Os recursos necessérios de que trata este instrumento, possuem disponibilidade/adequacédo orcamentdria e correrao a
conta do Orcamento da LOCATARIA conforme programacao e destinacao pela Unidade de Orcamento, classificada como:
Centro de Custo Plano Financeiro

1.3.14.01 - Escritdrio Canarana/MT - Distrital 2.1.1.07.010 - LOCAGCAO DE IMOVEIS

6. CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO LOCATARIA

6.1. A LOCATARIA obriga-se a:
a) efetuar o pagamento a LOCADORA, de acordo com o prazo ora estabelecido;

b) utilizar o imével exclusivamente para fins comerciais, respeitando a legislagédo vigente e as normas municipais sobre
zoneamento e uso do solo;

c) zelar pela conservagdo do imével, mantendo-o em perfeitas condigcdes de uso e seguranga;

d) obter, as suas expensas, as licencas, alvaras e autorizacoes exigidos pelos érgdos competentes para o exercicio de sua
atividade comercial no imével locado, salvo nos casos de responsabilidade da LOCADORA;

e) nao realizar alteragdes estruturais no imoével sem autorizagéo prévia e por escrito da LOCADORA;

f) manter em dia o pagamento do aluguel e encargos, tais como: energia elétrica, entre outros, assumindo integral
responsabilidade por esses custos durante o periodo da locacgao;

g) assegurar que as atividades exercidas no imével ndo causem transtornos ou riscos a vizinhanca, especialmente no que
diz respeito a ruidos, emissdao de poluentes, armazenamento de materiais perigosos ou outras praticas que possam
comprometer a seguranca e a ordem publica;

h)ndo ceder, transferir ou sublocar o imével, total ou parcialmente, sem a prévia e expressa autorizacao da LOCADORA;

i) obedecer as normas internas do imével, bem como respeitar as exigéncias de seguranca e acessibilidade
determinadas;

j) entregar o imével no final do contrato nas mesmas condigées em que o recebeu, salvo desgastes naturais pelo uso
regular, sendo responsavel por eventuais reparos decorrentes do mau uso ou negligéncia; e

k) informar 8 LOCADORA, por escrito, os fiscais responsaveis pelas tratativas entre a LOCADORA e a LOCATARIA.
7. CLAUSULA SETIMA- DAS OBRIGACOES DA LOCADORA
7.1. A LOCADORA obriga-se a cumprir e fazer cumprir o disposto:

a) Entregar o imével & LOCATARIA em perfeitas condicbes de uso e conservacdo, plenamente apto a finalidade
declarada neste contrato e na respectiva Proposta Comercial, garantindo a inexisténcia de vicios ocultos que possam
comprometer ou impedir sua adequada utilizagao:

b)assegurar que o imoével esteja regularizado perante os 6rgdaos competentes, incluindo matricula no Cartério de
Registro de Imdveis, pagamento atualizado de tributos anteriores e posteriores como IPTU e eventuais tributos em
conformidade com as normas municipais de uso do solo e zoneamento para a atividade comercial;

c) fornecer 8 LOCATARIA os documentos necessarios para obtencao de alvaréas e licencas, caso seja exigido por 6rgaos
publicos, sem que isso implique em qualquer 6nus adicional a LOCATARIA;

d) realizar as manutengdes estruturais e reparos necessarios no imoével, exceto aqueles que sejam decorrentes do mau
uso pela LOCATARIA, cabendo a este ultimo a responsabilidade por pequenos reparos e adaptacOes relacionadas a sua
atividade comercial;

e) garantir o direito da LOCATARIA ao uso pacifico do imével durante a vigéncia do contrato, abstendo-se de qualquer
interferéncia indevida que possa prejudicar a posse ou o funcionamento do estabelecimento;

f) ndao modificar unilateralmente as condi¢cdes do contrato, salvo nos casos permitidos por lei ou mediante acordo entre
as partes;

g)responder por defeitos estruturais preexistentes ou decorrentes do desgaste natural do imével, comprometendo-se a
solucionar problemas que comprometam a segurancga ou a funcionalidade do espacgo locado;

h) permitir que a LOCATARIA utilize o imével para a atividade comercial declarada, desde que respeitadas as normas
legais e contratuais;

i) prestar todos os esclarecimentos e apoio necessarios sobre o imdvel, incluindo histérico de manutencgoes,
funcionamento de instalagoes elétricas, hidraulicas e estruturais, bem como a existéncia de quaisquer restricdes ao seu
uso;

Jj) ndo retomar o imé6vel antes do término do contrato, salvo nos casos previstos na legislagdo vigente, garantindo a
estabilidade da locacgdo para o desenvolvimento das atividades da LOCATARIA;



k) comunicar previamente & LOCATARIA qualquer alteragdo na titularidade do imével ou eventual venda, respeitando o
direito de preferéncia previsto na legislacdo vigente;

1) arcar com tributos e encargos que, por lei, sejam de sua responsabilidade, exceto aqueles que foram expressamente
atribuidos a LOCATARIA a partir da assinatura deste contrato, como taxas de consumo e despesas operacionais;

m) zelar pelo cumprimento deste contrato, garantindo que os direitos da LOCATARIA sejam respeitados conforme
estabelecido na legislacdo vigente;

n)acatar as orientagdes da LOCATARIA, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

0) ndo veicular nenhuma publicidade acerca do contrato ou imagem da instituicdo, salvo se houver prévia autorizacdo da
LOCATARIA; e

p) assegurar a prestacao de servigos com elevado grau de qualidade e confiabilidade.
8. CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

8.1. O reajuste com base no indice econémico acordado poderd ser aplicado apds o transcurso de 12 (doze) meses, contados da
data da proposta que originou o valor contratado, para a primeira aplicacdo. Para os reajustes subsequentes, o marco inicial para a
contagem do prazo de 12 meses sera a data do ultimo reajuste aplicado.

8.2. O indice a ser utilizado para fins de reajuste serd o IGP-M (indice Geral de Pregos - Mercado), ou outro que venha a
substitui-lo oficialmente.

8.3. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo expressa da LOCADORA, em até 30 (trinta) dias do vencimento do
contrato.

8.4. A aplicacédo do reajuste somente ocorrerd mediante anuéncia formal da LOCATARIA, a ser efetivada por termo aditivo ou

apostilamento contratual.

8.5. Caso a LOCADORA nao manifeste interesse no reajuste durante a vigéncia contratual, perderd o direito de pleiteé-lo
retroativamente, configurando-se a preclusao do direito, tanto com a assinatura de eventual termo de prorrogacao quanto com o
encerramento do contrato.

8.6. A aplicagdo do reajuste impactard diretamente o valor global do contrato, especialmente em casos de prorrogacgéao,
devendo esse acréscimo ser considerado nos ajustes contratuais subsequentes.

9. CLAUSULA NONA - DAS CONDICOES DE EXECUGAO DO OBJETO E GESTAO CONTRATUAL

9.1. A forma de execucdo, critérios de aceitacdo do objeto, exigéncias, requisitos, atribuicdes, prazos, local de prestacao dos

servigos, observagoes e outros deverdo estar em conformidade com a proposta comercial da LOCADORA, que é parte integrante
deste contrato.

9.2. Qualquer tratativa ou divida devera ser direcionada aos Fiscais de Contrato designados pela LOCATARIA.

9.3. Qualquer aqute ou alteracdo de datas ou cronograma de execucao devera ser acordado por escrito entre as partes e
autorizada pela LOCATARIA.

9.4. Todas as comunicagOes referentes ao presente Contrato serao efetuadas por escrito, por meio de carta protocolada,
correio ou correio eletronico (“e-mail”), todos com aviso de recebimento.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. Sem prejuizo da rescisdo unilateral do presente Termo de Contrato, bem como da apuragdo das responsabilidades civis e

penais cabiveis & LOCADORA, nos casos de inexecucdo total ou parcial de suas obrigacées, a LOCATARIA podera aplicar as
penalidades previstas no Capitulo VIII do Regulamento de Compras e Contratacées da AgSUS, assegurado a ampla defesa e o
contraditério.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1. O inadimplemento total ou parcial injustificado, a execucao deficiente, irregular ou inadequada na prestacédo dos servigos,
ensejara a LOCATARIA o direito a rescisdo do contrato, sem prejuizo de outras penalidades previstas no Regulamento de Compras e
Contratacdes da AgSUS, em especial por:

a) o ndo cumprimento ou cumprimento irregular das cldusulas contratuais, especificagées e prazos.
b) subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial, sem prévia anuéncia ou autorizacdo escrita da LOCATARIA.

c) declaracdo de faléncia e recuperacdo judicial da LOCADORA, assim como a instauracdo de insolvéncia civil ou
dissolugdo da sociedade.

d) quebra do sigilo profissional.

e) utilizacdo, em beneficio préprio ou de terceiros, de informacdes nédo divulgadas ao publico e as quais tenham acesso
por forca de suas atribui¢des contratuais, contrariando condi¢cdes estabelecidas.

f) interrupcéo da prestacgéo dos servigos, sem justa causa ou sem autorizagdo da LOCATARIA.
g) ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucdo do contrato.

11.2. No caso de rescisdo antecipada do prazo contratual, a parte que der causa, devera informar com 30 dias de antecedéncia e
responderd pela multa compensatéria equivalente a 03 (trés) meses de aluguel, vigente na época da rescisdo, calculada de forma
proporcional ao tempo restante do contrato.

11.3. Em caso de rescisdo contratual por parte da LQCATARIA, apos 12 (doze) meses de contrato, a multa compensatéria
disposta no Item acima serd abonada, devendo a LOCATARIA comunicar a LOCADORA com pelo menos (30 sessenta) dias de
antecedéncia.

11.4. Com excecgdo do item “g” supra, as demais hipdteses deverdo ser precedidas de notificagao.

11.5. Em caso de risco iminente, a LOCATARIA poderd motivadamente adotar providéncias acauteladoras, sem prévia
manifestacdo da LOCADORA.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - COMPLIANCE E ANTICORRUPCAO

12.1. As Partes declaram conhecer as normas de prevencao a corrupcao previstas na legislacao brasileira, dentre elas, a Lei de

Improbidade Administrativa (Lei n? 8.429/1992) e a Lei Anticorrupcao (Lei n° 12.846/2013) e a Lei contra Lavagem de Dinheiro
9.613/1992, se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus sécios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu
cumprimento pelos terceiros por elas contratados.

12.2. As Partes declaram que manterao até o final da vigéncia deste contrato conduta ética e méaximo profissionalismo na
execucao do obieto do presente instrumento.



13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS E SIGILOSAS

13.1. Durante a vigéncia deste contrato e pelo periodo adicional de 5 (cinco) anos apds o seu término, a LOCADORA se
compromete a manter em segredo e sigilo e a ndo transmitir a ninguém as informacdes confidenciais que tomar conhecimento nem as
que receber diretamente da LOCATARIA, bem como a ndo usar as informac¢des confidenciais para outra finalidade que n&o a
mencionada no Objeto, sendo vedada a divulgacgao, distribuicdo ou disseminacdo a terceiros.

13.2. Na hipétese de a LOCATARIA tolerar eventual descumprimento da obrigacdo e/ou disposigdes legais, ndo aplicando a
LOCADORA qualquer sanc¢do, isso ndo constituird inovagéo ou renuncia de direitos, nem precedentes a serem futuramente invocados
pela LOCADORA, sendo considerada tal tolerancia como mera liberalidade.

13.3. Caso seja infringido o disposto na presente cldusula, a LOCATARIA deverd comunicar previamente 8 LOCADORA para
prestar esclarecimentos, no prazo de 15 (quinze) dias. Caso seja apurada a culpa da LOCADORA, este(s) respondera(ao) pelas perdas
e danos que o evento der causa.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

14.1. A LOCADORA, por si e por seus colaboradores, obriga-se, sempre que aplicdvel, a atuar no presente contrato em
conformidade com a Legislacdo vigente sobre protecao de dados, em especial a Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados),
além das demais normas e politicas de protecdao de dados de cada pais onde houver qualquer tipo de tratamento dos dados da
LOCATARIA, o que inclui os dados de terceiros a ela vinculados a vigéncia deste contrato e pelo periodo adicional de 5 (cinco) anos
apoés o seu término.

14.2. A LOCADORA se compromete a manter em segredo e sigilo e a ndo transmitir a ninguém as informacgdes confidenciais
que tomar conhecimento nem as que receber diretamente da LOCATARIA, bem como a nao usar as informacdes confidenciais para
outra finalidade que nao a mencionada no Objeto, sendo vedada a divulgagao, distribuicdo ou disseminacdo para terceiros.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO USO DAS MARCAS

15.1. Fica desde ja convencionado entre as Partes que ndo poderdo usar, autorizar o uso, sublicenciar ou de qualquer forma
dispor das marcas como referéncia, sem o seu consentimento escrito, sendo que qualquer autorizagdo recebida nesse sentido serd
entendida restritiva e exclusivamente para aquela finalidade determinada, no qual devera estar expressa e anexada aos autos do
processo.

15.2. O uso das marcas, mesmo que expressamente autorizadas pela LOCATARIA, deverdo respeitar os padrdes pré-
estabelecidos e o respectivo layout devera ser previamente aprovado.

15.3. Com o término deste instrumento, por qualquer hipétese, a LOCADORA devera imediatamente, independente de qualquer
aviso ou notificagao, se abster de utilizar as marcas ou quaisquer materiais licenciados que tenham sido autorizados em virtude deste
instrumento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1. A execucdao do contrato serd acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
LOCATARIA, especialmente designados para este fim.

16.2. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucdo contratual serao realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.
16.3. Durante a execugao do objeto, o fiscal monitorard constantemente o nivel de qualidade dos servigos, devendo intervir para

requerer a LOCADORA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas, deixando registrado, indicando dia, més e ano
da(s) ocorréncias.

16.4. O fiscal comunicara formalmente a LOCADORA quaisquer irregularidades verificadas na execugdo do contrato,
assegurando-lhe prazo razoavel para adocao das medidas corretivas necessarias.

16.5. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacbes para a correcdo da execucao
do contrato, determinando prazo para a correcao.

16.6. O fiscal do contrato informara ao gestor imediato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

16.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor imediato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

16.8. O fiscal do contrato realizard a aferigdo financeira, que deverd confrontar os pregos e as quantidades constantes da nota
fiscal/boleto, bem como as medicdes dos servigos nas datas estabelecidas, que devem ocorrer sempre antes de atestar o documento
fiscal.

16.9. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da LOCADORA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da LOCATARIA ou de seus agentes,
gestores e fiscais.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA INEXISTENCIA DE VINCULO

17.1. Este contrato nao constituird vinculo trabalhista de qualquer natureza, inclusive empregaticio, entre os empregados ou
outros colaboradores da LOCATARIA com a LOCADORA, sendo a LOCADORA a tUnica e exclusiva responsavel pelo pagamento dos
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugao contratual.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

18.1. As condicbes estipuladas neste contrato, e seus anexos e documentos complementares, poderdo ser alterados por
intermédio de termo aditivo ou apostilamento, mediante proposicao de qualquer uma das partes consensuada entre elas.

18.2. A proposta de alteracao, devidamente justificada, deverd ser apresentada por escrito, dentro da vigéncia do instrumento.
18.3. E vedado o aditamento do presente contrato com o intuito de alterar o seu objeto, sob pena de nulidade do ato e

responsabilidade do agente que o praticou.

18.4. As alteracoes deverdo seguir o Regulamento de Compras e Contratacoes da AgSUS (Resolugdo CDA n? 23, de 10 de junho
de 2025) e suas respectivas atualizagoes.

18.5. Ressalvados os casos previstos no caput, e demonstrada a vantajosidade, os contratos poderao sofrer acréscimos ou
supressoes do valor inicialmente contratado, independente do percentual, com as devidas justificativas e comprovada a necessidade
da Unidade Demandante, mediante autorizacdo da Diretoria Executiva.

18.6. Considera-se realinhamento de precos os ajustes de vontades destinado a corrigir desequilibrio econémico-financeiro,
decorrente de caso fortuito ou motivo de forgca maior, que tenha tornado o contrato excessivamente oneroso para uma das partes,
devendo ser precedido de solicitagdo, mediante apresentacdo dos fundamentos faticos e juridicos da pretensao e a prova dos efeitos
do fato alegado na execucgdo do objeto contratado.



19. CLAUSULA NONA - DOS CASOS OMISSOS

19.1. Os contratos a serem firmados pela LOCATARIA regulam-se pelo Regulamento de Compras e Contratacdes da AgSUS e
supletivamente pelas normas do Coédigo Civil, além das clausulas e condicdes expressas nos respectivos atos convocatoérios.

20. CLAUSULA VIGESSIMA - DO FORO
20.1. As Partes elegem o foro do Distrito Federal e Territérios para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato,

com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
20.2. E, para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e acordado, o presente Contrato é assinado eletronicamente

pelas partes.

WILLIAMES PIMENTEL DE OLIVEIRA
Diretor - LOCATARIA

RONALDE AFONSO CECON
Representante Legal - LOCADORA

JOSE MENEZES NETO
Testemunha

ELCIONE DINIZ MACEDO
Testemunha

Brasilia, na data da assinatura eletronica.

SUPER N Documento assinado eletronicamente por RONALDE AFONSO CECON, Usuario Externo, em 03/10/2025, as 20:00, conforme

[
_QOVB_R_ hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Elcione Diniz Macedo, Coordenador(a) de Obras e Infraestrutura, em
SUPER
GOVBR 06/10/2025, as 10:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro

-/ de 2015.
SUPER N Documento assinado eletronicamente por Jose Menezes Neto, Gestor(a) Executivo(a) - Unidade de Logistica, Suprimentos
GOV.BR e Patrimonio, em 06/10/2025, as 12:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
===t =——8.539, de 8 de outubro de 2015.

SUPER @ Documento assinado eletronicamente por Williames Pimentel De Oliveira, Diretor(a) de Operacoes, em 07/10/2025, as
) | 15:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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- = mento_conferir&id orgao . _externo=0, informando o céddigo verificador 0111873 e o c6digo CRC 61AE8CGE.
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TERMO DE APOSTILAMENTO

Processo n? AGSUS.003979/2025-34

12 TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N¢
236/2025, CELEBRADO ENTRE AGENCIA
BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS - AGSUS
E A EMPRESA KANNA EMPREENDIMENTOS
IMOBILIARIOS LTDA.

A AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS - AgSUS, nos termos da Lei n° 13.958, de 18
de dezembro de 2019, com as alteragoes introduzidas pela Lei n® 14.621, de 14 de julho de 2023, e regulamentada
pelo Decreto n? 11.790, de 20 de novembro de 2023, servigo social auténomo, constituido sob a forma de pessoa
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com sede no SHN Quadra 1, Bloco E, Conjunto A, salas n® 201 e 202,
22 andar, CEP 70.701-050, Brasilia/DF, inscrita no CNP] sob o n2 37.318.510/0001-11, neste ato representada por seu
Diretor de Operacoes, Williames Pimentel de Oliveira, designado por meio da Designacao n? 32/2025/PRES/AgSUS,
pelo Diretor-Presidente ANDRE LONGO ARAUJO DE MELO, doravante denominada LOCATARIA, em consonancia
com o Regulamento de Compras e Contratagées da AgSUS e demais normas que regem a espécie, resolve apostilar o
Contrato n? 236/2025 mediante as cldusulas e condigbes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Apostilamento tem por objeto a correcdo das informacdes constantes no item 4.1
da Clausula Quarta - Das Condicdes do Pagamento e Emissao de Documentos Fiscais.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. O presente apostilamento encontra respaldo no art. 71 do Regulamento de Compras e Contratacoes da

AgSUS, aprovado pela Resolugao CDA n? 23, de 10/06/2025. Cita-se o dispositivo na integra:

Art. 71 Registros que ndo caracterizam alteracdo de contrato podem ser realizados por simples apostilamento, dispensada
a celebracgdo de termo aditivo, como nas seguintes situagoes:

(...)
VI - adequagdes derivadas de erro material.
Parégrafo nico - Para apostilamento devera haver manifestagdo formal das partes, exceto quanto aos incisos I, IV e VI.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA ALTERACAO DO CONTRATO
3.1. Desta forma, no item 4.1 da Cldusula Quarta do Contrato n? 236/2025, onde se lé:

"LOCADORA: Banco SICOOB - Cooperativa 4345-1 / CC SICOOB PRIMAVERA - Conta n° 137820 /
KANNA ALTA PERFORMANCE."

3.2. Leia-se:

"LOCADORA: Banco SICOOB - Cooperativa 4345-1 / CC SICOOB PRIMAVERA - Conta n® 15242-0 /
KANNA ALTA PERFORMANCE. "
4. CLAUSULA QUARTA - DA RATIFICACAO

5.1. Ficam ratificadas e mantidas inalteradas todas as demais condigoes do Contrato n? 236/2025 que nao
foram expressamente modificadas pelo Termo de Apostilamento.

Brasilia, na data da assinatura eletronica.

WILLIAMES PIMENTEL DE OLIVEIRA
Diretor de Operacgoes

SUPER N Documento assinado eletronicamente por Williames Pimentel De Oliveira, Diretor(a) de Operacoes, em
GOVER 05/12/2025, as 11:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n®
Bt Lt ] T 2015.
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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
Escritorio Distrital de Colider/MT
Municipio/UF Colider - MATO GROSSO
Endereco atual Av. Tancredo Neves, 520, Centro CEP:78.500-000
Nome da chefia do Escritorio Matavitsa Kena Waura Txucarramae
Cargo/funcao Chefe de Distrito
E-mail institucional erd.cl@agenciasus.org.br
Telefone institucional, se houver | (61) 99839-4126
Data do levantamento 18/09/2026

B. Caracteristicas do imdével atual

D

Pergunta Resposta / orientacéo




= O

Area total aproximada do
imoével (m?2)

100 m2 [exata X aproximada [l
informacdo nao obtida apdés verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Contrato AgSUS n° 59/2025

N O

Area efetivamente utilizada
pelo Escritério, se diferente

81 m2 [ ndo se aplica X informacao
ndo obtida apds verificacdo — justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Contrato AgSUS n° 289/2025

Tipo de ocupagao

X imovel exclusivo [ coworking [J

espacgo compartilhado [ outro:

~AO|WO

Andares/pavimentos

N&o se aplica

utilizados

0|Quantidade de salas de 01

5 [trabalho

0 X sim [ néo | area aproximada:

6 Recepcéaol/espera informacé&o néo obtida, apos verificacédo —

justificar obrigatoriamente

S Salas de reuniao Quantidade: 01

0 | Sanitarios de uso do Quantidade: 02 | X exclusivos [

8 | Escritorio compartilhados

8 Copa/cozinha de apoio Xsim [ ndo [ compartilhada

é Depésito/almoxarifado [1sim X néo

1 Area externa sob

1 responsabilidade do [0 sim X n&o | &rea aproximada:
Escritério

% Jardim/gramado/canteiro [Jsim X n&o | area aproximada:

1| Calcada/patio/estacionament X sim [ ndo | descrever: calcada

3|0 a conservar

1|Vidros/janelas que X sim [ n&o | quantidade/area

4 |necessitam limpeza aproximada, se souber:

é Escadas internas [ sim X ndo

1 [Isim Xndo L[Iresponsabilidade do
Elevador iy

6 condominio

N

O imovel possui restricdes de
acesso/horario?

X sim [ n&o | se sim, explicar:
Funcionamento de Segunda a Sexta
Feira, das 07h as 11h e das 13h &s 17h




Existe

1 |condominio/administracéo

[1sim X nao | indicar quais servicos:

8 | predial responsavel por parte

dos servicos?

Quando determinado ambiente, area ou servi¢co for compartilhado ou estiver sob responsabilidade
do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

de colaboradores
regularmente o

Numero atual
que utilizam
Escritorio

5 colaboradores da AgSUS e 1 colaboradora da
empresa terceirizada, que faz a limpeza

Ha colaboradores
hibrido/itinerante?

em regime

[ sim X ndo | média diaria aproximada:

Ha atendimento
publico?

presencial ao

Xsim [ nao

Se sim, média aproximada de
visitantes/usuarios por dia

Média de 2 a 3 pessoas, pouco fluxo, aumento em
situacdes necessarias, como assinatura de férias,
crachas e outras demandas.

Dias de funcionamento

Segunda a Sexta-feira

Horario habitual de funcionamento

De 07h as 11h (2h de intervalo de almoc¢o) 13h as 17h

Dias/periodos de maior movimento

Nao tem como especificar, pois depende da demanda.

Ha reunibes/eventos que
aumentem pontualmente o fluxo?

X sim [ ndo | frequéncia aproximada: 2 & 3 reunides por
semana, com o Coordenador Distrital, CONDISI, Chefe
da DIASI, e os RTs do DSEI.

Ha previsdo conhecida de
aumento/reducdo da equipe nos
proximos 6/12/24/36 meses?

[0 sim [ ndo X ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data | explicar se conhecido:

D. Limpeza e conservagao - situacao e necessidade

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe  servico de

atualmente?

limpeza

X sim [ nédo

Se sim, qual a frequéncia atual?

X diaria O 3x/semana [ 2x/semana [l 1x/semana U
outra:

A frequéncia atual atende

adequadamente?

X sim [ parcialmente [ nao

Se parcialmente/ndo, explique o
problema observado




Na percepcdo da chefia, qual
frequéncia de limpeza e
necessaria para atendimento
adequado da unidade?

X diaria O 3x/semana O 2x/semana [ 1x/semana [ outra:

Justifique a frequéncia indicada,
considerando area, quantidade de
usuarios, fluxo de pessoas,
sanitarios, copa e demais
caracteristicas relevantes

Como ha atividade diariamente no escritério, bem como
previsdo de complementacdo da equipe, justifica se a
limpeza diaria.

Quais ambientes  demandam

limpeza regular?

X salas X recepcdo X reunido X sanitarios X copa X
circulacdo [ outros:

Ha necessidade de limpeza de
vidros?

X sim [ néo | frequéncia que a realidade local demonstra:
01 vez na semana

X sim [J ndo | explicar situagdes/frequéncia observada: Faz-

pré/pés mudanca?

Ha necessidade de limpeza|se necessario esse tipo de limpeza para as calcadas, e

pesada/periédica? limpezas que a rotina didria ndo alcangca. Em, uma
periodicidade de 15 dias ou 30 dias.

Ha necessidade de limpeza|ll sim, ha mudanca prevista [ ndo X ndo ha previsao

conhecida pela chefia nesta data

Existem pisos/superficies
demandem cuidado especial?

que

Ll sim X néo | descrever:

Ha& geracdo de residuos fora do
padrdo comum de escritério?

[1sim Xnao | descrever:

Principais dificuldades
observadas na limpeza

ja

Nas limpezas diarias, ndo ha dificuldades significativas. Ja
nas limpezas pesadas, a principal dificuldade é a sobrecarga
do funcionario pela auséncia de apoio. Quanto aos materiais
de limpeza, o problema ocorre apenas quando ha falta ou
atraso na entrega.

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e deverd estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacdo nao constitui autorizacdo de contratacdo ou garantia de que a futura solucao adotara
exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

Ha area verde
responsabilidade do Escritério?

sob

0 sim Xnao

Tipo de area

[l gramado [ canteiro [l arbustos L[l terreno/vegetacao
rasteira [ outro: Nao se aplica.

Area aproximada

m2 | J aproximada [] informacdo ndo obtida apds
verificacdo — justificar obrigatoriamente - Nao se aplica.

Justificativa/providéncias adotadas
para obtencéo

Ha necessidade de corte de

grama?

0 sim X ndo / frequéncia considerada necesséria pela
unidade: / justificativa ou condi¢éo observada:




Héa necessidade de rocada?

[l sim X nado / frequéncia considerada necesséria, se
aplicavel: [ explicar:

Ha necessidade de capina?

00 sim X ndo | frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: 01 vez ao més / explicar:

e um canteiro na frente do imoével que necessita de
manutencao de capina.

H& arbustos/cercas-vivas que
demandem poda simples?

] sim Xnao OBS:

Existem arvores de maior porte?

[0 sim X ndo | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno Servico;

atualmente?

Quem executa esses servigcos

Nao se aplica

Principais dificuldades observadas |Nao se aplica

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condi¢fes locais e experiéncia de manutencéo do espaco, quando

disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o € necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificagdo ou avaliacdo técnica serd realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necesséria.

Area Problemas/necessidades observadas
o Ll torneiras [ sifdes [ vazamentos aparentes [] descarga/caixa
Hidraulica . ~ - .
acoplada [ ralos/pias com obstrucdo [ outros: Nao se aplica
o [ tomadas Ul interruptores [ lampadas/luminarias [1 pontos sem
Elétrica : - .
funcionamento [ outros: Nao se aplica
Paredes/acabamento L] furo§/reparos superficiais X pintura [] pequenas trincas aparentes [
outros:
Portas/fechaduras X ajuste de porta [ fechadura [ macaneta L[ outros:
FixacOes L] quadros X prateleiras X suportes leves [ outros:
Outros problemas Descrever:

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencéo estrutural, rede logica, CFTV, ar-condicionado ou situacéo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento n&o significa seu enquadramento
automatico como manutencdo predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificacdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Historico e dificuldades locais

Pergunta Resposta




Ja houve dificuldade para conseguir
empresa/prestador na cidade?

| sim X néo
verificacao

[l informacdo ndo obtida apos
— justificar obrigatoriamente | explicar:

Nao se aplica, uma vez que nao houve contratacao

Prestadores normalmente precisam se
deslocar de outra cidade?

Justificativa/providéncias adotadas ~ -
~ de prestador para manutencdo predial pelo
para obtencéo P
escritorio.
O sim X néo [0 informacdo ndo obtida apds

verificagdo — justificar obrigatoriamente | de onde, se
conhecido:

Nao se aplica, uma vez que nao houve contratacao

Justificativa/providéncias adotadas ~ .
~ de prestador para manutencdo predial pelo
para obtencédo P
escritoério.
Ja houye mterrup(;a.o/fallta de servico ] sim X nado | descrever e informar periodo
de limpeza, jardinagem ou : )
~ aproximado:
manutencao?

Ja& houve necessidade que nao pbde
ser atendida pelo contrato/modelo
existente?

0 sim X nao | explicar:

Ha& sazonalidade local que afete os
servicos?

X chuva intensa X seca [ crescimento acelerado de
vegetacdo [l dificuldade logistica [ outra:

Ha particularidade regional relevante
para deslocamento/fornecimento de
materiais?

Descrever: Nao se aplica.

As informacdes desta secdo destinam-se a caracterizacdo das condic¢des locais de atendimento e
serdo consolidadas como subsidio a instru¢do da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

de mudanca de endere¢o?

Existe previsédo formal ou discussdo concreta

[0sim [ ndo X ndo ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

mesma cidade?

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na

[Jsim [Jné&o [ néo definido- Nao se aplica

H& previsao aproximada de quando?

Nao se aplica

Ja existe possivel novo imével?

[l sim [l né&o - Nao se aplica

novo imovel

Se conhecido, area aproximada do possivel

m2 - Nao se aplica

Se conhecido,
colaboradores apds mudanca/expansao

namero aproximado de

Nao se aplica

O novo imével poderda ter
sanitarios/copa/area external/jardim?

mais : ~ .
Descrever somente se conhecido: Nao se aplica

Ha perspectiva de reducdo/desmobilizacado?

[Isim [ ndo X ndo ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacgéo sobre mudanca ou expansdo, marque “ndo ha informacao”.

N&o € necessario criar uma projecao.

As informacdes serdo consolidadas e incorporadas a



instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da
contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcao da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritério. Nao é necessario propor a solucdo contratual.

Prioridade | Necessidade/problema Impacto no funcionamento Frequéncia/ocorréncia

A falta de materiais de limpeza
1 Material de limpeza compromete a higienizacéo e a
salubridade do escritorio.

A falta de funcionaria de limpeza
L compromete a manutencgéao da higiene
Funcionario de L )
2 . e organizacéo dos ambientes do
limpeza P .
escritério, especialmente nas
atividades de limpeza pesada.

5

A indicacao de prioridade representa a percepc¢éo da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificagdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucao de servigo.

J. Anexos encaminhados
e X Fotografias dos ambientes

e [ Qutros:

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacdo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritério e que ndo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:




PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutencgdo predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacbes
necessarias para obtencdo das informacfes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condicbes fisicas do imével e, quando necessario,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imovel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacgfes prestadas refletem a situacéo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéao.

Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacédo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servicos informados ou autorizacao para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

(assinado eletronicamente — Responséavel pela elaboragéo)
Matavitsa Kena Waura Txucarramae
Chefe de Distrito
Escritorio Distrital - ERD/CL
SUPER r"*] Documento assinado eletronicamente por Kena Txucarramae, Chefe de Distrito, em

21/09/2026, as 15:42, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §
.}} ] ] ] ]
GCNBR . 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
htt; //sel agenciasus.or br/sellcontrolador externo. h ?

el "

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0775014


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

C.@,g AgSUS

Apfnoia Brasilsim de Apoio i Gestio do 5LIS

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
Escritério Escritorio Distrital de Cruzeiro do Sul
Municipio/UF Cruzeiro do Sul - AC
Endereco atual Rua José Augusto de Araujo, 67- Bairro Vila Rica
Nome da chefia do Escritorio Ireni Herculano Uchda Moura
Cargo/funcao Chefe do Escritério

erd.cs@agenciasus.org.br

E-mail institucional o _
ireni.moura@agenciasus.org.br

Telefone institucional, se houver | (61) 99662-3091
Data do levantamento 14/09/2026

B. Caracteristicas do imdével atual

Ite Pergunta Resposta / orientacéo




01

Area total aproximada do
imovel (m2)

600 m? [ exata [l aproximada [
informacéo ndo obtida apos verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Informacdes retiradas da planta baixa do
imovel.

02

Area efetivamente utilizada
pelo Escritério, se diferente

150 m?2 [ ndo se aplica [ informacao
ndo obtida apos verificagcdo — justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Informacdes retiradas da planta baixa do
imovel.

03

Tipo de ocupacao

B imé6vel exclusivo O

espaco compartilhado

[ coworking
] outro:

04

Andares/pavimentos
utilizados

Térreo

05

Quantidade de salas de
trabalho

04 salas

06

Recepcéaol/espera

Bsim O n&o | 4rea aproximada:

07

Salas de reunido

Quantidade: 01

08

Sanitarios de uso do
Escritério

Quantidade: 03 ] exclusivos O
compartilhados

09

Copal/cozinha de apoio

B sm Onio [ compartihada

10

Deposito/almoxarifado

Bsm Ondo

11

Area externa sob
responsabilidade do
Escritorio

[l sim O n&o | area aproximada: 450 m?

12

Jardim/gramado/canteiro

. sim [ nao | area aproximada: 450 m?2

13

Calcada/patio/estacioname
nto a conservar

[l sim O n&o | descrever: Calgada e
garagem

Vidros/janelas que

B sim O néo | quantidade/area

14 _ ) aproximada, se souber: 06 janelas e 01
necessitam limpeza porta

15 | Escadas internas Osim [ nao

16 | Elevador Osim [nao O responsabilidade do

condominio

17

O imovel possui restricoes
de acesso/horario?

L] sim . nao | se sim, explicar:

18

Existe
condominio/administracao
predial responsavel por
parte dos servicos?

Osim [ ndo | indicar quais servigos:

Quando determinado ambiente, area ou servico for compartilhado ou estiver sob responsabilidade
do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
gue seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.



C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero atual de colaboradores que utilizam

regularmente o Escritério 07

Ha colaboradores em regime| sim. ndo | meédia diaria aproximada:
hibrido/itinerante?
Héa atendimento presencial ao publico? .sim [ néo
Ha diz que ndo atendemos de forma presencial.
Se sim, média aproximada de|Porém, ha dias que ha um fluxo de até 08
visitantes/usuarios por dia pessoas. S&o os trabalhadores da Saude
Indigena.

Dias de funcionamento

Segunda a Sexta-feira.

Horario habitual de funcionamento

Manha: 07:0 as 12:00

Tarde: 14:00 as 17:00

Dias/periodos de maior movimento

No periodo de inicio do més.

Ha reunides/eventos
pontualmente o fluxo?

que aumentem

B sim O nso | frequéncia aproximada:

Ha previsdo conhecida de aumento/reducéo
da equipe nos préximos 6/12/24/36 meses?

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

[1 sim . nao 1 ndo h& previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar se conhecido:

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servigo de limpeza atualmente?

B sim Onao

Se sim, qual a frequéncia atual?

B diaria O 3x/semana [ 2x/semana
[1 1x/semana 1 outra: Carga
horaria de 40hs semanais

A frequéncia atual atende adequadamente?

[l sim O parciaimente [ n&o

Se parcialmente/n&o, explique o problema observado

Na percepcdo da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana O
1x/semana U outra:

Justifiqgue a frequéncia indicada, considerando area,

, o e Frequéncia indicada de 40 horas
quantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios,|semanais
copa e demais caracteristicas relevantes
B salas

Quais ambientes demandam limpeza regular?

recepcdo [ reunido [
sanitarios copa [ circulaciao O

outros:

Héa necessidade de limpeza de vidros?

. sim [] ndo | frequéncia que a
realidade local demonstra: 01 vez no
meés




O sim ] ndo | explicar
Héa necessidade de limpeza pesada/periddica? situacBes/frequéncia observada:

[0 sim, h4 mudanca prevista [ nao
Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanca? B nao ha previsao conhecida pela
chefia nesta data

Existem pisos/superficies que demandem cuidado

: Osim [ ndo | descrever:
especial?

Ha geracdo de residuos fora do padrdo comum de

27 ] sim nao | descrever:
escritorio? 0 |

Material, a empresa ndo entrega o

Principais dificuldades ja observadas na limpeza : .
material de limpeza regularmente.

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacdo nao constitui autorizacdo de contratacdo ou garantia de que a futura solucdo adotara
exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta Resposta

Héa area verde sob responsabilidade . sim [ n3o
do Escritério?

B gramado [ canteiro [ arbustos |

Tipo de area N, . o
P terreno/vegetacgéao rasteira [l outro: Plantas (jardim)

450m2 | [ aproximada [ informacdo ndo obtida apés

Area aproximada verificacdo — justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias  adotadas

btenca Informag0es retiradas da planta baixa do imével.
para obtengéo

. sim [ ndo / frequéncia considerada necessaria pela

Ha necessidade de corte de grama? | nigade: 1x mensal / justificativa ou condicio observada:

B sim O nao / frequéncia considerada necesséria, se
H& necessidade de rocada? aplicavel: 1x/ explicar: Somente com rocagem para
manter limpeza

O sim [ ndo | frequéncia considerada necessaria, se

Héa necessidade de capina? o S
aplicavel: / explicar:

Ha arbustos/cercas-vivas que

. sim L] ndo
demandem poda simples? .

[l sim [ ndo | ndo solicitar poda neste formulario como
Existem arvores de maior porte? pequeno servigo; apenas registrar. Um pé de coqueiro

Quem executa esses Seri(;OS

atualmente? Estamos pagando pelo servicos, mensalmente.

N&o ter contrato de mao de obra especializadas para

Principais dificuldades observadas | ggses servicos de rocagem, podagéo, capinagem.

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as



caracteristicas da area, condi¢Bes locais e experiéncia de manutencéo do espaco, quando

disponivel.

F. Manutencao predial basica -

necessidades observadas

N&o € necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica serd realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
- B torneiras O sifées [ vazamentos aparentes [J] descarga/caixa acoplada
Hidraulica [ ralos/pias com obstrucso [ outros:
Elétrica Bl tomadas || interruptores [ 1ampadas/luminarias [ pontos sem
funcionamento [ outros:
1 furos/reparos superficiais [l pintura [ pequenas trincas aparentes [l
Paredes/acabamento

outros: Nao se aplica

Portas/fechaduras ||| ajuste de porta [ fechadura [ macaneta [ outros:

Fixacbes aplica

] quadros

L] prateleiras [ suportes leves [ outros: N&o se

Outros problemas

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencéo estrutural, rede logica, CFTV, ar-condicionado ou situacédo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacao da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento ndo significa seu enquadramento
automatico como manutencao predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificacdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Histérico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

JA4 houve dificuldade para
conseguir empresa/prestador na
cidade?

O sim [ ndo O informacéo n&o obtida apés verificacdo —
justificar obrigatoriamente | explicar:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Prestadores normalmente
precisam se deslocar de outra
cidade?

] sim . ndo [ informagdo ndo obtida apds verificacdo —
justificar obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

J& houve interrupcao/falta de
servico de limpeza, jardinagem
ou manutencao?

L1 sim . nao | descrever e informar periodo aproximado:




Ja houve necessidade que nédo
péde ser atendida pelo

) entrega dos
contrato/modelo existente?

. sim [ ndo | explicar: A empresa responsavel pela prestacao
dos servicos ndo vem realizando, com frequéncia necesséria, a

materias de limpeza indispensaveis a manutencgao

adequada do ambiente de trabalho.

Ha sazonalidade local que afete|[] chuva

0S servigos?

intensa [0 seca [ crescimento acelerado de
vegetacao [ dificuldade logistica [ outra: Nao ha

As informacdes desta secdo destinam-se a ca
serdo consolidadas como subsidio a instrugcéao

H& particularidade regional

relevante _ Para pescrever: Nao ha
deslocamento/fornecimento de

materiais?

racterizacdo das condicdes locais de atendimento e
da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

Existe previsao formal ou discusséo concreta
de mudanca de enderec¢o?

[1sim [ néo . nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na
mesma cidade?

[Jsim [Jn&o [ n&o definido N&o se aplica

Ha previsado aproximada de quando?

N&o se aplica

J& existe possivel novo imovel?

[ sim [ n&o N&o se aplica

Se conhecido, area aproximada do possivel
novo imovel

m2 N&o se aplica

Se conhecido, numero aproximado de
colaboradores ap6s mudanca/expansao

N&o se aplica

O novo imével podera ter mais

sanitarios/copal/area external/jardim?

Descrever somente se conhecido: Nao se aplica

Hé& perspectiva de reducdo/desmobilizacao?

[l sim [ néo . nado héa previsao conhecida pela
chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacéo sobre mudanca ou expansao, marque “nao ha informacao”.

N&o é necessario criar uma projecdo. As informacOes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da

contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias p

ela unidade

Indique os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritorio. Nao € necessario propor a solucao contratual.

Priorid

Necessidade/problema
ade

Impacto no

: Frequéncia/ocorréncia
funcionamento




Visual
desagradavel/pode atrair
animais (ratos, cobras,

Rocagem da area
1 externa/podacao dos

arbustos
entre outros)
Concerto da torneira da
2 : Vazamento
pia da copa
Troca das macganetas Dificuldade de abrir as
3 das portas portas
Precisamos colocar
adaptadores nas
tomadas para ligar os
4 Troca das tomadas nootbooks e outros
aparelhos
eletrodomésticos e
eletronicos.
5 Servigos de carpintaria Algumas portas
emperrandas
. . Algum r
6 Servigos de pinturas gumas paredes
descascando

A indicacéo de prioridade representa a percepcéo da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificagdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados (0756113)

o [l Fotografias dos ambientes

o [l Fotografias de area externa/jardim

° . Fotografias de problemas de manutencéao

o ] Planta/croqui, se disponivel

e [1 Documento com metragem, se disponivel

e [ Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis
e [1 Outros: Contrato de Locacdo do Imoével

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacéo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritério e que ndo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia deverd confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,



conservacao, jardinagem, areas externas e manutencgéo predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacbes
necessarias para obtencdo das informacdes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condicbes fisicas do imével e, quando necessério,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imével, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacgfes prestadas refletem a situacdo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacédo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servicos informados ou autorizag&o para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Cruzeiro do Sul - AC 14 de setembro de 2026.

(assinado eletronicamente)

Ireni Herculano Ucho6a Moura
Chefe de Escritério Distrital
Coordenacéao de Escritérios - COES

SUPER Documento assinado eletronicamente por Ireni Herculano Uchda Moura, Chefe de
GOVER [ Distrito, em 14/09/2026, as 13:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
e FAREN "/ no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n°® 0759328


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS - AgSUS
LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO - ITAITUBA-PA

Subsidio ao planejamento de futura contratagao de servigos de limpeza,
conservagao, jardinagem, areas externas e manutengao predial basica.

PARTE | - ORIENTAGOES A CHEFIA/RESPONSAVEL PELO ESCRITORIO.

1. Para que serve este levantamento?
A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das

necessidades dos Escritorios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de
servicos de limpeza, conservagao, jardinagem, areas externas e manutencdo predial
basica.

As informacgdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude
formal e consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios,
utilizando-as como subsidio a caracterizagao global da necessidade e a instru¢ao da futura
contratacdo. A consolidagao realizada pela CSTAD tera natureza administrativa e nao
implicara reavaliagao, alteragdo ou validagdo material das necessidades declaradas pelos
Escritorios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao é necessario possuir conhecimento técnico de contratagao,
engenharia ou fiscalizagao para preencher o formulario.

As informacgdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais
sdo de responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar
e validar o conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir.

O Escritorio deve informar

O Escritério NAO precisa definir

Como é o imoével, quantas pessoas o
utilizam, como funciona a rotina, quais
servicos sao necessarios, problemas
observados, frequéncia atual e se ela
atende a necessidade.

Estratégia, procedimento ou instrumento de
contratacao, credenciamento, SRP, preco,
numero de empregados da futura
contratada ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de

Quantidade de trabalhadores terceirizados

crescimento, mudanca de imovel, | a serem contratados ou escala de
aumento/redugao de equipe e | empregados da prestadora.
particularidades locais.

Servicos que hoje sado necessarios, | Solugao juridica ou técnica definitiva para
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insuficientes ou inexistentes. cada servico.

Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia
de contratagao sera realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicdes e Contratos —
UAC, no ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao
processual.

O preenchimento deste levantamento n&o constitui solicitagdo de contratacdo imediata,
autorizagdo para execugao de servigco ou garantia de que todos os servigos informados
serao contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informagao exata?

e Nao invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritério devera promover as verificagcbes necessarias
para obter a informacdo, consultando documentos disponiveis, administracdo do
imovel/coworking/condominio, responsaveis locais e realizando verificagcdo fisica,
conforme aplicavel. somente apods essas providéncias, se a informacdo ainda néao
puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade, acompanhada
obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imdével, contrato, planta ou informacédo da
administracao do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagao
com a administragdo do imoével/coworking/condominio ou responsavel competente. Se
ainda néo for possivel confirma-la, podera ser informada estimativa identificada como
aproximada, explicando a forma utilizada para estima-la.

e Se nao souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em
linguagem simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nao houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “nao
se aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expansdo, informe somente aquilo que ja é
conhecido ou razoavelmente esperado; ndo € necessario prever situagdes hipotéticas
sem fundamento.

e Se houver duvida relevante, registre a duvida no campo de observagdes em vez de
deixar a resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudang¢a de enderec¢o e crescimento?
A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variagdes razoavelmente

previsiveis. Um Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma
cidade, ampliar sua area fisica, aumentar o niumero de colaboradores ou passar a possuir
mais sanitarios, copa, salas e areas externas.
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Essas informagdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados.
Informar uma possibilidade de expanséo n&o significa que a Agéncia contratara ou pagara
antecipadamente por servicos que ainda n&o sao necessarios.

As informagdes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da
realidade conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério
criar proje¢des sem fundamento ou estimar situagées meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio

Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:

e Vvisdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;

e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou calgada, quando houver;

e problemas de manutengao relatados;
Informa-se a necessidade de:

Manutengao da cerca elétrica; Servigos de jardinagem;
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e Manutencao hidraulica, incluindo reparo no sistema de descarga do banheiro e
verificagdo da rede hidraulica por profissional encanador.

\

\

e outras particularidades importantes.

Nao fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo € registrar as caracteristicas do
ambiente e os problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informagdes
A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O

levantamento representa a situagao conhecida pelo Escritorio na data do preenchimento e
servira de documento de suporte ao planejamento. Mudangas posteriores poderdao ser
comunicadas formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido
somente apos verificagdo das informagdes pela unidade. A chefia do Escritério devera
assegurar que tenham sido realizadas as verificagcbes necessarias, mediante consulta aos
documentos disponiveis, a administragdo do imovel, coworking ou condominio, aos
responsaveis locais e por verificagao fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcgao de informacao nao obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro
das providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificagdo da unidade

Campo Resposta
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Escritorio

Escritério Distrital - Itaituba-PA

Municipio/UF

Itaituba-PA.

Endereco atual:

Localizacdo: 72 Travessa do Bairro Jardim
das Araras n? 910 - prox. a Trav. Sdo José

Nome da chefia do Escritorio:

Jesiel Rodrigues.

Cargo/fungao:

Chefe de Distrito — ERD/IT.

E-mail institucional:

erd.al@agenciasus.org.br

Telefone institucional:

(61) 9665-7503

Data do levantamento:

15/09/2026

B. Caracteristicas do imovel atual

Item Pergunta Resposta / orientacao
173 m? l exata [ aproximada [ informacao
Area total aproximada do imével (m?) | ndo obtida apds verificagdo — justificar
01 obrigatoriamente
Justificativa/orovidéncias adotadas Area total aproximada do imével em m? obitida dos
P autos do processo n° AGSUS.013084/2025-16 de
para obtengao ~ o
locacao do imdvel.
Area efetivamente utilizada pelo 173 m? l ndo se aplica. Area total efetivamente
02 Escritdrio, se diferente utilizada pelo Escritério.
Justificativa/providéncias adotadas
para obtencao
. ~ O imovel exclusivo [0 coworking ] espacgo
03 Tipo de ocupagao compartilhado [ outro:
Area de Terreno: 360m?
Area Construida: 173,06 m?
Coémodos Térreo:
01 Sala e cozinha conjugados;
01 Banheiro social;
04 | Andares/pavimentos utilizados

01 Edicula.

01 Garagem.

1+ Andar;

01 Sala (destinada ao chefe de escrtério)

01 Sala de acessoria.
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01 Sala de reunioes.
01 Areas livres.

01 Pogco comum;

05 Quantidade de salas de trabalho 02 salas de trabalho
06 Recepcéao/espera l sim [Jn&o | area aproximada:
07 Salas de reunido Quantidade: 01
08 | Sanitarios de uso do Escritério Quantidade: 03 | O exclusivos l compartilhados
09 Copal/cozinha de apoio l sim [nao [Ocompartilhada
10 | Deposito/almoxarifado Psim Onzo
11 Area externa sob responsabilidade do | Osim [ n&o | area aproximada: m?: Nao
Escritorio ha conhecimento preciso.
. = . : PRINT
12 | Jardim/gramado/canteiro D,Slm D nao | area aproxmada. m*: Nao
ha conhecimento preciso.
i T .
13 Calgadal/patio/estacionamento a l sim [On&o | Calgada/patio/garagem a conservar
conservar
14 Vidros/janelas que necessitam l sim [Jn&o | quantidade/area aproximada, se
limpeza souber: Portas, janelas e janeldes.
15 Escadas internas l sim [Jnao — Madeira.
16 Elevador O sim l nao [responsabilidade do condominio
0 imével possui restricses de O sim l nao | se sim, explicar: Funcionamento
17 acesso/h:rério? ¢ regular de Segunda a Sexta Feira, das 8h:00 as
' 12h e das 14h:00, as 18h
Existe condominio/administracao
18 predial responsavel por parte dos Osim l nao | indicar quais servigos:

servicos?

Quando determinado ambiente, area ou servico for compartiihado ou estiver sob
responsabilidade do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera
ser informada, evitando que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacgao ja

atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero

atual de colaboradores que

regularmente o Escritério

utilizam 05 (cinco) colaboradores.

Ha colaboradores em regime hibrido/itinerante?

[ sim l nao | média diaria aproximada:
8hs
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Ha atendimento presencial ao publico?

Bsim Onao

Se sim, média aproximada de visitantes/usuarios por
dia

Conforme a demanda daria.

Dias de funcionamento

De Segunda a Sexta Feira.

Horario habitual de funcionamento

Das 8h as 12h e das 14h as 18h.

Dias/periodos de maior movimento

N&o ha. Conforme a demanda dos
usuarios.

Ha reunides/eventos que aumentem pontualmente o
fluxo?

B sim O nao | frequéncia aproximada:
Periodo de contratacdes, processos
seletivos, reunides com o CONDISI e com
membros do Distrito Sanitario Espcial
Indigen Rio Tapajos.

Ha previsdo conhecida de aumento/reducao da equipe
nos proximos 6/12/24/36 meses?

Osim O ndgo | ndo ha previsao
conhecida pela chefia nesta data.

D. Limpeza e conservagao — situagao e necessidade
Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados

terceirizados deveriam ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servico de limpeza atualmente?

l sim [Inao

Se sim, qual a frequéncia atual?

ldiéria O 3x/semana [ 2x/semana [
1x/semana [outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

l sim [parcialmente [Onao

Se parcialmente/nao, explique o problema observado

Na percepcgao da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana O
1x/semana O outra:

Justifique a frequéncia indicada, considerando area,
quantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios,
copa e demais caracteristicas relevantes

Justifica-se me razdo do uso diario e o
fluxo de pessoas.

Quais ambientes demandam limpeza regular?

Bl salas [ recepcio sala de reunido
lsanitérios l copa l circulagao interna
e erterna.

Ha necessidade de limpeza de vidros?

l sim [ n&o | frequéncia que a realidade
local demonstra: Diariamente.

Ha necessidade de limpeza pesada/periddica?

B sim O
situacdes/frequéncia

ndao | explicar

observada:
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Semanalmente.

Ha necessidade de limpeza pré/pdés mudanga?

O sim, ha mudanga prevista [ néo '
ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data

Existem pisos/superficies que demandem cuidado

especial?

B sim O n3o | descrever: Em todos os
compartimentos internos, em especial ao
piso externo escorregadio.

Ha geracdo de residuos fora do padrdo comum de

escritério?

Bsim Onso|

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicagdo nao constitui autorizacdo de contratagdo ou garantia de que a futura solugao
adotara exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

Ha area verde sob responsabilidade do
Escritério?

l sim [Inao

Tipo de area

[0 gramado [0 canteiro [0 arbustos [
terreno/vegetacao rasteira [

Area aproximada

0 aproximada l informacdo n&o obtida apos
verificagcdo — justificar obrigatoriamente: Informacéao
imprecisa quanto a area, em m? de cada
compartimento que apresenta vegetagao.

Justificativa/providéncias adotadas para
obtencéao

Ha necessidade de corte de grama?

l sim [ n&o / frequéncia considerada necessaria
pela unidade: Mensal, considerando o crescimento
da vegetagao durrante 30 dias.

Ha necessidade de rogcada?

l sim [0 nao / frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: Mensal, considerando o crescimento da
vegetacao durrante 30 dias.

Ha necessidade de capina?

l sim [ nao | frequéncia considerada necessaria,
se aplicavel: Mensal, considerando o crescimento da
vegetacao durrante 30 dias.

Ha arbustos/cercas-vivas que demandem poda

Bsim Onao
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simples?

Osim [ ndo | ndo solicitar poda neste formulario

Existem arvores de maior porte? . .
COMO pequeno servigo; apenas registrar.

Execucdo pontual por profissional autbnomo,

Quem executa esses servicos atualmente? .
mediante demanda pontual.

A contratagdo de profissinais regularizados para a

Principais dificuldades observadas ~ . o
execucao do servi¢o de jardinagem.

As frequéncias indicadas deverdo refletir a necessidade observada pela unidade,
consideradas as caracteristicas da area, condicdes locais e experiéncia de manutencao do
espaco, quando disponivel.

F. Manutengao predial basica — necessidades observadas
Nado é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e

descreva de forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica sera realizada
posteriormente pela unidade tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas

O torneiras [} sifées | vazamentos aparentes [}
descarga/caixa acoplada [ ralos/pias com obstru¢do O
Hidraulica outros: Banheiros com obstrucdes nos vasos sanitarios,
pressao insuficiente nas descargas, vazamentos continuos
e falhas no mecanismo de retorno da agua.

.tomadas O interruptores lIémpadas/Iuminérias O
pontos sem funcionamento [0 outros: Necessidade de
Elétrica manutencdo da cerca elétrica, bem como verificacdo e
manutencado de lampadas, tomadas e demais componentes
elétricos.

[ furos/reparos superficiais O pintura [ pequenas trincas

Paredes/acabamento ~
aparentes [Joutros: Sem observagées no momento.
Portas/fechaduras 1 ajuste de pcirta O fechadura [ macaneta [ outros:
Sem observagdes no momento.
o O quadros [ prateleiras [ suportes leves [ outros:Sem
Fixacoes ~
observagdes no momento.
Outros problemas Descrever: Sem observagées no momento.

ATENCAO: infiltragéo relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento
de carga, obra, reforma, telhado, intervencdo estrutural, rede logica, CFTV, ar-
condicionado ou situacdo de risco devem ser descritos separadamente para avaliagdo da
area técnica competente.

Levantamento de Necessidades — Escritérios | Setembro/2026




O registro de determinada situagédo neste levantamento ndo significa seu enquadramento
automatico como manutencédo predial basica nem sua inclusdo na futura contratagao.
Quando houver necessidade de avaliacdo ou classificagao técnica, a situacdo sera

encaminhada a unidade competente.

G. Historico e dificuldades locais

Pergunta Resposta
l sim 0 ndo O informagdo nao obtida apds
Ja houve dificuldade para conseguir | verificagdo — justificar obrigatoriamente | Sim, ha,
empresa/prestador na cidade? dificuldade para conseguir empresa prestadora na
cidade para todos os tipos de seguimentos.
Justificativa/providéncias adotadas para
obtencao
Osim [ nao O informacdo nao obtida apds
Prestadores normalmente precisam se | verificagdo — justificar obrigatoriamente | de onde, se

deslocar de outra cidade?

conhecido: Registra-se a dificuldede de mao de obra
dentro das exigéncias de regularizagdo da Agéncia.

Justificativa/providéncias adotadas

obtencao

para

Ja houve interrupgcao/falta de servico de
limpeza, jardinagem ou manutencgao?

l sim 0 ndo | descrever e informar periodo
aproximado: Houve afalta de fornecedor do servigo
de jardinagem no perodo de 04/2026 a 09/2026.

Ja houve necessidade que ndo pdde ser
atendida pelo contrato/modelo existente?

O sim [ nao | explicar: Nado ha contrato para o
servigo de jardinagem.

Ha sazonalidade Ilocal

servicos?

que afete os

O chuva intensa [seca [ crescimento acelerado
de vegetacdo [dificuldade logistica [ outra: Sem
observacdes relacionadas no momento.

Ha particularidade regional relevante para
deslocamento/fornecimento de materiais?

Nao ha particularidade
deslocamento de materiais.

regional relevante para

As informacbes desta secdo destinam-se a caracterizagdo das condigdes locais de
atendimento e serdo consolidadas como subsidio a instrugdo da contratagao.

H. Mudanga, expansao ou reduc¢ao do Escritério

Pergunta

Resposta

Existe previsdao formal ou discussao concreta de

mudanca de endereco?

O sim | ndo O ndo ha previsdo
conhecida pela chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na mesma

cidade?

O sim | ndo
aplica.

O ndo definido: Nao se
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Ha previsdo aproximada de quando?

Nao se aplica.

Ja existe possivel novo imével?

Osim [On&o. Nao se aplica.

Se conhecido, area aproximada do possivel novo

imovel

Nao se aplica.

Se conhecido, numero
colaboradores ap6s mudancga/expansao

aproximado

de Nao se aplica.

O novo imovel podera ter mais sanitarios/copa/area

external/jardim?

aplica.

Descrever somente se conhecido: Nao se

Ha perspectiva de reducado/desmobilizagao?

O sim

Nao se aplica.

B nzo

conhecida pela chefia nesta data | explicar:

[0 ndo ha previsédo

Caso ndo exista qualquer informacdo sobre mudanga ou expansdo, marque “nao ha

informacéao”.

N&o é necessario criar uma projecéo. As informagdes serdo consolidadas e incorporadas a
instrugdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou
reducdes razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na

estruturagao da contratagao.

l. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade
Indique os problemas que, na percepc¢ao da chefia local, que mais afetam o funcionamento

do Escritério. Nao é necessario propor a solugao contratual.

Prioridad Necessidade/problema Impacto no Frequéncia/ocorréncia
e funcionamento
A falta de

Auséncia de
seguranca.

um agente

de

monitoramento do
fluxo de entrada e
saida aumenta a
vulnerabilidade do
local, podendo
facilitar o acesso de
pessoas nao
autorizadas e gerar
riscos a integridade
dos colaboradores e
a seguranga do
patriménio

Levantamento de Necessidades — Escritérios | Setembro/2026




A indicagdo de prioridade representa a percepcdo da unidade quanto ao impacto da
necessidade em seu funcionamento e nao constitui, por si s6, classificagdo administrativa
de urgéncia, autorizagéo para contratacdo ou ordem de execugao de servigo.

J. Anexos encaminhados

o [ Fotografias dos ambientes

o [ Fotografias de area externa/jardim

o [J Fotografias de problemas de manutencso

e [1Planta/croqui, se disponivel

e [1Documento com metragem, se disponivel

e [1Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

e [1Outros:

K. Campo livre
Registre aqui qualquer informagdo que considere importante para que as areas

compreendam a realidade do Escritério e que nao tenha sido contemplada nas perguntas
anteriores:

Considerando as caracteristicas do Escritorio € a necessidade de garantir condi¢gdes
adequadas para o desenvolvimento das atividades institucionais, identificam-se como
necessarios os seguintes servigos:

o Servigo de recepgao, visando ao atendimento, controle e orientagao de visitantes,
prestadores de servicos e demais pessoas que acessam o Escritdrio.

PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO
Antes de assinar esta declaragao, a chefia devera confirmar que as informagées

foram efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao
justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservagao, jardinagem, areas externas e manutencdo predial basica dos
Escritérios da AgSUS, que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram
realizadas as verificagbes necessarias para obtencdo das informagdes solicitadas,
mediante consulta aos registros e documentos disponiveis, verificagcdo das condi¢des
fisicas do imével e, quando necessario, consulta aos responsaveis locais, administracao do
imével, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacdes prestadas refletem a situacao verificada nesta data e
que eventuais dados indicados como aproximados ou nao obtidos estdo devidamente
identificados e justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencgao.
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Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serao utilizadas como subsidio para a
consolidacdo, o dimensionamento e a formalizagdo da necessidade de contratacio
destinada a este Escritorio. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo
implica definicdo de modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de
contratacao de todos os servigos informados ou autorizagdo para execugao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteragdes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanga de endereco, alteragao significativa da area fisica,
expansao/redugao da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente
as necessidades informadas.

Jesiel Rodrigues.

Documento assinado digitalmente

A7 b JESIEL RODRIGUES
g el Data: 15/09,/2026 16:22:53-0300

Verifigue em https://validar.iti. gov.br

Chefe de Distrito — ERD/IT
Coordenacéao dos Escritorios (COES)
Secretaria Executiva e de Articulagao (SEAR)
AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS — AgSUS

Local e data: 15 de setembro de 2026.
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C.@,g AgSUS

Apfnoia Brasilsim de Apoio i Gestio do 5LIS

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta

Escritério Escritério Regional/Distrital de Labrea

Municipio/UF Labrea-Am

Rua Padre Monteiro, Centro-165
Endereco atual
CEP: 69830-000

Nome da chefia do Escritério Moacyr Canizo de Brito Filho
Cargo/funcéo Chefe de Distrito

E-mail institucional erd.lb@agenciasus.org.br
Telefone institucional, se houver | (61) 9663-6193

Data do levantamento 11/09/2026

B. Caracteristicas do imdével atual

D

Pergunta Resposta / orientacéo




[EEN

Area total aproximada do
imoével (m2)

291,976 m? [ exata O aproximada O
informacdo nao obtida apdés verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Planta do Imével em Anexo

N O

Area efetivamente utilizada
pelo Escritério, se diferente

O m2 || ndo se aplica O
informacé@o ndo obtida apods verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Tibo de ocupacio B im6vel exclusivo [ coworking O
P pag espacgo compartilhado [ outro:

Andares/pavimentos Terreo

utilizados

Quantidade de salas de 06

trabalho

Recepcéaol/espera

Bsim O n&o | 4rea aproximada:

Salas de reuniao

Quantidade: 01

Sanitarios de uso do

Quantidade: 04 | | exclusivos O

Or| oo |(NO|oOo|oTO|~,O (WO

Escritorio compartilhados
Copa/cozinha de apoio .sim [J ndo [ compartilhada
Deposito/almoxarifado Bsm Ondo
1 Area externa sob
1 responsabilidade do Osim  néo | area aproximada:
Escritorio
% Jardim/gramado/canteiro Clsim . nao | area aproximada:
1| Calcada/patio/estacionament .sim O ndo | descrever: calcadas
3|0 a conservar
1|Vidros/janelas que Llsim . nao | quantidade/area
4 |necessitam limpeza aproximada, se souber:
é Escadas internas Osim [ nao
1 Elevador L] sim . nao [ responsabilidade do
6 condominio
. sim L[] n&o | se sim, explicar:
1|0 imével possui restricbes de [Funcionamento de Segunda a Sexta

\I

acesso/horario?

Feira, das 07h30min as 11h30min e das
13h30minh &s 17h30min.




Existe

1 |condominio/administracéo

8 | predial responsavel por parte
dos servicos?

Osim [ néo|

indicar quais servicos:

Quando determinado ambiente, area ou servi¢co for compartilhado ou estiver sob responsabilidade
do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero atual de colaboradores que utilizam

regularmente o Escritério 07

visitantes/usuarios por dia

Ha colaboradores em "€gime | Hgim B n&o | média diaria aproximada:
hibrido/itinerante? P '
Héa atendimento presencial ao publico? . sim [ nao

Se sim, média aproximada de 10

Dias de funcionamento

Segunda a Sexta-feira

Horario habitual de funcionamento De 08h as

07h30min as 11h30min (2h de

intervalo de almog¢o)13h30minh as 17h30min.

Dias/periodos de maior movimento Entre os dias

01 & 15 de cada més

Ha reunides/eventos aumentem

pontualmente o fluxo?

que

B sim O nao | frequéncia aproximada: 02 a 03
reunides no més

H& previsdo conhecida de aumento/reducéo
da equipe nos préximos 6/12/24/36 meses?

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

. sim [ ndo [ ndo ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar se conhecido:

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta Resposta
Existe servigo de limpeza atualmente? Bsm Ondo
B diaria O 3x/semana O
Se sim, qual a frequéncia atual? 2x/semana [ 1x/semana [ outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

B sim O parciaimente [ néo

Se parcialmente/n&o, explique o problema observado

Na percepcdo da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana
[1 1x/semana [ outra:

Justifiqgue a frequéncia indicada, considerando area,
guantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios, copa
e demais caracteristicas relevantes

Quais ambientes demandam limpeza regular?

B saas [ recepcao | reunido
B sanitarios copa |
circulacdo [l outros:




Hé& necessidade de limpeza de vidros?

CIsim . nao | frequéncia que a
realidade local demonstra:

Ha necessidade de limpeza pesada/periodica?

O sim ] ndo | explicar
situacOes/frequéncia observada:

Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

B sim, ha mudanca prevista O
ndo [1 n&o ha previsdo conhecida
pela chefia nesta data

Existem pisos/superficies
especial?

que

demandem cuidado

Osim [ ndo | descrever:

escritério?

Ha geracdo de residuos fora do padrdo comum de

[1 sim . nao | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e deverd estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacao nao constitui autorizagdo de contratacdo ou garantia de que a futura solugdo adotara
exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta Resposta
Ha area verde sob Osim [ no
responsabilidade do Escrit6rio?
. . (1 gramado [l canteiro [ arbustos [ terreno/vegetacéo
Tipo de area . ]
rasteira [ outro:

Area aproximada

m2 | . aproximada [ informac&o ndo obtida apds verificacdo
— justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéao

Ha necessidade de corte de
grama?

O sim [ ndo / frequéncia considerada necesséria pela unidade:
/ justificativa ou condicéo observada:

Ha necessidade de rocada?

O sim [[nao / frequéncia considerada necessaria, se aplicavel:
/ explicar:

Ha necessidade de capina?

O sim [ ndo | frequéncia considerada necesséria, se
aplicavel: 01 vez ao més / explicar: Trata-se de um quintal

e um canteiro na frente do imével que necessita de manutencéo
de capina.

Ha arbustos/cercas-vivas que
demandem poda simples?

O sim [ nao

Existem arvores de maior

porte?

O sim [ ndo | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno servico; apenas registrar. Um pé de coqueiro

Quem executa esses servicos
atualmente?

N&o se aplica

Principais dificuldades

observadas

N&o se aplica



As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condi¢Bes locais e experiéncia de manutencéo do espaco, quando

disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o € necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica serd realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
Hidraulica B omeiras | sitses | vazamentos aparentes [} descarga/caixa
acoplada . ralos/pias com obstru¢cdo [l outros:
. [ tomadas O interruptores O Iampadas/luminarias [ pontos sem
Elétrica . .
funcionamento [ outros:
Paredes/acabamento L] furos/r.eparos superficiais . pintura [ pequenas trincas aparentes
L] outros:
L] ajuste de porta [ fechadura [ macaneta [J outros: N&o se
Portas/fechaduras :
aplica
. (1 quadros [l prateleiras [ suportes leves [ outros: N&o se
Fixacoes )
aplica
Descrever:
Nosso maior Problema é ocasionado pelo mal cheiro dos banheiros e
Outros problemas L ~ o
infiltragdo que causou danos na rede elétrica.

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencéo estrutural, rede logica, CFTV, ar-condicionado ou situacéo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacao da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento n&o significa seu enquadramento
automético como manutencgdo predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificagdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Histoérico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

J& houve dificuldade para

conseguir
empresa/prestador
cidade?

B sm O nao O informagdo ndo obtida apés verificagdo —
na|justificar obrigatoriamente | explicar:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N&o se aplica

Prestadores normalmente
precisam se deslocar de

outra cidade?

L] sim . ndo [ informacdo ndo obtida apos verificagdo — justificar
obrigatoriamente | de onde, se conhecido:




Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N&o se aplica.

Ja houve interrupcao/falta

de servico de limpeza,
jardinagem ou
manutencao?

[lsim .néo | descrever e informar periodo aproximado:

Ndo houve interrupcdo de servico de limpeza. O escritério nao
dispbe de contratacdo especifica para servicos de jardinagem e
manutencao predial.

J& houve necessidade que
ndo pbde ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

.sim [J ndo | explicar: O Escritério Distrital de Redengéo-PA néo
realizou contratacdo especifica de empresa ou prestador de servigos
para a execugcdo de manutencdo predial, ndo havendo, portanto,
histérico de dificuldades, interrup¢cées ou demandas ndo atendidas
relacionadas especificamente a esse tipo de servigo.

Ha sazonalidade local que
afete os servigcos?

L1 chuva intensa []seca [l crescimento acelerado de vegetacao
1 dificuldade logistica [ outra: N&o se aplica

Ha particularidade regional
relevante para
deslocamento/fornecimento
de materiais?

Descrever: Nao foi identificada particularidade regional
relevante para deslocamento ou fornecimento de materiais
relacionados a manutencao predial.

As informacdes desta secdo destinam-se a caracterizacdo das condic¢des locais de atendimento e
serdo consolidadas como subsidio a instru¢do da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta Resposta

.sim [1 ndo [ ndo ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

Existe previsao formal ou discusséo concreta
de mudanca de enderec¢o?

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na

esma. cidade? Bl sim Ondo O n&o definido N&o se aplica

H& previséo aproximada de quando? Néao

J& existe possivel novo imoével? Osim [ ndo N&o se aplica

Se conhecido, area aproximada do possivel

o m?2 N&o se aplica
novo imovel

Se conhecido, nuamero aproximado de
colaboradores apés mudanca/expansao

O novo imével podera ter
sanitarios/copal/area external/jardim?

N&o se aplica

MaIS| pescrever somente se conhecido: N&o se aplica

[l sim [ néo . nao ha previsdo conhecida pela

. . ~ o
Ha perspectiva de reducao/desmobilizacao chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacgéo sobre mudanca ou expansdo, marque “ndo ha informacao”.

N&o € necessario criar uma projecao. As informacdes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da
contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do



Escritério. Nao é necessario propor a solugdo contratual.

Pri a N
orid | Necessidade/problema Imp acto no Frequenc_la/ocorre
funcionamento ncia
ade
Quase sempre,
Mal Cheiro que exala nos dias que
1 )
dos banheiros chove
principalmente.
Paredes com
2 infiltracao
Recepcgéao com
3 . :
instrutura inadequada
Teto com goteiras
4 | pelas lampadas na
recepcao
5

A indicagao de prioridade representa a percepc¢éo da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si s6, classificacdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucao de servigo.

J. Anexos encaminhados

o [l Fotografias dos ambientes

e [1 Fotografias de area external/jardim

° . Fotografias de problemas de manutencao
° . Planta/croqui, se disponivel

° . Documento com metragem, se disponivel

e [ ] Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

e [ 1 Outros:




K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacdo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritério e que ndo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

Entre os principais problemas verificados, destacam-se as recorrentes infiltragées no teto,
provenientes dos banheiros localizados no pavimento superior do prédio, onde existem
apartamentos ocupados por outros inquilinos. As infiltragdes ocasionam goteiras constantes,
escorrimento de agua pelas paredes e formacédo de bolsdes de umidade, evidenciando o
agravamento do comprometimento da estrutura. Em uma das ocorréncias, a infiltracdo provocou
curto-circuito em uma luminaria instalada no escritério, gerando risco a seguranca dos
colaboradores e ao patriménio, além da possibilidade de acidentes decorrentes de instalacdes
elétricas expostas a umidade.

Outro problema recorrente refere-se ao retorno de gases e odores provenientes da fossa séptica
por meio do encanamento das pias e dos ralos dos banheiros. Tal situagdo provoca forte mau
cheiro nas dependéncias do escritério, tornando o ambiente insalubre e causando desconforto aos
colaboradores e visitantes, além de comprometer as condicdes minimas de higiene, salubridade e
bem-estar no ambiente de trabalho.

Foi constatado que a empresa terceirizada responsavel pela prestacdo dos servigos néo esta
cumprindo integralmente com suas obrigacfes contratuais. Até o presente momento, a
colaboradora ainda néo recebeu seu salario referente ao periodo trabalhado, situacéo que vem
causando transtornos e demonstrando falha no cumprimento das responsabilidades assumidas
pela empresa.

Além disso, os materiais necessarios para a execucao dos servicos de limpeza também néo
foram disponibilizados, comprometendo diretamente a realizacdo adequada das atividades.



Diante dos fatos, solicita-se que a empresa terceirizada adote as providéncias necessarias para
regularizar, com a maior brevidade possivel, o0 pagamento da colaboradora e o fornecimento dos
materiais de limpeza, garantindo o cumprimento de suas obrigacdes e a continuidade adequada
dos servicos.

As ocorréncias descritas impactam diretamente a continuidade das atividades administrativas,
reduzem a produtividade da equipe, geram transtornos operacionais, aumentam o risco de danos
aos equipamentos e mobiliarios, comprometem a conservagdo de documentos e materiais
institucionais e expdem os trabalhadores a condi¢des inadequadas de seguranca e saude
ocupacional.

PARTE lll - DECLARAGCAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacbes
necessarias para obtencdo das informacfes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condicbes fisicas do imével e, quando necessario,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imovel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacfes prestadas refletem a situacdo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacdo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servigos informados ou autorizacdo para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifigue substancialmente as
necessidades informadas.

Labrea-Am 11 de setembro de 2026

(assinado eletronicamente — Responséavel pela elaboragéo)
Eliangela Tavares Gongalves
Assistente de Regido/Distrito - ERD/LB

Ciente. Para prosseguimento a CSTAD para conhecimento, andlise e aprovacao.



Moacyr Canizo de Brito Filho
Chefe Distrital
Escritério Regional Distrital de Labrea - AM

SUPER @ Documento assinado eletronicamente por Moacyr Caiizo de Brito Filho, Chefe de
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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTACOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos
de limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritorio serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude
formal e consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritérios,
utilizando-as como subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura
contratacdo. A consolidacao realizada pela CSTAD tera natureza administrativa e ndo implicara
reavaliacdo, alteracdo ou validacdo material das necessidades declaradas pelos Escritérios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritorio de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacéo,
engenharia ou fiscalizacao para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais séo
de responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar
o conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como € o imoOvel, quantas pessoas o0 | Estratégia, procedimento ou instrumento de
utilizam, como funciona a rotina, quais | contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
servicos sdo necessarios, problemas | nimero de empregados da futura contratada
observados, frequéncia atual e se ela atende | ou clausulas contratuais.

a necessidade.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de | Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, | serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducao de equipe e | da prestadora.

particularidades locais.

Servicos que hoje sdo necessarios, | Solucdo juridica ou técnica definitiva para
insuficientes ou inexistentes. cada servico.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao sera realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento ndo constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servi¢os informados serao
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e Nao invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para
obter a informacdo, consultando documentos disponiveis, administracdo do
imovel/coworking/condominio, responsaveis locais e realizando verificacao fisica, conforme
aplicavel. Somente apos essas providéncias, se a informacdo ainda nao puder ser obtida,
devera ser registrada a impossibilidade, acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das
providéncias adotadas para sua obtencéao.

e Para metragem, utilize documento do imovel, contrato, planta ou informacdo da
administracdo do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagcdo com
a administracdo do imdével/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nao
for possivel confirma-la, podera ser informada estimativa identificada como aproximada,
explicando a forma utilizada para estima-la.

e Se nao souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em
linguagem simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nao houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expansdo, informe somente aquilo que ja é
conhecido ou razoavelmente esperado; ndo € necessario prever situacdes hipotéticas sem
fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a davida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.
4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacdes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa,
salas e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacgbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritdrio criar projecdes
sem fundamento ou estimar situa¢cdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio

Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:

e visdo geral dos principais ambientes;
e sanitarios e copa;
e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;

e vidros relevantes;



e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgdao relatados;
e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informacdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo € registrar as caracteristicas do ambiente e
os problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacdes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritorio na data do preenchimento e
servira de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser
comunicadas formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulério devera ser preenchido somente
apos verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagcbes necessarias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e
por verificacéo fisica dos ambientes, conforme o caso. A opcéo de informacdo ndo obtida sera
excepcional e devera conter justificativa e registro das providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
L Escritério Regional do Amazonas / Distrital de
Escritdorio
Manaus
Municipio/UF Manaus / AM

Rua Estela Nobre, n°52, C-4 (antiga tiodolina

Endereco atual .
¢o at Cordeiro), Parque Dez - CEP: 69.050-210

Nome da chefia do Escritorio ]
Herédoto Jean de Sales

Coordenador do Escritorio Regional do
Amazonas

E-mail institucional herodoto.sales@agenciasus.org.br
(61) 99658-9027

Cargo/funcéao

Telefone institucional, se houver

Data do levantamento 14/09/2026

B. Caracteristicas do imdével atual

Item Pergunta Resposta |/ orientacao

Area total aproximada do | 120,67m? [X] exata [] aproximada [ ]

01 imovel (m?2) informacéo nao obtida apos verificacdo

Metragem exata extraida dos documentos
e anexos do Processo  AgSUS
004453/2025-71.

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo



mailto:.sales@agenciasus.org.br

Arlefa efetl\./a,rr.]ente 120,67 m2 [X] ndo se aplica [ ]
02 utilizada pelo Escritério, se | . A . . PR
. informacao néo obtida apoés verificagdo
diferente
Justificativa/providéncias
adotadas para obtengéo
[ ] imbével exclusivo [ ] coworking [ ]
03 Tipo de ocupacgao espaco compartilhado [x] outro: Sala
Comercial
Terreo:
1. Recepcao 13.90 m?;
1. Sala Coordenador Regional 14.12 mz;
1. Sala Chefe Distrital de Manaus 12,81;
1. Sala de armazenagem 7,69mz;
1. Banheiro PCD 1.93 mz;
1. Banheiro 3.72m2
04 Andares/pavimentos 1. Copa 2.76 mz;
utilizados 1. Pequeno depésito;
1. Ambiente compartilhado Regional AM /
Distrital MN; 24,25 m?;
2° andar:
1. copa;
1. Banheiro 3.41 mz;
1. Sala Sesmt 32,76mz2
05 Quantidade de salas de 05
trabalho
06 Recepcaolespera |[']>1(2] sim [ ] ndo | area aproximada: 13.90
07 Salas de reunido Quantidade: 0
08 Sanitarios de wuso do | Quantidade: 01 [X] exclusivos 02 [X]
Escritério compartilhados
09 Copal/cozinha de apoio [X] sim []n&o [x] compartilhada
10 Sala de Reunido [ ]sim [x] ndo
Area externa sob [X] sim [ ] ndo | area aproximada:
11 responsabilidade do . P '
o (Estacionamento)
Escritorio
12 Jardim/gramado/canteiro [ ] sim [x 1 ndo | area aproximada:
13 Calcada/patio/estacionam [X] sim [ 1] ndo | descrever:
ento a conservar Estacionamento de acesso frontal
14 Vidros/janelas que | [X] sim [ ] ndo | quantidade/area
necessitam limpeza aproximada, se souber: (Portas e Janelas)
15 Escadas internas [X] sim ] ndo




[ ] sim [X] ndo [ ] responsabilidade do

16 Elevador L
condominio

O imével possui restricdes [ ] sim [x] ndo Funcionamento de

17 de acesso/horario? Segunda a Sexta Feira, das 7h:00 as 12h e
' das 13h:00, &s 17h
Existe
18 condominio/administracdo | [ ] sim [X] ndo (casa exclusiva sem taxa

predial responsavel por | de condominio)
parte dos servigos?

Quando determinado ambiente, area ou servico for compartilhado ou estiver sob
responsabilidade do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser
informada, evitando que seja registrada como necessidade da AQSUS obrigacéo ja atendida por
outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta Resposta

NUmero atual de colaboradores
que utilizam regularmente o 12
Escritério

Ha colaboradores em regime

hibrido/itinerante? [] sim [x] n&o | média diaria aproximada:

Ha atendimento presencial ao

publico? [X] sim []n&o

Se sim, média aproximada de

visitantes/usuarios por dia 5a 10 pessoas/dia

Dias de funcionamento Segunda-feira a Sexta-feira

De 07h00 as 12h00 e de 13h00 as 17h00 (com
1h00min de intervalo para almoco), carga
horaria diaria regular de 8 horas de trabalho.

Horario habitual de
funcionamento

Dias/periodos de maior

X Entre os dias 15 a 30 de cada més
movimento

Ha reunides/eventos que

aumentem pontualmente o [X] sim []n&o | frequéncia aproximada: 02 a

05 reunides no més

fluxo?

Ha previsao conhecida de [X] sim []n&o []n&o ha previsdo conhecida
aumento/reducao da equipe nos |pela chefia nesta data | explicar se conhecido:
proximos 6/12/24/36 meses? Sesmt, estagiario e forca Nacional de Saude.

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados
deveriam ser contratados.

Pergunta Resposta

Existe servico de limpeza

atualmente? [X] sim []n&o




Se sim, qual a frequéncia atual?

[X] diaria [] 3x/semana [] 2x/semana
[]1x/semana [] outra:

A frequéncia atual atende

adequadamente?

[ 1sim [x] parcialmente []néo

Se parcialmente/ndo, explique o
problema observado

Na percepcdo da chefia, qual
frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento
adequado da unidade?

[X] diaria [] 3x/semana [] 2x/semana
[ ] Ix/semana [] outra:

Justifigue a frequéncia indicada,
considerando é&rea, quantidade
de usuarios, fluxo de pessoas,

Imével com 120,58 m2, 3 sanitarios,
recepcédo e copa, Situado em regido

limpeza regular?

sanitarios, copa e demais tropical de clima quente e Umido,
caracteristicas relevantes exigindo higienizacao constante.
: : [X] salas [X] recepcéo [X] reunido [X]
[ mbien mandam L . ~
Quais — ambientes  demanda sanitarios [X] copa [X] circulagdo [X]

outros: Estacionamento/calcada

Ha necessidade de limpeza de

[X] sim [ ] ndo | frequéncia que a
realidade local demonstra: quinzenal /

pré/pés mudanca?

vidros?
mensal
H& necessidade de limpeza [).(] sim R [ . ] nao | _ explicar
L situagOes/frequéncia observada: carpetes
pesada/periodica? X ;
area interna.
Ha necessidade de limpeza [ ]1sim, ha mudanga prevista [x] ndo []

ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data

Existem pisos/superficies
demandem cuidado especial?

que

[x]sim []n&o | descrever: Carpetes

Ha geracdo de residuos fora do
padrdo comum de escritério?

[]1sim [X] n&o | descrever:

Principais dificuldades ja
observadas na limpeza

Dificuldade na conservacgao e
higienizagdo da éarea interna (carpetes e
sofd) devido a auséncia de equipamentos
e utensilios adequados (aspirador de po).
A situacdo €& agravada pelas chuvas
frequentes e alta umidade da regido
Manaus/AM.

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacdo ndo constitui autorizac@o de contratacdo ou garantia de que a futura solucao adotara
exatamente a periodicidade indicada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

H4& area verde sob
responsabilidade do
Escritério?

Resposta

[1sim [X] ndo




[ ] gramado [ ] canteiro [ ] arbustos [ ]
terreno/vegetacao rasteira [] outro:

m? | [] aproximada [ informag&o ndo obtida
apos verificacdo — justificar obrigatoriamente

Tipo de area

Area aproximada

Justificativa/providénci
as adotadas para| -
obtencao

[ ] sim [x] ndo / frequéncia considerada
necessaria pela unidade: / justificativa
ou condicdo observada:

[ ] sim [X] ndo / frequéncia considerada
necessaria, se aplicavel: | explicar:

Ha necessidade de
corte de grama?

H4 necessidade de
rocada?

[ T sim [X] ndo | frequéncia considerada

Ha necessidade de L. S .
necessaria, se aplicavel: | explicar:

capina?

H& arbustos/cercas-
vivas que demandem | []sim [X] n&o
poda simples?

_ [ ] sim [X] ndo | ndo solicitar poda neste
Existem arvores de | formulario como pequeno servico, apenas
maior porte? registrar.

Quem executa esses
servigos atualmente?
Principais dificuldades
observadas

N&o se aplica

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas
as caracteristicas da é&rea, condi¢des locais e experiéncia de manutencdo do espago, quando
disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva
de forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica serd realizada posteriormente pela
unidade tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
[x] torneiras [x] sifoes [x] vazamentos
Hidraulica aparentes [x] descargal/caixa acoplada [X]
ralos/pias com obstrucdo [ outros:
[x] tomadas [X] interruptores [X]
Elétrica lampadas/luminérias [Xx] pontos sem

funcionamento [ outros:

Paredes/acabamen | [x] furos/reparos superficiais [x] pintura [X]
to pequenas trincas aparentes [J outros:

[X] ajuste de porta [x] fechadura [X]
macaneta L[] outros:

[1 quadros [x] prateleiras [ suportes leves
L] outros:

Portas/fechaduras

Fixacdes




Descrever: No momento, ndo ha necessidade
da  execucado dos servicos citados
anteriormente. Contudo, caso surja alguma
demanda futura, ressalta-se que o contrato
Outros problemas | vigente ndo contempla a realizacdo desses
tipos de reparos por parte do locador.

Atualmente, se faz necessario o servi¢o de
manutenc¢ao dos 8 Ar-Condicionados.

ATENCAOQ: infiltracéo relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de
carga, obra, reforma, telhado, intervencao estrutural, rede logica, CFTV, ar-condicionado ou
situacdo de risco devem ser descritos separadamente para avaliacdo da area técnica
competente.

O regqistro de determinada situacdo neste levantamento nao significa seu enquadramento
automatico como manutencao predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificacdo técnica, a situacdo serd encaminhada a
unidade competente.

G. Historico e dificuldades locais

Pergunta Resposta
Ja houvc_a dificuldade para [l sim [x] ndo [ informac&o ndo obtida
conseguir ) e~ o
apos verificacéao - justificar
empresa/prestador na . . .
: obrigatoriamente | explicar:
cidade?

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

[ sim [x] ndo [ informagdo ndo obtida
Prestadores normalmente

: apos verificacéao - justificar
precisam se deslocar de : .

) obrigatoriamente | de onde, se
outra cidade? L
conhecido:

Justificativa/providéncias

adotadas para obtencéao

Ja houve interrupcéo/falta
de servico de limpeza, | L0 sim [x] ndo | descrever e informar
jardinagem ou | periodo aproximado:

manutencao?

Ja& houve necessidade
gue ndo pbde ser

atendida pelo | O sim [x] ndo | explicar:
contrato/modelo
existente?

0 chuva intensa [0 seca O

Ha sazonalidade local

que afete 0s Servigos? crescimento acelerado de vegetacdo [J

dificuldade logistica [x] outra: ndo ha

Ha particularidade
regional relevante para
deslocamento/fornecimen | Descrever: Nao ha
to de materiais?

As informacdes desta secdo destinam-se a caracterizacdo das condi¢des locais de atendimento



e serdo consolidadas como subsidio a instrucéo da contratagdo.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

Existe previsdo formal ou
discussdo concreta de
mudanca de enderec¢o?

[1sim [0 ndo [x] ndo ha previsdo
conhecida pela chefia nesta data

Se sim, a mudancga tende
a ocorrer na mesma
cidade?

[]sim [ ndo [ nao definido

Ha previsdo aproximada
de quando?

nao ha previsdo conhecida pela chefia

Ja existe possivel novo
imoével?

[]sim []n&o

Se conhecido, area
aproximada do possivel
novo imoével

m2 - Nao ha conhecimento

Se conhecido, numero
aproximado de
colaboradores apos
mudancga/expansao

ndo ha previsdo conhecida pela chefia

O novo imével podera ter
mais sanitarios/copa/area
externa/jardim?

Descrever somente se conhecido:

Ha perspectiva de
reducao/desmobilizacdo?

[0 sim [x] ndo [ ndo ha previsao
conhecida pela chefia nesta data |
explicar:

Caso nao exista qualquer informacao

informacgao”.

sobre mudanca ou expansdo, marque “ndo ha

N&o é necessario criar uma projecdo. As informacdes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacéo da

contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritorio. Nao € necessario propor a solucao contratual.

Priorid | Necessidade/pro . Frequéncia/
Impacto no funcionamento n
ade blema ocorréncia
Adequacéo do Melhor adequacao do|

1 espaco e moveis. [espaco e do mobiliario pode| Adaptacéo
comprometer a ergonomia Estrutural
dos trabalhadores.

Auséncia de sala |Limita a realizacdo de
de reunido ou reunides, capacitacoes,

5 auditério. eventos e demais atividades| Adaptacéo
institucionais que| Estrutural
necessitam de  espaco
apropriado.




Acessibilidade ao |Necessidade de melhorial Adaptacéo
3 & andar e ao das condicdes de|Estrutural
estacionamento no |acessibilidade. ( escada o
Térreo. unico acesso ao 2° andar)
Preservacao da higiene e
Dedetizacao e saude ambiental no
4 |Controle Sanitario imovel, prevenindo riscos
de Pragas a saude dos Semestral
colaboradores e vetores
de pragas.
Necessidade de  |Compromete o conforto, a
disponibilizagao de [postura adequada, 3
cadeiras condicdes de trabalho e | Adaptacao
5 |ergondmicas e saude durante o |[Estrutural
bebedouro. desempenho das
atividades  diarias de
trabalho.

A indicacdo de prioridade representa a percepcdo da unidade quanto ao impacto da
necessidade em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificacdo administrativa de
urgéncia, autorizacao para contratacdo ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados

[X] Fotografias dos ambientes

[X] Fotografias de area externa/jardim

[ ] Fotografias de problemas de manutencéo

[X] Planta/croqui, se disponivel

[1 Documento com metragem, se disponivel

[1 Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

° O Qutros:

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacgéo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritorio e que néo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

A manutencgdo adequada das instalagfes do Escritorio € fundamental para garantir condigées
seguras, funcionais e apropriadas para o desenvolvimento das atividades, contribuindo para a
conservacao do patriménio e para a qualidade do ambiente de trabalho.

Diante das necessidades identificadas, torna-se importante assegurar o atendimento tempestivo
das demandas de manutencao predial, especialmente aquelas relacionadas as condi¢ées
estruturais, sanitérias e de climatizagéo, de forma a evitar o agravamento de problemas e
assegurar a continuidade dos servigos.

PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informa¢des foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutengdo predial basica dos Escritérios da



AgSUS, que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificagdes
necessarias para obtencdo das informacfes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condicdes fisicas do imoével e, quando necessério,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imdével, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacdes prestadas refletem a situacdo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou néo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéao.

Declaro ciéncia de que as informacbes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacéo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacéo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servicos informados ou autorizagéo para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracdes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansao/reducao da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Manaus-AM, 14 de setembro de 2026

(assinado digitalmente)
Danielle Lima Goncalves

Fiscal Local

(assinado digitalmente)
Herédoto Jean de Sales

Coordenador Regional do Amazonas

SUPER r’.‘*] Documento assinado eletronicamente por Herodoto Jean De Sales, Coordenador de
GOVER Regional, em 14/09/2026, as 22:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
[t Wl = no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

SUPER M Documento assinado eletronicamente por Danielle Lima Goncalves, Assistente de
GOVER Regido, em 14/09/2026, as 22:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
- ~ no art. 6°, 8 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

I http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?
“ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador

0761232 e o cédigo CRC 5F2FACS5B.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n® 0761232
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C.@.g AgSUS

DEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | — ORIENTACOES A CHEFIA/RESPONSAVEL PELO ESCRITORIO

1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servigcos de
limpeza, conservacéo, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica.

As informacBes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacgdes apresentadas pelos Escritérios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidagcéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicard reavaliacao,
alteracao ou validacdo material das necessidades declaradas pelos Escritérios.

Por esse motivo, € importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao é necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informac0es relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteddo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir
Como € o imovel, quantas pessoas o | Estratégia, procedimento ou instrumento
utilizam, como funciona a rotina, quais | de contratacdo, credenciamento, SRP,
servicos sdo necessarios, problemas | preco, numero de empregados da futura
observados, frequéncia atual e se ela | contratada ou clausulas contratuais.
atende a necessidade.
Necessidades conhecidas ou previsiveis | Quantidade de trabalhadores terceirizados
de crescimento, mudanca de imovel, |a serem contratados ou escala de
aumento/reducao de equipe e | empregados da prestadora.
particularidades locais.
Servicos que hoje sdo necessarios, | Solucdo juridica ou técnica definitiva para
insuficientes ou inexistentes. cada servico.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando ndo souber a informacao exata?

° N&o invente dados e ndo utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacbes necessarias para obter a
informacé&o, consultando documentos disponiveis, administracdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apds essas
providéncias, se a informacao ainda nao puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

° Para metragem, utilize documento do imoével, contrato, planta ou informacdo da
administracdo do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informacdo com a
administracdo do imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nao for
possivel confirma-la, podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a
forma utilizada para estima-la.

° Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em
linguagem simples e, se possivel, anexe fotografia.

° Se nao houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “nao se
aplica”.

° Quando houver previsdo de mudanca ou expansao, informe somente aquilo que ja é
conhecido ou razoavelmente esperado; ndo € necessario prever situacdes hipotéticas sem
fundamento.

° Se houver davida relevante, registre a davida no campo de observacfes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio.
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:

° visdo geral dos principais ambientes;
° sanitarios e copa;
° pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



° vidros relevantes;

° problemas de manutencéo relatados;

° outras particularidades importantes.

6. Responsabilidade pelas informacoes.

A chefia/responsavel local devera revisar

as

area externa, jardim, gramado ou calgcada, quando houver;

respostas antes do encaminhamento.

O

levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apos verificacdo das informacfes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificacbes necessarias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificacdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcéo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. Identificacdo da unidade.

Campo

Resposta

Escritério

Parintins

Municipio/UF

Amazonas

Endereco atual

DE ESQUINA PROXIMO AO CREAS E

R Batucada N°94 - Conj. Macurany (CASA

BUMBODROMO LADO DO GARANTIDO)

Nome da chefia do Escritério

Erlisson dos Santos Cidade

Cargo/funcéo

Chefe do Escritorio

E-mail institucional

Erlisson.cidade@agenciasus.org.br

Telefone institucional, se houver

92 98493-2987

Data do levantamento

10/09/2026

B. Caracteristicas do imével atual.

Justificativa/providéncias adotadas
para obtencéo

Item Pergunta Resposta / orientacéo
. . o 437,50 m?2 [] exata [l aproximada [l
Area total aproximada do imovel . ~ ~ : . e
(m?) informagédo ndo obtida apds verificagdo —
justificar obrigatoriamente
01 Area total verificada conforme documentacdo do

imovel, que indica terreno com dimensdes de

17,50 m x 25,00 m, totalizando 437,50 m2.



mailto:Erlisson.cidade@agenciasus.org.br

437,50 m2 [ nédo se aplica [ informagéo ndo
Area efetivamente utilizada pelo obtida apos verificacao —  justificar
Escritorio, se diferente obrigatoriamente
02
Justificativa/providéncias adotadas _Arga total ver_lflcgda conforme docu_menta?ao do
ara obtencao imovel, que indica terreno com dimensdes de
P 17,50 m x 25,00 m, totalizando 437,50 m2.
. ~ x imovel exclusivo [ coworking [J espaco
03 Tipo de ocupagéo compartilhado [1 outro:
04 Andares/pavimentos utilizados 1 Pavimento (Térreo)
05 Quantidade de salas de trabalho 4 Salas
06 Recepcéao/espera [1sim [ n&o | area aproximada:
07 Salas de reunido Quantidade: 1 Sala
08 Sanitarios de uso do Escritério Quantldgde: 3 Dexclusivos 10
compartilhados
09 Copal/cozinha de apoio Xsim [1néo []compartilhada
10 Depasito/almoxarifado X sim [Jnédo
11 | Areaextemna sob responsabilidade [Jsim [ ndo | area aproximada: 382,01 m?
do Escritério
12 Jardim/gramado/canteiro [1sim [ n&o | area aproximada: 92,75 m?2
L : X'sim [ né&o | descrever: Patio localizado na
Calcada/patio/estacionamento a . L .
13 area frontal e na lateral do imovel, além de
conservar . o
calcada situada em frente ao imovel.
14 Vidros/janelas que necessitam X sim [ nédo | quantidade/area aproximada, se
limpeza souber: 9 janelas de vidro e 2 portas de vidro.
15 Escadas internas []sim X ndo
16 Elevador L] sim ?(_nao L] responsabilidade do
condominio
X'sim [ n&o | se sim, explicar: Acesso
O imovel possui restricdes de permitido durante o horario de funcionamento
17 - AN .
acesso/horario? do Escritério Distrital, mediante
acompanhamento/autorizacado de responsavel.
Existe condominio/administracao
18 predial responsavel por parte dos [ sim X nao | indicar quais servicos:
servigos?

Quando determinado ambiente, area ou

servico for compartiihado ou estiver sob

responsabilidade do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser
informada, evitando que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacao ja atendida por

outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero atual
regularmente o Escritério

de colaboradores que utilizam

7 Colaboradores

Ha colaboradores em regime hibrido/itinerante?

[l sim X ndo | média diaria aproximada:

Ha atendimento presencial ao publico?

X sim [ nédo

Se sim, média aproximada de visitantes/usuarios

por dia




Dias de funcionamento

Segunda a Sexta

Horéario habitual de funcionamento

08:00 as 12:00 e as 14:00 as 18:00

Dias/periodos de maior movimento

Segunda Feira.

X sim [l né@o | frequéncia
. ~ aproximada:semanal, = com  reunifes
Ha reunides/eventos que aumentem pontualmente A : .
regulares as sextas-feiras, além de
o fluxo? o : :
reunides/eventos eventuais realizados
pelo DSEI.
X sim 1 nao [1 ndo ha previsao

Ha previsdo conhecida de aumento/reducdo da

equipe nos proximos 6/12/24/36 meses?

conhecida pela chefia nesta data |

explicar se conhecido:

D. Limpeza e conservacgao — situacéo e necessidade

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta Resposta
Existe servico de limpeza : ~
Xsim nao
atualmente?
X diaria ] 3x/semana |

Se sim, qual a frequéncia
atual?

2x/semana [ 1x/semana U
outra:

A frequéncia atual atende
adequadamente?

[1sim [ parcialmente x nao

Se parcialmente/né&o,
explique o] problema
observado

Na percepcdo da chefia,
gual frequéncia de limpeza é
necessaria para
atendimento adequado da
unidade?

X diaria OO 3x/semana [
2x/semana [ 1x/semana [
outra:




Justifigue a  frequéncia
indicada, considerando area,
guantidade de usuérios,
fluxo de pessoas, sanitarios,
copa e demais
caracteristicas relevantes

Recomenda-se a realizacdo de
limpeza diaria, considerando a
utilizacdo continua da unidade,
abrangendo areas internas e
externas, incluindo salas de
trabalho e de reuniao,
sanitarios, copa, patios,
calcada, jardins e areas
gramadas. A unidade possui
fluxo regular de colaboradores
e recebe visitantes, além da

realizacéo de reunioes
semanais as sextas-feiras e de
reunides/eventos eventuais

com equipes do DSEI,
ocasionando aumento pontual
da circulagdo de pessoas. A
frequéncia diaria mostra-se
necessaria para assegurar
condicbes  adequadas de
higiene, conservagao e
organizagdo dos ambientes.

Quais ambientes demandam
limpeza regular?

X salas X recepcao X
reunido X sanitarios X copa
X circulacdo X outros: patios,
calcada, jardim, areas
gramadas e demais areas
externas do imovel.

Ha necessidade de limpeza
de vidros?

X sim [ nao | frequéncia que
a realidade local demonstra:
semanal, ou sempre que
necessario em razao de
sujidade aparente.

Ha necessidade de limpeza
pesada/periddica?

X sim [1 ndo | explicar
situacBes/frequéncia

observada: Necessidade de
limpeza pesada periddica em
razdo do fluxo de pessoas na
unidade, especialmente apdés
reunidoes e eventos com maior
circulacdo, abrangendo pisos,
sanitarios, copa, sala de
reunido e demais areas de uso

comum. Recomenda-se
realizagao mensal e,
extraordinariamente, apos

eventos de maior fluxo, quando
necessario.

Ha necessidade de limpeza
pré/pés mudanca?

[1 sim, ha mudanca prevista
[1 nao X ndo ha previsédo
conhecida pela chefia nesta
data




Existem pisos/superficies | [1 sim X ndo | descrever: Sem
gue demandem cuidado | necessidade de  cuidados
especial? especiais.

[ sim X nado | descrever:

Héa geracédo de residuos fora

Residuos comuns decorrentes

do _P‘?‘d;ao comum  de | jas atividades administrativas,
escritorio’ sanitarios, copa e realizagdo de
reunides.
Necessidade de manutencao
continua da limpeza em razao
Principais dificuldades ja do fluxo diario de pessoas,

observadas na limpeza

utilizagdo de sanitérios, copa e

sala de reunido, além do
aumento periédico da
circulacdo decorrente  das
reunioes realizadas na
Unidade.

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritorio para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacdo ndo constitui autorizacdo de contratacdo ou garantia de que a futura solucdo adotara
exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

Ha é&rea verde sob responsabilidade do
Escrit6rio?

X sim [ nado

Tipo de area

X gramado X canteiro [l arbustos [

terreno/vegetacao rasteira [ outro:

Area aproximada

92,75 m? | [0 aproximada [ informagdo nao
obtida apos verificacédo - justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
obtencao

adotadas para

Area estimada mediante medicdo realizada in
loco, considerando as dimensdes das éareas
gramadas e do canteiro existentes nas laterais e
na parte frontal do imével, totalizando
aproximadamente 92,75 m? de area verde.

Ha necessidade de corte de grama?

X sim [ ndo / frequéncia considerada necessaria
pela unidade: quinzenal / justificativa ou
condicao observada: Necessidade de
manutencao periodica das areas gramadas para
evitar o crescimento excessivo da vegetacao e
assegurar a adequada conservacdo e
organizacao da area externa do imovel.

Ha necessidade de rocada?

[l sim x nado [/ frequéncia considerada
necessaria, se aplicavel: / explicar: A area
verde €é composta predominantemente por
gramado e canteiro com plantas, demandando
corte periddico da grama e manutencdo, nao
havendo area de vegetacdo que necessite de

servico de rogada.



Ha necessidade de capina?

X sim [0 ndo | frequéncia considerada
necessaria, se aplicavel: mensal ou conforme a
necessidade. /explicar. Necessaria para retirada
de ervas daninhas e vegetacao indesejada nas
areas gramadas, canteiros e respectivas bordas,
contribuindo para a adequada conservacao da
area externa.

Ha arbustos/cercas-vivas que demandem

poda simples?

X sim [ ndo

Existem arvores de maior porte?

X sim [l ndo | ndo solicitar poda neste
formulario como pequeno servico; apenas
registrar.

Quem executa esses servi¢os atualmente?

Atualmente, ndo ha empresa ou profissional
contratado para a execucdo dos servicos de
jardinagem e conservacdo. Quando necesséria,
a manutencdo das areas verdes tem sido
providenciada pela prépria chefia da unidade,
mediante utilizacdo de recursos préprios para
custeio dos servicos.

Principais dificuldades observadas

Auséncia de contratacdo especifica para os
servicos de jardinagem e conservacao,
dificultando a realizacdo regular de corte de
grama, capina e poda da cerca-viva. Atualmente,
a manutencdo € realizada de forma eventual,
mediante providéncias e recursos proprios da
chefia da unidade, ndo havendo periodicidade
adequada para conservacao continua das areas

verdes.

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas
as caracteristicas da area, condicdes locais e experiéncia de manutencdo do espacgo, quando

disponivel.

F. Manutencéo predial basica — necessidades observadas

N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva
de forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica sera realizada posteriormente pela
unidade tecnicamente competente, quando necessaria.

Area

Problemas/necessidades observadas

] torneiras

[] sifées [ vazamentos aparentes [

Hidraulica descarga/caixa acoplada [ ralos/pias com obstrucdo [l
outros:
e (] tomadas [ interruptores [ lampadas/luminarias [J
Elétrica

pontos sem funcionamento L[] outros:




1 furos/reparos superficiais [ pintura [ pequenas
Paredes/acabamento trincas aparentes [l outros:
Portas/fechaduras X ajuste de porta [l fechadura [1 macaneta [1 outros:
. (] quadros [ prateleiras [ suportes leves [ outros:
Fixacoes
Outros problemas Descrever:

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencao estrutural, rede I6gica, CFTV, ar-condicionado ou situacéo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento n&o significa seu enquadramento
automético como manutencgdo predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificagdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Historico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

Ja houve dificuldade para conseguir
empresa/prestador na cidade?

[1 sim X ndo O informacdo ndo obtida apods
verificacdo — justificar obrigatoriamente | explicar:

Justificativa/providéncias adotadas para
obtencao

Ha disponibilidade local de prestadores aptos a
execucao dos servi¢os, ndo tendo sido observada
dificuldade relevante para sua contratacdo na
cidade.

Prestadores normalmente precisam se
deslocar de outra cidade?

[0 sim X ndo [ informacdo ndo obtida apods
verificagao — justificar obrigatoriamente | de onde,
se conhecido:

Justificativa/providéncias adotadas para
obtencao

Os servicos podem ser atendidos por prestadores
disponiveis no préprio municipio, ndo sendo
necessario, em regra, deslocamento de
profissionais de outras localidades.

Ja houve interrupcao/falta de servico de
limpeza, jardinagem ou manutencao?

X sim [ nado | descrever e informar periodo
aproximado: Atualmente, a unidade encontra-se
sem contratacdo para os servicos de limpeza e
jardinagem, sendo a manutencdo das areas
verdes realizada eventualmente por iniciativa da
chefia, com recursos proprios.

Ja houve necessidade que ndo pbéde ser
atendida pelo contrato/modelo existente?

X sim [0 ndo | explicar: A necessidade de
manutencdo das areas verdes, incluindo corte de
grama, capina e poda simples de cerca-viva, nao
se encontra atualmente contemplada por
contratacdo vigente, dificultando a execucgao
regular desses servicos.




X chuva intensa [l seca X crescimento
acelerado de vegetacdo [l dificuldade logistica
[] outra:

Descrever: O municipio possui particularidades
logisticas préprias da regido amazénica,
especialmente quanto ao transporte de materiais
provenientes de outros municipios,
predominantemente por via fluvial, o que pode
ocasionar maior prazo para fornecimento de
determinados materiais ndo disponiveis no
comercio local.

Ha sazonalidade local que afete os
servicos?

Ha particularidade regional relevante para
deslocamento/fornecimento de materiais?

As informacdes desta secdo destinam-se a caracterizacdo das condic¢des locais de atendimento
e serdo consolidadas como subsidio a instrucdo da contratacao.

H. Mudanca, expanséao ou reducéo do Escritorio

Pergunta Resposta

Existe previsdo formal ou discussdo concreta de | L1 sim X nao 1 ndo h& previsédo
mudanca de endereco? conhecida pela chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na mesma
cidade?

Ha previsdo aproximada de quando?

[1sim [ ndo [ nao definido

Ja existe possivel novo imovel? O sim X néo

Se conhecido, area aproximada do possivel novo

o, m?2
imoével

Se  conhecido, namero aproximado de
colaboradores ap6s mudancga/expansao

O novo imOvel podera ter mais sanitarios/copa/area

externa/jardim? Descrever somente se conhecido:

1 sim [0l ndo [ ndo h& previsao
Ha perspectiva de redugdo/desmobilizacdo? conhecida pela chefia nesta data |
explicar:

Caso nao exista qualquer informacéo sobre mudanca ou expansao, marque “nao ha informacao”.

N&o é necessario criar uma projecdo. As informacOes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da
contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcao da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritorio. Nao € necessario propor a solucdo contratual.



Prioridade Necessidade/problema Impacto no Frequéncia/ocorréncia
funcionamento
1 Bebedouro
2 Projetor
3 Tela de Projecao
4 Controle remoto para
apresentacao

A indicacdo de prioridade representa a percep¢cdo da unidade quanto ao impacto da
necessidade em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificacdo administrativa de
urgéncia, autorizacao para contratacdo ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados

[1 Fotografias dos ambientes

[1 Fotografias de area externa/jardim

[1 Fotografias de problemas de manutencao

[1 Planta/croqui, se disponivel

[1 Documento com metragem, se disponivel

[1 Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

° ] Outros:

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacdo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritorio e que néo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

O Escritério Distrital possui utilizacdo continua de suas areas internas e externas, funcionando
também como espaco de apoio para reunides e atividades institucionais, inclusive com
participacdo de equipes do DSEI. A unidade conta com sala de reunido utilizada regularmente,
com reunides semanais as sextas-feiras e outras atividades eventuais que aumentam o fluxo de
pessoas. Ressalta-se, ainda, a existéncia de area verde significativa, composta por gramados,
canteiros e cerca-viva, cuja conservacao demanda manutencéao periddica.

PARTE Il - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacdes
necessérias para obtencdo das informacgdes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condi¢cbes fisicas do imével e, quando necessério,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imoével, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informagOes prestadas refletem a situacéo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou néo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informacfes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a



consolidagcéo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servi¢cos informados ou autorizagéo para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Brasilia, na data da assinatura digital

(assinado digitalmente)
Erlisson dos Santos Cidade
Chefe de Distrito - ERD-PR
SUPER ) Documento assinado eletronicamente por Erlisson dos Santos Cidade, Chefe de

Distrito, em 14/09/2026, as 17:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
[ .}} ] ] ] ]
GO‘VBR no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

wp= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
F]H 0758388 e 0 cddigo CRC 6A924F5D.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0758388


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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C.@,g AgSUS

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

. Identificag&o da unidade

CAMPO Resposta
Escritorio DISTRITAL DE PORTO VELHO/RO
Municipio/UF PORTO VELHO
RUA FESTEJOS, 167 - COSTA E SILVA,
Endereco atual PORTO VELHO - RO, 76803-596

Nome da chefia | JOSAFA PIAUHY MARREIRO
do Escritorio

CHEFE DO ESCRITORIO

Cargo/funcéo
. JOSAFA.MARREIRO@AGENCIASUS.O
E-mail
o RG.BR
institucional
Telefone
institucional, se 455 61 9665-4571
houver
Data do
levantamento 14/09/2026

. Caracteristicas do imével atual

I
te Pergunta Resposta / orientacéo
m
Area . total 1.920 a 1.980 m? (arredondando, algo
aproximada  do
Y como ~1.950 m?)
imovel (m?2)
0
1




Justificativa/provid
éncias adotadas
para obtencéo

Estimativa obtida a partir da planta
baixa do 1° pavimento (Alteracéo
AgSUS), somando as é&reas dos
ambientes indicados em projeto e
considerando reproducéo aproximada
do layout nos 3 pavimentos (térreo, 1°
e 2° andar). Auséncia de plantas do
térreo e 2° andar para conferéncia
exata.

Area efetivamente

utlizada —pelo | 555 50 me
Escritorio, se
diferente
0 Informacéo obtida através de consulta
2 e , nos autos do processo
é‘;itigfa“;’gﬁ;%‘gg AGSUS.004094/2025-52 - Informacio
ara obtencao 31 FUNASA (00833492 e Planta
P ¢ Arquitetdnica - OCUPACAO FUNASA
(0088371)
0 Tino de ocupacio Espaco compartilhado - Termo de
3| 'P pag Cessao de Uso (0154640)
1 pavimento
Diviséo interna: (Inclua as
guantidades)
02 Sala de trabalho (56,81 m?)
01 Sala do Chefe de Distrito
(21,87m?)
01 Sala de reuniao grande (31,85m?)
01 Cozinha/copa compartilhada no
0 | Andares/paviment | andar (19,19m?)
4 | os utilizados
02 Almoxarifado/Deposito (40,39m2)
01 Hall de entrada com local
de refeicdo e descanso (44,62m2)
01 Auditorio (96,59m?)
02 Banheiros (Feminino/Masculino)
compartilhado no andar (32,93mz2)
0 | Quantidade de 5
5 | salas de trabalho 02 Sala de trabalho (56,81 m?)
0 ~ . . .
6 Recepgéo/espera | sim / area aproximada: 16m?
g Salas de reunido Quantidade: 1 - 31.85m?
0 | Sanitarios de uso | Quantidade: 4 | 2 exclusivos e 2
8 | do Escritério compartilhados




0 | Copal/cozinha de .
: sim
9 | apoio
1| Depésito/almoxari | sim DEPOSITO 1 15.34m2 |/
0| fado DEPOSITO 2 13.06m?2
L Area externa sob
responsabilidade Nao se Aplica
1 o
do Escritorio
1 Jard!m/gramado/c N0 se Aplica
2 | anteiro
Calcada/patio/est
1 . ~ .
3 acionamento a | N&o se Aplica
conservar
1 V:JderOS/JnaenCeelzzitam sim / 7 Janelas de 3.45x1.70mt e
4|4 Janela de 2x1mt
limpeza
é Escadas internas SIM
Responsabilidade da Funasa,
1 podendo ter a possibilidade de
6 | Elevador . ~
contrapartida de manutencdo da
AGSUS.
O imovel possui
1 . o .
- restricdes de | N&o se Aplica
acesso/horario?
Existe Ndo / CLAUSULA SEXTA-DA
- .| MANUTENCAO A CESSIONARIA se
condominio/admin " .

1] - ~ . responsabiliza pelos servicos de
istracdo  predial ~ . .
8| responsavel or manutencdo preventiva e corretiva
ar?e (El)os dos iméveis objeto do presente
parte TERMO. Termo de Cesséo de Uso

servicos?

(0154640)

. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta Resposta
Numero atual de
colaboradores  que 06
utilizam regularmente
o Escritorio
Ha colaboradores em
regme N&o
hibrido/itinerante?
Ha atendimento
presencial ao | Sim

publico?




Se sim, média
aproximada de
visitantes/usuarios
por dia

Depende da demanda, mais temos em
média 10 a 15 visitantes por dia.

Dias de
funcionamento

Segunda a Sexta

Horario habitual de
funcionamento

7:30h as 17:30 horas

Dias/periodos de
maior movimento

Periodos de eventos do DSEl /
CONDISI, além de etapas e
validacdes de processos seletivos.

Ha reunides/eventos

que aumentem | sim | frequéncia aproximada: 1 vez na
pontualmente 0 | semana

fluxo?

Ha previsao

conhecida de | sim | Equipe SESMT a ser implantada

aumento/reducdo da
equipe nos préoximos
6/12/24/36 meses?

no ERD-PV, previsdo para primeiro
semestre de 2027.

. Limpeza e conservagao — situacéo e necessidade

Pergunta Resposta
Existe servico de :
: Sim
limpeza atualmente?
Se sim, qual a Diaria
frequéncia atual?
A frequéncia atual
atende Sim

adequadamente?

Se parcialmente/néo,
expligue o problema
observado

Nao se Aplica

Na percepcdo da
chefia, qual
frequéncia de
limpeza € necessaria

Diaria

para atendimento

adequado da

unidade?

Justifique a

frequéncia indicada,

considerando  area,

gquantidade de | Devido a movimentacdo diaria de
usuérios, fluxo de | pessoas, principalmente nos
pessoas, sanitarios, | banheiros, pois o fluxo € maior.

copa e demais

caracteristicas
relevantes




Quais ambientes - . ~
: salas administrativas, recepgao,

demandam limpeza

sanitarios, e copa.
regular?

sim, necessita de uma limpeza

périodica, considerando que nas
Ha necessidade de | dependencias da FUNASA tem

limpeza de vidros?

bastante poeira externa, o que acarreta
em acumulo de sujeira nas janelas do
predio.

H& necessidade de
limpeza
pesada/periddica?

nao

H& necessidade de

nao ha previsdo conhecida pela chefia

limpeza pré/pés nesta data
mudanca?
Existem
pisos/superficies que N30
demandem cuidado
especial?
Ha geracao de
residuos fora do ~
Nao

padrdo comum de
escritorio?

Principais
dificuldades ja
observadas na
limpeza

Considerando que nas dependencias
do predio da FUNASA, apenas o
banheiro do pavimento em que se

encontra a AGSUS estd em
funcionamento, o maior gargalo é
demandar limpeza constante nos

banheiros, pois fica centralizado nos
mesmos 0 uso diario para o0s
trabalhadores da AGSUS, o servidores
da FUNASA, FUNAI e SIASS, além do
publico externo de todas as
instituicoes.

. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

H&4 &rea verde sob
responsabilidade do
Escritério?

Tipo de area

Area aproximada

Justificativa/providénc
ias adotadas para
obtencao

Ha necessidade de
corte de grama?

N&o se Aplica



Ha necessidade de
rocada?

Ha necessidade de
capina?

Ha arbustos/cercas-
vivas que demandem
poda simples?

Existem arvores de
maior porte?

Quem executa esses | FUNASA
servigos atualmente?

Principais dificuldades

observadas N&o se Aplica

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

Area Problemas/necessidades observadas

g Ralos com obstrucdo / Banheiro individual

Hidraulica .
feminino

Elétrica N&o se Aplica
Paredes/a
gabament N&o se Aplica
Portas/fec N&o se Aplica
haduras
Fixacbes N&o se Aplica
Outros Persianas e insulfims das janelas necessitam de
problemas | manutencéo/substitucao

G. Histérico e dificuldades locais

Pergunta Resposta

Ja houve dificuldade
para conseqguir
empresa/prestador
na cidade?

Justificativa/providén
cias adotadas para
obtencao

Prestadores
normalmente
precisam se deslocar
de outra cidade?

Justificativa/providén
cias adotadas para | Nao se Aplica
obtencéo




Ja houve
interrupcao/falta de
servico de limpeza, | Nao

jardinagem ou
manutencao?
Ja houve

necessidade que nao
pode ser atendida | Nao
pelo contrato/modelo

existente?
Ha sazonalidade , .
Chuva intensa, seca e crescimento
local que afete os ~
) acelerado de vegetacéo.
servigos?

Ha  particularidade
regional relevante
para
deslocamento/forneci
mento de materiais?

H. Mudanca, expanséao ou reducdo do Escritério

Pergunta Resposta

Existe previsao
formal ou discusséao
concreta de
mudanca de
endereco?

Se sim, a mudanga
tende a ocorrer na
mesma cidade?

Ha previsao
aproximada de
quando?

Ja4 existe possivel
novo imovel?

Se conhecido, area . _
aproximada do | Nao se Aplica
possivel novo imovel

Se conhecido,
namero aproximado
de colaboradores
apos
mudanga/expanséo

O novo imovel
poderd ter mais
sanitarios/copa/area
externa/jardim?




H& perspectiva de
reducao/desmobiliza

¢cao?

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Prior , Ifregu
idad Necessidade/proble Impacto no enua{
o ma funcionamento ocorré
ncia
Afeta diretamente as
condicbes de trabalho, | Period
Manutencéo e | atendimento ao | ica e
limpeza dos | publico e realizacdo de | confor
1 aparelnos de ar- | reunides, me
condicionado considerando também | ocorré
as condicbes | ncia
climaticas locais.
Necessidade de
substituicao ou
reparo das
persianas
danificadas e
instalacao de
peliculas de | o excesso de
controle solar nas | jyminosidade prejudica
janelas: do | o conforto visual dos
Escritorio. colaboradores, dificulta
Persianas a leitura de
existentes _ documentos e a
apresentam avarias | yisyalizacéo dos
> | e as janelas do | monitores, podendo | F°™
Escritorio ndo | causar reflexos nas | &
possuem  pelicula | telas e reduzir as
de controle solar | condiges adequadas
(insulfilm). Apbs a | para a execugdo das
poda recente das | atividades
arvores  proximas | administrativas.
ao prédio, houve
aumento
significativo da
incidéncia de luz
solar nos
ambientes.




. somen
Necessidade te
eventual de O  crescimento | guand
Servigos de | excessivo da | o
rogagem e 3
jargdir?agem em vegetacao pode | neces

i prejudicar a | sarioe
pontos especificos conservacao, a | na

3 |do terreno, | organizagdo e  a | gusén
periodos em que | greas externas, além | siendi
nao houver | de dificultar a | mento
atendimento regular | circulag&io e 0 acesso | requla
dessas atividades. a determinados pontos | .

do terreno.
Necessidade de confor
Servicos  pontuals | Pode comprometer a | me
de manutencao | utilizagdo adequada | surgim
predial,  incluindo | dos ambientes, o | ento

4 reparos hidraulicos, | conforto, a seguranca | de
elétricos € | e a continuidade das | proble
adequacoes em | atividades mas
banheiros e demais | administrativas. estrut
instalacdes. urais.

Dificulta o acesso aos
pavimentos,
especialmente por
- essoas com
Elevador do prédio, PESSO : .
. mobilidade reduzida, | Period
de propriedade da .
comprometendo a|ica e
FUNASA, encontra- -
. acessibilidade, a | confor
5 se desativado em . ~
~ A circulacao de | me
razdo da auséncia A
~ colaboradores e | ocorré
de manutencéo. . )
visitantes e o acesso | ncia
adequado as
dependéncias do
Escritorio.

J. Anexos encaminhados

Fotografias dos ambientes - Anexo Il
Planta - 0088371 - Anexo |
Outros: Termo de Cesséo de Uso (0154640)

K. Campo livre

O Escritério Regional de Porto Velho esta instalado em imovel compartilhado com
outras instituicbes, 0 que exige atencdo as condicdes de infraestrutura, manutencdo e
organizacdo dos ambientes utilizados.

Permanecem necessidades pontuais relacionadas a manutencédo hidraulica e
elétrica, a adequacédo das persianas e a instalacdo de peliculas de controle solar nas janelas.
Registra-se, ainda, que o elevador do prédio permanece desativado por falta de manutencéao,



prejudicando a acessibilidade e a circulacao entre os pavimentos.

Eventualmente, podera ser necessdaria a execucdo de servicos especificos de
rocagem ou jardinagem em pontos determinados do terreno, especialmente quando nao houver
atendimento regular dessas atividades.

DECLARAGCAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratagdo de servigos
de limpeza, conservagdo, jardinagem, areas externas e manutencdo predial basica dos
Escritérios da AgSUS, que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas
as verificacbes necessarias para obtencdo das informacdes solicitadas, mediante consulta aos
registros e documentos disponiveis, verificacdo das condicbes fisicas do imoével e, quando
necessario, consulta aos responsaveis locais, administracdo do imdvel, condominio ou
coworking.

Declaro, ainda, que as informacées prestadas refletem a situacéo verificada nesta
data e que eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente
identificados e justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencg&o.

Declaro ciéncia de que as informagbes prestadas serdo utilizadas como subsidio
para a consolidagdo, o dimensionamento e a formalizagdo da necessidade de contratagdo
destinada a este Escritorio. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica
definicdo de modalidade de contratagdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo
de todos os servigos informados ou autorizagdo para execugao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes
posteriores ao levantamento, especialmente mudancga de endereco, alteracdo significativa da
area fisica, expansdo/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique
substancialmente as necessidades informadas.

Porto Velho/RO, data e hora da assinatura digital.

JOSAFA PIAUHY MARREIRO
CHEFE DO ESCRITORIO DISTRITAL DE PORTO VELHO — ERD/PV



ANEXOS

ANEXO 1 - PLANTA BAIXA - 1° PAV. - ALTERACAO AGSUS - 0088371

ANEXO Il - RELATORIO FOTOGRAFICO




Imagem 1. >ala ae espera

Imagem 2: Sala do Chefe do Escritério



ol |-

Imagem 3: Copa



Imagem 4: Sala de Espera



Imagem 5: Almoxarifado / Depésito



Imagem 6: Sala Corpo Administrativo



Imagem 7: Sala de Reunides
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Imagem 8: Sala do Assessor de Distrito



Imagem 9: Recepgéo



Imagem 10: banheiro masculino compartilhado



Imagem 11: banheiro feminino compartilhado




Imagem 12: Banheiro masculino Individual Chefe ERD-PV




Imagem 13: Banheiro individual Feminino - Corpo Administrativo




Imagem 14: Elevador



SUPER ﬁ Documento assinado eletronicamente por Josafa Piauhy Marreiro, Chefe de Distrito,
GOV BR em 15/09/2026, as 15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,
| W VL RHA -1 8 1°, do Decreto n® 8.539. de 8 de outubro de 2015.

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?

"yl : acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador
= L 0758515 e o codigo CRC E5679C62.

.- .--'

Referéncia: Processo n° AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0758515
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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta

Escritério Distritral de Redencéo

Municipio/UF Redencédo- Para

Rua Henrique Timoteo Rosa, n° 75, Qd 68, Lt 06, Jardim Umuarama -

Endereco atual CEP 68552-3350

Nome da chefia do

Escritério Emi Kayapo
Cargo/funcao Chefe de Distrito
E-mail institucional emi.kayapd@agenciasus.org.br

Telefone institucional, se
houver

Data do levantamento 11/09/2026

(61) 99685-9100

B. Caracteristicas do imdével atual

D

Pergunta Resposta / orientacéo




[EEN

Area total aproximada do
imoével (m?2)

394,56 m? [ exata O aproximada O
informacdo nao obtida apdés verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Planta do Imével 0756007

N O

Area efetivamente utilizada
pelo Escritério, se diferente

177m2 [ néo se aplica [ informagéo
ndo obtida apds verificacdo — justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Contrato AgSUS n° 032/2025 0756113

Tibo de ocupacio B im6vel exclusivo [ coworking O
P pag espacgo compartilhado [ outro:

Andares/pavimentos 01

utilizados

Quantidade de salas de 03

trabalho

Recepcéaol/espera

Bsim O n&o | 4rea aproximada:

Salas de reuniao

Quantidade: 01

Sanitarios de uso do
Escritério

Quantidade: 04 | | exclusivos O
compartilhados

Copa/cozinha de apoio

Bsm Onao O compartihada

Or| 0o 0o(NO|oOo|oTO|~,O|(WO

Depésito/almoxarifado

Bsm Ondo

Area externa sob

1 responsabilidade do . sim [ ndo | &rea aproximada: 108m?
Escritorio

1 . . B sim O néo | area aproximada:

5 Jardim/gramado/canteiro 7.80m21

1| Calcada/patio/estacionament .sim O ndo | descrever: calcadas

3|0 a conservar

1|Vidros/janelas que . sim [J ndo | quantidade/area

4 |necessitam limpeza aproximada, se souber: 30m?

é Escadas internas Osim [ nao

L ovador [ sim . ndo [ responsabilidade do

6 condominio

~N e

O imovel possui restricdes de
acesso/horario?

. sim [ nao | se sim, explicar:
Funcionamento de Segunda a Sexta
Feira, das 08h as 12h e das 14h &s 18h




Existe

1 |condominio/administracéo

8 | predial responsavel por parte
dos servicos?

Osim [ néo|

Quando determinado ambiente, area ou servico for compartil

indicar quais servicos:

hado ou estiver sob responsabilidade

do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero atual de colaboradores que utilizam

visitantes/usuarios por dia

o 08
regularmente o Escritério
Ha colaboradores em regime . ~ v s .
T sim [J ndo | média diaria aproximada:
hibrido/itinerante? . | P
Héa atendimento presencial ao publico? . sim [ nao
Se sim, média aproximada de 03

Dias de funcionamento

Segunda a Sexta-feira

De 08h as 12

Horario habitual de funcionamento 18h

h (2h de intervalo de almoc¢o) 14h as

Dias/periodos de maior movimento Entre os dias

01 & 15 de cada més

Ha reunides/eventos aumentem

pontualmente o fluxo?

que
reunidées nom

B sim O nao | frequéncia aproximada: 03 a 04

és

H& previsdo conhecida de aumento/reducéo
da equipe nos préximos 6/12/24/36 meses?

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

. sim [ ndo [ ndo ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar se conhecido:

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta Resposta
Existe servigo de limpeza atualmente? Bsm Ondo
B diaria O 3x/semana O
Se sim, qual a frequéncia atual? 2x/semana [ 1x/semana [ outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

B sim O parciaimente [ néo

Se parcialmente/n&o, explique o problema observado

Na percepcdo da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana
[1 1x/semana [ outra:

Justifiqgue a frequéncia indicada, considerando area,
guantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios, copa
e demais caracteristicas relevantes

Quais ambientes demandam limpeza regular?

B saas [ recepcao | reunido
B sanitarios copa |
circulacdo [l outros:




Hé& necessidade de limpeza de vidros?

. sim [ nao | frequéncia que a
realidade local demonstra: 01 vez na

semana
O sim ] ndo | explicar
Ha necessidade de limpeza pesada/periodica? situacdes/frequéncia observada:

Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

[] sim, ha mudanca prevista [ ndo
. nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

Existem
especial?

pisos/superficies

que

demandem cuidado

Osim [ ndo | descrever:

escritério?

Ha geracdo de residuos fora do padrdo comum de

Osim [ ndo | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

Limpeza da area externa, por nao
possuir equipamentos adequados

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacao nado constitui autorizagédo de contratacdo ou garantia de que a futura solugdo adotara
exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta Resposta
Ha area verde sob Psim O ndo
responsabilidade do Escrit6rio?
Tipo de area ([l grgmado D. canteiro [ arbustos [ terreno/vegetacéo
rasteira [ outro:

Area aproximada

108m2 |} aproximada O informacdo n&do obtida apoés
verificacdo — justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéao

Contrato AgSUS n° 032/2025 0756113

Ha necessidade de corte de
grama?

O sim [ ndo / frequéncia considerada necesséria pela unidade:
/ justificativa ou condicéo observada:

Ha necessidade de rocada?

O sim [[nao / frequéncia considerada necessaria, se aplicavel:
/ explicar:

Ha necessidade de capina?

. sim [ néo | frequéncia considerada necesséaria, se aplicavel:
01 vez ao més / explicar: Trata-se de um quintal

e um canteiro na frente do imével que necessita de manutencéo
de capina.

Ha arbustos/cercas-vivas que
demandem poda simples?

Bsim Ondo

Existem arvores de maior

porte?

. sim [ ndo | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno servico; apenas registrar. Um pé de coqueiro

Quem executa esses servicos
atualmente?

No momento o escritério ndo dispde de mao de obra para os
servigcos especificos.




Principais dificuldades|N&o existir um contrato de mao de obra para atividades

observadas

especificas.

As frequéncias indicadas deveréo refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condi¢cfes locais e experiéncia de manuten¢éo do espaco, quando

disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica sera realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
- L] torneiras [ sifdes [ vazamentos aparentes [1 descarga/caixa
Hidraulica . - o )
acoplada [1 ralos/pias com obstrucdo [ outros: N&o se aplica
o (] tomadas [ interruptores [ lampadas/luminarias [] pontos sem
Elétrica : . :
funcionamento [J outros: Nao se aplica
Paredes/acabamento L] furo.s/rgparos sgperflmals L1 pintura [ pequenas trincas aparentes [l
outros: N&o se aplica
Portas/fechaduras L] gjuste de porta [ fechadura [] macaneta L[] outros: N&o se
aplica
. (1 quadros [l prateleiras [ suportes leves [ outros: N&o se
FixacOes aplica

Outros problemas

Descrever: Atualmente nao foram identificados nenhum problemas
relacionados ao itens acima citados, nao houve ocorréncias de falhas
de tal natureza.

Exceto ao telhado e calhas que apresentaram vazamento
ocasionando goteiras.

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencéo estrutural, rede I6gica, CFTV, ar-condicionado ou situacédo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento n&o significa seu enquadramento
automético como manutencgdo predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliacdo ou classificagdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Histoérico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

conseqguir
empresa/prestador
cidade?

Ja houve dificuldade para

L] sim . ndo [ informacdo ndo obtida apos verificagdo — justificar
na|obrigatoriamente | explicar:




Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N&o se aplica, considerando que o escritorio ndo realizou
contratacdo de empresa/prestador para servicos de manutencao
predial.

Prestadores normalmente
precisam se deslocar de
outra cidade?

L] sim . ndo [ informacado nao obtida apos verificagdo — justificar
obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N&o se aplica, uma vez que nao houve contratacado de prestador
para manutencao predial pelo escritorio.

Ja houve interrupgéo/falta

de servico de limpeza,
jardinagem ou
manutencao?

L] sim . nao | descrever e informar periodo aproximado:

N&o houve interrupcdo de servico de limpeza. O escritério néo
dispde de contratacdo especifica para servicos de jardinagem e
manutencao predial.

Ja houve necessidade que
ndo pbde ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

] sim . ndo | explicar: O Escritério Distrital de Reden¢éo-PA nao
realizou contratacdo especifica de empresa ou prestador de servigcos
para a execucdo de manutencdo predial, ndo havendo, portanto,
histérico de dificuldades, interrup¢cées ou demandas nao atendidas
relacionadas especificamente a esse tipo de servigo.

No que se refere a empresa atualmente contratada para o
fornecimento de servicos de limpeza, insumos, materiais e
equipamentos, este Escritorio possui contrato vigente. Entretanto,
foram identificadas situacdes de nao atendimento integral as
necessidades previstas contratualmente, especialmente quanto a
regularidade no fornecimento de insumos, materiais e equipamentos
destinados a execucgdo dos servigos de limpeza, bem como a
disponibilizagéo peridédica dos Equipamentos de Protecéo Individual
(EPIs).

Ha sazonalidade local que
afete os servigos?

[1 chuva intensa [1seca [l crescimento acelerado de vegetacao
1 dificuldade logistica [ outra: N&o se aplica

H& particularidade regional
relevante para
deslocamento/fornecimento
de materiais?

Descrever: Nao foi identificada particularidade regional
relevante para deslocamento ou fornecimento de materiais
relacionados a manutencao predial.

As informacdes desta secdo destinam-se a caracterizacao das condi¢des locais de atendimento e
serdo consolidadas como subsidio a instru¢do da contratagao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

de mudanca de enderec¢o?

Existe previsao formal ou discusséo concreta

[l sim [ néo . nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data

mesma cidade?

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na

[Isim [0 n&o [ nao definido N&ao se aplica

Ha previsédo aproximada de quando?

N&o se aplica

J& existe possivel novo imovel?

[ sim [ n&o N&o se aplica

novo imovel

Se conhecido, area aproximada do possivel

m2 N&o se aplica




Se conhecido, numero aproximado de

. ~ N&o se aplica
colaboradores apds mudanca/expansao P

O novo imoOvel podera ter mais

sanitrios/copa/érea externafjardim? Descrever somente se conhecido: Nao se aplica

[ sim [ nédo . nao ha previsdo conhecida pela

. . ~ o x o
H4& perspectiva de reducado/desmobilizacao” chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacéo sobre mudanca ou expansao, marque “nao ha informacao”.

N&o é necessario criar uma projecdo. As informacBes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da
contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcdao da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritorio. Nao € necessario propor a solucao contratual.

Prioridade | Necessidade/problema Impacto no funcionamento Frequéncia/ocorréncia

Interrupcéo de servicos por ocasionar

1 Telhado e calhas goteiras podendo danificar moveis e Em dias de chuvas
equipamentos.

2

3

4

5

A indicacéo de prioridade representa a percepc¢éo da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificagdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados (0756113)

o [l Fotografias dos ambientes

o [l Fotografias de area externa/jardim

° . Fotografias de problemas de manutencéo

o [l Planta/croqui, se disponivel

) . Documento com metragem, se disponivel

e [ ] Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

e [ 1 Qutros:

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacdo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritorio e que néo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:



PARTE lll - DECLARAGCAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacdao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacfes
necessarias para obtencdo das informacfes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condicBes fisicas do imével e, quando necessario,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imovel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacgBes prestadas refletem a situacdo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacédo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servigos informados ou autorizag&o para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteragbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansdo/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Redencéo - PA 11 de setembro de 2026

(assinado eletronicamente — Responsével pela elaboragéo)



Klenebson Oliveira Santos
Assistente de Regido/Distrito - ERD/RD

Ciente. Para prosseguimento a CSTAD para conhecimento, anélise e aprovacao.

Emi Kayapo
Chefe de Distrito
Escritorio Distrital de Redencéo-PA - ERD/RD

SUPER 7 Documento assinado eletronicamente por Klenebson Oliveira Santos, Assistente de
GOVER Distrito, em 11/09/2026, as 16:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
= VEY =——1no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

SUPER @ Documento assinado eletronicamente por Emi Kayapd, Chefe de Distrito, em
GOVEBR 11/09/2026, as 17:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §
== TP =——11°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

v A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
: http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
¥ 0754708 e o codigo CRC A7C41B76.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0754708
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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacdo de servicos de limpeza, conservacgao, jardinagem, areas
externas e manutencgao predial basica

PARTE | - ORIENTACOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das necessidades dos Escritérios
para subsidiar o planejamento de futura contratacéo de servigos de limpeza, conservacgédo, jardinagem, areas externas e
manutencao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o dimensionamento da
necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e consolidar administrativamente as
informacdes apresentadas pelos Escritérios, utilizando-as como subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a
instrucdo da futura contratacdo. A consolidacdo realizada pela CSTAD tera natureza administrativa e ndo implicara
reavaliacéo, alteracdo ou validacdo material das necessidades declaradas pelos Escritérios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma objetiva e completa. Nao é
necessario possuir conhecimento técnico de contratacéo, engenharia ou fiscalizagdo para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de responsabilidade do
Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o contelido antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar - e o que NAO precisa definir

O Escritorio deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imével, quantas pessoas o utilizam, como | Estratégia, procedimento ou instrumento de contratacao,
funciona a rotina, quais servicos sdo necessarios, | credenciamento, SRP, preco, nimero de empregados da
problemas observados, frequéncia atual e se ela atende a | futura contratada ou clausulas contratuais.

necessidade.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de crescimento, | Quantidade de trabalhadores terceirizados a serem
mudanca de imovel, aumento/reducdo de equipe e | contratados ou escala de empregados da prestadora.
particularidades locais.

Servicos que hoje sdo necessarios, insuficientes ou | Solucéo juridica ou técnica definitiva para cada servico.
inexistentes.

Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de contratacédo sera realizada
posteriormente pela Unidade de Aquisi¢cdes e Contratos — UAC, no ambito de suas competéncias, a partir dos elementos
gue integrarem a instrucdo processual.

O preenchimento deste levantamento ndo constitui solicitagdo de contratacdo imediata, autorizacdo para execucéo de
servico ou garantia de que todos os servigos informados serdo contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacéo exata?

e N&o invente dados e ndo utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do preenchimento, a chefia do
Escritério devera promover as verificagbes necessarias para obter a informagédo, consultando documentos
disponiveis, administracdo do imoével/coworking/condominio, responsaveis locais e realizando verificacéo fisica,
conforme aplicdvel. Somente apés essas providéncias, se a informacdo ainda ndo puder ser obtida, devera ser



registrada a impossibilidade, acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua
obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imovel, contrato, planta ou informacdo da administracdo do local, se
disponivel. Na auséncia de documento, busque a informacdo com a administracdo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda ndo for possivel confirma-la, podera ser
informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para estima-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem simples e, se
possivel, anexe fotografia.

e Se ndo houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se aplica”.

e Quando houver previsédo de mudanca ou expanséao, informe somente aquilo que ja é conhecido ou razoavelmente
esperado; ndo é necessario prever situagdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver duvida relevante, registre a divida no campo de observacdes em vez de deixar a resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variagées razoavelmente previsiveis. Um Escritério pode, durante
a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua &rea fisica, aumentar o nimero de colaboradores
OU passar a possuir mais sanitarios, copa, salas e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar uma possibilidade de
expansao nao significa que a Agéncia contratard ou pagard antecipadamente por servicos que ainda nao sdo
necessarios.

As informacdes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade conhecida ou
razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecfes sem fundamento ou estimar situacdes
meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio

Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:

» visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;

e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou calgcada, quando houver;
e problemas de manutencao relatados;

e outras particularidades importantes.

Nao fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informacdes sigilosas ou pessoas identificaveis sem
necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacdes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O levantamento representa a
situagdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servird de documento de suporte ao planejamento.
Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente apés verificacdo das
informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que tenham sido realizadas as verificacdes
necessarias, mediante consulta aos documentos disponiveis, a administracdo do imdével, coworking ou condominio, aos
responsaveis locais e por verificagdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida serd excepcional e devera conter justificativa e registro das providéncias realizadas
para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. Identificacdo da unidade

Campo Resposta
Escritorio Escritério Distrital de Rio Branco
Municipio/UF Rio Branco/AC
Endereco atual Av. Nacdes Unidas, 525, Bosque




Nome da chefia do Escritério

Raquel Passifico da Rocha

Cargo/funcéo

Chefe de Distrito

E-mail institucional

Raquel.rocha@agenciasus.org.br

Telefone institucional, se houver

619 9663-5607

B. Caracteristicas do imovel atual

Data do levantamento

11 de setembro de 2026

Item Pergunta Resposta | orientacdo
100,07m? [J exata aproximada
Area total aproximada do imével 0 informacdo ndo obtida apés
(m?) verificacdo - justificar
01 obrigatoriamente
Justificativalprovidéncias adotadas
para obtencao
m? [l ndo se aplica [
< . - informacdo ndo obtida apés
Area efetivamente utilizada pelo e GN .. p
e . verificacdo - justificar
Escritorio, se diferente . .
02 obrigatoriamente
Justificativalprovidéncias adotadas
para obtencao
imével exclusivo [J coworking [
03 Tipo de ocupacéo espaco compartilhado
O outro:
04 Andares/pavimentos utilizados Nao
05 Quantidade de salas de trabalho Espaco Unico
= sim [ nao | area aproximada:
06 Recepcaolespera | P
07 Salas de reuniao Quantidade: Nao tem
s s uantidade: 03 exclusivos [
08 Sanitarios de uso do Escritério Q . |
compartilhados
09 Copalcozinha de apoio sim [ ndo [ compartilhada
10 Depoésito/almoxarifado sim [ nao
11 Area externa sob responsabilidade | (I sim X nio | area aproximada:
do Escritério m?
. . [0 sim X nao | ar roximada:
12 Jardim/gramadol/canteiro S! mzao | area aproximada
13 Calcadal/patio/estacionamento a ] sim X ndo | descrever: Comum
conservar ao prédio
14 Vidrosl/janelas que necessitam sim [ nao | quantidade/area
limpeza aproximada, se souber:
15 Escadas internas O sim X ndo
I sim X nao [ responsabilidade
16 Elevador do condominio
17 O imével possui restricdes de [l sim X ndo | se sim, explicar:
acessolhorario?
Existe condominio/administracdo . .t s .
. . ! ¢ L] sim X ndo | indicar quais
18 predial responsavel por parte dos

servigcos?

servicos:


mailto:Raquel.rocha@agenciasus.org.br

Quando determinado ambiente, area ou servigco for compartilhado ou estiver sob responsabilidade do condominio,
coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando que seja registrada como
necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero atual de colaboradores utilizam

regularmente o Escritério

que

05

Ha colaboradores em regime hibridolitinerante?

[0 sim X ndo | média diaria aproximada:

Ha atendimento presencial ao ptblico?

sim O nao

Se sim, média aproximada de visitantes/usuarios por
dia

Dela?2

Dias de funcionamento

De segunda a sexta

Horario habitual de funcionamento

Das 08:00h as 17:00h Intervalo de almoco de 1h (12h
as 13h)

Dias/periodos de maior movimento

Todos os dias sdo tranquilos

Ha reunifées/eventos que aumentem pontualmente o
fluxo?

O sim X néo | frequéncia aproximada:

Ha previsio conhecida de aumentolreducdo da
equipe nos préximos 6/12/24/36 meses?

D. Limpeza e conservacgao - situacao e necessidade

sim [0 nao [0 ndo ha previsao conhecida pela chefia
nesta data | explicar se conhecido:

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados deveriam ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servico de limpeza atualmente?

sim O nao

Se sim, qual a frequéncia atual?

diaria (0 3x/semana O 2xIsemana [ 1x/semana [
outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

sim [ parcialmente (] nao

Se parcialmente/nao, explique o problema observado

Nao consta problema observado

Na percepcao da chefia, qual frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento adequado da unidade?

diaria [0 3x/semana [ 2x/semana [ 1x/semana [
outra: __

Justifique a frequéncia indicada, considerando area,
quantidade de usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios,
copa e demais caracteristicas relevantes

Quais ambientes demandam limpeza regular?

salas X recepcao ] reunido X sanitarios X copa
O circulacédo [ outros:

Ha necessidade de limpeza de vidros?

sim [0 ndo | frequéncia que a realidade local
demonstra:

Ha necessidade de limpeza pesadalperiodica?

sim [ nao |
observada:

explicar situagdes/frequéncia

Héa necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

I sim, hd mudanca prevista [1 ndo X ndo ha previsao
conhecida pela chefia nesta data

Existem pisos/superficies que demandem cuidado
especial?

[0 sim X ndo | descrever:

H4 geracao de residuos fora do padrao comum de
escritério?

[0 sim X nado | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

Limpeza com detetizacdo periddica

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritorio para fins de planejamento e devera estar
fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua indicacdo n&do constitui autorizagdo de contratacéo ou
garantia de que a futura solu¢é@o adotara exatamente a periodicidade informada.



E. Jardinagem e areas externas

Pergunta Resposta

Ha area verde sob responsabilidade do Escritério? U sim X nao

0 gramado [J canteiro [1 arbustos [

Tipo de &area . .
P terrenolvegetacdo rasteira [I[] outro:

m? | O aproximada ] informac¢ao ndo obtida

Area aproximada N N . .
apos verificacao - justificar obrigatoriamente

Justificativalprovidéncias adotadas para obtencéo

O sim nao |/ frequéncia considerada necessaria
Ha necessidade de corte de grama? pela unidade: I justificativa ou condicdo
observada:

O sim X ndo I frequéncia considerada necessaria, se

Ha necessidade de rocada? . .
aplicavel: | explicar:

O sim X nédo | frequéncia considerada necesséria, se

Ha necessidade de capina? . -
aplicavel: | explicar:

Ha arbustosicercas-vivas que demandem poda

. [0 sim X nao
simples?

O sim nao | nao solicitar poda neste formulario

Existem arvores de maior porte? . .
COMmo pequeno servigco; apenas registrar.

Quem executa esses servigos atualmente?

Principais dificuldades observadas

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as caracteristicas da
area, condicdes locais e experiéncia de manutencao do espaco, quando disponivel.

F. Manutencdo predial basica — necessidades observadas

Nao é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de forma simples. A
classificacdo ou avaliacdo técnica serd realizada posteriormente pela unidade tecnicamente competente, quando
necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
[0 torneiras sifdes [1 vazamentos aparentes [
Hidraulica descargalcaixa acoplada [ ralos/pias com obstrucao
[ outros:
Elétrica O tomadas [ interruptores X lampadas/luminarias
pontos sem funcionamento [] outros:
O furosireparos superficiais pintura [0 pequenas
Paredes/acabamento trincas aparentes
[ outros:
[ ajuste de porta [1 fechadura (1 macaneta [1 outros:
Portas/fechaduras J P ¢
o [0 quadros [ prateleiras [] suportes leves [] outros:
Fixacoes
Outros problemas Descrever:

ATENCAO: infiltragdo relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga, obra, reforma,
telhado, intervencdo estrutural, rede logica, CFTV, ar-condicionado ou situacdo de risco devem ser descritos
separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento nao significa seu enquadramento automatico como manutencao
predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando houver necessidade de avaliagdo ou classificacdo
técnica, a situacéo sera encaminhada a unidade competente.



G. Historico e dificuldades locais

Pergunta Resposta
sim [0 nao [ informacdo nao obtida apés
Ja houve dificuldade para conseguir | verificacdo - justificar obrigatoriamente | explicar:

empresalprestador na cidade?

Empresas se recusam a fazer cotacdes e temos
poucas empresas prestadoras de servigos.

Justificativalprovidéncias adotadas para obtencéo

Prestadores normalmente precisam se deslocar de
outra cidade?

O sim nao [I informacdo ndo obtida apéds
verificacdo - justificar obrigatoriamente | de onde, se
conhecido:

Justificativa/providéncias adotadas para obtencao

Ja houve interrupcaolfalta de servico de limpeza,
jardinagem ou manutencao?

0 sim
aproximado:

ndo | descrever e informar periodo

Ja houve necessidade que nao pode ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

I sim X ndo | explicar:

Ha sazonalidade local que afete os servicos?

J chuva intensa [J seca [ crescimento acelerado de
vegetacdo [ dificuldade logistica [ outra:

Ha particularidade regional relevante
deslocamento/fornecimento de materiais?

para

Descrever:

As informacdes desta secdo destinam-se a caracterizagédo das condi¢des locais de atendimento e serdo consolidadas

como subsidio a instrucao da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

Existe previsdo formal ou discussdo concreta de
mudanca de endereco?

sim [ ndo [ ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na mesma cidade?

sim O nao O nao definido

Ha previsao aproximada de quando?

Ja existe possivel novo imével?

O sim X nao

Se conhecido, area aproximada do possivel novo
imével

mZ

Se conhecido, niimero aproximado de colaboradores
ap6s mudancalexpanséao

O novo imével podera ter mais sanitarios/copalarea
externaljardim?

Descrever somente se conhecido:

Héa perspectiva de reducao/desmobilizacdo?

O sim [ ndo [ ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data | explicar:

Caso ndo exista qualquer informacéo sobre mudanga ou expanséo, marque “nédo ha informacao”.

N&o é necessario criar uma projecdo. As informacdes serdo consolidadas e incorporadas a instrucdo como elementos
de planejamento, permitindo que mudangas, expansdes ou reducdes razoavelmente previsiveis sejam consideradas

pelas unidades competentes na estruturagcédo da contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcao da chefia local, mais afetam o funcionamento do Escritério. Nao é necessario

propor a solugdo contratual.

Prioridade Necessidade/problema

Impacto no

. Frequéncialocorréncia
funcionamento

1 Falta de Estacionamento




2 Falta de banheiros
privativos

3 Falta de sala de reuniao

4 Falta de janela na copa
Falta insufilme nas portas

5 (o sol reflete direto no
escritorio)

A indicacdo de prioridade representa a percepgdo da unidade quanto ao impacto da necessidade em seu
funcionamento e ndo constitui, por si so, classificacdo administrativa de urgéncia, autorizacdo para contratacao ou
ordem de execucéo de servico.

J. Anexos encaminhados

I Fotografias dos ambientes

Fotografias de area externa/jardim

[] Fotografias de problemas de manutencao

B Planta/croqui, se disponivel

[0 Documento com metragem, se disponivel

[0 Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis
I Outros:

e o o o o o o

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informag&o que considere importante para que as areas compreendam a realidade do Escritério
e que nao tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

Atualmente o escritorio conta com cinco empregados a sala é unificada porém sentimos falta de uma sala para reunides
ou até mesmo para uma conversa mais privativativa, hoje quando é necessario fazer uma conversa com um empregado
temos que usar a cozinha. O estacionamento é coletivo do prédio, conta com seis vagas ou seja quem chegar primeiro
estaciona. Outro problema s&o os banheiros, ndo tem banheiro privativo masculino/feminino € somente uma diviséria
(estilo banheiro de shopping). Precisa colocar insufilm nas portas pois o sol reflete nos carros estacionados e a luz
incomoda as nossas visdes diretamente.

PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacgées foram efetivamente verificadas e que
0s campos eventualmente ndo obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servi¢os de limpeza, conservacgéao, jardinagem,
areas externas e manutencdo predial basica dos Escritérios da AgSUS, que, previamente ao preenchimento deste
formulario, foram realizadas as verificacfes necessarias para obtencéo das informaces solicitadas, mediante consulta
aos registros e documentos disponiveis, verificagdo das condi¢des fisicas do imével e, quando necessario, consulta aos
responsaveis locais, administracdo do imével, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacdes prestadas refletem a situacéo verificada nesta data e que eventuais dados indicados
como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e justificados, com registro das providéncias
adotadas para sua obtencao.

Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a consolidagdo, o
dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a este Escritorio. Estou ciente de que o
preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores,
garantia de contratacdo de todos os servigos informados ou autorizacdo para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracdes relevantes posteriores ao levantamento, especialmente
mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica, expansdo/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo
gue modifique substancialmente as necessidades informadas.

Rio Branco-AC, 11 de setembro de 2026.

Raquel Passifico da Rocha



Chefe de Distrito
Escritério Distrital de Rio Branco

ANEXO

FOTOS

DEPOSITO COPA

Planta - Escritério de Rio Branco
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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
Escritorio Distritral de S&o Félix do Araguaia/MT
Municipio/UF Séo Félix do Araguaia - MATO GROSSO
Endereco atual Rua do Comércio, 737 Centro CEP:78670-000
Nome da chefia do Escritério Samuel Yriwerana Karaja
Cargo/funcéo Chefe de Distrito
E-mail institucional erd.sf@agenciasus.org.br
Telefone institucional, se houver | (61) 99662-4720
Data do levantamento 15/09/2026

B. Caracteristicas do imdével atual

D

Pergunta Resposta / orientacéo




= O

Area total aproximada do
imoével (m?2)

271 m?2 Oexata O aproximada [}
informacdo ndo obtida apdés verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Contrato AgSUS n° 289/2025

N O

Area efetivamente utilizada
pelo Escritério, se diferente

132,6 m? [J ndo se aplica X informacédo
ndo obtida apds verificacdo — justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Contrato AgSUS n° 289/2025

0 Tibo de ocupacio B im6vel exclusivo O coworking O
3 P pag espacgo compartilhado [ outro:

0 |Andares/pavimentos N30 se aplica

4 |utilizados P

0|Quantidade de salas de 02

5 [trabalho

g Recepcéaol/espera . sim [ nao | area aproximada: 17,3 m?2
S Salas de reuniao Quantidade: 01

0 |Sanitarios de uso do Quantidade: 03 | | exclusivos O

8 | Escritdrio compartilhados

8 Copa/cozinha de apoio .sim [J ndo [ compartilhada

1 - . , ~

0 Deposito/almoxarifado Bsm Ondo

1 Area externa sob

1 responsabilidade do B sim [ néo | 4rea aproximada: 180 m?

Escritério

Jardim/gramado/canteiro

Bsim

L] ndo | &rea aproximada: 4 m2g

Calcada/patio/estacionament
0 a conservar

Bsim

L] ndo | descrever: calgadas

Vidros/janelas que
necessitam limpeza

B sim O néo | quantidade/area
aproximada, se souber: 132,6 m2

Escadas internas

Osim [ nao

Elevador

Osim [ ndo O responsabilidade do
condominio

N~NR | OR|OR|[AR|WERL (NP

O imovel possui restricdes de
acesso/horario?

. sim [ nao | se sim, explicar:
Funcionamento de Segunda a Sexta
Feira, das 08h as 12h e das 14h &s 18h

Existe
condominio/administracao
predial responséavel por parte
dos servigos?

Osim [ ndo | indicar quais servicos:



Quando determinado ambiente, area ou servi¢co for compartilhado ou estiver sob responsabilidade
do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

Numero atual de

colaboradores

que utilizam
regularmente o
Escritorio

3 colaboradores da AgSUS e 1 colaboradora da empresa terceirizada,
que faz a limpeza

Ha colaboradores
em regime
hibrido/itinerante?

Osim [ ndo | média diaria aproximada:

H4a atendimento

visitantes/usuarios
por dia

presencial ao|f sim O nao

publico?

Se sim, média

aproximada de| Média de 2 a 3 pessoas, pouco fluxo, aumento em situacdes

necessarias, como assinatura de férias, crachas e outras demandas.

de funcionamento

Dlas. de Segunda a Sexta-feira
funcionamento
Horéario habitual

De 08h as 12h (2h de intervalo de almoco) 14h as 18h

Dias/periodos de
maior movimento

Nao tem como especificar, pois depende da demanda, o fluxo nao é
muito

Ha
reunides/eventos
que aumentem
pontualmente o
fluxo?

B sim O ndo | frequéncia aproximada: frequéncia aproximada: muito
esporadico, houve reunides com a mudanca de coordenador do Dsei,
outra quando vieram representantes da sede em 2 ocasides, uma por 2
dias e na ultima por 1 semana. Também houve o processo seletivo, que
foi usado a sala de reunides para alinhamento e entrevista dos
candidatos.

Ha previsao
conhecida de
aumento/reducao
da equipe nos
proximos
6/12/24/36
meses?

. sim [1ndo [ n&o ha previsdo conhecida pela chefia nesta data | explicar
se conhecido: Devido a equipe ndo esta completa, ja houve reunido sobre um
processo seletivo, para composi¢cao do quadro integral dos escritorios.



D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servigo de limpeza atualmente?

Bsm Ondo

Se sim, qual a frequéncia atual?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana O
1x/semana L[ outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

Bl sim O parciaimente [ néo

Se parcialmente/nao,
observado

expligue o problema

Na percepcéao da chefia, qual frequéncia de limpeza
€ necessaria para atendimento adequado da
unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana O
1x/semana L] outra:

Justifiqgue a frequéncia indicada, considerando
area, quantidade de usuarios, fluxo de pessoas,
sanitarios, copa e demais caracteristicas relevantes

Como hé& atividade diariamente no
escritério, bem como previsdo de
complementacdo da equipe, justifica se a
limpeza diaria.

Quais ambientes demandam limpeza regular?

reunido [
[

recepcido [
copa | circulacdo

B saas ‘

Ha necessidade de limpeza de vidros?

sanitarios
outros:

. sim [ néo | frequéncia que a realidade
local demonstra; 01 vez na semana

Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

Héa necessidade de limpeza pesada/periddica? D ~ sim . nao _| explicar
situacOes/frequéncia observada:
O sim, ha mudanca prevista [ nao [

ndo ha previsdo conhecida pela chefia nesta
data

Existem pisos/superficies que demandem cuidado
especial?

Osim [ ndo | descrever:

Ha geracao de residuos fora do padrdo comum de
escritério?

Osim [ ndo | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

Falta de produtos e equipamentos para a
manutencao da limpeza

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacdo nao constitui autorizacdo de contratacdo ou garantia de que a futura solucdo adotara

exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Resposta

Ha area verde sob

responsabilidade do Escritério? L sim . nao

Tipo de area .
rasteira

L1 gramado [ canteiro
L] outro:

[] arbustos [ terreno/vegetacéo




Area aproximada

m2 | [0 aproximada [1 informacdo ndo obtida apos
verificacdo — justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

H4 necessidade de corte de
grama?

] sim. nao / frequéncia considerada necesséaria pela
unidade: [ justificativa ou condi¢ao observada:

Ha necessidade de rocada?

O sim ] n&do / frequéncia considerada necesséria, se
aplicavel: [/ explicar:

Héa necessidade de capina?

O sim || ndo | frequéncia considerada necesséria, se
aplicavel: 01 vez ao més / explicar: Trata-se de um quintal

e um canteiro na frente do imovel
manutenc¢ao de capina.

gue necessita de

H& arbustos/cercas-vivas
demandem poda simples?

que

. sim [1 ndo OBS: Porém, € previsto no contrato, que o
locador é responsavel pelo servico

Existem &rvores de maior porte?

Bl sim O nao | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno servigo; apenas registrar.

Quem executa esses Servicos
atualmente?

Existem 2 arvores, a poda esta prevista no contrato a ser
feito pelo locador

Principais dificuldades

observadas

N&o existir um contrato de mao de obra para atividades
especificas.

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condi¢des locais e experiéncia de manutencéo do espaco, quando

disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica sera realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
o L] torneiras [ sifées [ vazamentos aparentes . descarga/caixa
Hidraulica . ~ o )
acoplada [ ralos/pias com obstrucdo [J outros: Nao se aplica
Elétrica . tomadas [ interruptores [ lampadas/luminarias [J pontos sem
funcionamento [J outros: Nao se aplica
Paredes/acabamento ([ furo§/r§paros sqperflmals U] pintura [J pequenas trincas aparentes [
outros: Nao se aplica
L] ajuste de porta [l fechadura L[] macaneta [ outros: N&o se
Portas/fechaduras :
aplica
. L] quadros [ prateleiras L[] suportes leves [l outros: N&o se
Fixacoes .
aplica
Descrever: Tem uma descarga que vaza agua e um vaso sanitario, que
ndo esta bem fixado.
Outros problemas



ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencao estrutural, rede l6gica, CFTV, ar-condicionado ou situacéo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento n&o significa seu enquadramento
automatico como manutencdo predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificacdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Historico e dificuldades

locais

Pergunta

Resposta

Ja houve dificuldade para

adotadas para obtencéo

conseguir L1 sim .néo [1 informacao néo obtida ap0s verificagdo — justificar
empresa/prestador na|obrigatoriamente | explicar:
cidade?

. A N&do se aplica, considerando que o escritorio ndo realizou
Justificativa/providéncias

contratacdo de empresa/prestador para servicos de manutencgao
predial.

Prestadores normalmente
precisam se deslocar de
outra cidade?

L1 sim . nao [l informacéo ndo obtida apds verificacédo — justificar
obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N&o se aplica, uma vez que nao houve contratacdo de prestador
para manutencao predial pelo escritorio.

Ja houve interrupcéo/falta

de servico de limpeza,
jardinagem ou
manutencao?

(1 sim . nao | descrever e informar periodo aproximado:

N&o houve interrupcdo de servico de limpeza. O escritério néo
dispde de contratacdo especifica para servicos de jardinagem e
manutencdao predial.

Ja houve necessidade que
nédo pode ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

Osim [ ndo | explicar:

H& sazonalidade local que
afete os servigos?

chuva intensa [ seca L[l crescimento acelerado de vegetacao
dificuldade logistica [l outra: N&o se aplica

Ha particularidade regional
relevante para
deslocamento/fornecimento
de materiais?

Descrever: No periodo de chuva, devido o acesso ser por
estrada de chao, pode ocorrer isolamento ou desabastecimento
devido a inviabilidade logistica, ndo ocorre ultimamente, mas
ha possibilidade a depender da intensidade das chuvas.

As informacdes desta se¢do destinam-se a caracterizagao das condi¢des locais de atendimento e
serdo consolidadas como subsidio a instrugéo da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

de mudanca de enderego?

Existe previsao formal ou discusséo concreta

Ll sim [ néo . ndo hé& previsao conhecida pela
chefia nesta data

mesma cidade?

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na

[1sim [1ndo [ néo definido N&o se aplica




Hé previsédo aproximada de quando?

N&o se aplica

J& existe possivel novo imoével?

[J sim [ n&o N&o se aplica

Se conhecido, area aproximada do possivel
novo imovel

m2 Nao se aplica

Se conhecido, nuamero aproximado de
colaboradores ap6s mudanca/expansao

N&o se aplica

O novo imével podera ter mais
sanitarios/copal/area external/jardim?

Descrever somente se conhecido: N&ao se aplica

Ha perspectiva de reducao/desmobilizacado?

[l sim [ néo . nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacgéo sobre mudanca ou expansdo, marque “ndo ha informacao”.

N&o € necessario criar uma projecado. As informacdes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da

contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritério. Nao é necessério propor a solugdo contratual.

Prioridade | Necessidade/problema|Impacto no funcionamento | Frequéncia/ocorréncia

Gl |wW|DN

A indicacéao de prioridade representa a percepc¢ao da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificagdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucgao de servigo.

J. Anexos encaminhados

o ] Fotografias dos ambientes

o [l Fotografias de area externaljardim

o [l Fotografias de problemas de manutengéo
e [ 1 Planta/croqui, se disponivel

° . Documento com metragem, se disponivel

e [ 1 Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

e [ ] Outros:

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacdo que considere importante para que as areas compreendam a



realidade do Escritério e que ndo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

PARTE Ill - DECLARAGCAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacdao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacfes
necessarias para obtencdo das informacfes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condi¢Bes fisicas do imével e, quando necessario,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imovel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacBes prestadas refletem a situacdo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidacédo, o dimensionamento e a formalizagcdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servigos informados ou autorizag&o para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteragfes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansdo/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.



(assinado eletronicamente — Responsavel pela elaborac¢ao)
Ohori Haritxana de Farias Karaja
Assessor de Distrito

Samuel Yriwerana Karaja
Chefe de Distrito
Escritorio DistritaL - ERD/SF

SUPER () Documento assinado eletronicamente por Ohori Haritxana De Farias Karaja, Assessor
GOVBR de Distrito, em 15/09/2026, as 18:38, conforme horario oficial de Brasilia, com
== 2R —— fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

SUPER @ Documento assinado eletronicamente por Samuel Yriwerana Karaja, Chefe de Distrito,
GOVEBR em 15/09/2026, as 22:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,
== T =———181°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

v A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
: http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
0764500 e o codigo CRC B21C2D06.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0764500
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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servicos de
limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencéao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritério serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude formal e
consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritorios, utilizando-as como
subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura contratacdo. A
consolidacéo realizada pela CSTAD terd natureza administrativa e ndo implicara reavaliacéo,
alteracéo ou validacado material das necessidades declaradas pelos Escritdrios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritério de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacdo, engenharia
ou fiscalizac&o para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais sdo de
responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar o
conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como é o imdvel, quantas pessoas 0 utilizam,|Estratégia, procedimento ou instrumento de
como funciona a rotina, quais servicos sao|contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
necessarios, problemas observados, frequéncia|niamero de empregados da futura contratada
atual e se ela atende a necessidade. ou clausulas contratuais.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de|Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, |serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducdo de equipe e particularidades|da prestadora.

locais.

Servigos que hoje sdo necessarios, insuficientes|Solucao juridica ou técnica definitiva para
ou inexistentes. cada servigo.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao serd realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento nao constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servigos informados seréo
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e N&o invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para obter a
informacéo, consultando documentos disponiveis, administragdo do imovel/coworking/condominio,
responsaveis locais e realizando verificacdo fisica, conforme aplicavel. Somente apods essas
providéncias, se a informag&o ainda ndo puder ser obtida, devera ser registrada a impossibilidade,
acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das providéncias adotadas para sua obtencéo.

e Para metragem, utilize documento do imével, contrato, planta ou informacéo da administracao
do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagdo com a administracédo do
imovel/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nédo for possivel confirma-la,
podera ser informada estimativa identificada como aproximada, explicando a forma utilizada para
estiméa-la.

e Se ndo souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em linguagem
simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nado houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expanséo, informe somente aquilo que ja € conhecido
ou razoavelmente esperado; ndo é necessario prever situacdes hipotéticas sem fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a ddvida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.

4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacbes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa, salas
e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritério criar projecdes sem
fundamento ou estimar situacdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio
Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:
e visdo geral dos principais ambientes;

e sanitarios e copa,;

e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;



e vidros relevantes;

e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgao relatados;

e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informagdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo é registrar as caracteristicas do ambiente e os
problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacodes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritério na data do preenchimento e servira
de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser comunicadas
formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulario devera ser preenchido somente
apoés verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagbes necessérias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e por
verificagcdo fisica dos ambientes, conforme o caso.

A opcédo de informacdo ndo obtida sera excepcional e devera conter justificativa e registro das
providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
Escritorio Escritorio Distrital de Sdo Gabriel da Cachoeira ERD - SG
Municipio/UF Séao Gabriel da Cachoeira - AM
Endereco atual Rodovia BR 307, N° 13 - Cachoeirinha
Nome da chefia do Escritério Raylene Andrade Oliveira
Cargo/funcéo Chefe de Distrito
E-mail institucional erd.sg@agenciasus.org,br
Telefone institucional, se houver | (61) 99665-1168
Data do levantamento 14/09/2026

B. Caracteristicas do imdével atual

D

Pergunta Resposta / orientacéo




= O

Area total aproximada do
imoével (m?2)

318 m? Oexata [ aproximada O
informacdo nao obtida apdés verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Planta do Imdével em Anexo

N O

Area efetivamente utilizada
pelo Escritério, se diferente

318 m? [In&o se aplica [ informagéo
ndo obtida apds verificacdo — justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

0 Tibo de ocupacio B imével exclusivo O coworking O
3 P pag espacgo compartilhado [ outro:
0 |Andares/pavimentos Terreo
4 |utilizados
0|Quantidade de salas de 03
5 [trabalho
g Recepcéaol/espera .sim [1 ndo | area aproximada:
S Salas de reuniao Quantidade: 01
0 | Sanitarios de uso do Quantidade: 03 | [lexclusivos
8 |Escritorio Bcompartihados
8 Copa/cozinha de apoio .sim [J ndo [ compartilhada
1 - . , ~
0 Deposito/almoxarifado Bsm Ondo
1 Area externa sob
1 responsabilidade do Osim  néo | area aproximada:
Escritorio
% Jardim/gramado/canteiro Clsim . nao | area aproximada:
1 |Calgada/patio/estacionament | sim [ n&o | descrever: Calcada e
3|0 a conservar patio
1|Vidros/janelas que .sim [Indo | 02 quantidade/area
4 |necessitam limpeza aproximada, se souber:
é Escadas internas Bsim Onsdo
1 ovador [ sim . ndo [ responsabilidade do
6 condominio
1A i : . . sim [ nao | se sim, explicar:
O imovel possui restricdes de . X
7| acesso/horario? Funcionamento de Segunda a Sexta
' Feira, das 08h as 12h e das 14h as 18h.
Existe
1|condominio/administracéo Osim [ ndo | indicar quais servicos:

predial responséavel por parte
dos servigos?




Quando determinado ambiente, area ou servi¢co for compartilhado ou estiver sob responsabilidade
do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser informada, evitando
que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

visitantes/usuarios por dia

Pergunta Resposta
Numero atual de colaboradores que utilizam 06
regularmente o Escritério
Ha colaboradores em regime Osim ] ndo | média diaria aproximada:
hibrido/itinerante?
Héa atendimento presencial ao publico? . sim [ néo
Se sim, média aproximada de 15

Dias de funcionamento

Segunda a Sexta-feira

Horario habitual de funcionamento

De 08h as 12h, 14h as 18h.

Dias/periodos de maior movimento

Entre os dias 01 a 15 de cada més

Ha reunides/eventos
pontualmente o fluxo?

que aumentem

B sim O ndo | frequéncia aproximada: 02 a 05
reunides no més

H& previsdo conhecida de aumento/reducao
da equipe nos préximos 6/12/24/36 meses?

Bsm Onéo
pela chefia nesta data | explicar se conhecido:
Aumento da Equipe

[1 ndo h& previsdo conhecida

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

Responda com base no resultado necessario. Nao informe quantos empregados terceirizados

deveriam ser contratados.

Pergunta

Resposta

Existe servigo de limpeza atualmente?

Bsm Ondo

Se sim, qual a frequéncia atual?

B diaria O 3x/semana [ 2x/semana O
1x/semana L[ outra:

A frequéncia atual atende adequadamente?

B sim O parciaimente [ néo

Se parcialmente/nao,
observado

explique o problema

Na percepcao da chefia, qual frequéncia de limpeza
€ necessaria para atendimento adequado da
unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana O
1x/semana L] outra:

Justifique a frequéncia indicada, considerando é&rea,
guantidade de wusuarios, fluxo de pessoas,
sanitarios, copa e demais caracteristicas relevantes

Frequéncia necesséaria em razdo do fluxo
diario de trabalhadores e usuarios,
realizagdo de atendimentos e reunides,
bem como do uso continuo dos sanitarios,
copa e demais ambientes do Escritério.




Quais ambientes demandam limpeza regular?

reuniao
circulacao

B saas recepcéo [
sanitarios copa |

outros: Patio e Entrada

Ha necessidade de limpeza de vidros?

B sim [Onéo | frequéncia que a realidade
local demonstra:

Héa necessidade de limpeza pesada/periddica?

B sim Ondo |  explicar
situacoes/frequéncia observada: Limpeza
da Entrada e Pétio

Ha necessidade de limpeza pré/pés mudanca?

B sim, ha mudanca prevista [ ndo [
ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data

Existem pisos/superficies que
especial?

demandem cuidado . ~
Osim [ ndo | descrever:

escritoério?

Ha geracédo de residuos fora do padrdo comum de

Osim [ ndo | descrever:

Principais dificuldades ja observadas na limpeza

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritério para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacao nado constitui autorizagdo de contratacdo ou garantia de que a futura solugdo adotara
exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta Resposta
Ha area verde sob Osim [ no
responsabilidade do Escrit6rio?
. . [l gramado [l canteiro [ arbustos [ terreno/vegetacéo
Tipo de area . ]
rasteira [ outro:

Area aproximada

mz2 | [Oaproximada informagédo ndo obtida apds verificacdo —
justificar obrigatoriamente

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Ha necessidade de corte de
grama?

O sim [ ndo / frequéncia considerada necesséria pela unidade:
/ justificativa ou condicéo observada:

Ha necessidade de rogcada?

O sim [nao / frequéncia considerada necessaria, se aplicavel:
/ explicar:

Ha necessidade de capina?

O sim | nao | frequéncia considerada necessaria, se
aplicavel: 01 vez ao més / explicar: Trata-se de um quintal

e um canteiro na frente do imével que necessita de manutencéo
de capina.

Ha arbustos/cercas-vivas que
demandem poda simples?

O sim [ nao

Existem arvores de maior

porte?

O sim | ndo | ndo solicitar poda neste formulario como
pequeno servico; apenas registrar. Um pé de coqueiro

Quem executa esses servicos
atualmente?

N&o se aplica




Principais dificuldades'

observadas

N&o se aplica

As frequéncias indicadas deveréo refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as
caracteristicas da area, condi¢cfes locais e experiéncia de manuten¢éo do espaco, quando

disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva de
forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica sera realizada posteriormente pela unidade
tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
Hidraulica [ tomeiras || sifses ] vazamentos aparentes  descarga/caixa
acoplada . ralos/pias com obstrucdo [ outros:
f: B tomadas O interruptores | 1ampadas/luminarias ] pontos sem
Eletrica . .
funcionamento [J outros:
Paredes/acabamento . furos/r.eparos superficiais . pintura [ pequenas trincas aparentes
L] outros:
Portas/fechaduras . ajuste de porta . fechadura [ macaneta L[ outros: N&o se aplica
. (1 quadros [ prateleiras [ suportes leves [ outros: N&o se
Fixacoes aplica

Outros problemas

Descrever: CFTV: necessidade de disponibilizacdo e instalacédo de
monitor/TV compativel com o sistema de cameras de seguranca existente,
para permitir a visualizagdo e o acompanhamento das imagens do circuito
de monitoramento do Escritério. A unidade ndo dispbe atualmente de
vigilante presencial, tornando necessario o adequado funcionamento e a

visualizacdo do sistema de CFTV como medida de apoio a seguranca
patrimonial e dos ambientes.

ATENCAO: infiltrac&o relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de carga,
obra, reforma, telhado, intervencao estrutural, rede lI6gica, CFTV, ar-condicionado ou situacédo de
risco devem ser descritos separadamente para avaliacdo da area técnica competente.

O registro de determinada situacdo neste levantamento n&o significa seu enquadramento
automético como manutengdo predial basica nem sua inclusdo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliagdo ou classificagdo técnica, a situacdo serd encaminhada a

unidade competente.

G. Histoérico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

J& houve dificuldade para

B sm O nao O informagdo ndo obtida apés verificagdo —

adotadas para obtencéo

conseqguir - . . .

empresa/prestador na justificar obrigatoriamente | explicar: Falta de Empresas para
cidade? manutencao de Ar-Condicionado, Eletrica e Hidraulica
Justificativa/providéncias

Pesquisa na localidade




Prestadores normalmente
precisam se deslocar de
outra cidade?

(1 sim . ndo [l informacéo ndo obtida apds verificacdo — justificar
obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

N&o se aplica.

Ja houve interrupcgao/falta

de servico de limpeza,
jardinagem ou
manutencgao?

.sim [Indo | descrever e informar periodo aproximado: Sim. Ja
houve interrup¢cdo no funcionamento do ar-condicionado, com
impacto nas condi¢gbes de trabalho e atendimento do Escritorio. Na
ocasido, houve dificuldade para contratacdo de servico de
manutencdo especializado no municipio, periodo de 15 dias para
resolucao do problema.

Ja houve necessidade que
nao pode ser atendida pelo
contrato/modelo existente?

Llsim . nao | explicar: O Escritério ndo realiza contratacéo
especifica de empresa ou prestador de servicos para a execucao de
manutencdo predial, ndo havendo, portanto, histérico de
dificuldades, interrupcdes ou demandas nao atendidas relacionadas
especificamente a esse tipo de servico.

Ha sazonalidade local que
afete os servigos?

chuva intensa [J] seca O crescimento acelerado de vegetagéo
dificuldade logistica [ outra: N&o se aplica

Héa particularidade regional
relevante para
deslocamento/fornecimento
de materiais?

Descrever: Sim. A localizacao do municipio e as condi¢cdes de
acesso, especialmente por via aérea e fluvial, podem ocasionar
dificuldades no deslocamento de prestadores e no
fornecimento de materiais, com aumento de prazos e custos.

As informacdes desta secao destinam-se a caracterizacdo das condi¢des locais de atendimento e
serdo consolidadas como subsidio a instrugdo da contratacao.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

de mudanca de enderego?

Existe previsao formal ou discusséo concreta

L] sim .néo [1 ndo h& previsdo conhecida pela
chefia nesta data

mesma cidade?

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na

Osim [hdo O n&o definido N&o se aplica

Ha previsdo aproximada de quando?

N&o

Ja existe possivel novo imével?

Osim [| ndo No se aplica

novo imovel

Se conhecido, area aproximada do possivel

m2 N&o se aplica

Se conhecido, nUmero

colaboradores ap6s mudanca/expansao

aproximado de| _ _
N&o se aplica

O novo imoével

podera
sanitarios/copal/area external/jardim?

ter mais

Descrever somente se conhecido: Nao se aplica

Ha perspectiva de reducdo/desmobilizagdo?

LIsim [ né&o . nao ha previsdo conhecida pela
chefia nesta data | explicar:

Caso nao exista qualquer informacéo sobre mudanca ou expansao, marque “nao ha informacao”.

N&o é necessario criar uma projecdo. As informacBes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacdo da



contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indigue os problemas que, na percepcao da chefia local, mais afetam o funcionamento do

Escritério. Nao é necessario propor a solucdo contratual.

Pri a "
. . Impacto no Frequéncia/ocorré
orid | Necessidade/problema : .
funcionamento ncia
ade
Necessidade
relacionada a
seguranca
patrimonial e ao
acompanhamento
dos ambientes do .
o N [ tual
Escritorio. o eZ?fnsagliifea ua
Disponibilizacéo e Atualmente, a enp uanto nao
ISponibiizac unidade néo dispde d
instalacéo de - houver
) . de vigilante .
1 |monitor/TV compativel ) equipamento
. presencial, e a
com o sistema de . adequado para
: auséncia de . .
CFTV existente ) visualizagao do
equipamento para CETV
visualizacéo das '
imagens limita o
acompanhamento
do sistema de
cameras de
seguranca
existente.
Pode comprometer Conforme
~ o a seguranca, o a
Manutencéo elétrica, . ocorréncia, com
: . funcionamento de :
incluindo tomadas, : necessidade de
2 o equipamentos e a :
luminarias e pontos - atendimento
: continuidade das
sem funcionamento - quando
atividades do . o
. identificado
Escritorio.
Afeta diretamente
as condicdes de
trabalho,
Manutencao e limpeza at,ebrlu_chmento ?o _ |Peri¢dica e
3 |dos aparelhos de ar- |PUPNICO € realizacao | ¢ e
condicionado de re_unloes’ ocorréncia
considerando
também as
condi¢cbes
climaticas locais.
~ Pode comprometer
Manutencéao
PR . 0 uso adequado dos
hidraulica: torneiras, .
. sanitarios e da Conforme
4 | sifdes, vazamentos e . A
~ copa, além de ocorréncia
obstrucdes em ) R
. ocasionar danos as
ralos/pias . ~
instalacdes.




Pode afetar o
acesso, fechamento | conforme
e seguranca dos | georréncia
ambientes do
Escritorio.

Manutencédo de portas
e fechaduras

A indicacao de prioridade representa a percepcéo da unidade quanto ao impacto da necessidade
em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificacdo administrativa de urgéncia,
autorizacdo para contratacao ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados

o [l Fotografias dos ambientes

e [] Fotografias de area externa/jardim

e [] Fotografias de problemas de manutencao

o [l Planta/croqui, se disponivel

e [1 Documento com metragem, se disponivel

e [ Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

e [ ] Outros:

K. Campo livre

O Escritério esta localizado em municipio com particularidades logisticas relevantes,
especialmente quanto ao acesso a prestadores especializados e a aquisicdo e reposicdo de
materiais. A distancia dos principais centros fornecedores, a dependéncia dos transportes aéreo e
fluvial e as variagBes sazonais dos rios podem ampliar prazos e custos, destacando-se, ainda, a
limitada disponibilidade local de servicos especializados de manutencao, situacdo ja vivenciada
pela unidade, inclusive em relacéo aos aparelhos de ar-condicionado. Nesse contexto, registra-se
também, como necessidade prioritaria, a disponibilizacdo e instalacdo de monitor/TV compativel
com o sistema de CFTV existente, a fim de possibilitar a visualizacdo das imagens das cameras
de seguranca. A necessidade mostra-se especialmente relevante considerando que o Escritério
nao dispde de servico de vigilancia presencial, sendo o monitoramento por CFTV um recurso
de apoio a seguranca patrimonial e dos ambientes. Assim, registra-se a necessidade para
consideracéo e avaliacdo pela area técnica competente.

PARTE lll - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracdo, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacdao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica dos Escritérios da AgSUS,
que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacbes
necessérias para obtencdo das informacBes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condi¢cbes fisicas do imével e, quando necessério,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imdvel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informagOes prestadas refletem a situagcéo verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou néo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.



Declaro ciéncia de que as informacfes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidagcéo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servicos informados ou autorizagéo para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracbes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da area fisica,
expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

SGC-Am 14 de setembro de 2026

(assinado eletronicamente )

Raylene Andrade Oliveira
Chefe de Escritorio do Distrito Sdo Gabriel da Cachoeira-ERD-SG/AGSUS

Ciente. Para prosseguimento a CSTAD para conhecimento, analise e aprovacao.

SUPER () Documento assinado eletronicamente por Raylene Andrade Oliveira, Chefe de Distrito,
GOVEBR em 17/09/2026, as 14:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,
e T =——181°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
“4w= http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?

by "

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0770624


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

C.@,g AgSUS

Apfnoia Brasilsim de Apoio i Gestio do 5LIS

LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. Identificacao da unidade

Campo Resposta
Escritorio Distrital de Tabatinga - ERD-TB
Municipio/UF Tabatinga-AM

Avenida da Amizade, 1825 — Bairro: Portobras- Tabatinga -

Endereco atual AM - CEP: 69.640-000.

Nome da chefia do Cristiane Ferreira da Silva

Escritério
Cargo/funcéo Chefe de Distrito
E-mail institucional cristiane.silva@agenciasus.org.br

Telefone institucional,
se houver

Data do levantamento 11/09/2026

(97) 99161-3807

B. Caracteristicas do imdvel atual

Irt:‘e Pergunta Resposta | orientacao
Ve 2 i
Area total aproximada do imovel .2'996’253" N. exa_ta U a prox'.”.‘adel -
(m?) !nfo_rmac;ao nao o_btlda apos verificacdo —
o1 justificar obrigatoriamente
Justificativa/providéncias Informacéao retirada do Contrato AgSUS
adotadas a?a obtencao N° 023/2025 - CASA DOS CONGELADOS
P ¢ (0757218).
) > ~ : : ~
Area efetivamente utilizada pelo 1§0 m U nao se apillica ND qurmggao
) nao obtida apds verificacdo — justificar
Escritorio, se diferente : .
obrigatoriamente -
02 Justificativa/providéncias Informacdo ~ obtida ~ do _ Anexo -
- dotadas afa tencis CHECKLIST TECNICO - Escritério de
P ¢ Tabatinga (SEI n° 0757220).




C. Pessoas, fluxo e funcionamento

: ~ B im6vel exclusivo O coworking [
03 | Tipo de ocupagdo espaco compartilhado [ outro:
04 | Andares/pavimentos utilizados 01
05 | Quantidade de salas de trabalho 03
06 | Recepcaol/espera .sim (1 ndo | &rea aproximada:
Quantidade: 0 - Atualmente é utilizada
07 | Salas de reuniao como local de reunido a cozinha e a sala
da chefia.
Quantidade: 03 ||| exclusivos O
compartilhados
08 SanltérIOS de uso dO ESCt’itériO O espago conta com 2 banheiros
privativos integrados as salas, 1 banheiro
de uso comum.
09 | Copal/cozinha de apoio .sim 1 ndo [ compartilhada
10 | Deposito/almoxarifado Bsm Ondo
B sim O ndo | 4rea aproximada: 66,76
11 Area externa sob | m?2 - Informacdo obtida do Anexo -
responsabilidade do Escritorio CHECKLIST TECNICO - Escritério de
Tabatinga (SEI n° 0757220).
12 | Jardim/gramado/canteiro . sim t ndo | area aproximada:
g 2.311,16 m2 -
Calcada/patio/estacionamento  a lsim Ondo| descrev,e r- A area externa
13 conta com calgcada e patio pavimentados
conservar
em concreto.
. sim [l ndo | quantidade/area
14 Vidros/janelas que necessitam | aproximada, se souber: O local possui 4
limpeza janelas de vidro, porém nao foi possivel
dimensionar as medidas exatas.
15 | Escadas internas Osim [ nédo
16 | Elevador 1 sim ’ . nao [ responsabilidade do
condominio
O imoével possui restricbes de _ sim U ndo | se sim, ‘expllcar:
17 acesso/horario? Funcionamento de Segunda a Sexta
' Feira, das 08h as 12h e das 14h as 18h
Existe condominio/administracéo O sim [ na indi . o
18 | predial responsavel por parte dos sim néo | indicar quais servicos:
servigos? E—

Pergunta

Resposta

Numero atual

de colaboradores que
utilizam regularmente o Escritorio

7 trabalhadores da AgSUS e 1
terceirizado, totalizando 8 pessoas.

Ha

colaboradores em

hibrido/itinerante?

regime

O sim [Jrdo | média diaria
aproximada:

Ha atendimento presencial ao publico?

Bsim Onéo




Se  sim, média  aproximada de
visitantes/usuarios por dia

Em média 6 pessoas por dia, com
variacfes para mais ou para menos.

Dias de funcionamento

Atendimento de segunda a sexta-feira.

Horario habitual de funcionamento

De 08h as 12h (2h de intervalo de
almoco) 14h as 18h

Dias/periodos de maior movimento

Os dias de maior movimento sado de
segunda a quinta-feira da semana.

. sim [ ndo | frequéncia aproximada:

H& reunides/eventos que aumentem | O fluxo costuma ser de 2 a 3 vezes por

pontualmente o fluxo? semana, podendo haver até 3 reunides
no mesmo dia em casos excepcionais.

Ha previsao conhecida de . sim [ ndo [ ndo ha previsao

aumento/reducdo da equipe nos proximos
6/12/24/36 meses?

conhecida pela chefia nesta data |
explicar se conhecido:

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

Pergunta

Resposta

Existe servigo de limpeza atualmente?

Bsim Ondo

Se sim, qual a frequéncia atual?

B diaria O 3x/semana [ 2x/semana
[1 1x/semana [l outra:

A frequéncia atual atende

adequadamente?

B sim O parciaimente [ néo

Se parcialmente/ndo, explique o problema
observado

Na percepgao da chefia, qual frequéncia
de limpeza é necessaria para atendimento
adequado da unidade?

B diaria O 3x/semana O 2x/semana O
1x/semana L] outra:

Justifique a frequéncia indicada,
considerando  &rea, quantidade de
usuarios, fluxo de pessoas, sanitarios,
copa e demais caracteristicas relevantes

No escritorio recebemos diariamente
muitas pessoas, e ha necessidade de
limpeza diaria

B salas

. . . recepcao reuniao
Quais ambientes demandam limpeza s ‘ P& . ~ _
regular? sanitarios copa [ circulaggo O
' outros:

. sim [0 ndo | frequéncia que a

Ha necessidade de limpeza de vidros? realidade local demonstra: 01 vez na
semana

Ha necessidade de limpeza | [ sim . ndao | explicar

pesada/periodica?

situacdes/frequéncia observada:

Ha necessidade de
mudanca?

limpeza pré/pos

[ sim, hd mudanca prevista O nao [
ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data

Existem pisos/superficies que demandem
cuidado especial?

Osim [ ndo | descrever:

Ha geracdo de residuos fora do padrédo
comum de escritério?

Osim [ ndo | descrever:



Limpeza da é&rea externa, por né&o
possuir servico de jardinagem e
equipamentos adequados.

Principais dificuldades j4 observadas na
limpeza

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritorio para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacdo ndo constitui autorizacdo de contratacdo ou garantia de que a futura solugdo adotara
exatamente a periodicidade informada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta Resposta

Ha area verde sob

- e sim [ nao
responsabilidade do Escritorio? .

(1 gramado [1 canteiro O arbustos [

Tipo de area terreno/vegetacao rasteira [ outro:

2.311,16 m? | | aproximada O informagéo n&o

Area aproximada obtida apos verificacéo - justificar
obrigatoriamente
Justificativa/providéncias Anexo - CHECKLIST TECNICO - Escritério de
adotadas para obtencéo Tabatinga (0757220)
B sim [0 ndo / frequéncia considerada
Ha necessidade de corte de | necessaria pela unidade: / justificativa ou
grama? condicdo observada: A necessidade se justifica
pelo tamanho da area verde 2.311,16 m2.
B sim [0 n&o / frequéncia considerada
necessaria, se aplicavel: | explicar: A

. , 5
Ha necessidade de rogada necessidade se justifica pelo tamanho da éarea

verde 2.311,16 m2.

B sim [0 ndo | frequéncia considerada
necessaria, se aplicavel: 02 vez ao més / explicar:
A necessidade se justifica pelo tamanho da area
verde 2.311,16 m?.

Ha necessidade de capina?

H& arbustos/cercas-vivas que

) sim [J ndo
demandem poda simples? .

. sim [J ndo | ndo solicitar poda neste
Existem arvores de maior porte? | formulario como pequeno servico;, apenas
registrar. Um pé de manga e um pé de jaca.

A manutencdo da é&rea verde do escritorio é
financiada de forma privada pela chefia local, com
recurso proprio

Quem executa esses servicos
atualmente?

Principais dificuldades | Ndo existir um contrato para o servico de
observadas jardinagem.

As frequéncias indicadas deverao refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas
as caracteristicas da éarea, condicdes locais e experiéncia de manutencdo do espago, quando
disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas



Area Problemas/necessidades observadas
[] torneiras [] sifoes [J vazamentos aparentes L]
Hidraulica descarga/caixa acoplada [ ralos/pias com obstru¢cdo [ outros:
N&o se aplica
. B tomadas O interruptores || 1ampadas/luminarias [ pontos
Elétrica . el .
sem funcionamento [ outros: N&o se aplica
Paredes/acaba | [ furos/reparos superficiais . pintura [ pequenas trincas
mento aparentes [ outros: N&o se aplica
Portas/fechadu . ajuste de porta [ fechadura [ macganeta [ outros:
ras Nao se aplica
o L1 quadros [ prateleiras [ suportes leves [l outros:
Fixacoes ~ .
N&o se aplica
outros Descrever: Limpeza da periodica da caixa d' agua. .
problemas

G. Historico e dificuldades locais

Pergunta

Resposta

Ja houve dificuldade
para conseguir
empresal/prestador na
cidade?

L1 sim . ndo [l informacdo néo obtida apés verificacédo
— justificar obrigatoriamente | explicar:

Justificativa/providéncia

N&o se aplica, considerando que o escritdrio ndo realizou

S adotadas para | contratacdo de empresa/prestador para servicos de
obtencéo manutengao predial.
Prestadores

normalmente precisam
se deslocar de outra
cidade?

L1 sim . ndo [l informacdo néo obtida apés verificacédo
— justificar obrigatoriamente | de onde, se conhecido:

Justificativa/providéncia

N&o se aplica, uma vez que ndo houve contratacédo de

S adotadas para -~ ) L
obtencao prestador para manutencéo predial pelo escritorio.

] B sim [0 n&o | descrever e informar periodo
Ja N houve | aproximado:

interrupcéao/falta de . ) ) o )
servico de  limpeza A prestacao do servigo de limpeza iniciou-se somente ha
jardinagem ou | 4 meses, e o escritdrio ndo dispde de contratacdo
manutenc&o? especifica para servicos de jardinagem e manutencao

predial.




Ja houve necessidade

que nao pode ser
atendida pelo
contrato/modelo
existente?

B sim Onéo | explicar:

No que se refere a empresa atualmente contratada para o
fornecimento de servigcos de limpeza, insumos, materiais
e equipamentos, este Escritorio possui contrato vigente.
Entretanto, foram identificadas situacbes de nao
atendimento integral as necessidades previstas
contratualmente, especialmente quanto a regularidade
no fornecimento de insumos, materiais e equipamentos
destinados a execugdo dos servicos de limpeza, bem
como a disponibilizagdo periddica dos Equipamentos de
Protecdo Individual (EPIs), e atraso no salario da
colaboradora contratada.

H& sazonalidade local
que afete os servigos?

B chuva intensa O seca [ crescimento acelerado de
vegetacdo [ dificuldade logistica L[] outra: N&ao
se aplica

Em relacao a sazonalidade, observa-se o crescimento
acelerado da vegetacdo em razdo das chuvas
frequentes.

Ha particularidade
regional relevante para
deslocamento/fornecim
ento de materiais?

Descrever: Nao foi identificada particularidade
regional relevante para deslocamento ou
fornecimento de materiais relacionados a manutencao
predial.

As informacdes desta secdo destinam-se a caracterizacdo das condi¢des locais de atendimento

e serdo consolidadas como subsidio a instrucdo da contratacéo.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta

Resposta

Existe previsdo formal ou discusséo
concreta de mudanca de endereco?

O sim [hdo O ndo ha previsdo
conhecida pela chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende a ocorrer na
mesma cidade?

L] sim [ nao
aplica

O néo definido [Nao se

H& previsao aproximada de quando?

B Néo se aplica

Ja existe possivel novo imovel?

Osim Onéo N&o se aplica

Se conhecido, area aproximada do

. D m?2 INao se aplica
possivel novo imovel . P

Se conhecido, nimero aproximado de

colaboradores ap6s | [Nao se aplica
mudanca/expansao
O novo imével poderd ter mais | Descrever somente se conhecido: [jNao se

sanitarios/copal/area external/jardim? aplica
O sim Jf ndo O ndo ha previsdo

conhecida pela chefia nesta data | explicar:

Ha perspectiva de
reducao/desmobilizacao?

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percep¢do da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritério. Nao é necessério propor a solugdo contratual.



Priorida
de

Necessidade/pro
blema

Impacto no funcionamento

Frequéncia/ocorré
ncia

Manutencdo dos
ar-condicionados.

A falta de ar-condicionado no
escritério transforma o
ambiente em um local
insalubre, prejudicando

diretamente o rendimento da

equipe. O calor excessivo
causa desconforto fisico,
fadiga rapida e estresse, 0
gue reduz o foco e aumenta
a taxa de erros no trabalho.
Além de afetar a motivacao
diaria, essa condicdo pode
levar a problemas de saude,
como queda de pressao e
desidratacéo, resultando em
guedas de produtividade,
insatisfacdo geral e
afastamentos evitaveis.
Quando ha necessidade de
limpeza, esta sendo
custeado pela chefe do
escritério com recurso
préprio.

Semestral




Servigo de
jardinagem

Servico de jardinagem: o
escritorio ndo dispbe de
servico regular de
jardinagem. Considerando a
extensdo da area externa,
identifica-se a necessidade
de manutencao periddica da
vegetacao, incluindo aparo
da grama, preferencialmente
com periodicidade quinzenal,
bem como poda das arvores.
Todos 0s meses é
necessario aparar a grama
02 vezes (quinzenal).
Conforme conhecimento de
todos, desde do inicio das
atividades do escritério em
26/03/2025 até o momento
nao fomos atendidos com o
servigo de jardinagem a
chefe do escritério, segue
custeando com recursos
proprios, o aparo da grama
quinzenal, pois o escritorio
fica localizado na avenida,
possui ampla area externa
com grama. Recebemos
visitas diariamente, se néo
cortar as gramas, 0s matos
crescem muito, e para evitar
a demonstracdo de uma
imagem erronea de descuido,
h& necessidade da
contratacao do servigo de
jardinagem.

Quinzenal

Manutencéao
predial

Manutengdo predial: ha
necessidade de servigos de
manutencgao predial
preventiva e corretiva,
incluindo reparos gerais e
pintura das instalacoes,
visando preservar a estrutura
fisica e proporcionar
melhores  condicbes de
trabalho.

01 vez ano, e
manutencao
mensal de
pequenos reparos

Limpeza da caixa
d’agua

Limpeza da caixa d'agua:
identifica-se a necessidade
de realizacdo periddica de
limpeza e higienizacdo da
caixa d’agua, considerando o
acumulo de residuos e
sedimentos, inclusive lama.

Semestral




Dedetizacdo e controle de
pragas: o escritorio necessita
de servico periédico de
dedetizacdo e controle de
pragas, considerando a
ocorréncia de insetos,
roedores e animais
potencialmente peconhentos
nas dependéncias e areas
externas.

Dedetizacao e
5 controle de
pragas

Semestral

A indicacdo de prioridade representa a percep¢cdo da unidade quanto ao impacto da
necessidade em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificacdo administrativa de
urgéncia, autorizacao para contratacdo ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados

° . Fotografias dos ambientes - Anexo FOTOS_DO_ESCRITORIO_
TABATINGA/AM_atualizado_assinado (SEI n° 0757226)
° . Fotografias de area externa/jardim - Anexo FOTOS DO _ESCRITORIO

TABATINGA/AM_atualizado_assinado (SEI n° 0757226)
° . Fotografias de problemas de manutencéao -
° . Planta/croqui, se disponivel - Planta baixa do escritdrio de Tabatinga (SEI n® 0757219)

° . Documento com metragem, se disponivel - Anexo - CHECKLIST TECNICO - Escritério de
Tabatinga (SEI n° 0757220)

e [ 1 Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis
e [1 Outros:

K. Campo livre

Registre aqui qualquer informacéo que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritorio e que néo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

A empresa contratada pela prestacdo dos servicos nao esta cumprindo
integralmente com suas obrigacdes contratuais:
e Atrasos de salario da trabalhadora;
e Atrasos nas entregas dos produtos de limpeza;
¢ N&o foram entregues integralmente os itens do uniforme;

e N&o foram entregues 0s equipamentos.

DECLARACAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servicos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutencdo predial basica dos Escritorios da
AgSUS, que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacdes
necesséarias para obtencdo das informacgfes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condi¢des fisicas do imovel e, quando necessério,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imdvel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacdes prestadas refletem a situacao verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou n&o obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.



Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidagéo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratacdo destinada a
este Escritério. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servi¢cos informados ou autorizagéo para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracfes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da éarea fisica,
expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Izamara Rabelo Costodio
Assistente de Regido/Distrital
Escritorio Distrital-ERD-TB/AgSUS

Ciente. Para prosseguimento a CSTAD para conhecimento, analise e aprovacao.

Cristiane Ferreira da Silva
Chefe de Escritorio Distrital/lERD-TB
Escritorio Distrital-ERD-TB/AgSUS
SUPER @ Documento assinado eletronicamente por Izamara Rabelo Costodio, Assistente de

Distrito, em 14/09/2026, as 18:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
L '}} 1 1 ] y
GO‘VBR no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

SUPER @ Documento assinado eletronicamente por Cristiane Ferreira Da Silva, Chefe de
GOVBR Escritorio Distrital, em 14/09/2026, as 18:29, conforme horario oficial de Brasilia, com
e PR ——fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0757215


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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LEVANTAMENTO DE NECESSIDADES DO ESCRITORIO

Subsidio ao planejamento de futura contratacao de servicos de limpeza, conservacao,
jardinagem, areas externas e manutencao predial basica

PARTE | - ORIENTAGCOES A CHEFIA/IRESPONSAVEL PELO ESCRITORIO
1. Para que serve este levantamento?

A AgSUS esta realizando levantamento das caracteristicas fisicas, operacionais e das
necessidades dos Escritérios para subsidiar o planejamento de futura contratacdo de servigos
de limpeza, conservacao, jardinagem, areas externas e manutencao predial basica.

As informacdes prestadas por cada Escritorio serdo utilizadas como fonte primaria para o
dimensionamento da necessidade local. A CSTAD cabera receber, verificar a completude
formal e consolidar administrativamente as informacdes apresentadas pelos Escritérios,
utilizando-as como subsidio a caracterizacdo global da necessidade e a instrucdo da futura
contratacdo. A consolidacao realizada pela CSTAD tera natureza administrativa e ndo implicara
reavaliacéo, alteracdo ou validacdo material das necessidades declaradas pelos Escritérios.

Por esse motivo, é importante que as respostas retratem a realidade do Escritorio de forma
objetiva e completa. Nao € necessario possuir conhecimento técnico de contratacéo,
engenharia ou fiscalizacao para preencher o formulario.

As informacdes relativas as caracteristicas fisicas, operacionais e as necessidades locais séo
de responsabilidade do Escritério que as declarar, cabendo a respectiva chefia revisar e validar
o conteudo antes de seu encaminhamento.

2. O que o Escritério deve informar — e o que NAO precisa definir

O Escritério deve informar O Escritério NAO precisa definir

Como € o imovel, quantas pessoas o0 | Estratégia, procedimento ou instrumento de
utilizam, como funciona a rotina, quais | contratacdo, credenciamento, SRP, preco,
servicos sdo necessarios, problemas | nimero de empregados da futura contratada
observados, frequéncia atual e se ela atende | ou clausulas contratuais.

a necessidade.

Necessidades conhecidas ou previsiveis de | Quantidade de trabalhadores terceirizados a
crescimento, mudanca de imovel, | serem contratados ou escala de empregados
aumento/reducao de equipe e | da prestadora.

particularidades locais.

Servicos que hoje sdo necessarios, | Solucdo juridica ou técnica definitiva para
insuficientes ou inexistentes. cada servico.




Em outras palavras: descreva a necessidade e a realidade local. A definicdo da estratégia de
contratacao sera realizada posteriormente pela Unidade de Aquisicbes e Contratos — UAC, no
ambito de suas competéncias, a partir dos elementos que integrarem a instrugao processual.

O preenchimento deste levantamento ndo constitui solicitacdo de contratacdo imediata,
autorizacdo para execucao de servico ou garantia de que todos os servi¢os informados serao
contratados.

3. Como preencher quando nao souber a informacao exata?

e Nao invente dados e nao utilize o desconhecimento inicial como resposta. Antes do
preenchimento, a chefia do Escritorio devera promover as verificacdes necessarias para
obter a informacdo, consultando documentos disponiveis, administracdo do
imovel/coworking/condominio, responsaveis locais e realizando verificacao fisica, conforme
aplicavel. Somente apos essas providéncias, se a informacdo ainda nao puder ser obtida,
devera ser registrada a impossibilidade, acompanhada obrigatoriamente da justificativa e das
providéncias adotadas para sua obtencéao.

e Para metragem, utilize documento do imovel, contrato, planta ou informacdo da
administracdo do local, se disponivel. Na auséncia de documento, busque a informagcdo com
a administracdo do imdével/coworking/condominio ou responsavel competente. Se ainda nao
for possivel confirma-la, podera ser informada estimativa identificada como aproximada,
explicando a forma utilizada para estima-la.

e Se nao souber se um reparo € elétrico, hidraulico ou civil, descreva o problema em
linguagem simples e, se possivel, anexe fotografia.

e Se nao houver area verde, jardim, copa, sanitario privativo ou outro item, marque “ndo se
aplica”.

e Quando houver previsdo de mudanca ou expansdo, informe somente aquilo que ja é
conhecido ou razoavelmente esperado; ndo € necessario prever situacdes hipotéticas sem
fundamento.

e Se houver davida relevante, registre a davida no campo de observacdes em vez de deixar a
resposta ambigua.
4. Por que perguntamos sobre mudanca de endereco e crescimento?

A futura contratacdo deve ser planejada para suportar variacdes razoavelmente previsiveis. Um
Escritorio pode, durante a vigéncia, mudar de endereco dentro da mesma cidade, ampliar sua
area fisica, aumentar o numero de colaboradores ou passar a possuir mais sanitarios, copa,
salas e areas externas.

Essas informacdes ajudardo a AgSUS a dimensionar faixas e quantitativos adequados. Informar
uma possibilidade de expansdo néo significa que a Agéncia contratard ou pagara
antecipadamente por servigos que ainda ndo sao necessarios.

As informacgbes prestadas serdo consideradas no planejamento como elementos da realidade
conhecida ou razoavelmente previsivel da unidade, ndo cabendo ao Escritdrio criar projecdes
sem fundamento ou estimar situa¢cdes meramente hipotéticas.

5. Fotografias e documentos de apoio

Preferencialmente, anexar fotografias atuais e legiveis de:

e visdo geral dos principais ambientes;
e sanitarios e copa;
e pisos ou superficies que exijam cuidado especifico;

e vidros relevantes;



e area externa, jardim, gramado ou cal¢cada, quando houver;
e problemas de manutencgdao relatados;
e outras particularidades importantes.

N&o fotografar documentos pessoais, telas com dados pessoais, informacdes sigilosas ou
pessoas identificaveis sem necessidade. O objetivo € registrar as caracteristicas do ambiente e
os problemas fisicos.

6. Responsabilidade pelas informacdes

A chefia/responsavel local devera revisar as respostas antes do encaminhamento. O
levantamento representa a situacdo conhecida pelo Escritorio na data do preenchimento e
servira de documento de suporte ao planejamento. Mudancas posteriores poderdo ser
comunicadas formalmente.

REGRA DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIA: o formulério devera ser preenchido somente
apos verificacdo das informacdes pela unidade. A chefia do Escritério devera assegurar que
tenham sido realizadas as verificagcbes necessarias, mediante consulta aos documentos
disponiveis, a administracdo do imovel, coworking ou condominio, aos responsaveis locais e
por verificacéo fisica dos ambientes, conforme o caso. A opcéo de informacdo ndo obtida sera
excepcional e devera conter justificativa e registro das providéncias realizadas para obté-la.

PARTE Il - FORMULARIO DE LEVANTAMENTO

A. ldentificacao da unidade

Campo Resposta
Escritorio Escritorio Distrital de Tefé / ERD Tefé/AM
Municipio/UF Tefé /| AM

Rua Monteiro de Souza, n® 578, Bairro Centro,
CEP: 69.550-045

Endereco atual

Nome da chefia do Escrit6rio Fabio Pereira dos Santos
Carao/funcao Chefe de Escritério Distrital / Responsavel pelo
gornung ERD Tefé/AM
E-mail institucional erd.tf@agenciasus.org.br
Telefone institucional, se houver |(61) 99817-1130
Data do levantamento 14/09/2026
B. Caracteristicas do imoével atual
Item Pergunta Resposta / orientacao
01 Area total aproximada do | 137,58 m?2 [X] exata [] aproximada []
imovel (m?) informacao ndo obtida apoés verificacdo
Metragem exata extraida dos documentos
Justificativa/providéncias e anexos do Processo n°
adotadas para obtencéo 870/2024/ULOG/DIOP, fazem parte
integrante do contrato AgSUS n° 029/2025
Area efetivamente ) « :
02 utilizada pelo Escritorio, se .137’58 m [X]. nao se apl_lca ~ [ ]
diferente informacgao nao obtida apos verificacéo



mailto:erd.tf@agenciasus.org.br

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

[X] imovel exclusivo [ ] coworking [ ]

03 Tipo de ocupagdo espaco compartilhado [ ] outro:
04 Andares/pavimentos Térreo (casa residencial adaptada para uso
utilizados institucional)
05 Quantidade de salas de 02
trabalho
06 Recepcéo/espera [X] sim []n&o | &rea aproximada: ~15 m?
07 Salas de reunido Quantidade: 01
08 Sanitarios de uso do | Quantidade: 02 [X] exclusivos 01 [X]
Escritdrio compartilhados
09 Copal/cozinha de apoio [X] sim []n&o []compartilhada
[ ]sim [x] n&o
O imovel dispbe atualmente de armarios
em MDF (altos e baixos) para
armazenagem provisoéria. Contudo, essa
estrutura é insuficiente para suportar o
volume total de materiais de expediente,
equipamentos, insumos de limpeza e
N . EPIs da unidade. Devido a auséncia de
10 Depdsito/almoxarifado um espaco fisico exclusivo e reservado
para almoxarifado (com capacidade
estimada de 45 m?), o restante dos
materiais acaba ficando exposto nas
areas comuns e salas de trabalho
principalmente na é&rea da copa,
evidenciando a necessidade de
adequacao/criacdo de uma area
especifica de deposito.
Area ‘??‘te”‘a sob [X] sim [ ] ndo | &rea aproximada: ~35,4
11 responsabilidade do .
e m?2 (quintal e varanda)
Escritorio
12 Jardim/gramado/canteiro [ ] sim [x ] ndo | area aproximada:
Calcada/patio/estacionam [X] sim [ ] ndo I. desgrever: Calggda de
13 acesso frontal e quintal/area de servico nos
ento a conservar
fundos
14 Vidros/janelas que | [X] sim [ 1] ndo | quantidade/area
necessitam limpeza aproximada, se souber:_
15 Escadas internas []sim [X]n&o
16 Elevador [ ] sim ] [X] ndo [ ] responsabilidade do
condominio
O imovel possui restricdes bx ] sim [ ] ndo | se sim, explicar:
17 P ¢ Funcionamento de Segunda & Sexta Feira,

de acesso/horario?

das 7h:30 as 12h e das 13h:30, as 17h




Existe
condominio/administracao
predial responsavel por
parte dos servigos?

[ ] sim [X] ndo (casa exclusiva sem taxa

18 de condominio)

Quando determinado ambiente, &rea ou servico for compartilhado ou estiver sob
responsabilidade do condominio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstancia devera ser
informada, evitando que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigacéo ja atendida por
outro responsavel.

C. Pessoas, fluxo e funcionamento

Pergunta

Resposta

NUmero atual de colaboradores
que utilizam regularmente o
Escritério

Ha colaboradores em regime
hibrido/itinerante?

[X] sim [] né&o | média diaria aproximada:

Ha atendimento presencial ao
publico?

[X] sim []n&o

Se sim, média aproximada de
visitantes/usuarios por dia

5 a 10 pessoas/dia

Dias de funcionamento

Segunda-feira a Sexta-feira

Horario habitual de
funcionamento

De 07h30 as 12h00 e de 13h30 as 17h00 (com
1h30min de intervalo para almoco), carga
horaria diaria regular de 8 horas de trabalho.

Dias/periodos de maior
movimento

Entre os dias 01 a 15 de cada més

Ha reunides/eventos que
aumentem pontualmente o
fluxo?

[X] sim [] néo | frequéncia aproximada: 02 a
03 reunides no més

Ha previsdo conhecida de
aumento/reducao da equipe nos
proximos 6/12/24/36 meses?

[X] sim []n&o []n&o h& previsdo conhecida
pela chefia nesta data | explicar se conhecido:
Aumento da Equipe.

D. Limpeza e conservacao - situacao e necessidade

Responda com base no resultado necessario. N&o informe quantos empregados terceirizados
deveriam ser contratados.

Pergunta
de

Resposta

Existe  servico
atualmente?

iMmpeza |11 sim [ ndo

[X] diaria [] 3x/semana [] 2x/semana

. A 5
Se sim, qual a frequéncia atual~ []1x/semana [] outra:

A frequéncia atual atende

adequadamente? [X] sim [] parcialmente []nao




Se parcialmente/ndo, explique o
problema observado

N&o se aplica (atende adequadamente)

Na percepcdo da chefia, qual
frequéncia de limpeza é
necessaria para atendimento
adequado da unidade?

[X] diaria [] 3x/semana [] 2x/semana
[ ] 1x/semana [] outra:

Justifigue a frequéncia indicada,
considerando é&rea, quantidade
de usuarios, fluxo de pessoas,

Imével com 137,58 mz2, 3 sanitarios,
recepcédo e copa, Situado em regido

Ha necessidade de limpeza de

> |tropical de clima quente e Umido,

sanitarios, ~copa e demais |gigindo higienizacdo constante.
caracteristicas relevantes
Quais ambientes demandam [X] .S"’,‘"'?‘S [X] recepgao [XJ reuniao [X]
) sanitarios [X] copa [X] circulacdo [X]
limpeza regular? )

outros: varanda e calcada

[X] sim [ 1] ndo | frequéncia que a

realidade local demonstra: quinzenal /

pré/pés mudanca?

vidros?
mensal
[X] sim [ 1] ndo | explicar
Ha necessidade de limpeza |situacdes/frequéncia observada:
pesada/periodica? trimestral (remocdo de limo e sujeiras
trazidas pelas chuvas intensas)
HA necessidade de limpeza [X ] sim, ha mudanca prevista [] ndo []

ndo ha previsdo conhecida pela chefia
nesta data

Existem pisos/superficies
demandem cuidado especial?

que

[1sim [X] ndo | descrever:

Ha geracdo de residuos fora do
padrdo comum de escritério?

[1sim [X] ndo | descrever:

Principais dificuldades ja
observadas na limpeza

Dificuldade na conservacgao e
higienizacdo da area externa (quintal,
varanda e calcada de acesso) devido a
auséncia de equipamentos e utensilios
adequados (como lavadora de alta
pressao/lava-jato e ferramentas para
limpeza pesada). A situacdo é agravada
pelas chuvas frequentes e alta umidade
da regido de Tefé/AM, que provocam 0O
rapido acumulo de musgo e sujeira nas
superficies cimentadas e ceramicas.

A frequéncia indicada representa a necessidade declarada pelo Escritorio para fins de
planejamento e devera estar fundamentada nas caracteristicas e na rotina da unidade. Sua
indicacdo ndo constitui autorizac@o de contratacdo ou garantia de que a futura solucdo adotara
exatamente a periodicidade indicada.

E. Jardinagem e areas externas

Pergunta

Ha area verde sob
responsabilidade do
Escritério?

Resposta

[]sim [X]ndo




[] gramado [ ] canteiro [] arbustos [ ]

Tipo de area terreno/vegetacao rasteira [x ] outro: calcada
e quintal
35,6 m? | [x] aproximada L[] informag&o nao
Area aproximada obtida apbés verificacdo -  justificar
obrigatoriamente

Justificativa/providénci
as adotadas para | Medidas fisicas
obtencao

[ ] sim [x] ndo / frequéncia considerada
necessaria pela unidade: / justificativa
ou condicado observada:

[ ] sim [X] ndo / frequéncia considerada
necesséria, se aplicavel: | explicar:

Ha necessidade de
corte de grama?

Ha necessidade de
rocada?

[ T sim [X] ndo | frequéncia considerada

Ha necessidade de L. S .
necessaria, se aplicavel: | explicar:

capina?

Ha arbustos/cercas-
vivas que demandem | [ ]sim [X] ndo
poda simples?

[ ] sim [X] ndo | ndo solicitar poda neste
formulario como pequeno servico; apenas
registrar.

Existem arvores de
maior porte?

Quem executa esses
servigos atualmente?
Principais dificuldades
observadas

N&o se aplica

As frequéncias indicadas deveréo refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas
as caracteristicas da &rea, condi¢des locais e experiéncia de manutencdo do espago, quando
disponivel.

F. Manutencao predial basica — necessidades observadas

N&o é necessario diagnosticar tecnicamente. Marque o tipo de problema observado e descreva
de forma simples. A classificacdo ou avaliacdo técnica serd realizada posteriormente pela
unidade tecnicamente competente, quando necessaria.

Area Problemas/necessidades observadas
[X] torneiras L] sifdes [] vazamentos
Hidraulica aparentes [ descarga/caixa acoplada [
ralos/pias com obstrucdo [ outros:
[l tomadas [0 interruptores O
Elétrica lampadas/luminérias [l pontos sem

funcionamento [ outros:

Paredes/acabamen | [x] furos/reparos superficiais [x] pintura [l
to pequenas trincas aparentes [J outros:

[X] ajuste de porta [X] fechadura L]
macaneta L[] outros:

[1 quadros [ prateleiras [ suportes leves
L] outros:

Descrever: Infiltracdbes no teto, paredes e
pisos.

Portas/fechaduras

Fixacdes

Outros problemas



ATENCAO: infiltraco relevante, trinca estrutural, problema em quadro elétrico, aumento de
carga, obra, reforma, telhado, intervencéo estrutural, rede l6gica, CFTV, ar-condicionado ou
situacdo de risco devem ser descritos separadamente para avaliacdo da éarea técnica
competente.

O regqistro de determinada situacdo neste levantamento nao significa seu enquadramento
automatico como manutencgéo predial basica nem sua inclusédo na futura contratacdo. Quando
houver necessidade de avaliacdo ou classificacdo técnica, a situacdo sera encaminhada a
unidade competente.

G. Historico e dificuldades locais

cidade?

Pergunta Resposta
Ja houvg dificuldade para L] sim [x] ndo [ informacdo ndo obtida
conseguir - e o
apos verificacéao - justificar
empresa/prestador na

obrigatoriamente | explicar:

Justificativa/providéncias
adotadas para obtencéo

Prestadores normalmente

L sim [x] ndo [ informagao néo obtida

: apos verificacéao - justificar
precisam se deslocar de : .
) obrigatoriamente | de onde, se
outra cidade? L
conhecido:
Justificativa/providéncias |
adotadas para obtencéo
Ja houve interrupcéo/falta
de servico de limpeza, | L0 sim [x] ndo | descrever e informar

jardinagem ou | periodo aproximado:

manutencao?

JA houve necessidade

gue ndo pbde ser

atendida pelo | LI sim [x] ndo | explicar:
contrato/modelo

existente?

. . [l chuva intensa ] seca U
Ha sazonalidade local

. crescimento acelerado de vegetacdo [
gue afete os servigos? i L S

dificuldade logistica [x] outra: ndo ha
Ha particularidade
regional relevante para
deslocamento/fornecimen

to de materiais?

Descrever: N&o ha

As informacdes desta secao destinam-se a caracterizacdo das condi¢des locais de atendimento
e serdo consolidadas como subsidio a instrucdo da contratacéo.

H. Mudanca, expansao ou reducao do Escritério

Pergunta Resposta

Existe previsdo formal ou
discussdo concreta de
mudanca de endereco?

[x] sim 0[O ndo [ ndo h& previsdo
conhecida pela chefia nesta data

Se sim, a mudanca tende
a ocorrer na mesma
cidade?

[X] sim [1ndo [ n&o definido




Caso nao exista qualquer informacéao

informacgao”.

Ha previsdo aproximada
de quando?

N&o hé& previsao

Ja existe possivel novo
imovel?

[x] sim [ néo

Se conhecido, area
aproximada do possivel
novo imével

m2 - Nao héa conhecimento

Se conhecido, numero
aproximado de
colaboradores apos
mudancga/expanséo

12 colaboradores

O novo imével podera ter
mais sanitarios/copal/area
externa/jardim?

Descrever

somente se conhecido:

Ha perspectiva de
reducao/desmobilizacéo?

[l sim [x] ndo

explicar:

[1 ndo ha previsao
conhecida pela chefia nesta data |

sobre mudanca ou expansdo, marque “ndo ha

N&o € necessario criar uma projecdo. As informacdes serdo consolidadas e incorporadas a
instrucdo como elementos de planejamento, permitindo que mudancgas, expansdes ou reducdes
razoavelmente previsiveis sejam consideradas pelas unidades competentes na estruturacédo da

contratacao.

I. Necessidades consideradas prioritarias pela unidade

Indique os problemas que, na percepcdo da chefia local, mais afetam o funcionamento do
Escritério. Nao é necessério propor a solucdo contratual.

Priorid | Necessidade/pro . Frequéncia/
Impacto no funcionamento n
ade blema ocorréncia
A avaria nas fechaduras
. dos banheiros
Manutencao das compromete diretamente Eventual~/
1 Fechat_:luras dos o uso adequado, a Adaptacéo
Banheiros privacidade dos | Estrutural
colaboradores.
Risco de mofo/umidade
(afetando a saude dos
) Eventual /
Tratamento de colaboradores), risco de ~
2 ; ~ : Adaptacéo
InfiltracOes danos a equipamentos,
. . Estrutural
documentos ou interdicao
de postos de trabalho.
Desgaste estético do
imoével, impacto negativo
Pintura da no ambiente de trabalho e | Eventual /
3 Fachada e Area | na imagem institucional, Adaptagéo
Interna além de falta de protecdo | Estrutural
as superficies contra
intempéries.




Preservacao da higiene e
Dedetizacao e saude ambiental no
4 Controle Sanitario | imével, prevenindo riscos Semestral
de Pragas a saude dos
colaboradores e vetores
de pragas.
5

A indicacdo de prioridade representa a percep¢cdo da unidade quanto ao impacto da
necessidade em seu funcionamento e ndo constitui, por si so, classificacdo administrativa de
urgéncia, autorizacao para contratacdo ou ordem de execucao de servico.

J. Anexos encaminhados

[X] Fotografias dos ambientes

[X] Fotografias de area externa/jardim

[X] Fotografias de problemas de manutencao

[1 Planta/croqui, se disponivel

[1 Documento com metragem, se disponivel

[1 Registros anteriores de ocorréncias, se disponiveis

° O Outros:







K. Campo livre

Registre aqui qualquer informac&o que considere importante para que as areas compreendam a
realidade do Escritorio e que néo tenha sido contemplada nas perguntas anteriores:

Ressalta-se que o Escritério necessita de atencdo continua quanto a manutencédo predial
preventiva e corretiva para assegurar a seguranca patrimonial, o bem-estar dos colaboradores e
a preservacao da saude ambiental.

A ocorréncia simultanea de demandas de rapida solucdo (como o reparo de fechaduras) e de
intervencdes de maior impacto estrutural e sanitario (como o combate a infiltracdes, a
renovacao da pintura e o controle peridédico de pragas) evidencia a importancia de agilidade no
atendimento das solicitacfes e previsibilidade orcamentéria.

PARTE Illl - DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITORIO

Antes de assinar esta declaracado, a chefia devera confirmar que as informacdes foram
efetivamente verificadas e que os campos eventualmente nao obtidos estao justificados.

Declaro, para fins de subsidiar o planejamento da futura contratacdo de servi¢cos de limpeza,
conservacao, jardinagem, areas externas e manutengcdo predial basica dos Escritorios da
AgSUS, que, previamente ao preenchimento deste formulario, foram realizadas as verificacdes
necessarias para obtencdo das informacgfes solicitadas, mediante consulta aos registros e
documentos disponiveis, verificacdo das condi¢des fisicas do imovel e, quando necessério,
consulta aos responsaveis locais, administracdo do imdvel, condominio ou coworking.

Declaro, ainda, que as informacgdes prestadas refletem a situagcao verificada nesta data e que
eventuais dados indicados como aproximados ou ndo obtidos estdo devidamente identificados e
justificados, com registro das providéncias adotadas para sua obtencéo.

Declaro ciéncia de que as informacdes prestadas serdo utilizadas como subsidio para a
consolidagéo, o dimensionamento e a formalizacdo da necessidade de contratagdo destinada a
este Escritdrio. Estou ciente de que o preenchimento deste formulario ndo implica definicdo de
modalidade de contratacdo, quantidade de trabalhadores, garantia de contratacdo de todos os
servigos informados ou autorizag&o para execucao de despesas.

Comprometo-me a comunicar, sempre que possivel, alteracfes relevantes posteriores ao
levantamento, especialmente mudanca de endereco, alteracdo significativa da éarea fisica,



expansao/reducdo da equipe ou surgimento de condicdo que modifique substancialmente as
necessidades informadas.

Tefé-AM, 14 de setembro de 2026

(assinado digitalmente)
Fabio Pereira dos Santos
Chefe de Escritério Distrital
SUPER 7 Documento assinado eletronicamente por Fabio Pereira Dos Santos, Chefe de Distrito,

) || em 14/09/2026, as 17:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,
_GOVBR § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

wp= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

http://sei.agenciasus.org.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
0760739 e o codigo CRC 90941AFE.

Referéncia: Processo n°® AGSUS.024723/2026-41 SEI n° 0760739
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	Declaração Levantamento de Necessidade - Altamira/PA (0757514)
	Declaração Levantamento de Necessidades-ERD ATALAIA DO NORTE (0757327)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERD-BARRA DO GARÇAS (0759142)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERG/RR (0764618)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERD CACOAL (0759138)
	Sheets and Views
	Model

	Contrato 236/2025 KANNA EMPREENDIMENTOS IMOBILIARIOS (0111873)
	Termo de Apostilamento ao contrato nº 236/2025 (0183909)
	Declaração Levantamento de necessidades - ERD/Colíder (0775014)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERD-CRUZEIRO DO SUL (0759328)
	PARTE I – ORIENTAÇÕES À CHEFIA/RESPONSÁVEL PELO ESCRITÓRIO.
	1. Para que serve este levantamento?
	2. O que o Escritório deve informar – e o que NÃO precisa definir.
	3. Como preencher quando não souber a informação exata?
	4. Por que perguntamos sobre mudança de endereço e crescimento?
	5. Fotografias e documentos de apoio
	6. Responsabilidade pelas informações

	PARTE II – FORMULÁRIO DE LEVANTAMENTO
	A. Identificação da unidade
	B. Características do imóvel atual
	Quando determinado ambiente, área ou serviço for compartilhado ou estiver sob responsabilidade do condomínio, coworking, locador ou terceiro, essa circunstância deverá ser informada, evitando que seja registrada como necessidade da AgSUS obrigação já ...
	C. Pessoas, fluxo e funcionamento
	D. Limpeza e conservação – situação e necessidade
	A frequência indicada representa a necessidade declarada pelo Escritório para fins de planejamento e deverá estar fundamentada nas características e na rotina da unidade. Sua indicação não constitui autorização de contratação ou garantia de que a futu...
	E. Jardinagem e áreas externas
	As frequências indicadas deverão refletir a necessidade observada pela unidade, consideradas as características da área, condições locais e experiência de manutenção do espaço, quando disponível.
	F. Manutenção predial básica – necessidades observadas
	G. Histórico e dificuldades locais
	As informações desta seção destinam-se à caracterização das condições locais de atendimento e serão consolidadas como subsídio à instrução da contratação.
	H. Mudança, expansão ou redução do Escritório
	I. Necessidades consideradas prioritárias pela unidade
	A indicação de prioridade representa a percepção da unidade quanto ao impacto da necessidade em seu funcionamento e não constitui, por si só, classificação administrativa de urgência, autorização para contratação ou ordem de execução de serviço.
	J. Anexos encaminhados
	K. Campo livre

	PARTE III – DECLARAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE/ESCRITÓRIO
	Declaração Levantamento de Necessidades  ERD-LÁBREA/AM (0756850)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERG/AM - ERD/MANAUS (0761232)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERD-Parintins-AM (0758388)
	Declaração de Levantamento de Necessidades - ERD-PORTO VELHO (0758515)
	Declaração Levantamento de Necessidades -Escritório Redenção (0754708)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERD-RIO BRANCO/AC (0759378)
	Declaração Levantamento de necessidades - ERD/São Félix do Ar (0764500)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERD - SÃO GABRIEL D (0770624)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERD - TABATINGA/AM (0757215)
	Declaração Levantamento de Necessidades - ERD TEFÉ/AM (0760739)

