Apinoh Brasikars de Apoic b Gastia do 5US

@@.3 AgSUS

ORDEM DE SERVICO OU DE FORNECIMENTO DE BENS N°
811/2026/CCS/UAC/DIOP

Processo n°® AGSUS.023662/2026-03

IDENTIFICACAO

Contratante: AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS - AgSUS , servico
social autbnomo, nos termos da Lei n® 13.958, de 18 de dezembro de 2019, com as alteracoes
iIntroduzidas pela Lei n° 14.621, de 14 de julho de 2023, e regulamentada pelo Decreto n°
11.790, de 20 de novembro de 2023, constituido sob a forma de pessoa juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, com sede em Brasilia/DF, inscrita no CNPJ sob o n°
37.318.510/0001-11, neste ato representada por seu Diretor de Operacoes, WILLIAMES
PIMENTEL DE OLIVEIRA, designado por meio da Designacao n° 32/2025/PRES/AgSUS, pelo
Diretor-Presidente  ANDRE LONGO ARAUJO DE MELO, doravante denominada
CONTRATANTE;

Contratado: SHEILA BORGES DOS SANTOS, inscrito no CNPJIMF sob o

Aguas Claras, Brasilia/DF, CEPEEE0, neste ato reﬁresemada DOr Seu representante

legal, Sheila Borges dos Santos, CPF/MF sob o n° , doravante denominada

CONTRATADO.
1. OBJETO
1.1. Contratacao de servicos de Mestre de CerimoOnias para elaboracao de roteiro e

conducao protocolar do evento, incluindo alinhamento prévio com a organizacao, leitura do
cerimonial e mediacao das etapas da programacao, referente Oficina de Acolhimento
Presencial dos Assistentes e Agentes Administrativos das Comissoes de Coordenacao
Estadual e Distrital (CCE/CCD), conforme detalhamento a seguir:

UNIDADE
[EM DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QTD VALOR VALOR
MEDIDA UNI. TOTAL

Contratacao de servicos de
Mestre de CerimOnia (um
profissional) para a elaboracao
do roteiro cerimonial do evento,
com base nas informacoes
01 | encaminhadas pela unidade
demandante; coordenacao do
evento. O roteiro devera ser
entregue com antecedéncia




minima de 48 (quarenta e oito) Diaria 01 R$ 950,00 R$ 950,00
horas da realizacdo do evento. | (4horas)
Participacao em reuniao preévia
de alinhamento com a
organizacao do evento podendo
ser online;Adequacao do
cerimonial conforme protocolo
institucional e ordem de
precedéncia de
autoridades;Conducao do
evento na qualidade de Mestre
de  CerimOnias;Anuncio de
abertura e encerramento;
Apresentacao e chamada de
autoridades e palestrantes;
leitura de textos institucionais,
quando necessario; Mediacao
das transicOes entre as etapas
da programacao; Controle do
tempo de fala dos participantes,
conforme  roteiro  aprovado;
Ajustes no roteiro durante a
execucao, caso
necessario;Coordenacao com
equipe de apoio, som e
organizacao do evento; O
profissional devera comparecer
ao local do evento com
antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos do Inicio da
programacao; O roteiro devera
ser apresentado previamente a
contratante para validacao, com
antecedéncia minima definida
pela organizacao; O servico
sera executado presencialmente
durante toda a programacao do
evento; O Mestre de Cerimdnias
devera permanecer disponivel
até o encerramento oficial das
atividades, no auditorio da
AgSUS. Diaria das 13h30 as
17h30 com wuma hora de
intervalo.

VALOR TOTAL: R$ 950,00 (novecentos e cinquenta reais)

Data e local de prestacao dos servicos: Dia 25 de setembro de 2026, das 13h30 as 17h30,
no auditdrio da AgSUS.




A execucao dos servicos devera ser previamente alinhada com a Unidade de Eventos (UEV),
de segunda a sexta-feira, no horario das 08h as 12:00 e das 14:00 as 17h, utilizando os

seguintes contatos:

E-mail: < > Tclefone: (IS

O servico devera contemplar:

Elaboracao do roteiro cerimonial do evento, com base nas informacoes encaminhadas pela
unidade demandante / coordenacao do evento.

O roteiro devera ser entregue com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da
realizacao do evento.

Participacdo em reuniao previa de alinhamento com a organizacao do evento podendo ser
online;

Adequacao do cerimonial conforme protocolo institucional e ordem de precedéncia de
autoridades;

Conducao do evento na qualidade de Mestre de Cerimonias;

Anuncio de abertura e encerramento;

Apresentacao e chamada de autoridades e palestrantes;

Leitura de textos institucionais, quando necessario;

Mediacao das transicoes entre as etapas da programacao;

Controle do tempo de fala dos participantes, conforme roteiro aprovado;
Ajustes no roteiro durante a execucao, caso necessario;

Coordenacao com equipe de apoio, som e organizacao do evento;

Forma de Execucao:

O profissional devera comparecer ao local do evento com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos do Inicio da programacao;

O roteiro devera ser apresentado previamente a contratante para validacao, com antecedéncia
minima definida pela organizacao;

O servico sera executado presencialmente durante toda a programacao do evento;

O Mestre de CerimOnias devera permanecer disponivel até o encerramento oficial das
atividades.

Este instrumento contratual nao constituira vinculo trabalhista de qualgquer natureza, inclusive
empregaticio, entre 0s empregados ou outros colaboradores do contratado com a
CONTRATANTE, sendo o contratado o unico e exclusivo responsavel pelo pagamento dos
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execucao
contratual.

1.2. A Solicitacao de Compras e/ou Servicos, a proposta do contratado e os demais
documentos e anexos vinculados ao processo em comento fazem parte integrante desta Ordem
de Servico, independentemente de transcricao, obrigando-se as partes ao seu integral
cumprimento e declarando ter pleno conhecimento de seu teor.

2. VIGENCIA

2.1. A vigéncia desta Ordem de Servico sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da

data de sua assinatura, nao podendo ser prorrogada, por se tratar de prestacao de servico de
execucao imediata, conforme estabelecido no paragrafo unico do art. 59 do Regulamento de




Compras e Contratacoes da AgSUS.

2.2. O inicio da contagem do prazo dar-se-a a partir da convocacao, por e-mail, pela
CONTRATANTE, por meio dos fiscais de contrato.
2.3. Qualquer ajuste, alteracao de data, horario, cronograma de execucao ou local de

prestacdo dos servicos devera ser previamente acordado por escrito entre as partes e
autorizado pela CONTRATANTE.

3. INSTRUCOES OBRIGATORIAS PARA EMISSAO DE NOTAS FISCAIS

3.1. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal de SERVICO, faturada em nome da
CONTRATANTE, AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS — AgSUS, inscrita
no CNPJ sob o0 n® 37.318.510/0001-11, Inscricao Estadual CF/DF: 08.177.294/001-70.

3.2. A nota fiscal devera conter, obrigatoriamente, no campo “Informacdes
Complementares” ou “Observacoes”, as seguintes informacoes:

a) O nome do(s) Evento(s);
b) o0 objeto da contratacao: servicos de Mestre de Cerimonias;

c) o numero da Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens n°
811/2026/CCS/UAC/DIOP;

d) a data do evento: 25 de setembro de 2026;
e) o processo de origem: AGSUS.023662/2026-03.
4. VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O valor total desta Ordem de Servico € de R$ 950,00 (novecentos e cinquenta
reais), correndo a despesa a conta do orcamento da AgSUS, conforme programacao e
destinacao pela Unidade de Financas, Orcamento e Contabilidade — UFOC, classificada como:

Centro de Custo Plano Financeiro Valor (R$)

2.1.1.04.010 -
OUTROS SERVICOS R$ 950,00
DE TERCEIROS

1.1.01.01.01 - Manutencao
Administrativa da Agéncia

4.2. Ja estao incluidos no valor descrito no item 4.1 todos 0s custos, diretos e indiretos,
envolvidos na execucao do objeto, tais como impostos, taxas, fretes, tributos, incidéncias
fiscais, contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, trabalhistas, previdenciarias, salarios,

despesas operacionais e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das
obrigactes decorrentes desta Ordem de Servico.

4.3. O pagamento sera realizado por meio de PIX no - 077, conta
corrente: 241739730, _, . de titularidade do
CONTRATADO, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da aceitacao do
recibo, nota fiscal ou fatura, devidamente atestado pelo fiscal do contrato, devendo conter o
detalhamento dos servicos executados. Alternativamente, o pagamento podera tambéem ser
realizado por meio de boleto ou depdsito/transferéncia, desde que sinalizado antes da emissao
da nota fiscal e de que o beneficiario seja o contratado.

4.4. A nota fiscal devera ser encaminhada por e-mail a CONTRATANTE, a partir do
endereco eletronico do CONTRATADO, mediante confirmacao de recebimento.

4.5. Nao poderd ser cobrada nenhuma taxa, valor ou custo extraordinario da
CONTRATANTE ou de seus beneficiarios, a qualquer titulo ou sob qualquer pretexto.

4.6. O pagamento esta vinculado a efetiva prestacao dos servicos e ao atesto da
fiscalizacao contratual.

D. PENALIDADES



5.1. Sem prejuizo da rescisao unilateral da presente Ordem de Servico, bem como da
apuracao das responsabilidades civis e penais cabiveis ao CONTRATADO, nos casos de
iInexecucao total ou parcial de suas obrigacoes, a CONTRATANTE podera aplicar as
penalidades previstas no Capitulo VIII do Regulamento de Compras e Contratacdes da AgSUS,
assegurado a ampla defesa e o contraditorio.

6. RESCISAO

6.1. Este instrumento podera ser rescindido a qualquer tempo pela CONTRATANTE,
mediante aviso previo de 5 (cinco) dias, por escrito.

6.2. E, por estarem justas e acordadas, as partes ratificam as obrigacdoes assumidas.

Brasilia, na data da assinatura eletronica.

WILLIAMES PIMENTEL DE OLIVEIRA
Diretor de Operacoes SHEILA BORGES DOS SANTOS

Designacao n° 32/2025/PRES/AGSUS Representante Legal do Contratado

ocumento assinado eletronicamente por Sheila Borges, Usuario Externo, em
UPEED inado el ' Sheila B Usuario E

GOVER 23/09/2026, as 18:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §
. - — 19 do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

SUPEE ) Documento assinado eletronicamente por Williames Pimentel De Oliveira, Diretor(a) de
GOVER Operacoes, em 24/09/2026, as 09:25, conforme horario oficial de Brasilia, com
. : — fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

0774609 e o codigo CRC 5699AEEE.

Referéncia: Processo n® AGSUS.023662/2026-03 SEI n®° 0774609



