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AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS — AgSUS
COTACAO DE PRECOS N2 692/2026
PROCESSO: AGSUS.018815/2026-92

OBJETO

Contratacdo de espaco, estrutura, alimentacao, recursos humanos para realizacdo da
Oficina de Atencdo Especializada, na cidade de Brasilia/DF, nos dias 15 e 16 de
setembro de 2026, no horario das 8h as 18h, para 80 pessoas.

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA

E-mail para . )
. servicos.ccs@agenciasus.org.br
encaminhamento:

Informagao encontra-se
¢ . https://agenciasus.org.br/contratacoes-abertas/
em nosso site:

SEPN CRN 514, Bloco D - Asa Norte;

Endereco: o
CEP: 70.760-544; Brasilia/DF

Contato: (61) 3686-4144 (Ramal 1002) / (61) 9 9888-8327

Duvidas e esclarecimentos a serem encaminhados pelo e-mail:
servicos.ccs@agenciasus.org.br

1. CRITERIO DE ESCOLHA

A presente Contratacdo seguird o Regulamento de Compras e Contrata¢des da AgSUS,
aprovado pela Resolugdo n? 23, de 16 de junho de 2025, adotando-se a modalidade de
Cotacdo de Precgos, conforme disposto no art. 39, inciso |, do referido Regulamento.

O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL.
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2. ESPECIFICACAO TECNICA DO PRODUTO/SERVICO

2.1. A oficina sera realizada no horario de 8h as 18h nos dias 15 e 16 de setembro (dois dias

de evento). Os servigos a serem contratados sao para os dois dias :

2.2. Alimentacao - Almoco

Deve ser oferecido refeicdo para 80 pessoas;
O carddpio devera atender as diretrizes de alimentagao saudavel;
Os alimentos deverdo ser identificados por placas informativas;

Oferecer opg¢0es de cardapios para vegetarianos, veganos, celiacos, portadores
de diabetes, devidamente identificados;

Deverad incluir paes e molhos, saladas verdes variadas, saladas de legumes;

Uma bebida ndo alcodlica por participante (agua mineral com e sem gas, sucos
naturais diversos);

O servico devera contemplar a contratagdo de mesas, toalhas, talheres, copos,
recursos humanos, temperos diversos para saladas, bem como cozinha e tudo
que for necessdrio para a boa execu¢do e andamento do servico;

Almoco em sistema buffet, que deverd ser servido no préprio local de
realizacdo do evento.

2.3. _Alimentacdo - Coffee Break

Deve ser oferecido refeicao para 80 pessoas;
O cardapio devera atender as diretrizes de alimentag¢do saudavel;
Os alimentos deverdo ser identificados por placas informativas;

Sugestdao de cardapio: Café, pao de queijo, 02 tipo de mini-sanduiche, mini
tapioca, 02 tipo de bolo, 03 tipos de salgado assados, salada de frutas ou
frutas laminadas e 02 tipos de suco natural;

Oferecer opgOes para vegetarianos, veganos e celiacos.

2.4. Area externa ao auditério e salas - Espaco para apoio para os dois dias de evento (15
e 16 de setembro de 2026)

Agua Mineral : Gal3o de 20 litros, fornecido e servido em copos descartéveis,
sendo 4 (quatro) galGes de dgua por dia;

+55 619 9888-8327
+55 61 3686- 4144 (Ramal 1002)
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Café : 4 garrafas de 2 litros por dia; Café fornecido em garrafas térmicas,

servido em copos descartaveis, com disponibilizacdo de acgucar, adogante,
mexedor e lixeiras.

2.5. Espaco fisico-Auditério (para os dias 15 e 16 de setembro de 2026)

Horario 08h as 18h;
Boa acustica;
Ar condicionado;

Ambientes adequados quanto a iluminagdo, climatizacdo, ventilacao, higiene,
limpeza;

Sistema de sonorizacdo: deverd dispor de equipamentos em quantidade e
gualidade de acordo com as necessidades do ambiente e de cada atividade;

Capacidade para até 80 (oitenta) pessoas com cadeiras acolchoadas
Datashow;

Mesa de suporte para datashow;

Tela de Projecdao 3000 lumens com entrada VGA e HDMI + tela 80;

Pontos de tomada ou régua para auxiliar os participantes no carregamento de
aparelhos;

1 (um) Notebook para projetar apresentagao;

3 Microfones sem fio, com baterias para atender todo o dia do evento;
Pé direito alto;

mesa diretiva composta por 8 lugares;

O auditorio deve ser livre de pilastras centrais ou obstrugdes fisicas, garantindo
visibilidade plena e ininterrupta de todo o ambiente para todos os
participantes, sem carpetes - medidas de salde preventiva para o bem-estar e
conforto dos participantes alérgicos.

2.6. Disponibilizacdo de infraestrutura de internet Wi-Fi (para os dias 15 e 16 de

setembro de 2026)

Contemplando conexdao dedicada e com capacidade suficiente para atender
simultaneamente as projecdes e demais recursos utilizados durante as
palestras, bem como o acesso a internet por até 80 (oitenta) convidados,
garantindo estabilidade e qualidade de conexdo durante todo o evento.
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e Deverd ser garantido acesso a internet com capacidade adequada para o

guantitativo de participantes, tanto no auditério quanto em todas as salas de
trabalho.

2.7. _Espaco fisico - Sala para trabalho em grupo (para os dias 15 e 16 de setembro de
2026)

e 5 (cinco) salas de aula com capacidade para até 16 pessoas;

e Ambientes adequados quanto a iluminagdo, climatizacdo, ventilacao, higiene,
limpeza; sem carpetes - medidas de saude preventiva para o bem-estar e
conforto dos participantes alérgicos;

e (Cadeiras e mesas moveis no formato escolar;

e Todas as salas deverdo dispor de equipamento de projecdo (datashow ou
equivalente) e notebook.

2.8. Recursos Humanos - Recepcionista (para os dias 15 e 16 de setembro de 2026)
e Diaria com intervalo para o almocgo;
e O profissional devera comparecer ao local do evento com antecedéncia minima
de 30 (trinta) minutos do inicio da programacao;

e Traje: traje social, em cores sébrias e neutras, preferencialmente terno preto,
admitindo-se outras combinag¢des formais adequadas ao perfil institucional do
evento;

e Recepcdo e orientacdo dos participantes; apoio na entrega de materiais
institucionais; coleta de assinaturas nas listas de presenca; apoio durante as
intervengdes dos participantes com utilizagdo dos microfones; e demais
atividades de apoio necessarias ao longo do evento.

2.9. Recursos Humanos - Operador de dudio e video - (para os dias 15 e 16 de setembro
de 2026)

e 1 (um) Operador de Audio e Video, em regime de diaria, com intervalo para
almocgo, responsdvel pela operagdo de dudio e video no auditério, incluindo
projecao de slides, equipamentos de som e microfones, bem como pelo suporte
técnico durante todo o evento.

2.10. Recursos Humanos - Técnico de Tl - (para os dias 15 e 16 de setembro de 2026)

e 1 (um) Técnico de Tecnologia da Informacdo, responsavel pelo suporte
presencial no auditério e nas salas de trabalho, incluindo auxilio na operacao
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dos equipamentos, resolucdo de eventuais problemas técnicos e apoio ao longo
de todo o evento.

2.11. Recursos Humanos - Mestre de Cerimonias - somente dia 15 de setembro de 2026

Elaboracdo do roteiro cerimonial do evento, com base nas informacdes
encaminhadas pela unidade demandante / coordenac¢do do evento;

Participacdao em reunido prévia de alinhamento com a organizag¢ao do evento;

Adequacdao do cerimonial conforme protocolo institucional e ordem de
precedéncia de autoridades;

Condugao do evento na qualidade de Mestre de Cerimdnias; Anuncio de
abertura e encerramento;

Apresentacdo e chamada de autoridades e palestrantes;
Leitura de textos institucionais, quando necessario;
Mediacdo das transicbes entre as etapas da programacao;

Controle do tempo de fala dos participantes, conforme roteiro aprovado;
Ajustes no roteiro durante a execug¢do, caso necessario;

Coordenacgao com equipe de apoio, som e organizacdo do evento;

O profissional devera comparecer ao local do evento com antecedéncia minima
de 30 (trinta) minutos do inicio da programacao;

O roteiro devera ser apresentado previamente a contratante para validacao,
com antecedéncia minima definida pela organizacao;

O servico serd executado presencialmente durante toda a programacdo do
evento;

O Mestre de Ceriménias devera permanecer disponivel até o encerramento
oficial das atividades;

O profissional devera possuir: Experiéncia comprovada na atuacdo como Mestre
de CerimoOnias em eventos institucionais ou corporativos; Boa dic¢do, postura
profissional e comunicagao formal;

Conhecimento de cerimonial publico e protocolo institucional;
Capacidade de conducao de eventos formais com autoridades;

Apresentagdo pessoal compativel com a formalidade do evento.
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3. QUANTIDADE DO PRODUTO OU SERVICO A SER CONTRATADO

OFICINA MAIS ESPECIALISTAS (15 e 16 de setembro de 2026)

UNIDADE
ORD ITEM DESCRICAO DE QTD
MEDIDA
Deve conter:
e ar condicionado
e iluminagdo
e Sistema de sonorizagdo completo;
e 01 (um) data-show
e 01 (uma ) mesa de suporte para
data-show
e 01 (uma) tela para proje¢cdo 3000
Auditdrio lumens com entrada VGA e HDMI + tela
1 [para 80 (oitenta) 80 Diaria 02 diarias
pessoas e internet para atender até 80 (setentas)
pessoas (wi-fi)
® (03 (trés) microfones, com baterias para
atender todo o dia do evento
e 01 (um) notebook para projetar
apresentacoes
e mesa diretiva para 8 lugares
e Diaria de 8h as 18h - dias 15 e 16 de
setembro
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SALAS
5 (cinco) Salas
de grupo com
capacidade para
até 16
(dezesseis)
pessoas

5 (cinco) Salas para trabalho em grupo. O

Espaco devera conter:

Ambientes adequados quanto a
iluminacao, climatizacao, ventilagao,
higiene, limpeza

Cada sala deverd dispor de
capacidade para acomodar até 16
(dezesseis) participantes, visando
assegurar a adequada conducgdo das
atividades

Todas as salas deverdao dispor de
equipamento de projecao (datashow
ou equivalente) e notebook

Deverd ser garantido acesso a
internet para atender 16 (dezesseis)
pessoas com capacidade adequada
para o quantitativo de participantes
em todas as salas de trabalho.
cadeiras e mesas moveis no formato
escolar

Didria de 8h as 18h - dias 15 e 16 de
setembro

Diaria/
conjunto
de
5 (cinco)
salas

02 diarias

®© 0
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Coffee Break

Coffee Break para atender 80 pessoas, devera

ser s
defini

ervido no periodo da tarde, horario a
r quando da contratagao nos dias 15 e 16

de setembro:

Café, 02 tipo de
mini-sanduiche, mini tapioca, 02 tipo de

pao de queijo,

bolo, 03 tipos de salgado assados,
salada de frutas ou frutas laminadas, 02
tipos de suco natural

Oferecer opg¢des para vegetarianos,
veganos e celiacos

OBS: equipe necessdria para o evento e
loucas e o material, tais como mini
rechaud’s, bandejas e cachep0Os para
guardanapos,

copos, limpeza do local e etc

mini talheres, tacas e

Enviar sugestdo de cardapio do coffee
break para aprovacao.

Por
pessoa

Sendo 80 (oitenta)
pessoas no dia
15/09 e
80 (oitenta)16/09

Almoco

o O O O O

O O O O

Envia

Almocgo para atender 80 pessoas, sendo
servido nos dias 15 e 16 de setembro
Almoco em sistema buffet (self service)
para atender 80 pessoas, que devera ser
servido no préprio local de realizagdo
do evento com as seguintes opcoes:
5 op¢des de saladas variadas
2 opcoes de folhas frescas
1 opgao de molho especial
1 antepasto artesanal
2 opgOes de carnes ( frango, peixe do
dia, carne vermelha)
1 opg¢do de massa
3 opgdes de guarnicdes quentes;
2 opgoes de sobremesas,
1 panaché de frutas laminadas ou
salada de frutas
02 opcbes de bebida ndo alcodlica por
pessoa (refrigerante normal e zero) e
suco da fruta

r sugestdo de carddpio do almoco para

Por
pessoa

160
(cento e sessenta)
pessoas,sendo 80
(oitenta)
pessoas nos dias
15/09 e 16/09.

©
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aprovagao.

O café devera ser:

e fornecido em garrafas térmicas de 2
litros, servido em copos descartaveis
préprios para café, com disponibilizagao
de aculcar, adocante e lixeiras para

8 (oito)

descarte Garrafa garrafas de café,
Café e Deverdo ser disponibilizadas, no| de?2 sendo 4 garrafas
minimo, 4 (quatro) garrafas por diaria,| litros por dia
com reposicdo sempre que necessario (15/09 e 16/09)
ao longo do periodo de realizagdo do
evento, sem interrupcao do
fornecimento
e Didria de 8h as 18h - dias 15 e 16 de
setembro.
e Agua Mineral - Galdo de 20 litros,
fornecido e servido em copos
descartaveis
e 4 (quatro) galGes de dgua por diaria, 08 galdes,
p com reposi¢do sempre que necessario | Galdo de| sendo 4 galdes
Agua ) N ;
ao longo do periodo de realizacdo do 20 litros por dia

evento, sem interrupgdo do
fornecimento

e Didria de 8h as 18h -dias 15 e 16 de
setembro.

(15/09 e 16/09)
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Mestre de

Cerimonias

um) Mestre de Cerimdnias - o profissional

1
devera:
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

Elaboracdo do roteiro cerimonial do
evento, com base nas informagGes
encaminhadas pela unidade
demandante / coordenacdo do evento.
Participagdo em reunido prévia de
alinhamento com a organizagdo do
evento; Adequacdo do cerimonial
conforme protocolo institucional e
ordem de precedéncia de autoridades;
Conducdo do evento na qualidade de
Mestre de Cerimobnias; Anuncio de
abertura e encerramento; Apresentagdo
e chamada de autoridades e
palestrantes; Leitura de  textos
institucionais, guando necessario;
Mediacdo das transicOes entre as
etapas da programacdo; Controle do
tempo de fala dos participantes,
conforme roteiro aprovado; Ajustes no
roteiro durante a execug¢do, caso
necessario; Coordenacdo com equipe
de apoio, som e organizacdo do evento.
O profissional deverd comparecer ao
local do evento com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos do inicio
da programacdo; O roteiro devera ser
apresentado previamente a contratante
para validagdo, com antecedéncia
minima definida pela organizacdo; O
servico serd executado presencialmente
durante toda a programacao do evento;
O Mestre de Cerimobnias devera
permanecer disponivel até o}
encerramento oficial das atividades.

0] profissional deverd possulir:
Experiéncia comprovada na atuagdo
como Mestre de Cerimbnias em eventos

Diaria

01 diaria
(somente dia
15/09)

+55 619 9888-8327
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OBSERVACOES COMPLEMENTARES

Podera ser realizada uma Visita técnica ao local ofertado, quando solicitada pela Unidade

Demandante, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias da realizacdo do evento.
Apresentar sugestdo de cardapio para o coffee break e o almoco, para aprovacao
prévia da Unidade Demandante.

PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE OU INICIADA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servicos tera inicio em 15/09/2026, e finaliza no dia 16/09/2026.

CONDIGOES DE ENTREGA/DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

A Contratada deverd garantir a disponibilidade de auditério, salas de apoio,
equipamentos, mobiliario, servicos de alimentacdo no mesmo local, assegurando
condi¢des adequadas para a realizagdo integral do evento, garantindo reposi¢ao
adequada, conforme contratado e atendimento a todos os participantes.

A organizacdo dos espacos, montagem de equipamentos e disponibilizacdo dos
materiais necessdrios deverdo estar concluidas com antecedéncia minima de 2 (duas)
horas do inicio das atividades.

A Contratada devera assegurar que todos os ambientes estejam em conformidade
com as normas de acessibilidade, seguranca, higiene e conforto, bem como
plenamente operacionais durante todo o periodo de execucdo dos servicos.

Ao final do evento, a contratada serd responsavel pela organizacdo dos espacos
utilizados, garantindo sua adequada limpeza e recomposicao.

O auditdrio, as salas e o espago externo de apoio deverdao ser no mesmo local. Nao
serao aceitas propostas que prevejam a execugao dos servicos em locais distintos.

+55 619 9888-8327
+55 61 3686- 4144 (Ramal 1002)
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O servico ofertado consiste em prestagdo de servico por tempo determinado, durante
a vigéncia contratual, podendo ser prorrogada futuramente, a critério da contratante
com base no Regulamento de Compras e Contratacbes da AgSUS, disposto na
Resolucdo CDA n? 23/2025.

A critério do proponente, poderdo ser solicitados esclarecimentos adicionais acerca das
condigOes de execugao do servigo por meio do e-mail:

< servicos.ccs@agenciasus.org.br >.

DA PROPOSTA
Quaisquer duvidas ou esclarecimentos adicionais deverdao ser encaminhados para o
endereco eletronico < servicos.ccs@agenciasus.org.br > a fim de serem esclarecidos

antes do envio da proposta comercial.

As propostas deverdao ser encaminhadas até o término do periodo de acolhimento
indicado no aviso da cotacdo. No caso de impossibilidade de cumprimento do prazo,
favor sinalizar tempestivamente.

Todas as propostas devem ser apresentadas com identidade visual da empresa, datada
e assinada pelo representante legal, com prazo de validade minima de 60 (sessenta)
dias.

Recomenda-se a leitura do inteiro teor desta Requisicdo de Proposta Comercial para
dirimir eventuais duvidas relacionadas ao objeto.

Unidade de Aquisicdes e Contratos
UAC/DIOP/AgSUS
(61) 3686-4144 Ramal 1002 / (61) 99888-8327
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