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Agéncia Brasileira de Apoio & Gestéo do SUS

RESOLUCAO DIREX N¢ 81/2026

Aprova o Regulamento de Viagens
Institucionais no éambito da Agéncia
Brasileira de Apoio a Gestdo do SUS e da
outras providéncias.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS - AgSUS, no uso das
competéncias previstas no artigo 14, inciso III, alinea “e”, do Estatuto da AgSUS;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento de Viagens Institucionais no ambito da Agéncia Brasileira de Apoio a Gestao do SUS,
nos termos do Anexo I, aplicidvel aos membros da Diretoria Executiva, membros do Conselho Deliberativo e do
Conselho Fiscal, empregados administrativos, médicos celetistas e colaboradores eventuais da Agéncia.

Art. 22 Os valores de didrias estdo dispostos no Anexo II desta Resolucao.

Art. 32 Caberd a Unidade de Logistica, Suprimento e Patriménio (ULOG) estabelecer a definicdo dos instrumentos
proprios para a instrucao dos processos de viagens institucionais e a respectiva prestagdo de contas.

Art. 42 Ficam excluidos desta resolugao, os programas e projetos com regulamentos proprios de viagens e diarias.
Art. 52 Fica revogada a Resolucdao DIREX n? 13, de 15 de agosto de 2024.

Art. 62 Esta Resolucao entra em vigor na data da sua aprovacgdo, tornando sem efeito todas as disposigcoes em
contrario.

ANDRE LONGO ARAUJO DE MELO
Diretor-Presidente



ANEXO I

REGULAMENTO DE VIAGENS INSTITUCIONAIS DA AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SUS -
AgSUS

Capitulo I

Das Disposicoes Gerais

Secao I
Do Objetivo

Art. 12 O presente Regulamento estabelece os procedimentos e regras para viagens institucionais nacionais e
internacionais, de interesse da Agéncia Brasileira de Apoio a Gestao do SUS (AgSUS).

Paragrafo tnico. Os valores das diarias nacionais e internacionais constam do Anexo II da Resolugdo que aprova este
Regulamento.

Art. 22 A Agéncia poderd arcar com os seguintes custos de viagem:

I - passagens para os modais de transporte rodoviario, aéreo, maritimo e fluvial;

II - diarias, correspondendo a valor em pecuinia para custear despesas de viagem;

III - hospedagens;

IV - despacho de bagagem;

V - marcacgao de assento;

VI - locacdo de veiculos;

VII - emissao de vistos, assisténcia de viagem, com cobertura médico-hospitalar, para viagens internacionais; e
VIII - adicional de traslado para embarque e desembarque.

Secao II
Do Glossario

Art. 32 Para os fins deste Regulamento, considera-se:
I - curta distancia: viagens com duracgdo de até 04 (quatro) horas de duracao;
II - viajante: qualquer pessoa nos termos do art. 42 deste Regulamento que realize viagem institucional;

III - viagem institucional: deslocamento a servigo da AgSUS para localidade diversa da sede de exercicio do viajante,
que exija pernoite ou cujo retorno ocorra apoés as 21 horas;

IV - didria: valor em pecunia destinado a indenizar o viajante pelas despesas com hospedagem, alimentagao e
locomogao urbana durante o periodo de afastamento;

V - adicional de traslado: parcela destinada a cobrir despesas de deslocamento entre o local de origem e o ponto de
embarque, e entre o ponto de desembarque e o local de trabalho ou hospedagem;

VI - relatério de atividades: documento assinado pelo viajante que compoe a prestagdo de contas e contém a descrigao
das atividades realizadas e dos resultados alcancados;

VII - viagem em carater excepcional: solicitacao realizada fora do prazo regulamentar, devidamente justificada e
motivada por necessidade institucional; e

VIII - bagagem pessoal: conjunto de bens, objetos e pertences de uso particular do viajante, transportados em viagem
institucional, sem relacao direta com o objeto ou os fins da viagem.

Secao III

Da Abrangéncia desta Resolucao

Art. 42 Para fins deste Regulamento, as viagens a servico custeadas pela AgSUS denominam-se Viagens
Institucionais, e abrangem:

I - membros da Diretoria Executiva;

IT - membros do Conselho Deliberativo e do Conselho Fiscal;

IIT - empregados da AgSUS; e

IV - colaboradores eventuais, definidos como nessoa que, sem vinculo_com a Agéncia, presta servigos relevantes, ndo



remunerados, ou é convidado a participar de eventos de interesse da AgSUS.

Paragrafo unico. Ndo sao abrangidos por esta Resolucdo a concessdao de didrias nacionais no ambito da Saude
Indigena, vinculadas ao Contrato de Gestao 02/2024 regidas pela Resolucao DIREX n¢ 34/2025.

Capitulo II

Dos Servicos Disponiveis para Realizacao da Viagem

Secao I

Dos Servicos

Art. 52 Sao servigos disponiveis para a realizacao da viagem:
I - a compra de passagens;

II - o pagamento de didrias nacionais e internacionais;

III - a reserva de hospedagem, quando couber;

IV - a locagao de veiculos; e

V - quaisquer outras despesas referentes a viagens institucionais, operacionalizadas pela Unidade de Logistica,
Suprimento e Patriménio (ULOG), vinculada a Diretoria de Operacao da AgSUS (DIOP).

Secao II

Das Passagens

Art. 62 Para fins deste Regulamento, as passagens poderao ser adquiridas nas seguintes modalidades:
I - aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;
II - rodoviarias, quando houver disponibilidade de transporte regular no trecho pretendido, quando:

a) em razao da curta distancia entre a origem e o destino que se justifique pelo preco e pela viabilidade de horario da
agenda;

b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho e data programado; ou

c) o viajante manifestar preferéncia pelo meio de transporte disposto neste inciso, em detrimento do aéreo.

III - maritimas ou fluviais, quando as condigdes geograficas ou a indisponibilidade de outros modais assim o exigir.
§ 12 As passagens aéreas serao fornecidas pela AgSUS.

§ 29 As passagens rodoviarias, maritimas e fluviais poderao ser providenciadas pelos viajantes mediante antecipacdo
de valor ou reembolsadas pela Agéncia, condicionadas a apresentacao dos comprovantes e ao preenchimento do
formuldrio eletronico dentro do prazo da prestacao de contas estabelecido no art. 50, salvo casos excepcionais.

§ 32 No caso de antecipacdo do valor previsto no § 29, fica estipulado o montante de até R$ 1.000,00 (mil reais),
calculado a partir das informagdes declaradas no formulario eletronico.

Art. 72 A compra das passagens rodoviarias pelo viajante seguira os seguintes critérios:

I - nas viagens até 6 horas de duracgdo, deverd ser escolhido o assento convencional, executivo ou semi-leito;
II - nas viagens de 6 a 12 horas de duragao, devera ser escolhido o assento leito; e

III - nas viagens acima de 12 horas de duracdo, podera ser escolhido o assento leito-cama.

Art. 8° Ressalvadas as hipoteses devidamente justificadas, as passagens aéreas para as viagens institucionais
autorizadas serdo emitidas considerando o equilibrio entre o tempo de voo, os horarios disponiveis e as empresas que
oferecam as condicOes mais vantajosas para a Agéncia, devendo ser observada a conjugacdo dos seguintes critérios:

I - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracao, evitando-se, sempre que possivel,
trechos com escalas e conexoes;

II - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 8 a 21 horas, salvo a
inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

III - em viagens nacionais, deve-se priorizar a escolha do voo no horario de chegada que antecede em, no minimo, trés
horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao; e

IV - em viagens internacionais, que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque, prioritariamente, devera
ocorrer com um dia de antecedéncia.

§ 12 A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica.

§ 22 Uma vez realizada a reserva da passagem, fica autorizada a compra do assento, quando necessario, aos Diretores
e havendo necessidade, se justificado, aos demais viajantes.

Art. 92 Os Diretores e Membros dos Conselhos estao autorizados, excepcionalmente, a utilizar a classe executiva em
cumprimento de agenda oficial, em viagens internacionais quando o tempo de deslocamento for superior a 8 (oito)
horas e a agenda de compromissos tiver inicio no dia seguinte a viagem, cabendo também a excepcionalidade a



empregados e colaboradores eventuais, desde que seja apresentada uma justificativa acompanhada de relatdrio
meédico.

Art. 10. A ULOG podera flexibilizar horarios de passagens solicitadas para emissdo do melhor bilhete, em observacgao
ao disposto no art. 89.

Art. 11. Nas viagens nacionais, quando o afastamento do viajante a servico da Agéncia se der por mais de 4 (quatro)
noites, serd concedido o direito de despacho de bagagem individual, limitado a 1 (uma) peca, observadas as restricoes
de peso e/ou volume impostas pela companhia aérea.

§ 12 Na hipoétese estabelecida no caput deste artigo, o formuléario de solicitagao de viagem deverda conter solicitacdo
de despacho de bagagem, de forma a viabilizar a aquisicao do bilhete com a bagagem despachada.

§ 22 Havendo interesse da Agéncia, o viajante poderd ter um limite maior de quantidade de bagagem a despachar,
desde que devidamente justificada no formulario de solicitagdo de viagem.

§ 32 O despacho de bagagem, quando nao requisitado no momento da solicitacdo da viagem, em casos
excepcionalmente justificados, poderd ser objeto de inclusao na passagem, quando possivel, ou de reembolso pela
Agéncia, mediante a apresentacao de comprovantes no ato da prestacdo de contas.

Art. 12. Nas viagens internacionais, quando do afastamento do viajante, serd concedido o direito de despacho de
bagagem, observadas as restricoes de peso e/ou volume impostas pela companhia aérea.

Art. 13. A solicitagdo de passagem fora do prazo, conforme estabelecido no art. 37 do presente Regulamento, devera
ser autorizada pelo Diretor responsavel pela Unidade demandante.

Secao III

Das Diarias

Art. 14. As diarias serao analisadas e calculadas pela ULOG apds o recebimento da solicitagdo de viagem nacional ou
internacional, em conformidade com o valor unitario definido no Anexo II da Resolugao que disciplina o presente
Regulamento.

Art. 15. As solicitagcoes de viagens, que motivam as diadrias, serdo pagas em data anterior ao embarque, diretamente
na conta corrente de titularidade do viajante, salvo em casos de viagem em carater excepcional, conforme elencado:

I - nas viagens nacionais em até um dia util antes da data prevista para o embarque e, para viagens em grupo, até 3
dias antes da data prevista do embarque; e

IT - nas viagens internacionais, em até 15 dias uteis antes da data prevista para o embarque. Paragrafo tnico. Nas
hipoteses de viagem em carater excepcional, fora do prazo regulamentar, ndo serao observados os prazos previstos
nos incisos I e II deste artigo.

Art. 16. As didrias serao concedidas, nas viagens nacionais e internacionais, por dia de afastamento do local de
origem, destinando-se a indenizar o viajante pelas despesas com hospedagem, alimentacao e locomogao urbana, para
todo o periodo da viagem institucional.

§ 12 O viajante fard jus somente a metade do valor da didria quando, no dia de retorno ao local de origem, o
afastamento nao exigir pernoite, sem prejuizo do disposto no art. 20 deste Regulamento.

§ 22 Em casos de deslocamento antecipado ou postergado por motivo particular, o viajante ndo receberd as diarias
correspondentes ao periodo que exceder a agenda institucional.

§ 32 O viajante deverd restituir o valor integral correspondente as passagens emitidas e hospedagens autorizadas e
nao utilizadas, em caso de viagens nao realizadas, sem justificativa, ou quando deixar de prestar contas.

§ 42 Deverao também ser restituidas, em sua integralidade, as diarias recebidas, quando ndo ocorrer o afastamento
que as motivaram, por qualquer circunstancia.

§ 52 A nao restituicao voluntaria dos valores de diarias pagas e ndo utilizadas serdo descontadas automaticamente do
valor do salario do empregado da Agéncia.

§ 62 No caso dos colaboradores eventuais, a restituigdo de valores devera ser efetuada via transferéncia bancaria para
a conta da AgSUS.

§ 72 O viajante fard jus as didrias nos casos de locacdo de veiculos exclusivamente pelos dias uteis efetivamente
trabalhados.

Art. 17. Nas viagens internacionais, o valor das didrias sera calculado com base na cotacdo do Ddlar Americano ou
Euro e considerando a cotagao turismo vigente na data do pagamento.

Paragrafo unico. Nas situagdes em que o viajante ndo tiver a despesa de hospedagem internacional custeada pela
Agéncia, a didria em pectnia tera acréscimo de 50% do valor constante no Anexo II.

Art. 18. Para cobertura das despesas com deslocamentos para embarque e desembarque, necessarios ao
cumprimento da agenda institucional no territério nacional, podera ser concedido adicional de traslado,
correspondente a 20% (vinte por cento) do valor de uma didria, por localidade de destino, pernoite em localidade
diferente do destino, ou, quando previsto e operacionalmente viadvel, poderad ser realizado o custeio direto pela
Agéncia por meio de servigo de transporte terrestre de pessoal, por aplicativo, em plataforma credenciada.

§ 12 Para fins deste artigo, consideram-se deslocamentos para embarque e desembarque:
I - do local de origem até o ponto de embarque da ida;
II - do ponto de desembarque no destino até o local de trabalho ou de hospedagem;



III - do local de trabalho ou de hospedagem até o ponto de embarque para retorno; e
IV - do ponto de desembarque no retorno até o local de origem.

§ 22 No formuldrio eletrénico de solicitacao de viagem, devera ser obrigatoriamente indicada a forma de custeio do
deslocamento, mediante selecdo de uma das hipdteses previstas neste artigo.

§ 32 Quando os voos abrangerem multiplos destinos, inclusive com pernoites decorrentes de conexdes ou trechos sem
disponibilidade de voos diretos ou indisponibilidade de horarios rodoviarios, o adicional de traslado sera aplicado por
cada localidade distinta do destino final.

§ 42 Quando adotado o custeio direto por meio de servico de transporte terrestre de pessoal, por aplicativo, em
plataforma credenciada pela Agéncia, nao sera concedido o adicional de traslado de que trata o caput.

§ 52 Para o mesmo trecho de deslocamento, é vedada a percepgao cumulativa entre:
I - adicional de traslado;

IT - custeio direto por meio de transporte por aplicativo; e

IIT - ressarcimento de despesas.

Art. 19. Quando houver a contratacdo de servico de hospedagem pela AgSUS em viagens nacionais, o viajante fard
jus a 50% (cinquenta por cento) do valor das didrias correspondentes ao periodo.

Art. 20. Nos casos em que Diretores, conselheiros, empregados ou colaboradores eventuais forem convidados para
atividade cujas despesas de hospedagem, alimentacao e locomogao estejam integralmente incluidas, devidamente
indicado em convite ou documento correlato, ndo haverd concessdo de diarias pela Agéncia.

Paragrafo Unico. Nos casos em que as despesas relacionadas a hospedagem, alimentacdao e locomocgdo forem
custeadas parcialmente por terceiros, o usuario receberd 50% (cinquenta por cento) do valor das diarias.

Secao IV
Da Hospedagem

Art. 21. Os critérios e os valores de diarias sdo estabelecidos e pagos pela AgSUS, cabendo ao viajante a reserva e o
pagamento direto de hospedagens nacionais respeitando as respectivas regras determinadas.

Paragrafo unico. Em situacdes excepcionais, em que comprovadamente o custo diario da hospedagem for maior que
metade do valor de 1 (uma) didria, o viajante podera solicitar que a reserva, a confirmacao e o pagamento da
hospedagem seja custeado pela Agéncia, com a devida autorizacao da respectiva diretoria.

Art. 22. Para as viagens internacionais, a reserva e a confirmacao da hospedagem serdao realizadas pela ULOG,
devendo casos excepcionais serem autorizados pela respectiva diretoria.

Paragrafo unico. Nas viagens internacionais, caso haja necessidade de pernoite nacional, antes ou apos o embarque,
aplica-se o valor da didria internacional.

Secao V

Do Transporte por Aplicativo

Art. 23. O transporte por aplicativo sera utilizado nos seguintes casos:

I - quando este tipo de transporte for mais vantajoso para a Agéncia, mediante avaliacdo da ULOG e aprovacgdo do
diretor responsavel;

II - em viagens de curta distancia, para substituir a locacdo de veiculo; e
III - quando o deslocamento exigir trecho complementar, e nao houver disponibilidade de passagem rodoviaria.

§ 12 Na hipétese de indisponibilidade do servigo de transporte pelo aplicativo corporativo, limitagées de conectividade
ou qualquer outra situacdo que inviabilize sua utilizacdo, o empregado poderd utilizar outro meio de transporte
disponivel, mediante solicitacdo justificada e manifestacao prévia da ULOG, cabendo, nessa hipétese, o ressarcimento
das despesas realizadas, observados os requisitos de comprovacdo estabelecidos neste Regulamento.

§ 22 A modalidade de transporte prevista no caput deste artigo, quando disponivel, deverd ser considerada prioritéria,
levando em consideragao a vantagem econdmica.

Art. 24. As condicoes, regras e procedimentos para utilizacdo de transporte por aplicativo serao estabelecidos em
manual especifico, que complementa este Regulamento e devera ser integralmente observado pelos usudrios.

Secao VI

Da Locacao de Veiculos

Art. 25. A locagédo de veiculos sera utilizada nos seguintes casos:
I - quando este tipo de transporte for mais vantajoso para a Agéncia, mediante aprovagao da ULOG; e
II - quando o deslocamento exigir trecho complementar, mas sem a disponibilidade de passagem rodoviaria.

Paragrafo unico. E vedada a locacdo de veiculos sem o servico de motorista.



Art. 26. A locacdo de veiculos sera paga diretamente pela Agéncia, mediante aprovacdao do gestor e do diretor
responsavel.

Paragrafo unico. A solicitacdo de locacdo de veiculo devera ser realizada em formuléario eletréonico padrao com a
devida justificativa, e encaminhada com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis em relacdo a data do
deslocamento, devendo conter, obrigatoriamente, a especificacao completa do roteiro a ser percorrido, incluindo
origem, destino, datas, horarios previstos e demais informacOes e documentagdo necessarias a contratacao do
servigo.

Art. 27. A locacgdo de veiculos deve incluir seguro de cobertura total, inclusive para danos a terceiros, fornecimento
de combustivel, cobertura de taxas de peddgios e demais despesas com o deslocamento, de responsabilidade do
locador.

Paragrafo unico. Em caso de acidente ocorrido durante o desempenho de atividade institucional, apos a devida
apuracao dos fatos e analise concreta de extensdo do dano, serd assegurada a indenizagdo ao empregado da AgSUS,
nos termos da legislagao vigente.

Art. 28. Em veiculos locados pela AgSUS é expressamente vedado o transporte de terceiros estranhos ao servigco, sob
pena de responsabilizagdo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, mediante apresentacao de justificativa prévia, podera ser realizado o transporte
de servidor ou colaborador eventual do Ministério da Saude vinculado a programas ou projetos em execugdo na
Agéncia.

Art. 29. Aos Diretores, investidos da representacdo da Agéncia, ou por representante designado por estes, quando
solicitado, sera disponibilizado carro executivo alugado com motorista, ou alternativamente, serda liberado o uso do
transporte por aplicativo na modalidade superior disponivel, para cumprimento das agendas institucionais.

Art. 30. Quando houver veiculo locado para atendimento das demandas da viagem, a ULOG avaliara a necessidade de
concessao do adicional de traslado para embarque e desembarque previsto no art. 18, considerando as condicdes da
contratacdo, os locais de inicio e término da prestagdo do servico e a efetiva necessidade de deslocamentos
complementares.

Art. 31. Em caso de sinistro, avaria ou dano ao veiculo locado, o viajante devera documentar o fato com registros
fotogréficos e relato circunstanciado e comunicar imediatamente a ULOG e o gestor da unidade.

Secao VII

Da Assisténcia de Viagem, Visto e Demais documentos

Art. 32. S3o de responsabilidade do viajante as providéncias para obtencdo e revalidacdo de passaporte, de
certificado de vacinacao e de outros documentos pertinentes, incluindo os necessarios para a realizacdo de reservas
em hotéis.

Art. 33. A Agéncia serd responsavel pela solicitagdo oficial para obtencdo de vistos e eventuais taxas que forem
exigidas para realizacdo de viagens internacionais a servigo.

Art. 34. Nas viagens internacionais, a Assisténcia de Viagem, com cobertura médico-hospitalar, no periodo integral
da viagem, sera custeada pela Agéncia.

Art. 35. No caso de atrasos e cancelamento de voos ou impedimento de embarque de ida, quando fora do local de
residéncia do viajante, retorno, por motivo fortuito, em que o viajante ndo der causa, este fard jus as diarias
complementares referente ao periodo necessario para o novo embarque.

Art. 36. A AgSUS nao se responsabiliza pelo extravio ou dano de bagagem pessoal do viajante.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade do viajante adotar, junto a companhia aérea ou ao prestador do servico de
transporte, todas as providéncias necessarias ao ressarcimento das despesas relacionadas ao extravio ou dano de sua
bagagem pessoal.

Capitulo III

Dos Procedimentos, Autorizacao, Alteragoes e Cancelamentos

Secao I

Dos Procedimentos de Solicitacao de Viagem

Art. 37. As solicitagOes de viagens deverao ser realizadas com antecedéncia minima de 12 (doze) dias para as viagens
nacionais e 25 (vinte e cinco) dias para as viagens internacionais, em formulério eletréonico padrao, devendo constar
da assinatura do viajante, do gestor da unidade demandante e do diretor da area, observados casos de excegdo, cuja
andlise e aprovacdo fica a cargo do diretor responséavel.

§ 12 No caso de convidados externos, a solicitagdo de viagem devera conter as assinaturas do gestor da unidade
demandante e do Diretor da area, dispensada a assinatura do convidado.

§ 29 Consideram-se viagens realizadas em grupo aquelas que envolvam 4 (quatro) ou mais viajantes vinculados ao
mesmo evento e destino, devendo as solicitagoes serem encaminhadas com antecedéncia de 20 (vinte) dias, com a
designacao de um responsavel da unidade demandante para acompanhar o processo e fornecer todas as informacgoes
necessarias a ULOG.



§ 32 Caso haja prestacdes de contas pendentes ap6s o prazo de 7 (sete) dias Uteis para sua apresentagdo, o viajante
ficara impedido de solicitar novas viagens até a regularizacdo dessas e o seu devido arquivamento pela Unidade de
Logistica, Suprimento e Patriménio.

§ 4° A solicitagdo de passagens rodoviarias e maritimas ou fluviais devera observar o prazo minimo de 5 (cinco) dias,
com excecao dos casos em que houver necessidade de antecipacao de valor.

§ 52 Nas situagdes em que se fizer necessario o transporte aéreo e rodovidrio em uma mesma viagem, o viajante
deverd apresentar a AgSUS, com antecedéncia de pelo menos 12 (doze) dias, o horario do trecho rodoviario para que
seja possivel a escolha de um trecho aéreo compativel.

Art. 38. Quando, no ato da solicitagdo, o viajante, por motivo particular, optar por embarque antecipado ou retorno
apos data do compromisso agendado, o mesmo deverd informar em formulario eletrénico padréao.

Paragrafo Unico. As passagens somente serao emitidas na auséncia de qualquer 6nus para a AgSUS, ou seja, desde
que os valores da passagem na data solicitada pelo viajante sejam menores ou iguais aos valores para os hordarios da
agenda de trabalho informada na solicitacdo de viagem.

Secao 11

Da Autorizacao

Art. 39. A autorizagao de viagem institucional deverd ser precedida pela anuéncia do gestor da unidade e do Diretor
a qual a unidade gestora solicitante seja vinculada.

§ 12 O gestor da unidade poderd delegar, expressa e formalmente, a anuéncia prévia para autorizacao de viagem, de
que trata o caput deste artigo, ao gestor de projetos ou de servigos, desde que haja vinculagdo do servigo a equipe dos
nucleos de projetos temporarios ou especializados, permanecendo, em qualquer hipotese, indispensavel a autorizacao
do Diretor.

§ 22 O Diretor-Presidente podera delegar a Chefia de Gabinete, e os Diretores aos Gestores Executivos, a competéncia
para anuéncia prévia de autorizacdao de viagem.

Art. 40. As viagens nacionais dos Diretores dispensam autorizacao.
Art. 41. As viagens internacionais dos Diretores deverao ser autorizadas em deliberacao da Diretoria Executiva.

Art. 42. As viagens internacionais dos empregados da Agéncia deverdo ser autorizadas por dois membros da
Diretoria Executiva.

Art. 43. Em viagens em carater excepcional devidamente comprovadas, a solicitacdo de viagem podera ser realizada
sem observancia dos prazos minimos previstos no art. 37, desde que autorizada pelo gestor e Diretor da area.

Paragrafo unico. Consideram-se situag0es em carater excepcional, para fins deste Regulamento, aquelas decorrentes
de demandas institucionais imprevisiveis, calamidades, convocacOes de 6rgdos governamentais ou necessidades
operacionais criticas.

Secao III

Da Confirmacao ou Validacao da Reserva

Art. 44. Ao ser notificado das opgOes de reserva de passagens e hospedagem, o viajante devera manifestar sua
anuéncia e confirmar os bilhetes no mesmo dia 1til do recebimento da comunicacéo.

Paragrafo unico. A auséncia de resposta e validacdao tempestiva por parte do viajante exime a ULOG de qualquer
responsabilidade pela perda da reserva.

Secao IV

Da Alteracao/Cancelamento de Viagem por Interesse Préoprio

Art. 45. E facultado ao viajante realizar alteragdes, por ato préprio, junto a companhia aérea, apés a emissdo das
passagens, desde que sem Onus para a Agéncia, devendo, nessa hipdtese, informar a ocorréncia na prestacao de
contas, em formulario eletronico padrao.

§ 12 Seré de inteira responsabilidade do viajante informar e documentar a ULOG eventuais alteragbdes de percurso, de
datas e horarios de deslocamento, bem como cancelamentos, por interesse particular.

§ 22 Nos casos de alteragdo por motivo particular e, sendo essa realizada em horario de expediente da Agéncia, as
horas utilizadas deverao ser contabilizadas para efeito de compensagao junto a unidade gestora, com devida
autorizacao do gestor imediato.

§ 32 As horas transcorridas em viagem que estejam fora do periodo da agenda oficial ndao serao computadas em banco
de horas, assim como o viajante ndo fara jus a complementacdo de didrias em decorréncia da alteracdo efetivada por
motivacao particular.

Art. 46. Nos casos em que o cancelamento das passagens e/ou hospedagem ocorrer por iniciativa do viajante e por
motivo de interesse particular:

I - o beneficidrio devera ressarcir integralmente os valores despendidos pela Agéncia nos termos do art. 16, incluindo



multas, taxas e encargos decorrentes do cancelamento; e

II - o ressarcimento deverd ocorrer mediante procedimento administrativo regular, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

Art. 47. O viajante devera efetuar o ressarcimento no prazo maximo de 7 (sete) dias. O ndo pagamento no prazo
estabelecido podera ensejar:

I - desconto em folha de pagamento, aplicavel ao empregado da Agéncia; e

Il - adogcao de medidas administrativas e legais cabiveis para ressarcimento ao erario, aplicado ao colaborador
eventual.

Secao V

Alteracoes e Cancelamentos por necessidade da AgSUS

Art. 48. No caso de alteragdo ou cancelamento de viagem, por interesse da AgSUS, o solicitante deverd submeter
formulario eletrénico padrdo de alteracdao ou cancelamento da viagem para que as despesas sejam ajustadas e
aprovadas.

§ 12 O solicitante é responsavel por informar e documentar a ULOG sobre toda e qualquer alteracdo ou cancelamento
da viagem, decorrente de demanda da AgSUS, preenchendo os dados necessarios em formuléario eletronico padrao.

§ 22 A ULOG devera avaliar a contagem das didrias e eventual restituicao por parte do viajante, decorrente do acerto
de contas por motivo de cancelamento e/ou alteracao.

Art. 49. Nos casos em que o cancelamento dos servicos de passagens e/ou hospedagem ocorrer por interesse da
instituicdo, inclusive quando realizado fora dos prazos estabelecidos pelas companhias aéreas e estabelecimentos
hoteleiros, e houver incidéncia de multas ou encargos, tais valores deverao ser devidamente faturados pela empresa
contratada e pagos pela AgSUS.

I - a empresa contratada devera proceder ao faturamento dos valores correspondentes as penalidades efetivamente
cobradas pelos fornecedores (companhias aéreas e estabelecimentos hoteleiros); e

II - o pagamento pela AgSUS estard condicionado a devida comprovacdo dos encargos e a formalizacdo da
justificativa do cancelamento por interesse institucional.

Capitulo IV

Da Prestacao de Contas, Da Perda e Extravio e Do Reembolso

Secao I

Da Prestacao de Contas

Art. 50. Concluida a viagem, cabera ao viajante a realizacao de prestacdao de contas da viagem em até 7 (sete) dias
uteis, contados a partir do dia seguinte do retorno.

Art. 51. A prestacao de contas se dard em formulario eletronico padrao e sera composta, obrigatoriamente, pelos
seguintes documentos:

I - comprovante dos cartdoes de embarque (aéreo ou terrestre);

II - relatério com informacdes sobre o objeto da viagem, acompanhado de certificados em casos de capacitagoes,
cursos, workshops ou eventos similares e outras documentagoes complementares; e

III - justificativas de alteracbes eventuais ocorridas em relacdo a mudanga de horarios da viagem e programacdo
inicial, se for o caso.

Art. 52. Nas viagens em que houver pagamento exclusivo de didrias, sem emissao de passagens pela Agéncia, a
prestacao de contas observara, além do prazo previsto no art. 50, as seguintes exigéncias especificas:

I - relatério de atividades, em formulario eletronico padrao, contendo, no minimo:

a) identificacdo completa do viajante (nome, matricula ou vinculo, cargo ou func¢do e unidade de lotacao);
b) periodo efetivo do afastamento, com data e hora de saida e de retorno;

c) localidade(s) de destino e locais visitados; e

d) descricao detalhada das atividades realizadas, dia a dia, vedada a mera reproducao do motivo constante da
solicitagao de viagem.

IT - documento comprobatério do efetivo deslocamento, admitindo-se, alternativamente, o registro fotografico das
atividades.

Paragrafo tnico. A ULOG podera recusar relatérios cujo conteido seja genérico, insuficiente ou incompativel com o
periodo e o destino da viagem, devolvendo-os ao viajante para complementacdo no prazo de 3 (trés) dias uteis.

Art. 53. As informacdes contidas na solicitacao de viagens e na sua respectiva prestacao de contas sao de inteira
responsabilidade do viajante, obedecendo aos normativos disciplinares da Agéncia.

Art. 54. Caso a prestacao de contas nao seja apresentada no prazo de 7 (sete) dias Uteis apds o retorno da viagem, a
Unidade de Logistica, Suprimento e Patrimonio, (ULOG) deverd notificar ¢ viajante trés vezes, no prazo maximo de



mais 10 (dez) dias uteis, contados a partir do término do prazo inicial de 7 (sete) dias, para que regularize a
pendéncia.

§ 12 Apds as trés notificagdes, caso a prestacao de contas ainda ndo tenha sido apresentada e efetivada perante a
ULOG, nao serdo admitidas novas prestagoes de contas, devendo esta mesma Unidade comunicar o fato a Diretoria de
Operacoes - DIOP, para que seja, inclusive, realizado o desconto do valor devido do saladrio do empregado ou
empregada.

§ 22 No caso de convidado, a ULOG ficard responsavel por comunicar a pendéncia a Unidade Juridica, para que sejam
tomadas as medidas legais cabiveis.

Secao II

Da Perda e Extravio

Art. 55. Em caso de perda ou extravio de quaisquer comprovantes obrigatodrios, o viajante devera providenciar, junto
aos prestadores dos servicos, a correspondente segunda via ou declaracoes oficiais de que os servigcos foram
prestados, com indicagdo, dentre outras informacgoes, dos tipos de servicos, datas de utilizacdo e valores pagos.

Art. 56. Na hipdtese do viajante apresentar a prestacao de contas com auséncia parcial ou total dos comprovantes
obrigatorios, a ULOG abrird processo para apuragdo de responsabilidade.

Secao III

Do Reembolso

Art. 57. No ato da prestagdo de contas, se identificada necessidade de reembolso ou de devolugao de valores em
favor da AgSUS, o usuario dos servigos devera informéa-lo em formulario eletronico padrédo e submeter a aprovagdo do
gestor imediato e do diretor responsavel, devendo o constar o valor, a justificativa e os documentos originais
digitalizados, ndo sendo admissivel documentos rasurados, alterados, em nome de terceiros ou com data ndo
compativel com a agenda de trabalho.

Art. 58. Nos casos de reembolso e devolugédo de valores aprovados em favor do viajante, os tramites administrativos e
financeiros deverdao ocorrer em até 5 (cinco) dias uteis, apds a devida prestagao de contas, mediante apresentacédo de
comprovante no nome e CPF do viajante e preenchimento do formulario eletrénico.

Paragrafo tnico. A restituicdo ou reembolso serd sempre em moeda nacional, tendo por base a cotacgdo turismo do
cambio utilizado na conversdao da moeda para pagamento de didrias.

Secao IV
Do Uso de Veiculos Particulares

Art. 59. E vedada a utilizacdo de veiculos particulares para realizacio de viagens institucionais em qualquer
hipotese.

Capitulo V
Das Disposicoes Finais

Art. 60. Casos omissos e excecoes serdao decididos pela Diretoria Executiva da AgSUS.

Art. 61. Fica revogada a Resolucao DIREX n? 13, de 15 de agosto de 2024, substituindo integralmente a versao
anterior, aplicando-se somente as viagens realizadas a partir da data da sua vigéncia.

Art. 62. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.



ANEXO II
VALORES DE DIARIAS DA AGSUS

Capitais e

DIARIAS NO Redqices Demais
BRASIL g . Localidades
Metropolitanas
Empregados, Médicos
celetistas,
Colaboradores R$ 600,00 R$ 550,00
eventuais
Diretores e Membros
dos Conselhos R$ 700,00 R$ 650,00
DIARIAS NO EXTERIOR*  Américas . Domais
Continentes
Empregados, Médicos Us
celetistas, Colaboradores € 250,00
. 250,00
eventuais
Diretores e Membros dos Us$
Conselhos 300,00 € 300,00

* Os valores dispostos nesta tabela ja consideram o custeio da hospedagem realizado diretamente pela Agéncia.

Documento assinado eletronicamente por Andre Longo Araujo De Melo, Diretor(a) - Presidente, em

SUPER M)

GOVBR - 22/06/2026, as 18:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?®
8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? AGSUS.010757/2026-59 SEI n° 0543363
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