Agéncia Brasileira de Apoio a Gestdo do SUS

REQUISICAO DE PROPOSTA COMERCIAL
COTAGAO DE PREGO N2 437/2026
CONTRATAGAO DIRETA
Processo AGSUS.012547/2026-03

OBJETO

Contratacdo de itens de materiais de apoio para realizacdo das dinamicas dos grupos e de servicos de
apoio operacional e logistico para a realiza¢do dos eventos de “Formacdo de Educadores(as) Populares
em Saude”, vinculados ao Programa AgPopSUS, a serem realizados nos periodos de 15 de junho a
21/06/2026 (Centro-Oeste e Sul), no CESIR/CONTAG e de 29 de junho a 5 de julho de 2026 (Nordeste 1,
Nordeste 2 e Sudeste) no local Divino Paraiso, Brasilia/DF.

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA

E-mail para encaminhamento: pesquisadeprecos@agenciasus.org.br

Informacdo encontra-se em nosso site: https://agenciasus.org.br/licitacao/

Duvidas e esclarecimentos devem ser encaminhados pelo e-mail pesquisadeprecos@agenciasus.org.br

Telefone de Contato: (61) 3686-4144 ramal 1015 ou (61) 99981-0989

1. DO REGULAMENTO E CRITERIO DE ESCOLHA/ JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

1.1. A presente Contratacdo seguird o Regulamento de Compras e Contratacées da AgSUS, aprovado pela
Resolucdo n2 23/2025, adotando-se a modalidade de Cotacdo de Precos, conforme disposto no art. 82, inciso

I, do referido Regulamento.
1.2. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO.

1.3. A realizacdo dos eventos de formacdo e sele¢do dos(as) educadores(as) populares em saude constitui
etapa estratégica e indispensavel para a execucdo do Projeto AgPopSUS, considerando a necessidade de
assegurar a qualidade pedagdgica, o alinhamento metodoldgico e a unidade politico-institucional das a¢des

desenvolvidas em ambito nacional.

Os encontros formativos tém como finalidade promover a qualificacdo pedagdgica e técnica dos(as)
educadores(as), garantindo a compreensdo dos fundamentos da Educacao Popular em Salde, a apropriagao
das diretrizes metodolégicas do Programa e a articulagdo desses conhecimentos as especificidades dos
territdrios de atuacdo. Além disso, busca-se fortalecer a aplicagdo da metodologia do Tempo Escola e Tempo

Comunidade, elemento estruturante do processo formativo previsto pelo Programa.
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Nesse contexto, verifica-se a premente necessidade de aquisicdo de materiais de apoio pedagdgico e
operacional, bem como a contratacdo de servicos (recursos humanos) especializados de suporte técnico,
logistico e operacional durante a realizagdo dos encontros. Tais contratagdes mostram-se essenciais para

assegurar as condi¢cdes adequadas de execug¢do da programacgdo, garantindo o suporte as atividades

educacionais de todo o publico estimado em 600 (seiscentas) pessoas.

Essa iniciativa reafirma o compromisso da AgSUS com a eficiéncia administrativa, a seguranca
operacional, a qualidade dos servigos publicos de salde, a integralidade do cuidado e o fortalecimento do
Sistema Unico de Saude, consolidando seu papel estratégico na promocdo do acesso a satde indigena, com

abordagem de apoio ao planejamento, implementacdo e gestao do provimento de profissionais nos territdrios.

2. ESPECIFICAGAO TECNICA DO PRODUTO/SERVICO

2.1. A proposta deve observar integralmente as especificacbes técnicas, quantitativos e prazos

definidos na Requisicdo de Proposta.

2.2. Todos os profissionais deverdo atuar devidamente uniformizados e identificados.
2.3. Os profissionais deverdo cumprir integralmente a carga hordria contratada.
2.4, A contratada serd responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, transporte,

alimentacao e demais custos operacionais.

2.5. Os profissionais deverdo apresentar conduta compativel com ambiente institucional e atendimento

ao publico.

2.6. SubstituicGes deverdo ocorrer imediatamente em caso de auséncia ou inadequacado do profissional

disponibilizado.

2.7. Sempre quando acabar o turno o profissional deverd ser imediatamente rendido pelo préximo

profissional escalado.

2.8. A tabela, a seguir, apresenta a relagdo do item, sua especificacdo e o quantitativo:

GRUPO 02 - RECURSOS HUMANOS

Profissional /

Item .
Servico

Especificagao Unidade QTD

1 recepcionista das 7h as 13h
1 recepcionista das 13h as 19h 2
1 Recepcionista De 15/06/2026 a 20/06/2026 Diaria
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1 recepcionista das 7h as 13h 1
Dia 21/06/2026
) Sesuranca Didria / Posto de 24 horas didrias Diaria / Posto 24 horas 1
gurang De 15/06/2026 a 21/06/2026 dirias
L Didria / Posto de 24 horas diarias Diaria/ Posto
3 Brigadista De 15/06 a 21/06/2026 24 horas 1
Recreador Diaria
4 Infantil De 16/06/2026 a 20/06/2026 Servigos das 8h as 20h !
Mestre de . Diaria/Posto
> Cerimonia Dia 16/06/2026 8h as 18h 1
6 Apoiador de De 15/06/2026 a *21/06/2026 Diaria/Posto 1
Eventos * Neste dia hordrio até as 15h 8h as 21h
3. CONDICOES GERAIS
3.1. Os profissionais deverao apresentar experiéncia compativel com a fungao desempenhada, atuar

devidamente identificados/uniformizados e cumprir integralmente os horarios estabelecidos pela

organizacao do evento. Conforme segue:

Profissional / A
. Especificacdo
Servigo

e Diaria com intervalo para o almoco.

® Recepcionar, orientar e direcionar participantes, palestrantes, educadores e demais
convidados;

e Realizar credenciamento e controle de presenga, incluindo coleta de assinaturas em listas
de presenca;

® Apoiar a entrega de materiais institucionais, kits, crachas e demais materiais relacionados

I ao evento;
Recepcionista . .. . . . -

e Distribuir materiais de apoio destinados aos educadores, apoiadores e participantes da
formacéo;

® Prestar suporte a equipe organizadora durante toda a programacao;

® Acompanhar e auxiliar na verificacdo do andamento das atividades ao longo do evento;

e Fornecer informacgdes sobre a programacao, locais e horarios das atividades;

e Executar outras atividades correlatas de apoio operacional necessarias ao bom
funcionamento do evento.

® Deve possuir curso de formacdo e reciclagem em dia;

e Realizar o controle de acesso de participantes, convidados, prestadores de servico e
demais publicos;

Seguranga ® Monitorar os ambientes destinados a realizacdo do evento, identificando e comunicando

situagOes de risco;

e Zelar pela seguranga patrimonial dos espagos, equipamentos e materiais utilizados;

e Orientar participantes quanto as normas de seguranga e circulagdo nos ambientes do
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evento;

Atuar preventivamente para evitar ocorréncias que possam comprometer a ordem e a
seguranga do local;

Apoiar a equipe organizadora em situacdes que demandem controle de fluxo de pessoas;
Prestar suporte em procedimentos de evacuacgdo e emergéncia, quando necessario;
Executar atividades correlatas de seguranca e apoio operacional ao evento.

Atuacdo na prestacdo de servico de seguranca patrimonial e apoio a organizacdo do
evento, incluindo controle de acesso, monitoramento de ambientes, orientagdo do
publico e prevencgdo de ocorréncias;

Prestacdo de servigo de seguranca para eventos institucionais, em regime de diaria, por
profissional devidamente habilitado, com curso de formagdo e reciclagem vadlidos,
conforme legislagdo vigente;

Responsavel pela seguranca patrimonial, controle de acesso, orientacdo dos participantes
e apoio a organizagdo do evento, visando garantir a integridade das pessoas, do
patrimdnio e o adequado desenvolvimento das atividades;

Brigadista

Deve possuir curso de formacdo e reciclagem em dia.

Prestacdo de servigo de brigadista para atuagdao em eventos institucionais, em regime de
diaria, por profissional devidamente capacitado e com certificagdes validas, responsavel
pela prevencdo e combate a principios de incéndio, prestacdo de primeiros socorros e
atuacdo em situacdes de emergéncia, visando garantir a seguranca dos participantes,
colaboradores e do patrimonio durante toda a realizacdo do evento.

Atuar preventivamente durante todo o periodo do evento, identificando e mitigando
situagOes de risco;

Executar a¢Oes de prevengao e combate a principios de incéndio;

Prestar atendimento inicial de primeiros socorros em casos de mal subito, acidentes ou
intercorréncias;

Orientar participantes e equipe organizadora quanto aos procedimentos de seguranga e
emergeéncia;

Apoiar a execugdo de planos de evacuac¢do e abandono de area, quando necessdrio;
Inspecionar rotas de fuga, saidas de emergéncia e equipamentos de combate a incéndio;
Acionar os servigos especializados de emergéncia, quando necessario;

Elaborar registros de ocorréncias relacionadas a sua atuagdo, quando solicitado;
Executar outras atividades correlatas a prevengdo e resposta a emergéncias. Atuagdo
preventiva durante todo o periodo do evento, incluindo preveng¢édo e combate a incéndio,
primeiros socorros e apoio em situacdes de emergéncia.

Recreador infantil

Deve possuir experiéncia comprovada em recreagao e atividades coletivas; boa
comunicagao; criatividade e interagdo com publico; profissional identificado.

Prestar servico de recreagdo para desenvolvimento de atividades ludicas, culturais e
interativas durante o evento, promovendo entretenimento e integragdo dos participantes.
Prestacdo de servico de recreacdo infantil para atuagdo em eventos institucionais, em
regime de didria, por profissional com experiéncia comprovada em recreacdo e conducdo
de atividades coletivas. Responsavel pelo planejamento e execucdo de atividades ludicas,
culturais, educativas e interativas, promovendo entretenimento, integracdo e bem-estar
das criancas durante a realiza¢do do evento.

Planejar e conduzir atividades recreativas adequadas as diferentes faixas etarias;
Desenvolver brincadeiras, jogos, dinamicas, oficinas e atividades ludicas e culturais;
Promover a integragao, participacdo e socializagdo das criancas;

Zelar pela seguranca e pelo bem-estar dos participantes durante as atividades;

Organizar e controlar os materiais utilizados nas a¢oes recreativas;

Orientar e acompanhar as criangas nos espacos destinados a recreagao;




Agéncia Brasileira de Apoio a Gestdo do SUS

Apoiar a organiza¢do do evento em atividades voltadas ao publico infantil;
Executar outras atividades correlatas necessdrias ao adequado funcionamento do espago
de recreagao.

Mestre de
Cerimonias

Deve possuir experiéncia comprovada em condugdo de eventos institucionais; boa dicgdo,
comunicacdo e postura profissional; capacidade de elaboracdo de roteiro cerimonial;
disponibilidade para alinhamento prévio com a organizacdo do evento; profissional
devidamente identificado e com apresenta¢do compativel com a fungdo.

Atuar como mestre de cerimoOnias para elaboragdo do roteiro cerimonial mediante o
cronograma que serd entregue com antecedéncia, condugdo e locugao oficial do evento,
incluindo apresentacao da programacao, anuncio de autoridades, mediagdo de transi¢oes
entre atividades e apoio protocolar durante toda a execugdo do evento.

Apoiador de
Eventos

Deve possuir experiéncia comprovada em coordenagdo de eventos; capacidade de
liderancga e gestdo de equipes; disponibilidade integral durante o evento; profissional
identificado.

Prestacdo de servico de apoiador de eventos para atuac¢do presencial durante todo o
periodo de realizagdo do evento, incluindo montagem, execugao e encerramento das
atividades. O profissional serd responsavel pela coordenagdo operacional, supervisdo das
equipes de apoio, acompanhamento da programacao, resolucdo de demandas logisticas e
operacionais, bem como pelo suporte a equipe organizadora, garantindo a adequada
execucdo das atividades planejadas.

O profissional devera permanecer a disposi¢ao durante todos os dias do evento,
acompanhando integralmente sua execuc¢do. A hospedagem e alimentac¢do estdo inclusas.
Coordenar e supervisionar as equipes de apoio envolvidas no evento;

Acompanhar a execug¢do da programacdo e o cumprimento dos cronogramas
estabelecidos;

Atuar na resolucdo de demandas operacionais, logisticas e administrativas durante o
evento;

Garantir a organizacdo dos ambientes e o adequado funcionamento das atividades;
Realizar interface entre a equipe organizadora, fornecedores, prestadores de servico e
participantes;

Apoiar o credenciamento, a distribuicdo de materiais e demais atividades operacionais,
qguando necessario;

Monitorar a presta¢do dos servigos contratados, reportando ocorréncias a coordenagao
do evento;

Permanecer disponivel durante toda a realizagdo do evento para atendimento de
demandas emergenciais;

Executar outras atividades correlatas necessdrias ao pleno funcionamento do evento.

3.2 Os pregos deverdao contemplar todas as despesas diretas e indiretas envolvidas na aquisicao e na

execuc¢ao da entrega dos produtos.

3.3. Os profissionais deverdo apresentar-se devidamente identificados, com antecedéncia minima a ser

estabelecida pela coordenacdo do evento, observando todas as condi¢gdes operacionais e de seguranga

necessarias a execuc¢do das atividades contratadas.
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4. CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica, a CONTRATADA devera apresentar:

4.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a execucdo satisfatoria de servicos compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da presente contratacdo, contemplando fornecimento de
materiais de apoio e/ou prestacdo de servicos de apoio operacional e logistico para realizacdo de

eventos, seminarios, encontros, oficinas ou atividades formativas;

4.1.2. Comprovacdo de experiéncia na organizagdo, operacionalizacdo ou apoio logistico de eventos
de médio ou grande porte, preferencialmente relacionados a atividades educacionais,

institucionais, sociais ou de formacao;

4.2, Os profissionais vinculados deverdo apresentar-se no local de realizacdo do evento, CONTAG/CESIR,
situado na SMPW Quadra 01, Conjunto 02, Lote 02, Nucleo Bandeirante/DF, observando as datas,

horarios e escalas previamente definidos pela contratante.

4.3, Sera realizada reunido on-line de alinhamento com todos os profissionais contratados, com o
objetivo de apresentar orientagdes operacionais, atribuicdes, fluxos de trabalho e demais informagdes

necessdrias a adequada execucdo das atividades durante o evento.
4.4, A participacdo dos profissionais convocados para atuacdo no evento sera obrigatoria.

4.5, Adicionalmente, serd encaminhado e-mail a contratada para definicdo e agendamento do horario

da reunido, bem como para envio das demais orientag¢ées de acesso.

5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. Apds o recebimento definitivo do objeto e o aceite formal, o fornecedor deverd emitir a Nota Fiscal

correspondente, que sera atestada pelo setor responsdvel.

5.2. O prazo para pagamento serd de até 15 (quinze) dias corridos contados a partir do recebimento da

Nota Fiscal e do atesto definitivo.

5.3. Nos casos de pagamento antecipado devera ser justificado pela necessidade de assegurar que o

contratado consiga cumprir as obrigacdes sem atraso.
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5.4, Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que a futura contratada providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem Onus a contratante.
5.5. O meio de pagamento sera transferéncia bancaria, PIX ou boleto bancario.

5.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a contratada da responsabilidade civil quanto a
gualidade e seguranga dos bens entregues, bem como da responsabilidade ética e profissional referente a

perfeita execucdo do contrato.

6. DA PROPOSTA

6.1. As propostas deverao ser encaminhadas até as 14h00 do dia 08 de junho de 2026, para o

endereco eletronico: pesquisadeprecos@agenciasus.org.br.

6.2. A proposta deverd ser apresentada em moeda corrente nacional (Real - RS), expressa em

algarismos, com no maximo duas (2) casas decimais apds a virgula.

6.3. Quaisquer duvidas ou esclarecimentos adicionais deverdo ser encaminhados para o endereco
eletronico: pesquisadeprecos@agenciasus.org.br, a fim de serem esclarecidos antes do envio da proposta

comercial, sendo que todas as respostas serdo enviadas por escrito.

6.4. Todas as propostas devem ser apresentadas com identidade visual da empresa, datada e assinada
pelo representante legal, com prazo de validade minima de 60 (sessenta) dias e com o maximo de

informag0es técnicas que a proponente dispoe a oferecer diante da contratagao.

6.5. Além das especificagGes contidas na requisicdo de proposta comercial, devera ser indicado os

dados abaixo:

Razdo Social:
CNPJ:

Endereco:

Telefone:

Dados Bancarios:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Nome do responsdvel com assinatura:

Data da proposta:
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Validade da proposta:

Valor unitario de cada item:

° Recomenda-se a leitura do inteiro teor desta Requisicdo de Proposta Comercial, para dirimir
eventuais duvidas relacionadas ao objeto.

Unidade de Aquisi¢des e Contratos
UAC/DIOP/AgSUS
(61) 99981-0989 e (61) 3686-4144 Ramal 1002



