
 
 

 

REQUISIÇÃO DE PROPOSTA COMERCIAL 

CONTRATAÇÃO DIRETA 

COTAÇÃO DE PREÇO N° 279/2026 (AGSUS.005621/2026-27) 

 

OBJETO 

Aquisição de materiais de expediente para impressão e encadernação em formato A3, incluindo 
papéis especiais, capas, espirais e perfuradoras, destinados ao atendimento das demandas 
institucionais da AgSUS.  

 

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA 

E-mail para encaminhamento:  aquisicoes.cpas@agenciasus.org.br  

Endereço:  SEPN 514 Bloco D - Brasília - DF, 70750-525. 

Dúvidas e esclarecimentos a serem encaminhadas pelo e-mail aquisicoes.cpas@agenciasus.org.br  

Telefone de Contato: (61) 3686-4144 ramal 1002 ou (61) 99981-0989 

 

1.​ CRITÉRIO DE ESCOLHA 

1.1. A presente Contratação seguirá o Regulamento de Compras e Contratações da AgSUS, aprovado pela 
Resolução nº 23, de 16 de junho de 2025, adotando-se a modalidade de Cotação de Preço, conforme 
disposto no art. 3º, inciso I, do referido Regulamento. 
 
1.2. O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO GLOBAL. 

2.​ DA ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO/SERVIÇO 

 

2.1 Papel A3 branco (297 x 420 mm), gramatura aproximada de 90 g/m², acondicionado em blocos ou 

resmas , destinado à impressão de documentos, relatórios técnicos e materiais gráficos institucionais. 

 

2.2 Papel A3 branco (297 x 420 mm), gramatura aproximada de 120 g/m², acondicionado em blocos 

ou resmas, destinado à impressão de documentos que demandem maior resistência e qualidade, tais 

como capas, apresentações e materiais institucionais. 

 

2.3 Papel couchê A3 brilho branco (297 x 420 mm), gramatura aproximada de 115 g/m², 

acondicionado em blocos ou resmas, destinado à impressão de materiais gráficos com acabamento 

brilhante, como cartazes, apresentações e materiais de divulgação. 

 

2.4 Papel couchê A3 semibrilho branco (297 x 420 mm), gramatura aproximada de 170 g/m², 

acondicionado em blocos ou resmas, destinado à impressão de materiais gráficos com maior 

qualidade e resistência, tais como apresentações institucionais, capas e peças visuais. 
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2.5 Papel vegetal A3 branco (297 x 420 mm), gramatura aproximada de 90 g/m², acondicionado em 

em blocos ou resmas, destinado à elaboração de desenhos técnicos, projetos e sobreposições 

gráficas. 

 

2.6 Capas transparentes tamanho A3, confeccionadas em material plástico (polipropileno ou 

equivalente), destinadas à proteção e organização de documentos e materiais encadernados. 

 

2.7 Capas rígidas para encadernação tamanho A3, compostas por capa frontal transparente e 

contracapa na cor preta, destinadas à finalização e proteção de documentos encadernados. 

 

2.8 Espiral plástico para encadernação tamanho A3, na cor preta, com diâmetro aproximado de 17 

mm, compatível com encadernações de até aproximadamente 100 folhas. 

 

2.9 Papel fotográfico tamanho A3 branco (297 x 420 mm), com gramatura aproximada de 180 g/m², 

acondicionado em blocos ou resmas, destinado à impressão de imagens, fotografias e materiais 

gráficos de alta qualidade. 

 

2.10 Perfuradora manual para encadernação com espiral, compatível com formatos A4 e A3, com 

capacidade mínima de perfuração entre 10 e 20 folhas por operação, compatível com espiral plástico, 

dotada de regulagem de margem e estrutura metálica ou reforçada para uso contínuo em ambiente 

de escritório. 

 

 

3.​ QUANTIDADE DO PRODUTO OU SERVIÇO A SER CONTRATADO 

 

Tabela 3.1 - DESCRIÇÃO E QUANTIDADES DOS ITENS A SEREM ADQUIRIDOS 

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UNIDADE DE MEDIDA QTD 

01 Papel A3 branco com gramatura de 90 g/m² Resma (500 Folhas) 4 

02 Papel A3 branco com gramatura de 120 g/m² Resma (50 Folhas) 32 

03 
Papel couchê A3 brilho branco com gramatura aproximada 

de 115 g/m² 
Resma (250 Folhas) 8 

04 
Papel couchê A3 semibrilho branco com gramatura 

aproximada de 170 g/m² 
Resma (100 Folhas) 12 

05 
Papel vegetal A3 branco com gramatura aproximada de 90 

g/m² 
Resma (50 Folhas) 24 

 



 
 

 

06 Capas transparentes tamanho A3 Pacote (10 Unidades) 20 

07 
Capas rígidas ( transparente e preta) para encadernação 

tamanho A3 
Pacote (100 Unidades) 4 

08 
Espiral plástico para encadernação tamanho A3 - 17mm 

preto 
Pacote (100 Unidades) 4 

09 Papel fotográfico tamanho A3 branco Resma (200 Folhas) 4 

10 Perfuradora manual para encadernação com espiral A3/A4 Unidade 4 

 

 

 

 

4.​  CONDIÇÕES DE ENTREGA E/OU PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

4.1. As entregas ocorrerão no Edifício Sede da AgSUS no endereço SEPN CRN 514 - Bloco D - Asa Norte - 

Brasília - CEP: 70760-544. 

4.2. Horário: das 09:00 às 12:00h e das 14:00 às 17:00h. 

 

5.​ DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO E ENTREGA E/OU PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

5.1. O pagamento será realizado em até 10 dias úteis a contar da emissão do atesto pelo fiscal de 

contrato, mediante apresentação de Nota Fiscal. 

 

6.​ OBSERVAÇÕES/INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

6.1 Em caso de dúvidas referente às especificações técnicas, contatar os fiscais do contrato. 

 

7.​ EXIGÊNCIAS DE QUALIFICAÇÃO TÉCNICA E/OU ECONÔMICO-FINANCEIRA PELOS QUAIS UM BEM 

DEVE SER ENTREGUE OU UM SERVIÇO DEVE SER PRESTADO E AMOSTRAS 

Não se aplica. 

 

8.​ DA PROPOSTA 

7.1. Todas as propostas devem ser apresentadas com identidade visual da empresa, datada e assinada 

pelo representante legal, com prazo de validade mínima de 30 (trinta) dias. Além das especificações 

contidas na requisição de proposta comercial, deverá ser indicado os dados a seguir:  

 

 



 
 

 

Razão Social:  
CNPJ:  
Endereço:  
Telefone:  
Dados Bancários:  
Representante Legal:  
CPF do Representante Legal:  
Nome do responsável com assinatura:  
Data da proposta:  
Validade da proposta:  
Valor unitário de cada item:  

 

Recomenda-se a leitura do inteiro teor desta Requisição de Proposta Comercial, para dirimir eventuais 

dúvidas relacionadas ao objeto. 

 

 

Unidade de Aquisições e Contratos 

UAC/DIOP/AgSUS 

(61) 99981-0989 e (61) 3686-4144 Ramal 1002 

 

 


