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SERVIGCOS DE COPEIRAGEM (CBO 5134-25)

QUALIFICAGAO DO PROFISSIONAL

1.1.  Ensino fundamental incompleto;

1.2. Comunicacgao oral e escrita claras; e

1.3.  Conhecimento/treinamento nas fungdes que ira desempenhar.

ATRIBUICOES

2.1. Preparar café e disponibilizar 4gua duas vezes no periodo da manha
(entre 8h00 e 12h30) e duas vezes no periodo da tarde (entre 14h00 e
18h30), em quantidade suficiente tanto para os funcionarios da AgSUS
quanto a outros frequentadores da sede da Agéncia, ou sempre que
necessario, durante o horario de atuagéao;

2.2. Servir, tantas vezes quantas necessarias, durante o horario de
atuacgao, café e agua em reunides e outros eventos e ocasides;

2.3. Executar de forma completa e eficiente, os servigos de limpeza e
conservagdo dos equipamentos, utensilios, instalacbes e
dependéncias da copa, utilizando germicidas e bactericidas de
qualidade reconhecida;

2.4. Organizar, conferir e controlar materiais de trabalho, bebidas e
alimentos;

2.5. Recolher e manter limpos os copos, talheres, xicaras, garrafas e
demais materiais e utensilios de copa e cozinha e certificar-se que, ao
final do expediente, as areas disponibilizadas para servir de apoio aos
servigos estejam limpas, com as luzes apagadas e os equipamentos
elétricos desligados;

2.6. Relacionar e enviar a administragio da CONTRATADA,
tempestivamente, a relacdo de utensilios, material de limpeza, e
produtos alimenticios necessarios e faltantes, tais como: coador,
bandejas, café, acucar, adogante, copos e outros, necessarios a
realizagao do trabalho;

2.7. Descartar adequadamente as embalagens usadas, bem como os
demais residuos.

2.8. Apresentar-se devidamente uniformizado, utilizando o cracha de

identificacdo e com os cabelos presos (nos casos de cabelos



2.9.

2.10.

1. ROTINAS

1.1.

1.2.

1.3.
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compridos) utilizando rede, os quais deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA,;

Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao
bom desempenho do trabalho; e

E responsabilidade da CONTRATADA, o manuseio dos materiais
fornecidos pela AgSUS para a prestagao dos servigos de copeiragem.

DIARIA

1.1.1.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

Manter a limpeza das mesas, armarios, prateleiras, bem como
dos demais eletrodomésticos e objetos existentes, inclusive
decoragdes, existentes nos ambientes de copa, etc;

Abastecer com café, conforme rotina estabelecida pela AgSUS,
as areas de apoio;

Lavar maquinas e jarras de café;

Servir, com 0 necessario, a reunides e eventos oferecidos pela
AgSUS;

Manter a limpeza das geladeiras, microondas, torradeiras ou
qualquer outro equipamento existente na copa.

Executar as demais atividades inerentes ao servigco e
necessarias ao bom desempenho do trabalho.

SEMANAL

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

Limpar geladeiras, microondas, torradeiras ou qualquer outro
equipamento existente na copa;

Limpar e organizar armarios de lougas;

Limpar e organizar armarios de suprimentos de copeiragem.

MENSAL

1.3.1.

Auxiliar na contagem do material e suprimentos utilizados na
copa.



