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SERVICOS GERAIS - LIMPEZA (CBO 5143-20)

QUALIFICAGAO DO PROFISSIONAL

1.1.
1.2.

1.3.

Ensino fundamental incompleto;
Comunicacao oral e escrita claras; e

Conhecimento/treinamento nas fungdes que ira desempenhar.

ATRIBUICOES

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Os servicos de limpeza, conservagdo e higienizagdo consistem em
servicos de natureza continua, pois a sua interrupgdo pode
comprometer as atividades desempenhadas pela AgSUS;

A prestacao do servigo de forma continuada, compreende as seguintes
areas: blocos e salas administrativas e de reunido, corredores,
banheiros, vestiarios, refeitérios, copas, areas de circulagao internas e
externas, estacionamentos internos, vidros, janelas, ferragens,
estruturas metalicas internas e externas que estiverem sob alcance,
coleta de detritos e em demais areas das edificagbes da AgSUS;

A atribuicdo do cargo estda em executar as atividades de limpeza,
asseio, higienizacdo, conservacdo e organizacdo de bens moveis e
iméveis e dos ambientes internos e externos, auxiliar no transporte e
carregamento de materiais e/ou equipamentos da AgSUS;

Apresentar-se para o trabalho no seu posto: sempre uniformizado,
com assiduidade e pontualidade;

Conduzir-se com urbanidade e educacdo, tratando a todos com
respeito;

Prevenir eventuais distorgcbes que levem a qualquer tipo de ato e
postura discriminatéria nos ambientes de trabalho e na sociedade de
forma geral;

Assumir o posto no horario determinado e de posse dos
equipamentos/EPls e acessorios necessarios para o bom desempenho
das atividades;

Ao chegar ao posto, receber e/ou passar o servico citando todas as
situagdes encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;

Ter o devido zelo com todo o patriménio colocado a sua disposigao,
para a realizagao do servigo;
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2.10. Cumprir a escala de servigo, observando os horarios de entrada e
saida;

2.11. Observar conforme necessario a questdo dos residuos soélidos
reutilizaveis e reciclaveis que devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizacéo
a coleta seletiva;

2.12. Promover o recolhimento de quaisquer objetos e/ou valores achados e
perdidos nas dependéncias da AgSUS, providenciando sua imediata
remessa a local adequado, com o devido registro em formulario; e

2.13. Cumprir todas as atividades relativas ao cargo em conformidade com
as normas internas da AgSUS.

3. ROTINAS
3.1. DIARIA

3.1.1.  Proceder a limpeza das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,

persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais
moveis e objetos existentes, inclusive decoragdes, aparelhos
elétricos, computadores, extintores de incéndio, etc;

3.1.2. Proceder a lavagem de bacias, assentos, pias e pisos dos

sanitarios e de pisos, pias, bancadas e demais superficies das
copas com saneante domissanitario desinfetante;

3.1.3. Realizar limpeza de balcdes e piso;

3.1.4. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido

0s sanitarios, quando necessario, mediante verificagdo minima
de trés vezes ao dia;

3.1.5. Abastecer copas com papel toalha quando necessario;

3.1.6. Abastecer dispensers de alcool e sabdao quando necessario,

mediante verificacdo minima de trés vezes ao dia;

3.1.7. Retirar o Ilixo, acondicionando-o em sacos plasticos e

removendo-o para local indicado pela administracao do edificio;

3.1.8.  Extrair, com produto removedor, sujidades provenientes de

contato com elementos de maior poder de aderéncia como
colas e etc, nos locais em que houver necessidade;

3.1.9. Lavar os cestos de lixo, conforme o caso, das salas, dos

corredores, dos banheiros, etc.; e
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3.1.10. Executar as demais atividades inerentes ao servico e
necessarias ao bom desempenho do trabalho.

3.2. SEMANAL
3.2.1. Limpar forros, paredes e rodapés;
3.2.2. Limpar persianas com produtos adequados;
3.2.3. Realizar limpeza e higieniza¢ao das vidragas internas;

3.2.4. Limpar, com produto apropriado, as forracbes de assentos e
poltronas; e

3.2.5. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.

3.3. MENSAL

3.3.1. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos o0s servicos
prestados durante o més; e

3.3.2. Limpar areas técnicas e outras que nao estiverem na rotina
diaria e semanal.



