VAGA

Assistente de
Projeto

(Nivel Superior)

AgSUS

Agéncia Brasileira de Apoio & Gestéio do SUS

S

AGENCIA BRASILEIRA DE APOIO A GESTAO DO SISTEMA UNICO DE SAUDE
SHN — Quadra 1, Bloco E, Conj A, 2° andar, Edificio CNP - Bairro setor Hoteleiro Norte, Brasilia/DF, CEP 70701-050

www.agenciasus.org.br

ANEXO |

Descri¢do de Requisitos e Atribuicées Edital N° 58/2025

QUANTIDADE DE

UNIDADE DE ATENGAO ESPECIALIZADA

VAGAS REQUISITOS ATRIBUICOES
Requisitos Obrigatdrios: Atribuicoes:

e Graduagdo na d4rea da |e Apoiar a gestdo de redes de atencdo
saude. especializada, com foco na

® Experiéncia profissional integracao entre servigcos e suporte
prévia em funcdes técnico as unidades locais.
assistenciais e/ou de gestdo |® Apoiar a Unidade de Atencdo
na atengdo  hospitalar Especializada, no planejamento e
publica ou privada. execucao das a¢cdes em saude.

e Conhecimento do SUS edas |e Contribuir para a pactuacdo de
diretrizes de atencao metas, definicdo de objetivos
especializada. comuns e elaboracao de

e Familiaridade com instrumentos de contratualizagdo da
normativas e portarias do atencdo hospitalar;

SUS, em especial aquelas |® Apoiar técnicas o planejamento e a
1 voltadas a atengao organiza¢do da oferta de servigos
especializada e hospitalar; especializados de média e alta
® Experiéncia em organizacao complexidade;
da atengdo especializadaem |® Apoiar a implementagao de politicas
saude; publicas, diretrizes e projetos de

e Conhecimento sobre as atencdao especializada conforme
normativas e  portarias pactuacgdo com o Ministério da
relacionadas ao Saude.
financiamento e registro da |e Elaborar, revisar e consolidar
producgdo ambulatorial documentos técnicos e/ou
(SIA/SUS), bem como com o assistenciais para subsidiar a gestao
Sistema de Gerenciamento do programa.
da Tabela de Procedimentos
(SIGTAP), Sistema de
Regulagado (SISREG) e




Assistente de
Projeto

(Nivel Superior)

demais plataformas de
informac¢do em saude.

Requisitos desejaveis:

Pés-graduacdo lato  ou
stricto sensu nas dreas de
Centro Cirargico,
Cardiologia, Unidade de
Terapia Intensiva  (UTI),

Saude da Mulher,
Oncologia,
Otorrinolaringologia e

Fonoaudiologia,
Oftalmologia, Ortopedia,
Fisioterapia, Saude Publica,
Saude Coletiva,
Epidemiologia, Gestdao em
Saude, Gestdo Hospitalar ou
Gestdo de Servicos de
Saude.

Experiéncia em apoio
técnico a municipios e
estados.

Conhecimento em
planejamento  estratégico

em saude.

Requisitos obrigatdrios:

Graduagdo na drea da
saude.

Experiéncia profissional nos
contextos assistenciais e/ou
de gestdao na Saude Publica
ou Privada.

Experiéncia em faturamento
na saude.

Experiéncia em auditoria
em saude.

Conhecimento em
normativas e portarias de
faturamento hospitalar e

Atribuicoes:

Verificar a aderéncia dos
registros nos prontudrios fisicos
e eletronicos as exigéncias dos
sistemas de faturamento
(SIA/SUS, SIH/SUS e convénios).
Monitorar e orientar quanto a
codificacdo de procedimentos,
compatibilidade de materiais e
farmacos utilizados, tempo de
permanéncia e registros
obrigatdrios.

Analisar os dados langados no
prontudrio frente as exigéncias




Agente de
Projeto (Nivel
médio)

ambulatorial e
conformidade de
prontuario.

Requisitos desejaveis

e Experiéncia profissional nos
contextos assistenciais e de
gestdo da Saude em Saude
Publica.

® Experiéncia em auditoria de
servicos hospitalares.

e Conhecimento em
ferramentas de BPM (gestdo
de processos de negdcios).

e Conhecimento de sistemas
de faturamento do SUS
(SIA/SIH).

dos servicos habilitados no
edital, garantindo
rastreabilidade, completude e
consisténcia.

Apoiar o planejamento e a
conferéncia dos relatérios de
produgdo assistencial e
financeira para prestagao de
contas e subsidiar decisdes de
gestdo.

Organizar e manter atualizado o
acervo documental.

Apoiar a andlise de faturamento
de prestadores.

Subsidiar processos de auditoria
e fiscalizacdo.

Elaborar, revisar e consolidar
documentos técnicos e/ou
assistenciais para subsidiar a
gestdo do programa.

Requisitos obrigatdrios:

® Ensino Médio Completo

® Experiéncia profissional
comprovada em atividades
administrativas, de apoio técnico
ou operacional na area da saude.

Requisitos desejaveis:

® Experiéncia com o Sistema SEl
comprovada.

e Diploma de Curso Superior, de
preferéncia em Secretariado.

® Experiéncia em atendimento ao
publico (Voz, E-mail, WhatsApp e
Chat) em areas da saude ou em
areas de gestdo publica ou privada.
e Experiéncia comprovada em
atividades administrativas, de apoio

Atribuicoes:

executar e apoiar as atividades
administrativas e operacionais
relacionadas a execucdo de
Projetos e Programas;

organizar documentos, registros
e arquivos vinculados a Projetos
e Programas;

inserir, atualizar e manter
informagGes em sistemas de
acompanhamento de Projetos;
prestar suporte logistico as
atividades previstas nos
Projetos (eventos, reunides,
missGes, deslocamentos, entre
outros); e

executar outras atividades
correlatas ao suporte




técnico ou operacional na drea da
saude, adquiridas em instituicdes
federais, estaduais ou municipais
de saude.

administrativo-operacional
Projetos.

de
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