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ANEXO |

Descri¢do de Requisitos e Atribui¢des Edital N° 56/2025

UNIDADE DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE

QUANTIDADE DE

VAGA REQUISITOS ATRIBUICOES
VAGAS Q ¢
Requisitos Obrigatorios: AtribuicGes:
e Graduacdao em Saude Coletiva e Oferecer suporte técnico as
ou em outras areas das Ciéncias atividades de gestdao e execugdo de
da Saude. Projetos e Programas da Agéncia;
. o e Elaborar estudos, notas técnicas e
Requisitos Desejaveis: documentos voltados ao
e Experiéncia profissional como acompanhamento e avaliacio de
gestor ou gerente de servicos de Projetos e Programas;
assisténcia a saude; . ~
, . . e Apoiar na elaboragdo de planos de
e Pés-graduagdo em Gestdo de|
X A . . trabalho, cronogramas e
Saude, Saude Coletiva, Politicas . o
o 3 instrumentos de execugdo de
Publicas em Saude, .
] i Projetos e Programas;
Planejamento em Saude,
Epidemiologia ou Ciéncia de e Acompanhar e fiscalizar contratos,
Assistente de Dados aplicada a Saude; parcerias e servigos vinculados a
Projeto e Experiéncia profissional como Projetos e Programas;
(Perfil 01) 01 apoiador institucional no SUS; e Monitorar indicadores de

(Nivel Superior)

Experiéncia  profissional em
cargo ou fungdo de gestdo na
drea da saude, adquirida em
instituicdes ou organizacbes de
saude;

Certificado de curso concluido
do Sistema SElI.

desempenho, prazos e resultados
dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdo de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagdo
institucional;

Contribuir para a organizagao de
fluxos relacionados a execu¢do de
Projetos e melhoria de processos
de trabalho; eExecutar outras
atividades correlatas a execugao de
Projetos.
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Assistente de
Projeto
(Perfil 02)
(Nivel Superior)

01

Requisitos Obrigatdrios:

Graduagdo em Saude Coletiva
ou em outras areas das Ciéncias
da Saude.

Requisitos Desejaveis:

Diploma de pds graduagdo em
epidemiologia ou Ciéncia de
Dados aplicada a Saude;
Experiéncia profissional
comprovada em cargo ou
funcdo de gestdo na drea da
saude, adquirida em instituicGes|
ou organizagdes de saude de
ambito municipal, estadual ou
federal;

Experiencia Profissional com
uso de Sistemas de Informagdo
em Saude;

Experiéncia profissional em
cargos ou fungGes de gestdo em
secretarias estaduais ou
municipais de saude;
Experiéncia profissional como
gestor ou gerente de servigos de
atencdo a saude salde;
Experiéncia profissional como
apoiador institucional no SUS;
Certificado de curso concluido
do Sistema SEI.

Atribuigoes:

Planejamento e Organizagao.
Apoiar a elaboracdo e
atualizagdo de planos, fluxos,
cronogramas e instrumentos
de gestao relacionados ao
provimento de médicos;

Monitoramento e Avaliagdo.
Extrair, analisar e consolidar
dados e indicadores, elaborar
relatdrios gerenciais,
identificar gargalos e propor
melhorias;

Gestdo de Demandas e
Comunicagdo. Receber,
organizar e acompanhar
demandas, atuando como
interface entre a coordenacao,
areas internas e parceiros
externos;

Produg¢do de Documentos
Técnicos. Elaborar e revisar
notas técnicas, termos de
referéncia, pareceres, oficios e
apresentacgoes;

Gestdo da Informacgao.
Alimentar e analisar sistemas
e bases de dados, desenvolver
planilhas e dashboards para
acompanhamento estratégico;

Apoio a Decisdo Estratégica.
Fornecer subsidios técnicos
para definicdo de politicas,
critérios de priorizagdao e
remanejamento de
profissionais;
Articulagdo Interinstitucional.
Participar de reuniGes e apoiar
interlocu¢do com gestores e
orgdos parceiros;
Capacitagdo e Apoio Técnico.
Contribuir para treinamentos,
elaboragao de materiais e
padronizacdo de procedimentos.




Assistente de
Projeto
(Perfil 03)
(Nivel Superior)

01

Requisitos Obrigatdrios:

Graduagdo em Saude Coletiva
ou em outras areas das Ciéncias
da Saude.

Requisitos Desejaveis:

Experiéncia profissional em
cargo ou funcdo na drea de
provimento médico, adquirida
em institui¢cdes ou organizagdes
de saude publicas;
Pés-graduagdo em Gestdo de
Saude, Saude Coletiva, Politicas
Publicas em Saude,
Planejamento em Saude,
Epidemiologia ou Ciéncia de
Dados aplicada a Saude;
Experiéncia profissional em
cargos ou fungdes de gestdo em
ambito federal, estadual ou
municipal;

Experiéncia profissional como
gestor ou gerente de servigos de
atencgdo a saude;

Experiéncia profissional como
apoiador institucional no SUS;
Experiéncia profissional ou
formacgdao complementar na
area juridica ou afins, aplicavel a
gestdo de saude publica,
especialmente em legisla¢ao
trabalhista, administrativa e
sanitaria;

Certificado de curso concluido
do Sistema SEI.

Atribuigoes:

Planejamento e Organizagao.
Apoiar fluxos operacionais, planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de gestao, alinhados
as diretrizes e contratos;

Monitoramento e Avaliagdo.
Acompanhar indicadores, metas e
prazos; consolidar relatérios;
identificar gargalos e propor
melhorias baseadas em evidéncias;

Gestdo de Demandas e
Comunicac¢do. Receber e monitorar
demandas; assegurar respostas no
prazo; atuar como interface com
areas internas, gestores e
parceiros;

Producdo de Documentos Técnicos.
Elaborar e revisar notas técnicas,
pareceres, termos de referéncia,
oficios e apresentagdes;

Gestdo da Informacgdo. Manter e
analisar bases de dados e sistemas,
desenvolver planilhas e dashboards
para suporte estratégico;

Apoio a Decisdo Estratégica.
Oferecer subsidios técnicos para
definicdo de politicas, critérios de
priorizagdo e remanejamento de
profissionais;

Articulacgdo Interinstitucional.
Participar de reunides, apoiar
interlocucdo com gestores e 6rgaos
parceiros, e mediar conflitos
institucionais ou interpessoais;

Capacitacdo e Apoio Técnico.
Apoiar treinamentos, desenvolver
materiais e padronizar
procedimentos de gestao.




Agentede
Projeto

(Nivel Médio)
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Requisitos obrigatérios:

Ensino médio completo.

Requisito Desejavel:

Diploma de curso em
Secretariado;

Diploma de curso em
Telemarketing ou Operador de
Telemarketing;

Experiéncia em atividades
administrativas, de apoio
técnico ou operacional na area
da saude, adquirida em
instituicdes ou organizacdes de
saude de ambito federal;
Certificado de curso concluido
do Sistema SEl;

Experiéncia em atendimento ao
publico (Voz, E-mail, WhatsApp
e Chat) em areas de satude ou
em dreas de gestdo publica ou
privada;

Experiéncia em atividades
administrativas, de apoio
técnico ou operacional em na
area da salde, adquirida em
secretarias estaduais ou
municipais de saude.

AtribuigGes:

Executar e apoiar as atividades
administrativas e operacionais
relacionadas a execucdo de
Projetos e Programas;

Organizar documentos, registros e
arquivos vinculados a Projetos e
Programas;

Inserir, atualizar e manter
informagGes em sistemas de
acompanhamento de Projetos;

Prestar suporte logistico as
atividades previstas nos Projetos
(eventos, reunides, missoes,
deslocamentos, entre outros);

Executar outras atividades
correlatas ao suporte
administrativo-operacional de
Projetos.




