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RETIFICAGAO DO ANEXO |

Descri¢do de Requisitos e Atribuicées Edital N° 45/2025

QUANTIDADE
DE VAGAS

01

DIRETORIA DE OPERAGOES

REQUISITOS

Requisitos Obrigatérios:

Graduacdo em Administracao,
Engenharia de Producdo, Gestao
Publica, Direito ou areas correlatas;
Conhecimentos em processos de
compras e aquisicoes;

Experiéncia minima de 2 anos em
assessoramento técnico a alta
gestdo ou em drgdos publicos com
foco em contratos, planejamento
ou logistica institucional.

Requisitos Desejaveis:

Power Bl (dashboards de contratos
e fornecedores);

Excel avangado (planilhas
dindmicas, férmulas, gréficos
comparativos);

Nocdes de governanca publica e
matriz de responsabilidades (RACI);
Experiéncia com sistemas publicos
de gestdo (Sigepe, ComprasNET, SEI
e SICAF).

Competéncias comportamentais:

Capacidade analitica e de sintese;
Boa comunicacao escrita e oral;
Organizagao e atenc¢ao a prazos;
Proatividade e responsabilidade;

Habilidade  para lidar com
informacoes estratégicas e
sensiveis.

ATRIBUICOES

Atribuicoes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdao e execugao
de Projetos e Programas da
Agéncia;

Elaborar estudos, notas técnicas
e documentos voltados ao
acompanhamento e avaliagdo de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboragdo de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execugdo de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a Projetos e

Programas;
Monitorar indicadores de
desempenho, prazos e

resultados dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdao de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organizacao de
fluxos relacionados a execucgdo
de Projetos e melhoria de
processos de trabalho; e
Executar  outras  atividades
correlatas a execugdo de
Projetos.




Assistente de
Projetos -
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Relatorios e
Inteligéncia
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(Nivel Superior)

01

Requisitos Obrigatdrios:

Graduagdo em Administragao,
Engenharia, Estatistica, Economia,
Ciéncia de Dados ou areas afins;
Experiéncia minima de 2 anos em
fungdes de andlise de dados,
inteligéncia institucional,
planejamento ou monitoramento
de programas e politicas publicas.

Requisitos Desejaveis:

Power BI, Tableau ou outra
ferramenta de BI;

Excel avancado (macros, tabelas
dinamicas, solver);

Ferramentas de visualizagao e
storytelling com dados;

Nogdes de orgamento publico,
planejamento estratégico e cadeia
de valor.

Competéncias comportamentais:

Raciocinio ldgico e visdo
estratégica;

Clareza visual e senso estético em
apresentacoes;

Agilidade na organizacdo e

tratamento de grandes volumes de

dados;

Comunicagao assertiva e
colaborativa;

Perfil orientado a resultados e
melhoria continua.

AtribuigOes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execugao
de Projetos e Programas da
Agéncia;

Elaborar estudos, notas técnicas
e documentos voltados ao
acompanhamento e avaliacdo de
Projetos e Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execucdao de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a Projetos e

Programas;
Monitorar indicadores de
desempenho, prazos e

resultados dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdo de Projetos,
incluindo a tramitagdo de
documentos, monitoramento de
atividades e comunicacdo
institucional;

Contribuir para a organizacido de
fluxos relacionados a execucdo
de Projetos e melhoria de
processos de trabalho; e
Executar outras atividades
correlatas a execucdo de
Projetos.
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