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RETIFICAGAO DO ANEXO |

Descri¢do de Requisitos e Atribuicées Edital N° 43/2025

COORDENACAO DOS ESCRITORIOS REGIONAIS

QUANTIDADE

VAGA DE VAGAS

REQUISITOS

Requisitos Obrigatérios:

ATRIBUICOES

AtribuicOes:

Assistente de
Projeto

(Nivel 04

Superior)

Ensino Superior completo em
qualquer area de formacao;
Experiéncia em saude
coletiva ou acompanhamento
da execucdo de politicas
publicas institucionais.

Requisitos Desejaveis:

Pés-graduacdo concluida em
Gestao Publica, Gestao
Estratégica, Planejamento
Estratégico, Gestdo de
Projetos, Gestao de
Processos, Saude Publica ou
Saude Coletiva;
Vivéncia em
projetos e
administrativos,
preferencialmente no dambito
da administracdo publica ou
privada;

Conhecimento em
ferramentas de gestdo de
projetos, monitoramento e
produtividade  (ex.: MS
Project, Trello, Power BI,
Google Workspace ou
equivalentes);

Habilidade de
com diferentes
governo e
institucionais;

Capacidade de trabalho
colaborativo, organizacao,

gestdo de
processos

articulagao
niveis de
parceiros

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucao
de Projetos e Programas da
Agéncia;

Elaborar estudos, notas
técnicas e documentos voltados
ao acompanhamento e
avaliagdo de Projetos e
Programas;

Apoiar na elaboracdo de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execucdo de
Projetos e Programas;
Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a Projetos e
Programas;

Monitorar  indicadores  de
desempenho, prazos e
resultados dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdao de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento
de atividades e comunicagao
institucional;

Contribuir para a organizacdo
de fluxos relacionados a
execu¢gdo de Projetos e
melhoria de processos de
trabalho; e




Assistente de
Projeto

04
(Nivel

Superior)

iniciativa e
eficiente.

Visdo sistémica, capacidade
analitica, proatividade, boa
comunicacdo e experiéncia
prévia com planejamento,
monitoramento e gestdo
estratégica no setor publico.

comunicagao

Diferencial:

Experiéncia profissional na
area de gestdo em Saude
Publica/Saude Coletiva.

Executar outras atividades
correlatas a execucdo de
Projetos.

Requisitos Obrigatdrios:

e Ensino Superior completo em
gualquer area de formacao;

e Experiéncia em saude
coletiva ou
acompanhamento da
execucao de politicas
publicas institucionais.

Requisitos Desejaveis:

e \Vivéncia em gestdio de
projetos e processos
administrativos,
preferencialmente no ambito
da administragdo publica ou
privada;

e Conhecimento em
ferramentas de gestdo de
projetos, monitoramento e
produtividade  (ex.: MS
Project, Trello, Power BI,
Google Workspace ou
equivalentes);

e Habilidade de articulacdo
com diferentes niveis de
governo e parceiros
institucionais;

e C(Capacidade de trabalho
colaborativo, organizacao,
iniciativa e comunicacao
eficiente;

® Experiéncia com implantagdo

ou acompanhamento de
unidades descentralizadas,
de preferéncia em contextos
do Subsistema de Atencdo a

Atribuicoes:

Oferecer suporte técnico as
atividades de gestdo e execucao
de Projetos e Programas da

Agéncia;

Elaborar estudos, notas
técnicas e documentos voltados
ao acompanhamento e
avaliacdo de Projetos e
Programas;

Apoiar na elaboragao de planos
de trabalho, cronogramas e
instrumentos de execu¢dao de
Projetos e Programas;

Acompanhar e fiscalizar
contratos, parcerias e servigos
vinculados a  Projetos e

Programas;
Monitorar  indicadores  de
desempenho, prazos e

resultados dos Projetos;

Operar e alimentar sistemas
internos de gestdo de Projetos,
incluindo a tramitacdo de
documentos, monitoramento
de atividades e comunicacao
institucional;

Contribuir para a organizacao
de fluxos relacionados a
execu¢cao de Projetos e
melhoria de processos de

trabalho; e
Executar outras atividades
correlatas a execugdo de
Projetos.




Saude Indigena e no Sistema
Unico de Saude;

e Conhecimento em andlise de
dados, business intelligence,
saude indigena, saude
coletiva e apoio institucional.

Diferencial:
e Especializacdo/Residéncia

Multiprofissional/Mestrado/
Doutorado em Saude
Publica/Saude Coletiva.

Requisito obrigatorio:

Ensino Médio completo.

Requisitos desejaveis:

e Organizacdo e qualidade do
trabalho;
Boa comunicacgao;
® Experiéncia em uso de
Pacote Office (Word, Excel,
PowerPoint);
® Experiéncia em uso de e-mail
Agente de e internet;
Projeto 02 ® Iniciativa e proatividade;
(Nivel Médio) e Espirito de equipe;
e Criatividade;
e Ftica e discrigdo;
e Dinamismo e adaptabilidade;
e Gestdo de informacgdes.
Diferencial:
e Curso Técnico da area de
logistica;
e Experiéncia de trabalho no

contexto do Subsistema de
Atencdo a Saude Indigena.

Atribuigoes:

Executar e apoiar as atividades
administrativas e operacionais
relacionadas a execucdo de
Projetos e Programas;

Organizar documentos,
registros e arquivos vinculados
a Projetos e Programas;

Inserir, atualizar e manter
informagGes em sistemas de
acompanhamento de Projetos;
Prestar suporte logistico as
atividades previstas nos
Projetos (eventos, reunioes,
missdes, deslocamentos, entre
outros); e

Executar outras atividades
correlatas ao suporte
administrativo-operacional de
Projetos.
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