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1. APRESENTACAO

A atencdo especializada no ambito do Sistema Unico de Salude (SUS), é responsavel pelas
acbes de meédia e alta complexidade, constitui componente essencial para a garantia da
integralidade do cuidado. No entanto, o setor enfrenta um cenario desafiador, marcado por
restricbes de acesso, longas filas, elevado tempo de espera e acumulo de demandas
reprimidas por consultas, exames, tratamentos e cirurgias.

Entre os principais entraves estao a desarticulagao entre os pontos de atencao, a fragilidade dos
fluxos regulatérios, a auséncia de interoperabilidade entre os sistemas de informagao e a escassez
de profissionais especializados, especialmente em regides periféricas. Esses fatores comprometem
a efetividade do cuidado, gerando insatisfacao dos usuarios e ampliando as iniquidades no acesso,
O que torna urgente a adocao de medidas estruturantes.

Diante desse contexto, o Ministério da Saude, por meio da Secretaria de Atencao Especializada em
Saude (SAES/MS), tem desenvolvido iniciativas para enfrentar os desafios da atencdo especializada,
como o Programa Nacional de Redugao de Filas e o Programa Mais Acesso a Especialistas. Como
resposta estratégica mais recente, foi instituido o Programa Agora Tem Especialistas, por meio da
Medida Provisdria n° 1.301, de 30 de maio de 2025, que visa fortalecer a capacidade instalada da
atencgdo especializada no SUS.

Em consonancia com essa estratégia, a Portaria GM/MS n°7.061/2025 declarou Situacdo de
Urgéncia em Saudde Publica em todo o territdrio nacional, em virtude dos tempos prolongados de
espera para procedimentos especializados eletivos. A medida autoriza a adogdo de agdes
excepcionais previstas na Medida Provisoria n° 1.301/2025 e estabelece o prazo de 24 meses para a
implementacdo das estratégias definidas, sob monitoramento técnico-operacional da SAES/MS.
Além disso, a Portaria também prevé expressamente a participacao da Agéncia Brasileira de Apoio a
Gestao do Sistema Unico de Saude (AgSUS) na execucdo do Programa Agora Tem Especialistas,
ampliando seu escopo de atuagao na atengao especializada.

Considerando a ampliacao do escopo institucional da Agéncia e a necessidade de atuacgao
imediata, justifica-se o desenvolvimento de um sistema de credenciamento voltado a inscricao de
empresas interessadas na operacionalizagdo das Unidades Modveis de Atencdo Especializada
(Modalidade 3). Essa modalidade tem como finalidade expandir e regionalizar a oferta de servigos
especializados, por meio de unidades moveis estruturadas para consultas, exames e procedimentos
eletivos, assegurando maior capilaridade da rede e reducao das desigualdades territoriais.

Neste contexto, a Unidade de Atencao Especializada (UAE) da Diretoria de Atencao Integral a
Saude (DAIS/AgQSUS) elaborou este Manual de Instrucdes, que tem como objetivo apresentar as
orientagdes para a utilizagcdo do sistema de credenciamento no ambito da Modalidade 3 do
Programa Agora Tem Especialistas. O documento detalha os procedimentos relacionados ao
preenchimento do formulario, edicdo de informagdes e envio da inscricdo, garantindo clareza,
padronizagcao e seguranca em todo o processo de credenciamento.

Agéncia Brasileira de Apoio 3 Gestio do Sistema Unico de Saude (AgSUS)
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2. INFRAESTRUTURA NECESSARIA PARA ACESSO AO SISTEMA DE
CREDENCIAMENTO

Para garantir o desempenho adequado € necessario possuir as configuragdes minimas
descritas a seguir.

2.1 Acesso a internet

Para acessar o Sistema de Credenciamento, o computador ou a rede de computadores
precisa ter os seguintes requisitos minimos:

¢ Velocidade minima recomendada para um computador: banda larga entre 10 Mbps de
download e 2 Mbps de upload.

¢ Velocidade minima recomendada para mais de um computador conectado em rede:
banda larga superior 10 Mbps.

2.2 Estagao de trabalho

e Microcomputador com Sistema Operacional Windows 10 ou superior ou Linux com
interface leve — no minimo 8 GB de RAM.

2.3 Programas Necessarios

Os seguintes programas devem estar instalados na estagao de trabalho para que seja
possivel visualizar arquivos:

e Adobe Reader

2.4 Navegador Compativel
¢ Google Chrome
¢ Microsoft Edge

e Mozilla Firefox
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3. ACESSO AO SISTEMA

Para que a proponente tenha acesso ao sistema e possa iniciar o processo de cadastramento, é
necessario acessa-lo por meio do seguinte sitio eletrénico:

4 )
https://workflow.ghc.com.br/2.0/anonymousc=4Ck1YyHIL%2B9uXOW
HRyIfSzH%2FfugjXL3zfHVo3LgINU5GIuEpjiwDUaY8BHDFp6qMTQySJ

Ilvua42KNB5zM6WIBAUCR7ZxWzYO0tpux8jzxTTI%3D+#top
. J

Figura 1-Tela inicial do sistema - Etapa 1/4

Esta ¢ uma requisigao andnima. Se vocé tem uma conta no sistema utilize a tela de login para entrar,

AGSUSDO - SOLICITAGAD DE PRE-QUALIFICAGAD V.2

T10 - Cadastro inicial (Etapa 1/4) Q.L}] Agsus

Inicio Modalidade de participagio
Formulério

Selecione a modalidade: * Modalidade Il - Censultas, exames e cirurgias em estrutura ociosa
Mensagens () Modalidade Ill (Unidade Mdvel) - Consultas, exames e cirurgias
Anexos ()

Identificagio do prestador

Encaminhar cadastro inicial - Estou ciente que receberei as orientagdes para as préximas etapas por email

Ressalta-se que todos os campos com o simbolo ( *) sdo de cunho obrigatério.
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4. ETAPA1- CADASTRO NO SISTEMA DE CREDENCIAMENTO

4.1. Modalidade de Participacao

* Modalidade de participacao: preencher com a Modalidade que o prestador deseja se cadastrar
(selecione: Modalidade Il (Unidade Mdvel) — Consultas, exames e cirurgias).

Figura 2 - Tela inicial do sistema - Etapa 1/4

Modalidade de participagao

Selecione a modalidade: * O Modalidade Il - Consultas, exames e cirurgias em estrutura ociosa

—% [ Modalidade lll (Unidade Mavel] - Consultas, exames e cirurgias

» Lotes: Selecione o(s) lote(s) correspondente(s) a Modalidade lll, sendo facultada a indicagao de
mais de um lote para o qual deseja se inscrever, a saber:

- Lote 1. Regido da Amazdbnia Legal

- Lote 2: Regiao Nordeste (exceto Maranhao)

- Lote 3: Regidao Centro-Oeste (exceto Mato Grosso)
- Lote 4: Regiao Sudeste

- Lote 5: Regido Sul

Figura 3 - Tela inicial do sistema - Etapa 1/4

Lotes - Modalidade Il

Inserir Lote(s)

Selecione

Selecione

Lote 1: Regiao da Amazénia Legal

Lote 2: Regido Nordeste (exceto Maranhaa)

Lote 3: Regiao Centro-Oeste (exceto Mato Grosso)
Lote 4: Regido Sudeste

Lote 5: Regiao Sul

Nome fantasia *
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4.2, Identificacdo do Prestador

Informe todos os dados necessarios a completa identificacao do prestador, quais sejam:

Razado social: Nome juridico oficial completo com o qual o prestador estd registrado nos érgéos
publicos (ex: Receita Federal, Junta Comercial) (Deve coincidir com o nome no CNPJ).

Nome fantasia: Nome comercial pelo qual o prestador é conhecido no mercado (Pode ser
diferente da razao social).

CNP3J: Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, nUmero que identifica o prestador perante a
Receita Federal (Formato: 00.000.000/0000-00 (14 digitos)).

Endereco: Endereco completo da sede ou unidade do prestador (Deve conter logradouro,
numero, bairro e CEP).

Complemento: informe o complemento do endereco, se houver.

UF do prestador: Unidade Federativa (Estado) em que o prestador esta localizado (Sigla com 2
letras (ex: AC, SP, RJ)).

Municipio: Cidade em que se encontra o endereco do prestador (Nome oficial conforme
cadastro do IBGE).

Telefone da empresa: Numero de telefone para contato institucional com o prestador (Incluir
DDD. Ex: (11) 99999-9999.).

Celular para contato: NUmero de contato institucional com o prestador (Incluir DDD. Ex: (11)
99999-9999.).

Endereco eletrénico (e-mail): e-mail de contato da empresa (Nao sdo permitidos caracteres
especiais ouU espacos).

Representante legal: nome completo do responsavel pela empresa.

Responsavel técnico: nome completo do responsavel técnico (pessoa legalmente designada
para garantir que as atividades técnicas da empresa sejam executadas conforme as normas,
regulamentos e padrdes exigidos pela legislagcao e pelos 6rgaos reguladores da area de atuacao).

Figura 4 - Tela inicial do sistema- Identificacdo do Prestador

Whertifcacdo do prostador
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4.3. Mensagens

O campo “Mensagem’” estd disponivel para o envio de informagdes que sejam consideradas
pertinentes apds a emissao de diligéncia. Ele permite a troca de mensagens entre o prestador e a
proponente. Para utilizad-lo, basta digitar a mensagem e, em seguida, clicar em “Adicionar”.

Figura 5 - Tela inicial do sistema - Etapa 1/4

MENSAGENS

Apds o preenchimento de todos os campos, cliqgue em “Encaminhar cadastro inicial- estou ciente
que receberei as orientacdes para as préximas etapas por e-mail’ para finalizar a tarefa,
certificando-se de que todos as informacdes estejam corretas e atualizadas.

Figura 6- Tela inicial do sistema - Etapa 1/4

Identificagio do prestador

Selecione -

By Selecione -

v

dastro Iniclel = Estou clants que raceberel 8 orlenteches para a8 email

Apds clicar em “Encaminhar cadastro inicial - estou ciente de que receberei as orientacdes
para as proximas etapas por e-mail”, serd exibida uma caixa na qual vocé deverd clicar em
“Finalizar” para concluir a tarefa. Aguarde as préximas orientagdes, que serdo enviadas no
endereco de e-mail cadastrado.

Figura 7- Tela inicial do sistema - Etapa 1/4

Finalizar tarefa

10
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O cadastro das informacgdes nesta etapa sera considerado concluido quando for exibida a tela com
a mensagem “Solicitagcao iniciada com sucesso”.

Figura 8 — Cadastro Inicial finalizado com sucesso - Etapa 1/4

Solicitacao inciada com sucesso.

K Voltar

Logo em seguida, o prestador recebera no e-mail cadastrado as orientacbes para envio dos
documentos e outras informacdes solicitadas no edital.

Figura 9 - E-mail de confirmacao de envio das informacdes- Etapa 1/4

Ty

¢« B 0 B & m

2de8 L4 >

@ Workflow GHC <workflow®ghc.com.br> 13:29(ha2minutos) vr @ €
<D

para mim -

Prezado(a).

Informamos que a solicitagio de pré-gualificago foi iniciada com sucesso, sob o nimero
4769182.

QOrientagdes de como proceder:

1) Viocé foi cadastrado no Sistema Workflow do GHC. Atraveés dele vocé recebera as
proximas tarefas para envio de documentos e informagbes.

Seus dados de acesso s&o:
URL: https:/iworkflow.ghc.com.br/

Login/Usudrio: ’ © 7 (@gmail.com
Vocé devera realizar o procedimento para recuperagao e redefinigdo de senha (inserir o

loginfusuario acima e clicar em "Esqueci minha senha"). *Caso ja tenha realizado este
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5. ETAPA 2 - CRIACAO DE LOGIN E SENHA

Para o envio da documentagao, sera necessario criar uma senha, conforme orientado no tépico
“Orientacdes de como proceder’ do e-mail. Acesse o link https://workflow.ghc.com.br/ e
preencha o campo “Empregado = Cartdo Ponto (ou e-mail) / Fornecedor = CNPJ
(XX XXX XXX/ XXXX-XX) (ou e-mail)” com o login/usuario informado no e-mail e, em seguida, clique
em “Esqueci minha senha”.

Figura 10 - Tela do E-mail para recuperacdo e redefinicdo de senha

‘GHQ <>

ot

Grupa Haspitslar Conceigia

Empregado = Cartdo Ponto (ou email) / Fornecedor =
CNPJ (OO H0O0-XK) (ou email)

Senha

Esqueci minha senha

("] Salvar informagdes nesse computador

Em seguida, o prestador recebera um e-mail sobre a solicitagcao de redefinicdo de senha. No corpo
da mensagem, localize e cliqgue em “Clique aqui para definir sua senha de acesso".

Figura 11 - Tela de recuperacgdo e redefinicdo de senha

i .D Workflow GHC <workflowi@ghe.com ors S

para mim

od[

Recebemos um pedido para redefinir sua senha de acesso ao Workflow GHC da GHC -
Grupo Hospitalar Conceigio.

Para senha, clique agui para definir sua senha de acesso

Caso o link acima ndo funciona, copie e cole o link abaixo em seu navegador.

Esse link terd uma validade imitada de tempo. Apds exprrado, ulilize o recurso de "Esqueci
minha senha” para gerar uma nova senha.
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Apds essa etapa, vocé serd direcionado para uma nova tela, onde deverd criar uma nova senha
para prosseguir. Defina e confirme uma senha com 8 caracteres, contendo letras e nUmeros, e
clique em “Prosseguir”.

Figura 12 - Tela de recuperacédo e redefinicdo de senha

Escolha uma nova senha para o
prosseguir...

e
Senha deve conter obrigatoriamente no minimo 8 digitos, sendo -— O

letras e numeros &
Nova senha
[ |
TIII I f‘_
=
Confirme a sua nova senha 0000 —— = a
[ 1

—‘T—u

[
e

Por fim, serd exibida uma tela de confirmag¢ao com a mensagem: “Sucesso”.

Figura 13 - Tela de senha cadastrada com sucesso

Sucessol
Cligue aqui para retornar para 3 pdging de login e realizar g O
autenticacao com sua nova senha,
/T‘\
- )
O A
|
— 4
|
[eeeed] ) ——— @ O
.
N aa )
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6. ETAPA 3 - PRIMEIRA TAREFA

Apds criagao do login e da senha, vocé receberd por e-mail a primeira tarefa para anexar os
documentos solicitados no edital. Clique em “Acessar tarefa para executar’ para acessar o
ambiente de upload.

Figura 14 - Tela do e-mail indicando que deve ser realizada a primeira tarefa

Workflow GHC: Nova tarefa sob sua responsabilidade. (ORQ:4753886-54192285) Caixa de entraca x

Workflow GHC <workflaw@ghe.com.br>
para mim -

Old Teste - Teste,

Vocd recebeu a tarefa “T15 Anexar a documentagio exigida (Etapa 2/4)" da solicitagdo
"AGSUS00 - Solicitagio de pré-qualificacdo™ através do Workflow GHC do GHC -
Grupo Hospitalar Cenceigio.

O niimero Gnico da solicitagio & 4753886 e o prazo limite para sua conclusio &
2910772025 14:30

Vocé pode entrar em Exacutar tarefas e procurar por esse nimero ou clicar no botio
abaixg.

Acessar larefa para executar

Es$a é uma mensagem aulomdben / Este es un mensaje aulomabeo | This is an automaled message

6.1. Anexar documentos

Apos clicar em “Acessar tarefa para executar’, uma nova tela sera aberta. Nela, vocé devera clicar
em “T ANEXAR A DOCUMENTAGAO EXIGIDA (ETAPA 2/4)".

Figura 15 - Tela com a primeira tarefa a ser executada - Etapa 2/4

v
1009 TAREFAS DENTRO DD PRAZD

1/ 1 tarefas pendentes no total. L

# Tarefa Expira em Solicitante

T15 ANEXAR A COCUMENTACAD EXIGIDA (ETARA /) -—
ASEUSOW - SOUCTIACAD DE P - QUALFCACIO Y. 2 AL T30 .—
*4753085  Teste vy gy X Jr— >
29/00 2025
45854 S85/B454-57 Diversas breas
Modabdads M (Unidade Hével) - Consultas. axames o cinsgias

O proponente deve anexar todos os documentos exigidos, em formato legivel, nos campos
correspondentes. Ao clicar em “T ANEXAR A DOCUMENTAGAO EXIGIDA (ETAPA 2/4) ", sera aberta
uma nova tela contendo a descrigao da modalidade de participagao, a identificagcdo do prestador e,
por fim, os campos para insercao dos documentos.
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Figura 16 - Tela com a primeira tarefa - Etapa 3/4 - envio de documentacdo

AGSUSHND - SOLGITAGAD DE PRE-QUALIFICACAO VZ  waTevinl g D Agsus *
5 " I
T15 - Anexar a documentagao exigida (Etapa 2/4) Presacor e sarvgo [Dversas ireas) -
Inicia Sahvar
Formuliria Madalidade de participagho
"9"5399“50 Selecione a modalicade: * B Modakdade Il - Consultas, exames e cirurglas em estrutura cchosa
Ammso 10 Modakdade Il (Unidade Mdvel) - Consultas, exames & cirurjias
Histénca
UF - Medalidade I
CORRESPOMSAVELS
Woch o Grico sesponaivel por esaa UF
uarafs.
OF
Identificagdo do prestador

Razha 5004l Ao

HNoma fantassa * Amora

Outras opghies. .

Para anexar um documento, cliqgue em “Anexar documento”. Uma nova tela serd aberta e, nela,
vocé deverd clicar em “Iniciar upload agora”.

Figura 17 - Telas para anexar cada documento - Etapa 3/4

Enviar arquives b 4

0 tamanha misime permitios por anguvo & de 100 MEL 03 formatos permitidos b0 doc. Wil ppt. paf, Mm, Wil tet. g jpg. e, rif, docw. ppt s, rif 2ig. jpeg prg. ot Al b, . mp R
126, s, mpd, 3w, bpm. Paea anaar cutras extensbes.de arguiva. habilte nas configuiacbes gerats do Zeev. Se necessino, contate o sdminisiradar oo seu ambierds.

D Carregar...

& Iniciar wpload agora

Inicialmente os documentos a serem anexados sao aqueles que comprovam a habilitagao juridica
do prestador, a saber:

MANUAL DE INSTRUGOES SISTEMA DE CREDENCIAMENTO - MODALIDADE 3 PROGRAMA AGORA TEM ESPECIALISTA

15



» Comprovante de inscricdo e da situacdo cadastral: Cartdo CNPJ ativo hapelo menos 2 anos e
compativel com a atividade (Anexar PDF do CNPJ).

« Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor: Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social. No caso de sociedades andnimas, deve-se anexar também o documento que comprove a
elei¢ao dos administradores.

» Decreto de autorizacdo: Obrigatodrio para empresas estrangeiras gue operam no Brasil.

« Comprovante domiciliar da entidade: Documento atualizado que comprove o domicilio
da instituicao.

* Copia do RG e CPF do representante legal da entidade: Documentos de identificagdo pessoal
(RG e CPF) do responsavel legal.

Figura 18 - Tela com o bloco de documentos de habilitacdo juridica - Etapa 3/4

Documentos de habliitacio Juridica [*anexar cada documento em um anico arquivo PDF)

Comprovante de Inserichs e de Situsgho Cadasteal no CaBastio e oo
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) *

Ato constitutive, estatuto cu contrato social em vigor * e anquiva

*DevidamEnts regHtians, &M S8 WSLANIS 06 SO0HASIS SEMEtie, §, 4 Ca50 08 SoCieas0es Dif 55065, anhado 803 [ 0 EbiQbh 08 M6
ScTErEIradone. Cu RO CI50 de tocindades Civis, scompanhada de crova de difntonia em exercicic

Decreto de sutonzagao aruar srquivg

"Apenas em s tratando de emerees ou sesiedade sstrangeina em unsisnamants no Pais. « ate de mgstre ou autenzasds para lunclanaments sxpedida Bl Grple comprbents. quands a
aivicade a5uim o exgir

Comprovante domiciliar o entidase * e s

Cdpia de RG e CPF do representante legal da entidade *  snwsr srquive

Logo apds, os documentos a serem anexados sao 0s que comprovam a regularidade fiscal,
trabalhista e idoneidade publica, a saber:

+ Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao:
Anexar Certiddo de Tributos Federais e Divida Ativa atualizada (Receita Federal/PGFN), disponivel
em: https:;//www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-certidao-de-regularidade-fiscal

» Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho: Anexar o
documento valido da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), disponivel em:
https://www.tst.jus.br/certidaoT

» Certiddao de Regularidade FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal: Anexar Decreto
de autorizagcdo para empresas estrangeiras do érgao competente, conforme disponivel em:
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

Figura 19 - Tela com o bloco de documentos de regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade publica = Etapa 3/4

Documentos de regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade pablica

Certidao Negativa de Débitos Relativos 805 snexararquive

Tributos Federais e & Divida Ativa da Uniao : , .
. emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil / Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.  snexar arquive
emitida pela Justi¢a do Trabalho *

Certificado de Regularidade do FGTS-CRF.  anexararquive
emitido pela Caixa Econdmica Federal. *
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Além dos documentos ja citados, deverdo ser anexados os documentos gue comprovem a
habilitagdo econdmico-financeira do proponente, conforme a seguir:

« Balanc¢o patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo exercicio social ou balanco de
abertura (em caso de empresa recém-constituida): Os documentos devem estar assinados
pelo contador e pelo responsavel legal da entidade. O exercicio social apresentado deve ser o
mais recente disponivel.

e Comprovacao de Patrimdnio Liquido: Documento que comprova gue a empresa possui
patrimoénio liguido minimo exigido pelo edital. Pode ser demonstrado no balango patrimonial ou
por documento contabil especifico, assinado por contador com registro no CRC.

« Certiddao negativa de faléncia, recuperacao judicial, recuperaciao extrajudicial expedida
pelo distribuidor da sede da interessada (Emitida no maximo 90 dias da data de
realizacdo do credenciamento): Para pessoa fisica: apresentar certiddo negativa de execucéo
patrimonial do domicilio. Em caso de empresa, devera solicitar a certiddao diretamente junto
ao distribuidor judicial da comarca de sua sede (ou certiddo negativa de execugao patrimonial
se for pessoa fisica).

» Certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial (quando aplicavel): Deve estar
atualizada e devidamente registrada. Caso a certidao indique a existéncia de recuperagao
judicial ou extrajudicial, a proponente devera apresentar, adicionalmente, o documento que
comprove a aprovacao judicial do plano de recuperagao.

Figura 20 - Tela com o bloco de documentos para habilitacdo Econdmico-Financeira - Etapa 3/4

Documentos para habilitagdo Econtmico-Financeira

Balango patrimonial e demonstragées  nexar arquive

contabeis do Ultimo exercicio social * ) .
*Ou balango de abertura no caso de empresa recém constituida, que com

Comprovagao de Patriménio Liquido * anescar arquivo

*0u capital social minimo correspondente a 3% do valor global estimado g

Certidao negativa de faléncia, recuperagdo  anexar arquive
judicial, recuperagao extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da
interessada *

*Emitida hd no méximo 90 dias antes da data da realizagao do credenciar]

No caso, certidao positiva de recuperagao anexar arquive

udicial ou extrajudicial
) ) *Ainteressada deverd apresentar a comprovagio de que o respectivo pla

forma do artigo 58 da Lei 11.1101, de 9 de fevereiro de 2005

Por fim, deverao ser anexados os documentos que comprovem a habilitacdo técnica do
proponente, a saber:

« Comprovante de cadastramento no CNES: Documento que comprova que o estabelecimento
de saude esta registrado no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES) (deve estar
atualizado e refletir a estrutura atual da unidade).

o Certificado de Responsavel Técnico: Documento contendo o histérico profissional do
responsavel técnico, com informacgdes sobre formacao, experiéncias e especializacdes. Deve
apresentar nome completo, especialidade, niUmero de CRM e ser acompanhado de documentos
comprobatdrios, como diplomas e Registro de Qualificagcao de Especialista (RQE).
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» Licenca da Vigilancia Sanitaria: Autorizacdo vigente emitida pelo 6rgdo de vigilancia
competente, dentro do prazo de validade e compativel com o tipo de servico prestado.

« Memorial descritivo de funcionamento da Unidade Mével: Documento que apresenta as
caracteristicas técnicas, operacionais e funcionais da unidade movel, incluindo informagdes
sobre layout, equipamentos e fluxos de atendimento.

» Cobpia digitalizada do CRLV: Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo que identifica a
unidade modvel. O documento deve estar atualizado e emitido pelo 6rgao de transito
competente.

» Copia do Certificado de Seguranca Veicular (CSV): Documento emitido por entidade técnica
licenciada pelo INMETRO, que atesta a seguranca do veiculo. Deve estar valido e em
conformidade com a legislagao vigente.

o Atestado de capacidade técnica: Deve ser apresentado, no minimo, um atestado de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica (publica ou privada), gue comprove a execucao
anterior de servicos de média ou alta complexidade, semelhantes aos solicitados.

Figura 21 - Tela com o bloco de documentos de requisitos e habilitacdo técnica - Etapa 3/4

Documentos de requisitos e documentos para habilitaglo Técnica

Comprovante de cadastramento de
estabelecimentos de sadde no CNES *

AFEAF BFQUIVE

Certificado de Responsabilidade Técnica
(RT)*

ANexar arquivg

*Emitida pelo CRM, bem coma curriculo, nimero do registro do CRM e do Registro de Qualificagio de Especialista (RQE) (obs:
Obrigatério RT de farmacéulico no caso de Oftalmologista)

Licenga da Vigilancia Sanitaria *

Memorial descritivo de funcionamento da
Unidade Mdvel *

Cdpia digitalizada do Certificado de
Registro e Licenciamento de Veiculo
(CRLV) *

Copia do Certificado de Seguranga

Veicular (CSV). emitido por entidade
técnica licenciada pelo INMETRO *

Atestado de capacidade técnica, emitido

SNEXIF arquIvd

*Vigente para a realizagao das atividades e prestagio dos servigos

ANeEar arquive
*Modelo de operagio previste para o servige. deverd conter obrigatoriamente como referéncia os documentos orientadores
disponiveis do sitio eletrénico da contratante

Anecar arquive

obrigatoriamente em nome do estado ou municipio ou do estabelecimento, em cazo de entidades sem fins lucrativos,

Anexar arquive

atestando a conformidade da modificagéo ou transformagao do veiculo (bad, carreta, expansores laterais, instalago de
equipamentos e sistemas).

ANEar arquivg

Apds o campo “Mensagens’, estara disponivel o campo “Anexos Opcionais”, no qual poderdo ser

incluidos outros documentos que a proponente considere necessarios.

Apos preencher todos os documentos clique em “Encaminhar Documentagao para seguir com o
preenchimento dos procedimentos cirlrgicos e avancar para a préxima etapa’ e finalize a tarefa

para a préoxima etapa.
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Figura 22 - Tela para insercdo de observacdes e anexos opcionais (se for o caso) - Etapa 3/4

TR, PR air (o Lol LT 0 L AP 1l - FOL |
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Mmunmsﬂ S T U BESEI00 O CIPIAII0E ThDNeCR e 00 PO PeRE0d U el e OF O 610 DUDISCO 4 DI Qs 3TELTe B ek 2k de Meidadet
remaasien, na suecibo de pervicon de rdda oy afls complaxidade, por reeio de confraton, conwknion, Tenmos de colsborag o ou nttnamentng
Anenos (B conglneces com e s
Histdnca
MEHSATERS
OBseIVaGES KAOO0oDon

Ui Brncema s B B manceinsr # REREM Ui phiaa

AREXE OPCIOHALS
3 Selecionar arquivos: Ordweaw pee  Dala de inchizdo (Ascendents) ~
L Visuahzar todos o Srqungs
HESTORICD
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Outras opgles..

Atencdo: Certifique-se de anexar todos os arquivos antes de prosseguir para a proxima etapa. A
auséncia de documentos pode resultar em indeferimento do credenciamento.

6.2 Selecao da Tipologia

Apds anexar os documentos, a proponente devera selecionar a (s) tipologia (s) de interesse e a
qguantidade de unidades modveis disponiveis. Nesse campo, é possivel incluir mais de uma tipologia,
a saber:

» Tipologia 1: Exame de Imagem
» Tipologia 2: Prevencdo e Cuidado Oncoldgico da Mulher

» Tipologia 3: Oftalmologia e Cirurgias de Catarata

Figura 23 - Tela com a lista de tipologias a ser selecionada - Etapa 3/4

Tipologia - Modalidade Ill

Inserir Tipologia Quantidade de unidades mévels disponlveis

_— |. Selecione v

Selecione
Tipologia 1: Exames de Imagem

Tipologia 2: Prevengao e Cuidado Oncoldgico da Mulher

Tipologia 3: Oftalmologia

Em seguida, a proponente deverd clicar em “Seguir para informar os procedimentos
por tipologias”.

MANUAL DE INSTRUGOES SISTEMA DE CREDENCIAMENTO - MODALIDADE 3 PROGRAMA AGORA TEM ESPECIALISTA

19



6.3 Selecao de Procedimentos Cirdrgicos

Para cada tipologia selecionada, o sistema apresentard o rol de procedimentos disponiveis. A
proponente deverd selecionar os procedimentos que pretende ofertar, sendo possivel escolher mais
de um. Ressalta-se que os procedimentos disponiveis variam de acordo com a tipologia selecionada.

Figura 24 - Tela com a lista dos procedimentos a ser selecionada- Etapa 3/4

Procedimentos por tipologia

Inserie Tipologia 1: Exames de Imagem

Selecione v |

Exchair

Selecione

ULTRASSONOGRAFIA J

MENSAGENS

Apobs preencher todos os procedimentos, clique em “Finalizar” para concluir a tarefa. Vocé recebera
um e-mail confirmando que a solicitagao de pré-qualificagao foi concluida com sucesso.

Figura 25 - E-mail de confirmacdo do cadastro inicial - Programa Agora Tem Especialistas

Confirmacgao de finalizagao do Cadastro Inicial - Programa @ B
Agora Tem Especialistas Caixadeentrada
-f. Workflow GHC <workflow@ghc.com.br> 13:56 (ha 2T minutos) ¢ @ € :
@ paeramim -
Prezado(a) Amora,

Informamos que a solicitagdo de pré-qualificagéo foi concluida com sucesso.
Iniciaremos o processo de analise da proposta. O acompanhamento do processo de
analise ¢ de responsabilidade do proponente. Em caso de duvidas, estamos a disposicédo

pelo e-mail credenciamento.especializada@agenciasus.org.br

Permanecemos & disposicio para eventuais esclarecimentos.
Atenciosamente,
Equipe AgSUS
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7. INFORMACOES PENDENTES

O sistema permite que o prestador salve as informacgdes e documentos antes de concluir o
envio da inscricao. Para retomar o preenchimento, é necessario realizar o login. No menu

lateral da tela, estardo disponiveis as seguintes opc¢des: “Iniciar aplicativo”, “Executar tarefas”
e “Acompanhar solicitagdes”.

Para continuar o envio das informacdes, selecione a opcgcao “Executar tarefas” na aba lateral
esquerda. As tarefas pendentes serdo listadas e, ao clicar em cada uma delas, serd necessario
detalhar os procedimentos, conforme descrito na etapa anterior, informando os quantitativos que
sua equipe estd apta a realizar mensalmente.

Figura 26 - Tela com tarefas pendentes - Etapa 4/4
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Ao finalizar todas tarefas, eliminando os pendentes, conforme demonstrado na tela abaixo, o
processo podera ser concluido, e a empresa proponente receberd um e-mail com a confirmacgao da
finalizagdo da etapa de pré-qualificagao, conforme descrito na etapa anterior.

Figura 27 - Tela sem tarefas pendentes - Etapa 4/4

09 TamLras DUMIRD DO PRAZD
=

Himaro da selicitagda
O F 0 tarefas pendentes na total am
Tipo do solicitagda

- Tarefa Rocobido om Expiraem Salicitama
Seleciont

Ressalta-se que é possivel a visualizagao de todo o histérico com o resumo das solicitagdes,
conforme tela abaixo:
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Figura 28 - Tela com o histérico e resumo das solicitacdes realizadas
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8. OBSERVACOES IMPORTANTES

« Mantenha todos os documentos organizados em pastas especificas e com nomes claros e
padronizados, facilitando sua localizagdo e o correto envio durante o processo de
credenciamento.

* Anote e guarde com seguranga o login e a senha cadastrados, pois serdo indispensaveis para o
acesso as etapas seguintes e futuras interagdes com o sistema.

e Em caso de dudvidas técnicas ou operacionais, entre em contato com o suporte técnico
disponivel no edital ou através do canal oficial informmado no site do sistema de credenciamento.

9. CONTATO PARA SUPORTE

Para suporte ou esclarecimentos adicionais:
o E-mail: servicos.ccs@agenciasus.org.br
» Telefone: (61) 3686 - 4144/1002 ou (61)99981-098928

» Horario de atendimento: Segunda a sexta-feira, das 8h30min as 12h e das 14h as 18h.
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